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INTRODUCCION

Ef Presupuesto del sector piblico es el instrumento del Gobiemo que se constituye en _
principal herramienta de planificacion y control de la administracion del Estado y airededor de él se
desenvuelve gran parte de la vida econémica del pais. Son pocas las decisiones cotidianas de [a

politica y administracién que no estan vinculadas con los ingresos o con los egresos del presupuesto.

En las ultimas tres décadas, la administracion del sector piblico tuvo que abandonar enfoques y
metodologias tradicionales de la gestion presupuestaria, para dar paso a un proceso de modemizacion

sustentado en la aplicacién del presupuesto por programas.

La aplicacién de esta metodologia, ha permitido avances en la administracion presupuestaria
que es necesario analizar y estudiar su consolidacion y mejoramiento. También se han producido

algunos aspectos que han puesto en cuestionamiento los objetivos del presupuesto por programas.

Uno de los principales errores “estratégicos” de la reforma presupuestaria de los afios sesenta
fue, el no comprender de manera integrada, a todos los subsistemas que integran fa Administracién
Financiera del Estado (AFl). Con el fin de propiciar un programa de reforma presupuestaria equilibrada
y realista, se concibe éste en el marco de la AFl, es decir, agrupando en forma interconectada e

integrada a los subsistemas de Presupuesto, Tesoro, Crédito Publico y Contabilidad’.

* Ministerio de Hacienda, Direccién General del Presupuesto, “ENFOQUE
PRESUPUESTARIQO POR AREAS DE GESTION DEL SECTOR PUBLICO*
I




Como consecuencia de este proceso surge el ENFOQUE DEL PRESUPUESTO POR AREAS
DE GESTION DEL SECTOR PUBLICO. Este nuevo enfoque considera los siguientes conceptos que

sirven de sustentacion:

¢ Vincular los propésitos a los medios en la presupuestacion.

¢ Simplificar la estructura presupuestaria.

e Cumplir los principios presupuestarios basicos.

¢ Racionalizar los métodos y procedimientos a fin de otorgar mas transparencia en el proceso.
¢ Otorgar mayor participacion a las unidades ejecutoras del sector publico y,

o Diferenciar metodologias presupuestarias para las empresas publicas.

La preparacion y elaboracion del presupuesto del sector publico constituye un "acto politico” en
el cual se revisan, orientan y se asignan recursos para el cumplimiento de los fines del Estado. Para
este propésito la decisién de “asignar recursos escasos” a “fines crecientes”, requiere de un cuidadoso
andlisis que otorgue al politico los mayores y mejores elementos informativos para la toma de
decisiones; para ello la forma y contenido del presupuesto se presenta como la alternativa que pueda
hacer compatible la solucién vélida y duradera a la necesidad de cobertura de ambos déficits, el de

financiacion y el de prestacion de servicios publicos.
El primer y principal fundamento del nuevo enfoque del presupuesto para el sector publico

persigue brindar un esquema que permita racionalizar las decisiones en materia presupuestaria, para

un manejo mas transparente, ordenado y disciplinado del ingreso y gasto publico.

II



Los aspectos anteriormente mencionados han regido la linea del presente proyecto el cual tiene
como objetivo principal el diseno, desarrolio e implantacion de un sistema computarizado que sirva
como una herramienta de apoyo para la toma de decisiones oportunas de los entes financieros de la

Institucion.

IIT




CAPITULO |

MARCO TEORICO

1. Definiciones y Conceptos Basicos.

14 Concepto de Presupuesto.

Es un instrumento, en el cual se asignan recursos para el cumplimiento de los objetivos
establecidos en los fines o funciones de una institucion. Si aplicamos este concepto al ambito del sector
publico “El presupuesto sera la herramienta que le permite cumplir con la produccién de bienes y
servicios publicos para la satisfaccion de las necesidades de la poblacién de conformidad al rol

asignado al estado en la economia y sociedad del pais”.

De la definicion empleada se exirae que el presupuesto moderno tiene dos elementos
fundamentales, uno es los “PROPOSITOS O RESULTADOS ESPERADOS” y el otro °LA
CUANTIFICACION DE LOS RECURSOS NECESARIOS”. Esta ecuacion PROPOSITOS Y RECURSOS
es la que da sentido al presupuesto, de no ser asi, sélo es un listado de compras del Gobierno que

debe realizar en forma anual.

La elaboracién de un presupuesto para un afio objetivo (n+1) se hace tomando en cuenta los
resultados del ditimo ejercicio anual cerrado y también en base a los resultados “parciales® de
presupuesto en vigencia. Por lo expresado, el presupuesto debe constituir un elemento fundamental de

la gestion publica que le permita al funcionario:



Elaboracion de un Presupuesto
para un aiio objetivo (n+1)

Bases del Elaboracion del Sancion
Presupuesto Presupuesto Politica
Planes aiio n+1 Programacién y
Formulacion
Resultados finales . . ) Presupuesto
afio n - 1 Revision y Ajuste Aprobado
aiio N+
Resultados parciales Discusion Politica

Fuente : Libro. “Enfoque Prespuestario por Areas de Gestiéon™




Estar informado de sus resultados previstos.

e Conocer la cuantia de sus recursos en cualquier momento.

Poder tomar medidas correctivas en funcion de su avance de resultados.

Reprogramar los objetivos no alcanzados, en ejercicios presupuestarios futuros.

1.2 Otros Alcances Conceptuales del Presupuesto.

1.2.1 Alcance Politico.

Gobernar implica tomar decisiones por medio de politicas globales y especificas para dirigir la
accion del sector publico. Estas politicas pueden ubicarse en dos planos, uno que tiene que ver con la
produccién de los servicios publicos que le corresponden al estado y otra con las politicas vinculadas al
manejo de su administracion presupuestaria; entre los primeros, se puede citar a la politica salarial,

presupuestaria, de inversion publica, de crédito publico.

Ambos tipos de politica encuentran en el presupuesto el instrumento que interrelaciona sus

alcances y hace factible su coherencia a través del andlisis de las magnitudes de sus intenciones con

las posibilidades de recursos existentes en la economia del sector publico

1.2.2 Alcance Administrativo.

Definido el marco politico del presupuesto, es necesario encontrar su expresion “operativa® que
signifique la concrecion de las acciones y recursos necesarios para la obtencion de los objetivos

explicitados en las politicas de Gobierno.
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El concepto modemo de la administracion, rebasa la funcién operativa tradicional de tomar
decisiones de conformidad a los asuntos que se presentan; en su lugar el administrativo modemo
debera: planear, dirigir, coordinar, informarse, supervisar, evaluar y presupuestar las actividades a su
cargo, de tal manera que disponga en forma previa a la ejecucion de las acciones de los elementos

necesarios para racionalizar sus decisiones y cumplir sus responsabilidades con eficacia y eficiencia.

El presupuesto cumple un rol fundamental para la administracién al constituir una “guia de

gestion” que elimine o minimice la necesidad de tomar decisiones improvisadas.

1.2.3 Alcance Econémico y Financiero.

A través de sus variables basicas, ingreso, gasto y financiamiento, el presupuesto tiene efectos

econémicos Yy financieros en el sistema nacional.

- En lo referente a lo econdémico, el ingreso publico, principalmente los tributarios, tienen en
primer lugar una funcién de contraccion con la demanda de los agentes de la economia, al retirarseles
un porcentaje de sus recursos a través de los diferentes impuestos. Pero también existe la funcién de
“redistribucion” al emplear ese “retiro de recursos” en la satisfaccion de necesidades basicas de la

poblacion.

Por otro lado el sector publico es el mayor empleador del pais, con esa fuerza de trabajo,
ademas de la ocupacién, moviliza la produccién de la economia, puesto que genera un incremento de
la demanda de bienes y servicios. También, al realizarse las obras publicas a través de la ejecucion de
los proyectos de inversion, se genera en primer lugar, una “acumulacién o ampliacion de capitai

nacional” y en segundo lugar se amplia la capacidad de produccién del sector publico.



Desde el punto de vista financiero el presupuesto significa origen y destino de flujos financieros
como contrapartida al movimiento econémico generado por sus variables reales. Estos flujos tienen un
efecto principal en el financiamiento de la economia a través de la politica monetaria y crediticia del
pais, por lo tanto las dimensiones de ingreso y gasto publico deben hacerse por medio de un cuidadoso

manejo que no ponga en riesgo un sano financiamiento de la economia.

1.24 Alcance Juridico.

El presupuesto finalmente se traduce en una norma legal que proviene de las entidades
legislativas que representan la voluntad nacional del pais, por lo tanto la sancién del presupuesto
significa un analisis, reajuste y regulacion de las acciones que el poder ejecutivo tiene previsto realizar
en un periodo de tiempo. En otras palabras, el sentido juridico del presupuesto implica los limites de las
acciones que debe realizar la administracion publica para el cumplimiento de las funciones que le

corresponden.

También en el dispositvo de aprobacién del presupuesto se establecen “normas” que regulan la
administracién de los recursos publicos, asi como se fijan las respectivas responsabilidades por ese

manejo administrativo.

13 El Presupuesto como parte de la Administracion Financiera Integrada (AFI).

La Administracion Financiera Integrada (AF1), comprende el conjunto de subsistemas, normas y
procedimientos que hacen posible la captacion de recursos publicos y su aplicacion para el

cumplimiento de los objetivos del Estado. La AF| esta integrada por los subsistemas siguientes :




Subsistema de Presupuesto .

Subsistema de Crédito Publico.

Subsistema de Tesoreria.

Subsistema de Contabilidad.

Todos estos sistemas deberan actuar en forma coordinada para el cumplimiento de los

objetivos de la AFI, que entre otros son los siguientes:

- Garantizar la aplicacion de los principios de competencia financiera, legalidad, austeridad,
economicidad, transparencia y racionalidad en la obtencion y aplicacion de los recursos

publicos.

- Sistematizar las operaciones de programacion, gestion y evaluacion de los recursos del sector

publico.

- Desarrollar sistemas que proporcionen informacion oportuna y consistente sobre el
comportamiento financiero del sector publico, de tal manera que sea util para evaluar la

gestion en cada uno de los niveles de organizacion del gobiemno.

El proceso AFI se origina con la asignacién de los recursos publicos a los fines establecidos en
los presupuestos de los organismos del sector publico. El paso siguiente es la aplicacion de las
decisiones necesarias para la movilizacion de los recursos para obtener los resultados esperados, que

no es ofra cosa, que la ejecucion presupuestaria que debe ir acompanada de una racional
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administracién de los flujos de egresos e ingresos y un oportuno registro de las transacciones; en esta

etapa es donde existe una mayor vinculacion del presupuesto con los otros elementos de la AFI.

Por dltimo, el seguimiento y la evaluacion presupuestaria requiere de una informacion oportuna,
completa y consistente para poder realizar un analisis de los resultados de la ejecucién presupuestaria

que permita una adecuada conduccion de la gestion en los organismos publicos.

1.4 Principios del Presupuesto.

1.4.1 Programacién.

Por su propia naturaleza el presupuesto tiene un contenido y forma de programacion. Es decir
se deben expresar con claridad los objetivos seleccionados, las acciones necesarias para alcanzarlas,
los recursos expresados en unidades respectivas y traducirlos a variables monetarias, lo que origina ia

necesidad de asignaciones presupuestarias.

1.4.2 Egquilibrio.

Se refiere a la cobertura financiera del presupuesto. El presupuesto debe formularse en
condiciones que el total de sus egresos sean equivalentes al total de los ingresos estimados a
recolectarse y cualquier diferencia debe ser financiada por recursos provenientes de la capacidad de

endeudamiento en los términos y niveles mas realistas y concretos.

El nd cumplimiento de este principio significa dimensiones falsas del presupuesto que pueden

originar problemas econémicos y monetarios al pais.




1.4.3 Racionalidad.

Relacionado con la "austeridad” en el manejo de los recursos, a través de elaborar
presupuestos en condiciones de evitar el gasto suntuario, asi como de impedir el desperdicio y mal uso
de los recursos. Por otro lado, se relaciona con la aplicacién de la "economicidad” en la satisfaccion de
las necesidades publicas, es decir, tratar de obtener lo mas que se pueda gastando lo menos y mejor

posible.

1.44 Universalidad (Unidad).

Esta referido al alcance institucional del presupuesto, en el sentido de que se debe de
incorporar al presupuesto todo lo que es materia de él, es decir, no debe quedar ninguna institucion
publica en forma extrapresupuestaria. Por otro lado, se refiere a la "unidad” del documento en cuanto a
la integracion de sus componentes para darle una coherencia total, y también a la unidad metodolégica

empleada en el proceso presupuestario.

1.4.5 Transparencia.

Tiene que ver con la claridad, acuciosidad y especificacion con que se expresan los elementos
presupuestarios. Los documentos presupuestarios deben expresar en forma ordenada y clara, todas las

acciones y recursos necesarios para cumplir con los objetivos.

En lo referente a la acuciosidad, el presupuesto debe expresarse con profundidad, sinceridad y

honestidad.




1.4.6 Flexibilidad.

El presupuesto no debe contener "rigideces”, ni en su estructura ni tampoco en sus
componentes. En su estructura, esta debe ser capaz de ser reorientada, modificada de acuerdo a la
evaluacién de los resultados, lo cual implica que no debe existir ni egresos rigidos, ni gastos no

modificables.

El otro sentido de este principio, tiene que ver con la "Unidad de Caja", es decir los ingresos
deben constituir un sélo fondo de cobertura de los egresos y la asignacion debe hacerse en base a
prioridades y competencias, lo que implica que no existan ingresos "pre-asignados” (afectando al

gasto).

1.4.7 Difusion.

El contenido del Presupuesto debe ser ampliamente difundido ya que constituye el esfuerzo del
Gobierno por atender los servicios que le han sido encomendados y los cuales son “financiados" con las
contribuciones de todos los cuidadanos, a través del pago de sus impuestos y tarifas de servicios

puiblicos.

Estos principios constituyen los "postulados” basicos para que el presupuesto encuentre su

pleno desarrollo en todo su proceso.
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1.5 Proceso Presupuestario.

1511 Concepto General.

Esta conformado por un conjunto de etapas, de naturaleza flexible, dindmica y continua, que
estan interconectadas, son interdependientes e interactuantes, con los cual este proceso constituye una
unidad y el tratamiento por separado de sus etapas es sélo para fines de mejorar el analisis y facilitar la
coordinaciéon con los otros subsistemas que tienen que ver con el presupuesto en la administracion

financiera.

1.5.2 Fommulacion del Presupuesto.

Para realizar una correcta programacién y formulacion presupuestaria es necesario realizar un
minucioso analisis de los resuitados de ejercicios presupuestarios anteriores que sustenten la
estimacion de los elementos del “nuevo” presupuesto; también es necesario, evaluar que esta pasando
con el presupuesto vigente a efectos de relacionar lo deseable con lo posible (ejecuciéon presupuesto
vigente), de esta relacion incluso, pueden salir medidas correctivas tanto para el ejercicio en vigencia
como para su incorporacion en el presupuesto futuro.

Metodolégicamente, formular un presupuesto significa algunos pasos, que implica efectuar
trabajos de tipo especializado de acuerdo a las caracteristicas institucionales y también de conformidad

al marco legal. En general se pueden distinguir los siguientes :

- Estimacion del contexto econémico y financiero del presupuesto. (Marco Macroeconémico).

- Determinacion de la politica presupuestaria.
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- Elaboracién de {os proyectos de presupuesto de cada organismo.

- Elaboracion del proyecto de ley del presupuesto.

1.5.2.1 Estimacién del Contexto Econémico y Finanaciero del Presupuesto.

La determinacion, en una primera aproximacion del marco econdmico y financiero del
presupuesto permitird enmarcar todos los trabajos de formulacion en estas orientaciones. A esta

actividad también se le conoce como la programacién presupuestaria.

En cuanto a los aspectos econémicos, en primer lugar, serd muy importante estimar el
comportamiento de la Economia, con sus principales variables, indicadores, politicas y orientaciones

que sirven para determinar el ambito de las acciones del sector publico.

Derivados de los objetivos, metas y politicas de la economia, se determinan los recursos
financieros que dan soporte a la estimacion del comportamiento econémico. En este sentido sera
indispensable disponer de los montos de recursos financieros que seran destinados al sector publico,
procedentes de la tributacion, de los precios y tarifas de los servicios publicos y, por captacién y

movilizacion de ahorro tanto del sector externo como del mercado interno de capitales.

Con estos elementos se podra realizar en esta forma exploratoria la compatibilizacién
Ingresos, Gastos y Financiamientos para definir el nivel global del presupuesto preliminar. Esta
actividad permite dar orientacion y consistencia a los pasos siguientes en la formulacion del

presupuesto.
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1.5.2.2 Definicién de la Politica Presupuestaria.

La politica presupuestaria debe determinar las orientaciones, prioridades, techos y variables
basicas, asi como las normas, métodos y procedimientos para la elaboracion de los proyectos de
presupuesto en cada institucion. Para definir la politica presupuestaria es necesario realizar una serie
de trabajos técnicos y consuitas politicas a efecto de que el presupuesto se haga sobre bases firmes y

consistentes.

En estos trabajos se incluye la estimacion de los ingresos del sector publico, la que debe incluir
los instrumentos legales en caso de variacion de sus principales componentes; la estimacion del gasto
total y su estructura, tanto en terminos de variables financieras como destino institucional y/o sectorial;
la determinacién de la posible captacion de financiamiento interno y externo y, las orientaciones de
prioridades en razon de los planes de gobiemo y de desarrollo econémico y social. En sintésis una

politica presupuestaria completa debe precisar:

- Politicas y orientaciones de tipo fiscal.

- Techos o rangos de gasto, de ingresos y de financiamiento.

- Prioridades nacionales e inter e intra sectoriales.

- Normas para presupuestacion (regulaciones para ingresos y gastos).
- Métodos y procedimientos (formatos e instrucciones).

- Indicadores socioeconémicos para la formulacion.

- Cronogramas de trabajo y responsabilidades.
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1.5.2.3 Elaboracién de los Proyectos de Presupuesto de cada Organismo.

La elaboracion de los proyectos de presupuestos en las instituciones es un paso que moviliza a
todo el aparato administrativo del sector publico en una época determinada de cada afio, que implica
una serie de actividades y negociaciones en diferentes niveles de las organizaciones administrativas.

Esta actividad comprende los pasos siguientes :

- Estimaciones preliminares realizadas por las instituciones antes de conocer la Politica
Presupuestaria (Programacion Institucional).

- Conocimiento, difusion y aplicacion de la Politica Presupuestaria.

- Analisis y compatibilizacion de las estimaciones preliminares y la Politica Presupuestaria.

- Formulacion de reajustes institucionales, asi como orientacién y asesoria para la elaboracion
de los proyectos en cada unidad presupuestaria.

- Elaboracion de los proyectos en cada unidad presupuestaria.

- Revision, reajustes e integracion del proyecto de Presupuesto Institucional.

- Remisién al Ministerio de Hacienda del proyecto de presupuesto de la institucién.
Por otro lado, en cada unidad presupuestaria se deben realizar los trabajos técnicos siguientes:
- Evaluacion de los resultados efectuados del ultimo afio cerrado contablemente (Afio n-1),

esta evaluacion debe comprender la revision y andlisis de los resultados fisicos (propdsitos)

y de la administracién de los recursos (ingresos y gastos).
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- Andlisis de la ejecucion presupuestaria del affo en curso (Afio n), que tendra el mismo
alcance de la evaluacion anual pero referida al avance logrado en el afio hasta la fecha en la

que se elabora el proyecto.

- Estimacidn inicial de los propdsitos a lograr para el presupuesto del afio objetivo (Afio n+1),
que comprenden determinar los objetivos, metas y recursos financieros de acuerdo a una

primera aproximacioén del plan de trabajo para el afio n+1.

- Comparacion de las estimaciones preliminares con los resultados de las evaluaciones
efectuadas (Ano n-1 y Aio n) y determinacion de los ajustes y medidas correctivas a

incorporarse en el proyecto de presupuesto.

- Elaboracién en la unidad ejecutora del proyecto de presupuesto reajustado y de conformidad

con la politica presupuestaria.
Estas acciones deben ser apoyadas por las unidades del sistema de presupuesto en lo
referente a: difusion y capacitacién de la politica presupuestaria, asesoria en cuanto al manejo de los

formatos e instructivos y para la coordinacién intemna y externa de la institucién.

1.5.2.4 Elaboracién del Proyecto de Ley de Presupuesto.

La formulaciéon del proyecto de ley de presupuesto es una tarea que le comresponde al
Ministerio de Hacienda, quien se apoya técnicamente en el organo central del presupuesto.
Basicamente el trabajo consiste en la revisidn de los proyectos de presupuesto en cuanto a que su

contenido esta de acuerdo en la politica prespuestaria; en caso negativo, se deben realizar reuniones
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de discusion y andlisis para determinar las causas que motivan la no consideracion de la politica
presupuestaria en la formulacién de los proyectos; una vez efectuados los reajustes de los proyectos,
se procede a elaborar el proyecto de ley de presupuesto que en términos basicos debe contener lo

siguiente:

- Mensaje o exposicién de motivos.
- Proyecto de ley de aprobacién del presupuesto de ingresos y egresos para cada institucion.
- Normas que regulan la ejecucién presupuestaria.

- Cuadros, resumenes y anexos.

1.5.3 Aprobacidén de la Ley de Presupuesto.

Esta es una fase eminentemente politica que concluye con la sancidon del documento
presupuestario. Sin embargo, se recomienda que la aprobacion del nuevo presupuesto se haga en un
periodo que deje un adecuado espacio de tiempo para el conocimiento del presupuesto por las

unidades ejecutoras y para la preparacion de la ejecucién presupuestaria en forma oportuna.

En cuanto al nivel de aprobacion, este debe ser el que otorgue la adecuada transparencia del
contenido presupuestario, pero manteniendo un margen para la flexibilidad operativa a la

administracion durante la ejecucién presupuestaria.
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1.5.4 Ejecucion Presupuestaria.

La ejecucion del presupuesto constituye la movilizacion de los recursos a efecto de lievar a
cabo las acciones y procesos previstos en el plan de trabajo para lograr los resultados en términos de

objetivos y metas que figuran en el presupuesto aprobado.

Desde el punto de vista financiero, la ejecucién presupuestaria comprende al presupuesto de
ingresos como al presupuesto de egresos. La coordinaciéon de ambos permitird que los resultados se

obtengan en la forma mas adecuada y oportuna.

El nuevo enfoque del presupuesto, plantea que esta fase, se realice siguiendo el principio de

“CENTRALIZACION NORMATIVA Y DESCENTRALIZACION OPERATIVA®,

La centralizacién normativa, implica dar orientacion e integrar desde el punto de vista de
politicas, normas y procedimientos del funcionamiento de cada uno de los subsistemas, la cual se
realizara por medio de los 6rganos rectores de la AFl, quienes garantizardn que se establezcan las
normas emitidas en cada una de las instituciones del sector publico, constituyendo este paso que

brinda un adecuado soporte al control interno.

La descentralizacion operativa, implica delegar en cada institucion publica la aplicacion de la
normatividad emanada de los 6rganos rectores, con lo cual se persigue “desburocratizar’ la ejecucién
del presupuesto para agilizarla, de tal manera que se garantice la obtencion de los resultados con una

adecuada administracion de los recursos.
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El método que da una respuesta precisa al principio mencionado es la Programacion de la

Ejecucion Presupuestaria (PEP).

La PEP consiste en previsiones para cada sub-periodo del ejercicio presupuestario del avance
esperado en el plan de trabajo de las necesidades de recursos financieros; lo que permitira
compatibilizar las necesidades de recursos con las posibilidades financieras y aportar para dichos
periodos asignaciones por cada unidad de gestion presupuestaria en forma previa a la ejecucion
misma. Todas las acciones administrativas de control interno para la ejecucion de los egresos seran

de responsabilidad de las unidades ejecutoras.
Otro aspecto de la ejecucion presupuestaria a considerar en su mejoramiento, es relacionar las
posibles modificaciones del presupuesto aprobado, por traspasos y/o refuerzos, a los resultados del

seguimiento y evaluacion de la ejecucion presupuestaria.

1.5.5 Seguimiento y Evaluacién de la Ejecucién Presupuestaria.

Esta fase comprende el acompafiamiento de la ejecucion presupuestaria através de la
verificacion de los resultados parciales que se van obteniendo en un periodo de la PEP, asi como su
analisis al finalizar este periodo. La finalidad es determinar el comportamiento de los elementos del
presupuesto para detectar desviaciones en la ejecucion y en caso necesario aplicar medidas
correctivas oportunas, y realimentar el proceso de la formulacién presente y futura del presupuesto. El

seguimiento y evaluacion comprende las etapas siguientes :

- Medicion de resultados de la ejecucion presupuestaria.

- Determinacion y andlisis de las desviaciones presentadas.
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- Seleccién de las medidas correctivas.

- Aplicacion de las medidas correctivas.

El seguimiento y evaluacién de la ejecucion presupuestaria es un proceso que tiene un ciclo
perfectamente marcado donde es necesario dar cumplimiento de todas sus etapas. La determinacion
de responsabilidades y supervision de la aplicacién de las medidas correctivas podria ser un proceso

del sistema de control.

1.6 El Nuevo Enfoque Presupuestario.

1.6.1 Concepto de Gestién Presupuestaria.

La experiencia de los ultimos veinte afios en cuanto al proceso presupuestario, ha mostrado un
conjunto de etapas muchas veces “desconectadas” y en otros casos su existencia, ha sido solo
“formal” sin efecto importante en la administraciéon, implicando un proceso de formulacién del

presupuesto con caracteristicas centralizadas y muy desconectado de su ejecucion.

Por el iado del “seguimiento y evaluacion de resultados de la ejecucion presupuestaria®
también se tiene bastantes limitaciones y carencias para hacer del presupuesto una herramienta de la
gestion administrativa. Por otro lado, la “expresién institucional del presupuesto® se realiza
principalmente a través de los organismos financieros y administrativos y la participacion de las
“unidades ejecutoras” de las instituciones se enfoca al aporte de informacion para la elaboracién del
presupuesto, sin posibilidades de participar activamente en los sucesivos reajustes del proyecto del

presupuesto.
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El concepto de "Gestién Presupuestaria® comprende las actividades de formulacién, ejecucién
y evaluacion def presupuesto que deben realizar los responsabies de las unidades presupuestanas de

cada institucién del sector publico.
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Desde el punto de vista del proceso presupuestario, la gestion presupuestaria comprende lo
siguiente:

- La asignacién de recursos a través de la elaboracién del proyecto de presupuesto y sus
sucesivos reajustes.

- La ejecucion presupuestaria, como el proceso de toma de decisiones en forma directa para
aplicacion de los recursos en la obtencion de los resultados.

- El seguimiento y evaluacién de la ejecucidn presupuestaria como la actividad de
acompanamiento e informacién de los resultados para ser analizados y en caso de existir

desviaciones aplicar medidas correctivas y actualizar el contenido del presupuesto.

La expresién presupuestaria de cada institucion del sector publico (Gobiemo Central e
Instituciones Descentralizadas no Empresariales) se hara en “Unidades Presupuestarias® que
constituyen los niveles de la estructura presupuestaria en los que se realizarda la asignacion de
recursos, se determinan la responsabilidad en la gestion presupuestaria y se realizara un seguimiento

y evaluacion de los resultados presupuestarios. Estas unidades son de dos tipos:

- Unidad Presupuestaria de Direccién y Administracion Institucional.
Sera una por cada institucion y comprende las actividades de Direccién Superior y los
servicios de apoyo y de tipo auxiliar necesarios para el desarrollo de las unidades
operativas.
- Unidades de Gestion Presupuestaria “Operativas”.

Son las que se estableceran de acuerdo a los objetivos funcionales de cada institucion.
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Estas unidades se integrardn en una primera instancia a nivel de cada institucion y

posteriormente se cosolidaran en seis dreas de gestion del Sector Publico.

Para las empresas publicas, el presupuesto expresara las carcteristicas del proceso de gestion
empresarial, es decir, habra: presupuesto de resultados operativos, de inversion, de administracion y
financiero, de aplicaciones financieras y econémicas, y de flujos de efectivo.

Las caracteristicas metodoldgicas se explican mas adelante.

En lo concemiente a los alcances de responsabilidad de la gestion presupuestaria, identifica

dos niveles basicos:
- Nivel Institucional. A cargo de los titulares de cada organismo.
- Nivel unidad operativa. A cargo del funcionario que dirige la entidad vinculada en forma
directa a los resultados de la gestion presupuestaria correspondiente.

Ambos niveles son responsables “solidarios” en todo el proceso presupuestario.

Para fines de administracion y supervision interna las unidades podrian fijar otros niveles de

responsabilidad.

1.6.2 Areas de Gestion del Sector Publico.

Este nivel de la estructura presupuestaria identifica los destinos de la asignacion de recursos

de una forma agregada, capaz de cuantificar de manera global los flujos presupuestarios en los
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grandes propésitos que debe cumplir el Gobiemo en la prestacion de servicios a |a sociedad. Estas

Areas de Gestion son:

1.6.2.1 Conduccién Administrativa del Gobierno.

Comprende los servicios que tradicionalmente debe brindar el Estado en forma permanente,
para satisfacer necesidades publicas de tipo global que la sociedad requiere para su normal
funcionamiento; tales como la defensa del territorio nacional, las relaciones internacionales, la
recoleccion de los ingresos publicos, la administracion y fiscalizacién de la Hacienda publica entre los
principales.

Agrupa a las siguientes instituciones :

- Organo Legislativo.

- Corte de Cuentas de la Republica.

- Tribunal Supremo Electoral.

- Tribunal de Servicio Civil.

- Presidencia de la Republica.

- Ramo de Planificacion y Coordinacién del Desarrollo Econémico y Social.
- Ramo de Hacienda.

- Ramo de Relaciones Exteriores.

- Ramo de la Defensa Nacional.

incluye a las instituciones descentralizadas que no tengan caracteristicas de empresas publicas.
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1.6.2.2 Administracién de Justicia y Seguridad Ciudadana.

Se consideran en esta area de gestion las acciones que debe desarrollar el sector publico, con
el proposito de garantizar el cumplimiento de los derechos y obligaciones de la poblacién delictiva.

Comprende las siguientes unidades :

- Organo Judicial.

- Fiscalia General de la Republica.

- Procuraduria General de la Republica.

- Procuraduria para la Defensa de los Derechos Humanos.
- Ramo del Interior.

- Ramo de Seguridad Publica.

- Ramo de Justicia.

1.6.2.3 Desarrollo Social.

Corresponde a los servicios que presta el Gobiemo para mejorar la calidad de vida de la
pobiacion, en especial la de menores ingresos, a efecto de lograr su mejor incorporacion al sistema

econdmico y para alcanzar su bienestar. Comprende a las siguientes instituciones :

- Ramo de Educacion.
- Ramo de Salud Publica y Asistencia Social.
- Ramo de Trabajo y Prevision Social.

- Ramo de Vivienda y Desarrollo Urbano.
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También se agrupan en esta area las instituciones descentralizadas vinculadas a los ramos

citados, siempre que no esten organizadas y legisladas como empresas publicas.

1.6.2.4 Apovyo al Desarrollo Econdmico.

Las acciones de regulacion, promocién e investigacion y asistencia en apoyo a ia produccion y
distnbucion de satisfacrtores de la poblacion (Bienes y Servicios) forman parte de esta area de
gestion. Asimismo, se considera el apoyo econdomico al desarrolioc a través del mantenimiento,
rehabilitacion y ampliacion de la infraestructura para el mejor desempeiio del sistema productivo. Se

agrupan las sisguientes unidades :

- Ramo de Economia.
- Ramo de Agricultura y Ganaderia.

- Ramo de Obras Publicas.

Se consideran también las instituciones descentralizadas que no tengan caracteristicas de empresas

publicas.

1.6.2.5 Deuda Puablica.

Se considera en esta area el manejo de la deuda puiblica en io referente a la atencidén de su
servicio, tanto para el mercado intemo como para el mercado extemo. En el caso de los egresos del
presupuesto ordinano, estos forman parte del Ramo de Hacienda y en ef caso de los presupuestos
especiales, estos egresos forman parte de cada presupuesto de la respectiva institucion

descentralizada.

1.6.2.6 Obligaciones Generales del Estado.
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1.6.2.6 Obligaciones Generales del Estado.

Representa el monto de recursos financieros destinado a los aportes, cuotas, subsidios y

subvenciones, y otros compromisos que el gobiemo debe atender de conformidad a la legislacién

vigente.

1.6.2.7 Produccion Empresarial Pablica.

Comprende la produccién de bienes y servicios a cargo de las empresas publicas para la
satisfaccion de necesidades del mercado nacional e intemnacional. Las empresas se agrupan en

productoras de bienes y productoras de servicios y son las siguientes instituciones :

- Administracién Nacional de Telecomunicaciones (ANTEL).

- Loteria Nacional de Beneficiencia (LNB).

- Comision Ejecutiva Portuaria (CEPA).

- Administracién Nacional de Acueductos y Alcantarillados (ANDA).

- Comisién Ejecutiva del Rio Lempa (CEL).

También se consideran en razén a su modalidad de operacién el Instituto Nacional de Pensiones de

los Empleados Publicos (INPEP) y el instituto Salvadoreiio del Seguro Social (ISSS).
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1.7 La Secretaria de Estado dentro _del Marco Legal de la Administracién Financiera del

Estado.

Dentro del marco legal de la Ley de Administracién Financiera del Estado, la Secretaria de
Estado del Ministerio de Hacienda se constituye como la Unidad Financiera Institucional (UFI), que
segun el articulo 16 de la Ley, dicha unidad sera la responsable de la gestion financiera de la institucién
a la que pertenece, que inciuye la realizacién de todas las actividades relacionadas a las areas de

presupuesto, tesoreria y contabilidad gubemamental

Las Unidades financieras institucionales segun la ley tienen responsabilidades que les son
asignadas por medio de esta, de las cuales se pueden mencionar en referencia al proyecto que se esta

desarrollando en el presente documento:

o El de constituirse como el enlace con las direcciones generales de los Subsistemas del SAFI, y las
entidades y organismos de la institucién, en cuanto a las actividades técnicas, flujos y registros de

informacion y otros aspectos que se deriven en la ejecucion de la gestion financiera.

¢ Presentacion de toda la informacion financiera que requieran las direcciones generales responsables

de los subsistemas establecidos por la ley.(Presupuesto, Tesoreria y Contabilidad)

2 Ministerio de Hacienda, “LEY ORGANICA DE ADMINISTRACION FINANCIERA DEL ESTADO”,
Art.16
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e Conservar en forma ordenada, todos los documentos, registros, comunicaciones y cualesquiera
otros documentos pertinentes a la actividad financiera, que respalde las rendiciones de cuentas e

informacion contable, para efectos de revision de los organismos que establece la Ley.

Dentro de las atribuciones del Ministerio de Hacienda en Relacién a ia gestion financiera, se
menciona en el articulo 4 literal “m” , el de coordinar los sistemas de procesamiento automatico de
datos dentro del sector publico, aunado con el objeto de la ley que se menciona en el articulo 1 literal
“b®, el cual es, el establecer el Sistema de Administracién Financiera Integrado que comprende los tres
subsistemas mencionados anteriormente en un espiritu de integracion lo cual sélo lo puede

prorporcionar un sistema informatico de gestion financiera.



CAPITULO NI

JUSTIFICACION DEL ESTUDIO

El Estado durante la “década perdida”, expandié sus funciones y por ende aumentd la
ineficicencia de sus instituciones. La crisis significa crisis de institucionalidad. De alli se genera una
demanda social por el cambio institucional y se exigen resultados y eficiencia de la gestion de gobierno

en los campos econémico, politico y social.?

La planificacién dejé de verse como un proceso eminentemente técnico, para entenderse como
un proceso participativo, en el que todos ios integrantes de una institucién se convierten en actores
directos y, en conjunto pueden identificar con sinceridad y claridad las fortalezas y oportunidades, las

debilidades y amenazas, sin dejar de considerar las expectativas del entorno institucional.

La administracién de la Presidencia Actual se comprometio desde el dia de su ascensién al
poder, a impulsar reformas que conduzcan a obtener el mayor grado de eficiencia posible en su
gestion. Para esto se hace necesario una profunda reforma en el sector publico que satisfaga
demandas de una sociedad libre, participativa y solidaria, que promueva el uso més eficiente de los

recursos y mejore la calidad de los servicios.

La modemizacién del Estado es un proceso que abarca los tres poderes. Sin embargo, la

propuesta de reforma planteada por la administracién del Presidente de la Republica se circunscribe a

* Folleto : Programa de Becas para la Paz en Centroamérica E1 Salvador (CAPS),
“ANTECEDENTES DE LA MODERNIZACION Y DESCENTRALIZACION ESTATAL EN EL SALVADOR”
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la administracién publica del poder ejecutivo y persigue ajustar en forma coherente las politicas

publicas, las instituciones y los sistemas.

Para alcanzar dicha modernizacion institucional, se hace necesario mejorar la provision de los
servicios. Esto puede alcanzarse por medio de: producto y reingenieria de procesos, la participacion
social, la desregulacién y regulacion, y la organizacién. Es en este proceso donde los planificadores
publicos estan participando activamente. Con la expedicion de la “Ley Organica de Administracion
Financiera del Estado™ se ha instituido el Sistema de Administracion Financiera Integrada - SAFI. En
dicha ley se le asigna a cuatro Direcciones Generales del Ministerio de Hacienda atribuciones y
funciones de liderazgo dentro del proceso de modernizacién las cuales son: Direccién General del
Presupuesto, Direccion General de Tesoreria, Direccion General de Crédito Publico y la Direccién

General de Contabilidad Gubernamental.

Dentro de éste contexto el aspecto técnolégico juega un papel importante dentro del marco de
la modernizacion del Estado, por cuanto que, es el medio que le permite a las instituciones operar con
mayor eficiencia sus procesos. La Secretaria de Estado del Ministerio de Hacienda en su
departamento de finanzas no se queda atras en la corriente de dicha modernizacion, con el afan de
poder mecanizar sus procesos de Ejecucion y control del presupuesto que ayude a operar con
eficiencia y obtener informacién confiable y oportuna, razén por la cual naci6 el desarrollo del presente

proyecto.

La problematica principal por la que atravieza actualmente el departamento de finanzas es que
los procesos manuales que actualmente se utilizan para la Ejecucién y control del presupuesto no

cumplen con las necesidades de informacién oportuna para los entes tomadores de decisiones, y por



32

ende la eficiencia que se requiere esta por debajo de lo esperado, aumentando los costos globales

para cubrir dichas deficiencias.

El proyecto que se desarrolla en este documento contribuird a la obtencién de informacion
confiable y oportuna en poco tiempo, aumentando la eficiencia y disminuyendo los costos actuales, se
estima que con el sistema propuesto los costos actuales se reducirian a mas del 50% , teniendo mas
enfasis en los rubros de Salarios, Horas Extras, Transporte, Papeleria, Tiempo Efectivo de Trabajo.
Por consiguiente contribuirda a que los recursos asignados actuaimente sean reasignados a otras

actividades convertidas en bienes y servicios para la Sociedad.



CAPITULO NI

OBJETIVOS

31 Objetivo General.

Desarrollar e implantar un sistema informatico para la Ejecucidén y Control del Presupuesto
Anual, asignado para el Departamento de Finanzas de la Secretaria de Estado del Ministerio de
Hacienda; que por medio del cual los entes financieros de la Institucidn puedan obtener informacién
que facilite adoptar politicas y estrategias para el mejoramiento de la gestidn financiera, con el objetivo

de ser eficientes y razonables con ef gasto publico.

3.2 Objetivos Especificos.

s Andlizar, desarrollar e implantar un sistema informatico para la Ejecucién, Control y Seguimiento
del Presupuesto Anual que corresponde al Departamento de Finanzas de la Secretaria de Estado,

del Ministerio de Hacienda.

o Elaborar un sistema abierto, amigable y flexible, que permita a los usuarios adaptaric a sus

necesidades y a la vez minimizar fa complejidad en su uso.

e Porporcionar a la alta gerencia un sistema automatizado, en el cual pueda obtener informacion

confiable y oportuna.
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Lograr eficiencia en el procesamiento y obtencién de resultados.

Proporcionar informacion para el analisis de la ejecucion real del presupuesto con respecto a lo

programado en la Ley de Presupuesto.

Proporcionar informacién que facilite la elaboracion de anteproyectos de presupuestos de los afos

subsiguientes.

Proporcionar mediante el sistema un mejor control sobre la disponibilidad en las asignaciones del

presupuesto; por especifico de gasto, por rubro, por unidad presupuestaria, por linea de trabajo, del

mes y del periodo, asi como también del total asignado.

Proporcionar informacion gerencial que ayude a la toma de decisiones inmediatas.

Proporcionar un medio de almacenamiento econdémico de informacidon, de ejecucion de

presupuestos de afios anteriores.

Que el software a desarrollar sirva de base para futuras versiones a fin de buscar una herramienta

estandar para la Ejecucion y control del presupuesto a nivel gubemamental.

Proporcionar una herramienta de software que contribuya al objetivo de modernizacién del Estado.



CAPITULO IV

PLANIFICACION DE REQUERIMIENTOS

41 Datos Generales de la Empresa.

Ministerio de Hacienda, esta ubicada en el Condominio "Las Tres Torres, sobre la Avenida
Alvarado, es un Ramo del Estado, al cual le corresponde Planificar y Ejecutar la Politica Fiscal y
Financiera del Estado,con la finalidad de orientar los recursos a obtener.en la satisfaccion de las
necesidades prioritarias del Estado en general y el sector publico en particular, con el propésito de

lograr un mejor efecto dentro de la economia nacional®.

La Secretaria de Hacienda alentada por los éxitos alcanzados en la percepcion de los ingresos
tributarios, continuara con el mejoramiento de la administracion de los mismos, a fin de que los gastos
de funcionamiento y de capital del ejercicio, sean financiados con los recursos provenientes de los
ingresos corrientes, evitando en lo posible recurrir al endeudamiento publico. Dara énfasis a los
programas de desarrollo econémico y social, preferentemente los relacionados con la educacién, salud
publica, agricultura y otros sectores econémicos y sociales en los cuales tiene mucha incidencia el

gasto pubilico.

Atendera la administracién de la deuda publica y demas actividades propias de cada una de

las dependencias de la Secretaria de Hacienda, tendientes a lograr mayor eficiencia.

‘ Departamento de Finanzas, Secretaria de Estado, “DESCRIPCION DE FUNCIONES
DEPARTAMENTO DE FINANZAS, SECRETARIA DE ESTADQ”
35
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4.2 Funciones del Ramo de Hacienda.

« Planificar y orientar {a politica financiera del Estado - ejercitar las facuitades y ob'~~ciones

constitucionales referente a la administracion de fa Hacienda Publica.

» Dirigir la politica tributaria y proponer al érgano legislativo las medidas impositivas y administrativas
que permitan una mayor estructura tributaria y una eficiente administracion y control de los

impuestos.

s Atender, regular y vigilar el manejo de los fondos piblicos respecto a su recaudacion, custodia,

erogacion y liquidacién.

* Administrar la deuda publica con criterios de racionalidad y eficiencia.

o Dirigir la politica administrativa, financiera y presupuestaria del Estado; coordinar y vigilar Ia

gjecucion del Presupuesto General; intervenir en {as operaciones de crédito publico y proponer las

medidas pertinentes para la contratacion de empréstitos.
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4.3 Organizacién del Departamento de Finanzas de la Secretaria de Estado del M.H.

El Departamento de Finanzas de la Secretaria de Estado del Ministerio de Hacienda depende
de la Direcciéon Administrativa de la Secretaria de Estado, actualmente esta estructurada de la siguiente
forma : Jefatura, Seccion Tramitacion Presupuestaria, Seccién Pagaduria, Seccion Control Fiscal,
Seccibén Inventarios, Unidad Devolucion a Exportadores, Seguro de Vida a Empleados Publicos, Fondo
Circulante de Monto Fijo, Contribuciones a Organismos Internacionales, Fondo de Actividades

Especiales, Aportes INPEP, IPSFA, ISSS.

La seccion de Tramitaciones Presupuestarias y la Seccion de Pagaduria del Departamento de
Finanzas de la Secretaria de Estado se constituyen dentro de la organizacion las secciones encargadas
de la ejecucion del Presupuesto asignado a la Direccidon Administrativa, estas secciénes se identifican

como el principal operador y propietario del sistema a desarrollar.

A continuacion se presenta como esta constituido formaimente el Departamento de Finanzas

de la Secretaria de Estado.

Las funciones principales que realiza la seccidn de Tramitaciones Presupuestarias del

Departamento de Finanzas son las siguientes:

- Elaboracién de anteproyecto de presupuesto en coordinacion con la jefatura.
- Elaboracion de la Programacion de la Ejecucion Presupuestaria Anual.

- Ejecucién Presupuestaria. (Movimientos del Presupuesto)
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- Control y emisiones de DACP.

- Control y emisiones de Solicitudes de Fondos.

- Control y Registro de Transferencias de Fondos.

- Emision de Ordenes de pago de Salarios

- Emision de Ordenes de Pago a suministrantes de materiales y suministros.

-Emisiones de Ordenes de Pago por aportes def Ramao al INPEP.

-Emisidon de Ordenes de Pago, por aportes del Estado al IPSFA.

-Emision de Ordenes de Pago de subsidios por gastos de funeral.

-Emisién de Ordenes de Pago por consumo de servicios basicos de las unidades secundarias.
-Emisién de Ordenes de Pago por devolucion de impuestos.

- Elabaracion de acuerdos por anticipos de fondos a instituciones del Gobierno Central.

- Elaboracion de contratos de arrendamiento de inmuebles y de mantenimiento de equipo.
-Elaboracion de resoluciones de prorroga de contratos de arrendamiento de inmuebles y de

mantenimiento de equipo.

Las Funciones Principales que realiza la Seccion de Pagaduria del Departamento de Finanzas son las

siguientes;

-Pago de Salarios.

-Pago de Bienes y Servicios.

- Otros pagos

- Manejo de la Cuenta Institucional de la Direccién Administrativa para la erogacion de compromisos.

- Conciliaciones Bancarias.
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- Informes de Caja.

4.4 Problematica Inicial.

Actualmente en el Departamento de Finanzas de la Secretaria de Estado del Ministerio de
Hacienda no existe un Sistema integrado de ejecucion y controil del Presupuesto por dreas de Gestién,

por lo cudl fos controles de ambas fases del presupuesto se lievan por separado.

Adicionalmente por la parte de Formulacién existe un Sistema mecanizado desarrollado por la
Direccion General del Presupuesto def Ministerio de Hacienda, el cual tiene por objetivo que las
unidades primarias registren en dicho sistema la Fase de Formuiacién del Presupuesto, para
posteriormente consoiidarlo en el sistema central del presupuesto, para su respectiva aprobacion y asi
cada institucién comience con la fase de ejecucion del presupuesto, es en esta fase donde actualmente
no existe un sistema mecanizado que ayude a las unidades ejecutoras a hacer una gestion eficiente del
presupuesto que se le ha aprobado en su oportunidad. Ademas existen errores en el sistema de
formulacién del presupuesto dentro de los que se pueden mencionar: errores de ejecucién de algunos
procesos, falta mdodulo completo de reprogramaciones de DACP, inconsistencia de datos en algunos
reportes, errores de consolidacion de cifras en aigunos reportes; lo cual impide la actualizacion de los
datos, por lo que la unidad tiene que hacer uso de otros mecanismos automatizados (hojas
electronicas) para el registro y control de saldos de !a asignaciones presupuestarias. Lo anterior pone
en evidencia la falta de un sistema integrado que abarque ambas fases del presupuesto en una sola

aplicacion integrada en procesos.
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El sistema de ejecucion y control del prespuesto propuesto en este documento, elimina el tener
informacion aislada, manteniendo integradada ambas fases del presupuesto; la gestion es mas
eficiente, la presentacién de la informacién a los gerentes de la empresa se vuelve eficiente, veraz y

oportuna.



5.1

b)

c)

d)

CAPITULO V

ALCANCES Y RESTRICCIONES

Alcances del Sistema .
El sistema para la Ejecuciéon y Control del Presupuesto esta dirigido para los niveles de

direccion y niveles encargados de controlar y ejecutar el presupuesto.

El Sistema para Ejecucién y Control del Presupuesto puede ser aplicado por cualquier unidad
ejecutora del gobierno central que cuente o trabaje con los procesos para la ejecucion y control
del presupuesto detallados en el estudio y con los recursos necesarios para su funcionamiento:

estructura organizativa, tecnologia y procesos similares a la empresa en estudio.

El Sistema para Ejecucién y Control del Prespuesto posee cuatro médulos principales que son:
Madulo de Control de Asignaciones Presupuestarias, movimientos de la PEP (Programacién del
la Ejecucion Prespuestaria), Médulo de Control de DACP y Solicitudes de Fondos, Médulo de
Control de Gastos, Médulo de Control de Transferencias de Fondos, Libro Bancos, Médulos de

Consultas y Reportes financieros.

El sistema para la Ejecuciéon y Control del Presupuesto esta alimentado por el Sistema de

Formulacién del Presupuesto implantado por la Direccion General del Presupuesto en la
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Institucién, cargando la base de datos inicial que es el presupuesto votado para realizar la
Programacién de la Ejecucién Presupuestaria (PEP).

Brinda informacion referente a disponibilidad en asignaciones, disponibilidad en DACP,
informes de ejecucion de asignaciones, Registro de Solcitudes y Transferencia de Fondos,
Registro de proveedores, Registro de articulos, Movimientos y disponibilidad en cuenta

comriente, Registro de cheques, Compromisos de Pago.

Presentacion de Reportes Generales y Estadisticos de los diferentes aspectos que cubre el

sistema.

Flexibilidad para ia descentralizaciéon de la operacién a las Unidades Presupuestarias de la

Unidad Financiera Institucional.

Resftricciones.
El Sistema para la Ejecucién y Control del Presupuesto se utiliza en ambiente DOS a nivel de
Red (NOVELL 3.11) y esta desarrollade en Lenguaje de Programaciéon FOXPRO 2.6, que es el

estandar de desarrollo en el Ministerio de Hacienda.

El Sistema para la Ejecucion y Control dei Presupuesto se adapta a los procedimientos y reglas
de Trabajo establecidas por Ia Ley AFl , Regiamento de la Ley AFl e instructivos de procesos

girados por las diferentes Direcciones rectoras del Ministerio de Hacienda.



CAPITULO VI

METODOLOGIA DEL ESTUDIO

La metodologia del estudio es el conjunto de actividades necesarias que son desarrolladas para

la consecucion de los objetivos fijados y la puesta en marcha de un sistema de informacion.

La metodologia aplicada en el presente estudio se denomina: Metodologia RAD (Rapid
Application Development). Es una metodologia para obtener un desarrollo mas rapido y de mas alta
calidad que el obtenido con el tradicional ciclo de vida, toma ventaja de las poderosas herramientas de
Software que han evolucionado recientemente y su uso varia dependiendo de los sistemas y las

herramientas usadas .(Herramientas CASE)
La principal filosofia de la metodologia RAD es que involucra a los usuarios en cada etapa del

cilco de vida, permite que el usuario asuma la “propiedad” del producto antes de que esté completo.

Ademas asegura una apropiada sociedad con el usuario y ayuda a generar calidad funcional.
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FASES

Planificacion de
Requerimientos

Diseiio del
Usuario

Implantacion

PRODUCTO

- Departamentos y localidades servidas por el
sistema.

- Objetivos y Alcances del Sistema.

" deposibl -7 0

- Diagramas de descomposicion funcional y
de contexto.

- Plan de desarrollo del sistema.

- Descripcion de procedimientos.

- Construccion de Diagramas de Flujo

- Disefio de la base de datos.

- Consolidaciony validacion del disefio.
- Prototipo del sistema.

- Prototipos del Sistema.

- Visto bueno de los usuarios en cada médu-
lo desarrollado por medio de pruebas de
usabilidad del Sistema.

- Estructura de Datos de la Base de Datos.

-Lenguaje de Programacion utilizado.

- Programas fuentes de la aplicacion.

- Sistema definitivo.

- Plan de Implantacién

- Preparar capacitacion

- Documentacion de Usuarios (manuales)
- Capacitacion
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La metodologia comprende las siguientes etapas :

6.1 Planificacion de Requerimientos

Para llevar a cabo esta etapa se realizaron entrevistas de tipo formal e informal con el Director
General Administrativo, Jefe de Finanzas, Jefe de la Seccion de Tramitacion Presupuestaria, quienes

proporcionarén informacion escrita y verbal del funcionamiento del ciclo presupuestario.

Con los usuarios antes mencionados se monto lo que se llama en esta etapa el taller JRP (Joint
Requerimients Planning). Como resultado de esta fase se obtuvieron : Organigrama del Departamento
de Finanzas con el objetivo de obtener los Departamentos y localidades servidas por el sistema, los
usuarios claves, Instructivos del Ciclo Presupuestario, Ley de Administracion Financiera Integrada,
Objetivos del Sistema, Alcances del sistema, diagramas generales de descomposicion funcional,
diagrama de Contexto del Sistema, Sistemas existentes que se interrelacionan con el sistema de

Ejecucion y Control del Presupuesto, entidades externas que se interrelacionan con el sistema.
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6.2 Diseiio del Usuario.

En esta etapa se monto el primer taller JAD (Joint Application Design), en el cual los usuarios
involucrados en el proceso de ejecucion y control del presupuesto, expusieron en detalle los
procedimientos realizados para tal gestion, del cual se obtuvd la descripcion de procesos detallados a

continuacion ;

6.2.1 Descripcién de Procedimientos.

6.2.1.1 Formular el Proyecto de Presupuesto.

Responsable : Director Administrativo

Paso 1
Accion : Entrega al jefe de finanzas la nota oficial para la elaboracion del anteproyecto de la ley

de presupuesto.

Responsable : Jefe de Finanzas

Paso 2
Accién : Solicita plan de trabajo y presupuesto a directores y jefes de division.

Responsable . Directores y Jefes de Division
Paso 03

Accion : Elaboran anteproyecto de presupuesto.




Paso

Accién

| Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Responsable

Paso

Accién

Responsable

1

Direccién de Personal

4

: Elabora el presupuesto de personal.

Jefe de Finanzas
5

Recopila y consclida inforrnacion.

Jefe de Finanzas
6

Define la estructura presupuestaria.

Jefe de Finanzas

7

: Elabora anteproyecto de presupuesto consolidado.

Jefe de Finanzas
8

Exposicidn y analisis del anteproyecto de presupuesto con el Director Administrativo.




Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion
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Jefe de Finanzas

9

. Si hay observaciones realiza ajustes, y nuevamente consolida la infornacion.

Sefior viceministro

10

: Revisa y analisa anteproyecto, si hay observaciones devuelve al jefe financiero para

realizar ajustes.

Colaborador informatico

1

: Digita la informacion en el Software de formulacion presupuestaria proporcionado.por

la Direccion General de Prespuesto.

Colaborador Informatico.

12

: Digita el presupuesto de personal en el software, realiza los movimientos de personal

(traslados, supresiones, etc).

Colaborador Informatico.

14

: Verifica los montos de especificos de remuneraciones.




Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :
Paso

Accion
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Colaborador Informatico

15

: Imprime reportes de personal (AFUP-2 Y 2A).

Jefe de Finanzas

16

: Revisa el reporte impreso, si hay observaciones realiza ajustes a las partidas de cada

linea de trabajo.

Colaborador informatico.

17

. Actualiza los ajustes en el software de aplicacion.

Colaborador Informatico

18

. Digita el presupuesto de egresos por especifico y linea de trabajo.

Colaborador informatico
19

Digita metas y propositos por linea de trabajo.



Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion
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Colaborador Informatico
20

Digita proyecto de inversion.

Colaborador Informatico

21

: Imprime listado de plazas solicitadas, reportes FIP, FUP y AFUP.

Jefe de Finanzas

22

: Elabora proyecto definitivo, y los somete a la aprobacién del viceministro.

Senor Viceministro.

23

. Aprueba proyecto de presupuesto.

Jefe de Finanzas

24

: Elabora nota de remisién para la Direccidn General de Presupuesto.

Jefe de Finanzas

25

. Envia proyecto de presupuesto a la Direccion General de Presupuesto.
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| LI QUG U R

6.2.1.2 Elaboracion de la Programacién d¢ '~ ©

Responsable : Jefe de Finanzas

Paso o1
Accién . Recibe copia de presupuesto votado.

Responsable : Jefe de Finanzas

Paso 2
Accion : Gira instrucciones a los analistas para la elaboracién de la Programacion de la

Ejecucion Presupuestaria.

Responsable : Analistas Financieros

Paso 003
Accién : Analizan la ejecucién del presupuesto del afio N-1.

Responsable : Analistas Financieros

Paso 4
Accién : Elaboran la distribucion preliminar.

Responsable : Analistas Financieros

Paso 5

Accion . Remite la distribucién preliminar al Jefe de Finanzas para su respectiva revision.



Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion
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Jefe de Finanzas
6
Si existen ajustes en la distribucién preliminar lo remite a los analistas para su

respectiva modificacion, si no aprueba la distribucon preliminar.

Colaborador Informatico
7

Procesa la Informacién en el Software de Ejecucion.

Colabrador Informatico
8

Se digitan los valores por mes en forma sucesiva o prorrateada.

Colaborador Informético
9
Imprime la Programacion de la Ejecucién Presupuestaria, y la remite a Jefe de

Finanzas para su respectiva revision.

Jefe de Finanzas
10

Revisa y aprueba la Programacién de la Ejecucion Presupuestaria.



Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion
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Secretaria
11
Elabora nota de remisiéon dirigida a la Direccién General de Prespuesto para enviar la

PEP.

Jefe de Finanzas

12

. Autoriza nota de femisién, y entrega a tramitador intemno, nota de remisién y PEP

revisada.

Tramitador Intemo

13

. Anota nimero de PEP en control de salidas, y entrega a tramitador extemno.

Tramitador Externo
14
Lleva la Programacion de la Ejecucion Presupuestaria a la Direccion General del

Presupuesto.

Analista Direccion General de Presupuesto
15

Revisa analiza y aprueba la Programacion de la Ejecucion Presupuestaria.



Responsable :

Paso

Accion
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Colaborador informatico

16

: Recibe la PEP aprobada por la Direccién General del Presupuesto y procede a hacer

el cierre de la elaboracion de la PEP en el software de aplicacion.

6.2.1.3 Elaboracién de DACP (Documento de Autorizacién de Compromiso Presupuestario).

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Analistas Financieros.

1

: Apertura de tarjetas de control por Unidades Presupuestarias, con cantidades

aprobadas.

Analistas Financieros.

2

: Apertura de Tarjetas de control de asignaciones por Rubros con cantidades aprobadas.

Analistas Financieros.

3

Se actualizan movimientos de las tarjetas de control de asignaciones de las Unidades
Presupuestarias, Lineas de Trabajo, Rubros, Cuentas, Objetos Especificos de las

cuales se elaborara el DACP.

Analistas Financieros.




Responsable :
Paso

Accion

Respongable

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accién
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Analistas Financieros.

4

. Se consultan saldos de asignaciones de Ia programacién de la Ejecucion

Presupuestaria (PEP) correspondiente al trimestre del cual se elaborara el DACP.

Analistas Financieros.

5

. Se elabora en borrador el DACP con sus respectivos anexos.

Jefe de Finanzas

6

: Revisa y aprueba DACP.

Tramitador extemo

7

: Tramitar aprobacion de DACP en la Direccion General de Presupuesto,
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6.2.1.3 Proceso para Pago de Remuneraciones.

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Pagador Auxiliar de Remuneraciones.

1

. Recopila informacién correspondiente a la Ley de Salarios, Contratos, Sanciones,

Llegadas tardias y ordenes de descuento de las Instituciones Financieras.

Pagador Auxiliar de Remuneraciones.

2

: Envia copia de la documentacién al encargado de elaborar planillas en el sistema

mecanizado.

Colaborador Administrativo.

3

: Digita en el sistema de planillas el listado de personal.

Colaborador Administrativo

4

: Digita los descuentos a efectuar de las diferentes instituciones.

Colaborador Administrativo

5

: Digita los embargos judiciales, sanciones y llegadas tardias.




Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :
Paso

Accion
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Colaborador Administrativo

6

: Imprime pianilla preliminar.

Colaborador Administrativo

7

: Verifica que las planillas impresas este acorde con los descuentos respectivos y

salarios a cancelar.

Colaborador Administrativo
8

Si la planilla no esta correcta efectia los cambios respectivos de las inconsistencias.

Colaborador Administrativo
9
Emite impresas las planillas ordinarias definitivas por Lineas de Trabajo, que son 8 en

total.

Colaborador Administrativo

10

: Imprime reportes por Institucion, reporte por Ley de ISSS, INPEP y Renta.



Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion
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Pagador auxiliar de Remuneraciones.
11
Recibe los datos de las planillas definitivas y solicita ‘copia del DACP de salarios

aprobado en el trimestre para corroborar cantidades.

Pagador auxiliar de Remuneraciones.
12

Elabora Solicitud de Fondos para Salarios.

Pagador auxiliar de Remuneraciones.

13

: Recibe los datos de las planillas definitivas y solicita copia del DACP de salarios

aprobado en el trimestre para corroborar cantidades.

Pagador auxiliar de Remuneraciones.

14

: Recibe los datos de las planillas definitivas y solicita copia del DACP de salarios

aprobado en el trimestre para corroborar cantidades.




Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion
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Tramitador Externo.

15

: Recibe la Solicitud de Fondos con copia de planilla definitiva.

Tramitador Externo.

16

: Revisa la solicitud de fondos , planillas, y envia al jefe de la unidad contable

Jefe de la Unidad Contable

17

. Efectua las observaciones pertinentes.

Pagador Auxiliar de Remuneraciones.
18

Recibe la Solicitud de Fondos Legalizada, y se la entrega al tramitador externo.

Tramitador Externo.

19

. Lleva la solicitud de fondos legalizada al Pagador General de la Direccién General de

Tesoreria.



' Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién
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Pagador General Auxiliar (Secretaria de Estado)
20
Recibe nota de crédito enviada via FAX por el BCR, donde se comprueba la

Transferencia de Fondos por Remuneraciones,

Pagador General Auxiliar

21

. Gira instrucciones a secretara para que elabore cheque de transferencia de fondos al

Pagador Auxiliar de Remuneraciones.

Secretaria del Pagador Generat Auxiliar.

22

Elabora cheque a nombre del Pagador General Auxiliar de Remuneraciones.

Secretaria del Pagador General Auxiliar.

23

. Gestiona firmas del Refrendario, y del Pagador General Auxiliar.

Pagador General Auxiliar de Remuneraciones.
24
Recibe el cheque y de inmediato lo entrega al tramitador para efectuar el depdésito a la

cuenta.




Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Responsabie :

Paso

Accion

Responsable

Paso

Accién
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Pagador General Auxiliar de Remuneraciones.
25

Efectia pago a empleados.

Pagador General Auxiliar de Remuneraciones.
26
Recopila documentacién: planilla, resumenes, etc., para la elaboracién del informe de

caja.

Colaborador Administrativo.

27

Recibe documentacién y elabora el informe de caja, detallando los ingresos, planilla
por lineas de trabajo, total de erogaciones, pagos efectuados por ordenes de
descuentos de bancos comerciales, asociaciones, cooperativas, descuentos por

llegadas tardias, sanciones, embargos judiciaies, etc.

Colaborador Administrativo.
28

Establece los saldos respectivos.



Responsable : Pagador General Auxiliar de Remuneraciones.

Paso 29
Accién : Recibe el informe de caja elaborado y sus anexos.

6.2.1.4 Proceso para Pago de Bienes y Servicios.

Responsable : Encargado de la programacion financiera de Bienes y Servicios.

Paso o1
Accién . Recibe documentos fiscales de egresos.

Responsable . Encargado de la programacién financiera de Bienes y Servicios.

Paso 2
Accion : Elabora programacién de pagos de acuerdo a los Documentos Fiscales de Egresos y a

las fechas de vencimientos de los mismos.

Responsable . Encargado de la programacién financiera de Bienes y Servicios.
Paso 3

Accién . Analiza cada documento y prioriza las necesidades.




Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accién
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Encargado de la programacion financiera de Bienes y Servicios.

4

: Elabora Solicitud de Fondos de bienes y servicios, con base al DACP aprobado en el

trimestre en original y 3 copias.

Encargado de la programacion financiera de Bienes y Servicios.
5

Elabora programacién de compromisos semanales.

Encargado de la programacion financiera de Bienes y Servicios.

6

: Extrae firmas del ordenador de pagos, pagador general auxiliar y la autorizacion previa

de la unidad contable.

Encargado de la programacién financiera de Bienes y Servicios.

7

: Elabora nota de remision de la Solicitud de Fondos y la Programacion Semanai de

Pagos.

Encargado de la programacién financiera de Bienes y Servicios.

8

: Anota en libro de control interno la documentacién remitida que contiene: fecha, tipo de

documentos, destinatario y firma.




Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién
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Tramitador externo.
9
Lleva la Solicitud de Fondos y programacion de compromisos semanales a la Division

de Pagos de la Direccidén General de Tesoreria.

Técnico Division de Pagos Direccion General de Tesoreria.

10

. Si hay obervaciones devuelve la solicitud de fondos al encargado de ia programacion

de bienes y servicios con nota de observaciones para su correccion, si no se registra la

solicitud de fondos en el Sistema Mecanizado para su seguimiento.

Pagador General Auxiliar Secretaria de Estado.
11

Recibe FAX, de notificacion de Transferencia de Fondos al Banco Central de Reserva.

Pagador General Auxiliar Secretaria de Estado.
12

Recibe FAX del BCR de la transferencia de fondos a la cuenta en el Banco Comercial.




Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Acclén

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accién

Secretaria Pagador General Auxiliar.

13

: Con los Documentos Fiscales de Egresos a pagar elabora cheques.

Secretaria Pagador General Auxiliar.

14

: Gestiona firmas de refrendario y pagador.

Secretaria Pagador General Auxiliar.

15

: Registra en libros de control,el cheque a entregar al suministrante.

Secretaria Pagador General Auxiliar.

16

. Notifica a suministrante que pase a retirar cheque.

Secretaria Pagador General Auxiliar.

17

Documento Fiscal de Egresos.

69

. Entrega cheque a suministrante, y estampa sellos de cancelado al reverso del




Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

: Reune toda la documentacion para elaborar el informe de Caja: notas de crédito, DFE

70

Pagador General Auxiliar.

18

Transferencias Recibidas de la D.G.T. etc.

Pagador General Auxiliar.

19

: Elabora Informe de Caja, firma el informe de caja y anexa todos los documentos

fiscales de egresos.

Secretaria Pagador General Auxiliar.
20

Recibe informe de caja con anexos y elabora nota de remision.

Secretaria Pagador General Auxiliar.

21

: Envia nota de remision, informe de caja y anexos a la Unidad Contable para los

registros contables.
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6.2.1.5 Proceso para elaborar requisiciones de compra.

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Unidades o Secciones.
1

Elaboran requisicion o nota solicitando mercaderia.

Jefes de Division o Departamentos.
2

Reciben y firman la requisicién o nota.

Director Administrativo de la Secretaria de Estado.

3

: Autoriza la requisicion y aplica firmas y sellos.

Tramitador Externo.
4
Recibe requisiciébn autorizada y se la lleva al jefe de la seccién de Control de

Suministros.

Jefe de la Seccién de Control de Suministros.
5

Recibe las requisiciones de las unidades y se las envia al encargado de la bodega de

la proveeduria.




Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

72

Encargado de la Bodega de la Proveeduria.

6

: Revisa los que las unidades han solicitado y verifica que la mercaderia a solicitar se

encuentre en existencia.

Encargado de la Bodega de Proveeduria.

7

: Despacha mercaderia que se encontr6 en existencia, y anota en libro de control interno

la mercaderia entregada de acuerdo a codificacion.

Tramitador Externo.

8

. Recibe pedido solicitado.

Jefe de la Seccidén de Compras de la Proveeduria.

9

: Recibe requisicion de compras que quedé pendiente de entregar o alguna requisicion

de equipo efectuada.

Jefe de la Seccion de Compras de la Proveeduria.

10



Accién

Responsable

Paso

Accién

Responsable

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

73

. Analiza el monto de la mercaderia que se solicita o el equipo que se esta solicitando.

Determina el monto de que se va a comprar ¢ a adquinr.

Jefe de la Seccién de Compras de la Proveeduria.

11

: Si el monto total es menor que ¢10,000.00, se realiza compra por libre gestion.

Jefe de la Seccidon de Compras de |a Proveeduria.
12
Si el monto estd entre ¢10,000.00 y ¢50,000.00, y menor que ¢100,000.00, se realiza

compra mediante Concurso Publico.

Jefe de la Seccién de Compras de la Proveeduria.

13

: Si el monto scbrepasa de los ¢50,000.00, se realiza la compra por medio de licitacién

Publica.

Compra mediante Licitacién Pdblica.

Responsable :

Paso

Accién

Jefe de la Seccién de Compras de ia Proveeduria.
14

Elabora anuncios para colocarlos en el periodico



Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

74

Jefe de la Seccion de Compras de la Proveeduria.
15

Recibe orden de publicacion de la licitacién.

Gestor de Compras.
16
Remite el anuncio a los periodicos y elabora el cartel de requisitos para participar en

licitacién.

Suministrante.
17

recibe facturas o comprobantes firmados, retira cartel y elaboran ofertas y requisistos.

Jefe de la Seccion de Compras de fa Proveeduria.
18
Recibe ofertas de los suministrantes y convoca a reunién al comite de licitacion y a los

suministrantes.

Comite de Licictacion.

19

. Se levanta acta y se dan a conocer los suministrantes las diferentes ofertas.

Comite de Licictacion.




Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Responsable

Paso

Accion

75

20

. Se analiza las ofertas y se elabora cuadro comparativo.

Comite de Adjudicacién.

21

: Recibe cuadro comparativo, y adjudica la compra a la mejor opcién de suministros.

Jefe de la seccidn de compras de la proveeduria
22

Levanta acta de adjudicacién y entrega una copia al suministrante.
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Responsable : Suministrante.

Paso 23
Accién : Recibe copia de lo adjudicado.

Compra mediante “Concurso Publico”.

Responsable : Jeje seccion de compras de proveeduria

Paso ;24
Accion : Si es compra de equipo, se solicita autorizacion a la Direccion General de
Presupuesto.

Responsable : Direccion General de Presupuesto.

Paso 25
Accién : Recibe solicitud y analiza caso de la solicitud y envia la resolucion de la evaluacion a la

seccion de compras de proveeduria.

Responsable : Jefe seccion de compras de proveeduria.

Paso 26
Accién : Solicita via telefénica tres cotizaciones a suministrantes.

Responsable : Gestor de Compras
Paso 27

Accién : Elabora cuadro comparativo de cotizaciones.
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Responsable : Comite de Licitacion.

Paso . 28
Accion . Solicita mercaderia a suministrante via telefénica.

Responsable : Jefe de Seccion de Compras de Proveeduria.

Paso . 29
Accion . Elabora la Orden de Suministros u orden de compras, y se la envia al provedor.

Responsable : Proveedor.
Paso . 30
Accidn . Recibe Ia orden de suministros u orden de compras, fima y sella ia orden de

suministros u orden de compras.

Responsable : Suministrante.

Paso Y
Accion : Recibe notificacién para retirar la Orden de Suministros u Orden de Compras.

Responsable : Unidades Solicitantes.
Paso I

Accibn . Reciben pedido solicitado, firma y sella factura o envio de recibido de conformidad.



Responsable : Unidades Solicitantes.

Paso 33
Accién : Entregan facturas y ordenes a suministrantes.

6.2.1.5 Proceso para elaborar Documentos Fiscales de Egresos (DFE).

Responsable : Recepcionista de Documentos

Paso o1
Acclon . Recibe facturas y Orden de suministros firmada por el proveedor.

Responsable : Recepcionista de Documentos

Paso ;2
Accion : Elabora y entrega quedan al suministrante.

Responsable : Recepcionista de Documentos

Paso 3
Accion . Revisa facturas y anota en libro de controi de documentos.

Responsable : Suministrante
Paso 4

Accion . Recibe quedan.

78




Responsable

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :
Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

79

Encargado de Elaborar proforma de Documento Fiscal de Egresos.
5
Recibe facturas o comprobantes, codifica la mercaderia que aparece en facturas

segun Manual de Clasificacién de Egresos.

Encargado de Elaborar proforma de Documento Fiscal de Egresos.
6
Elabora manualmente proforma de Documentos Fiscal de Egresos que contiene los

mismos datos que el documento fiscal de egresos original sin llenar.

Jefe de seccion tramitacion presupuestana.

7

. Recibe documento proforma, revisa, firma y sella; envia a secretaria.

Secretaria de la Seccion.

8

: Recibe proforma, elabora el Documento Fiscal de Egresos en el formulario legal, en

original y 4 copias.

Secretaria de ia Seccion.

9

: Entrega Documento Fiscal al Jefe de la Seccidn.



Responsable :

Paso

Accioén

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accibn

Responsable :

Paso

Accion

80

Jefe de la Seccion.
10

Recibe el documentos fiscal de egresos en formulario legal, revisa y lo valida.

Técnico Analista.
11

Recibe Documentos fiscales de Egresos y sus anexos respectivos.

Técnico Analista.

12

: Revisa el Documento Fiscal de Egresos y lo registra en controles manuales, coloca

firma, sellos y fecha de registrado.

Técnico Analista.

13

: Retira el cuadruplicado de la documentacién para archivo y control.

Tramitador interno.
14
Recibe Documentos fiscales de Egresos y sus anexos respectivos, llama por teléfono

al suministrante para consignar firma y datos generales.
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Responsable : Suministrante.

Paso 15
Accion : Se presenta al Departamento de Finanzas para firmar el Documento Fiscal de
Egresos.

Responsable : Tramitador Interno.

Paso ;16
Accién . Recibe el Documento Fiscal de Egresos firmado por el suministrante.

Responsable : Jefe de Finanzas.

Paso 17
Accion : Revisa Documento Fiscal de Egresos, firma y sella el original de aprobado.

Responsable : Secretaria del Departamento.

Paso : 18
Accién . Recibe Documentos fiscales de Egresos , estampa sellos y facsimile en copias.

Responsable : Tramitador Interno.
Paso 19

Accidn : Recibe Documentos fiscales de Egreso, firmados por el proveedor y jefe de finanzas.




Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

Responsable

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Tramitador Intemo.
20

Lieva el documento fiscal de egresos al ordenador de pagos.

Ordenador de Pagos.
21

. Recibe Documentos fiscales de Egresos, aprueba y firma el ariginal.

Secretaria del Director Administrativo.
22

Recibe copias Documentos fiscales de Egresos, coloca sellos y facsimile.

Secretaria del Director Administrativo.

23

. Elabora nota de remision para la unidad Contable,

Tramitador Externo.

24

. Recibe copias Documentos fiscales de Egresos y anexos con nota de remision.

Unidad Contable.

25

: Recibe documentos, revisa y resgistra el Documento Fiscal de Egresos.

82



Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accién

Responsable :

Paso

Accion

Responsable :

Paso

Accion

83

Unidad Contable.

26

: Si existen observaciones envia documentos fiscales para que se hagan las

modificaciones respectivas, si no, firmay sella y lo regresa al tramitador externo.

Tramitador Externo.

27

: Recibe Documentos fiscales de Egresos legailizado, lo registra en libro de control

Intero. "

Tramitador Interno.
28

Recibe documento legalizado y descarga del libro de control de documentos el DFE.

Jefe de Finanzas.

30

. Recibe y revisa documentos fiscales de egresos legalizados.




DIAGRAMAS DE FLUJO DE DATOS -




Proveedores
de Bienes y
Servicios

Bienes y
Servicios

Recursos
Humanos ~* “gaciones a
T
Estados de Cuenta

Solicitud de
Transferencia

Nota
de
Abono

Solicitud
de

Fondos
Elaborada

Instituciones
Financieras

Pago de

Solicitud de Fondos Elaborada

Transferencia Hecha

Ejecucién y
Controf del
Presupugsto

BCR

Aprobaciones

T documento dacp

\\\

"\\ PEP™

Reprogramaciones de DACP

Transferencia
Hecha
Pago de Obligaciones

Presupuesto
votado




S

istema de Ejecucién y Control del Presupuesto - Nivel 1

e

Solicitud de Fondos Elaborada

bap

Presupuesto

J—
Proveedores de
Bienes y Bervicios i 1.3 Transferencia a Cuentas Instit.
Bienes Compromisos a pagar
y e Reprogramaciones de DACP
. e Cantrol del
lS)ervncl 1(:3 Compromisgs-Pagados DACP y 8F
Bi o P —_ Solicitud de Fondos Consolidada
ienes y -
Servicios Pago de Bienes y
e Servicios
lligaciones a Pagar —_—
Nota de Abono — Transferencia Hecha
Pago d v _ .
ago de 1.2 3 Notificacion de Transferencia
Obligaciones Reintegrode Fondos ~~ _ ——
ondos

] Libro de Bencos e Nota de Abono

Congciliacion "‘\\\" .

Bancaria \\\:\ \Iilotas de Cargo

\'*\u\\ T ~
\\\\\ - ~\\\\,
Informes T~ T
de Caja Estados de Cuenta ™ =
T
\\\
- Instituciones

v
n

Finmcieras

votado

Movimientos
PEP

Cantrol
ssignacianes
prespuesiariaa

documento dacp

g8



PEP

Disponibilidad de Asignaciones

D3
PEP
Presupuesto 1.5.1
votado
Elaborar PEP PEP
Ejecucion afio N-1
T Modificaciones
PEP
PEP —
Rechazad ___1:_2_‘ 153 T
Tramitar Reprogramaciones
probacién PEP - Enviar PEP a DGP PEP
- tramite de PEP
PEP e
A
Registrar Reprogramacién Enviar
PEP e PEP PEPaDGD
aprobada rechazada
Dar
a PEP Aprobada
PEP aprobada Tramite de
- Reprogramaciones
PEP
/T 1.5.8
Dar seguimiento
aprob. Reprog.
— PEP :
. Reprogramacion PEP
Registrar Reprog. PEP Aprobada aprobada

98



Control de DACP Y SF

R 1307
Transferencia Hecha [
e Registrar Transferencia Hecha
Tranaferenciz de
la8SF
Registrar Transferencia
Hecha T
D3
Transferencies
Solicitud de Fondos <H
Solicitud
de . .
Fondos Solicitud de Fondos Elaborada
~ Elaborada DACP
\ rechazado
npromisos a pagar - 1.3.2
Elsborar SP
Datos del SF Rechazada | )
DACP o Tramitar
Solicitud
de
DACE Aprobede Fondos
Elaborada
Y U — {135
L
Trami
SF Aprobada Amvb:h 8F
Compromisos Pagados
Actualizacidn
del DACP

Actualizacion det DACP

DS

Asignaciones

Datos del DACP

Elsborar DACP

D4
DACP Aprobado

+A

DACP
aprobado

documento

Tramitar
probecin
DACP

_

DACP aprobado

Datos
del

1310
DACP .

Eromar
DACP

del
DACP

Reprogramacién
DACP rechazada

8



DGT

Instituciones
Financieras
BCR
Transferencia = [ T T -
Nota de Abono
Hecha
Transferencia —
Hecha — Nota de Abono
Registrada
Aplicar Nota de -
Nota de Abono Abono en Inst
registrada Financiers
144
Registrar Transferencia Hecha
Aplicar
Transfe en *
Inst de Gobiern o1
Nota de AbOl'lO Cuents Institucional
e e
Registrar
Transferencia
Hecha
v —
D2
Solicitud de Fondos
ps Cuenta Institwoionsl v
Registro-Interno D10

Movimientos de Cuentas

88




Tz N Pago de Bienes y Servicios

Bienes y Servicios

Compromisos Pagados

Control de Bienes \
y Servicios ~——

—

e ' 3
VSV
istado de Obligaciones _ ]
' £ Resumen Planilla Cheques por
. Definitiva Salarios
Compromlsos [—— s —’ Control de Gastos T T T ____’
a pagar Por Salario
— Cheques por
TG \ \\\ Descuentos
- > Control de e RS
Compra de T
Equipo Listado de Obligaciones DOT
Obligaciones o I
a Pagar
ago de
Obligaciones
/ 1.1.4
Solicitud de : Pago de
Transferencia ‘ Transferencia
Compromisos P! Control de Gastos
a pagar g'or;nsfa'mcia
e
r

Compromisos
a pagar

68




Bienes

¥

Servicios

Servicios
Recibidos

1.1.2.1

Compromisos a pagar T
S AT Orden de Compras Vetidary . s ..
Elaborar Onden [~ T T T e provisianar Chasto Disponibilidad de
Bienes y Servicios ds Camprs - — . Asignaciones

Orden de Compras Rechazada

L T R R
I i o 4 J DACP Aprobado
Tl e W {
e Compromisos
Emviar Orden de Orden de Compras Autorizada Orden de Compras
Compes o 1.1.2.0 provisionada
T T T a2
Autorizar Casto Orden de Compras avtorizada
J "%} Elaborer Listndo de
Obligacio.
Facturas -
Ejecutado
Quedan ] Listado
T..z.6 Y Ordende » Quodan de o
e Compres B - Obligaciones
Recibir Facturas
dols Ordén de v
Campra
5
. I Orden de Compf_s’)_ _’_”"_.|i J Orden de Compras
Fecturas Recibidas —
Por Facturas
s mtl Orden de
Compras
Fecturas
b4
Quedan
tendid .
exiendido vy Compromisos Pagados
Proveedor du‘ ) -
Biones y Barvicion e e e e Pago de Bienes y Servicios

Pagado

06



-i3% | DFE

Compras
DFE
Facturas Hlaborar el DFE
Hacer Nota de DFE Legahz.ado

Remisiéna
Uridad Contable

DFE con error

T Correccién de
Documentos
DFE DFE corregido  \_
autorizado
Unid.
Contable
Tz Cheque )
I - Cheque
. Elaborar Cheques Cheque
S
Disponibilidad
de Fondos
e Cuertts Institucionzl
Registro-Interno
v
b7
DFE

Cheque
elaborado

,Dw —J Movimientos de Cuentas
._-‘._ S,

Pagado

Entrogar Chaque | - —

—_

Pago de
Bienes y
Servicios

Cheque
elaborado

Proveedor de
Bisnes y Bervicioa

Compromisos Pagados

—»

16
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1.- PEP Generada

2.- PEP Legalizada

3.- PEP Enviada

4.- PEP Aprobada

5.-PEP Cerrada

Comportamiento de la PEP

/N
PEP Generada

)

! /" PEP Legalizada

+ internamente

-
:

{ PEPenviadaala
\_ DGP /

'{ PEPAprobada |
v T
( Cierre de la PEP

H
i
!
}
i
A 4
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1.- DACP Generado

2.- DACP Legalizado

'3.- DACP Enviado

4.- DACP Aprobado

5.-DACP Anulado

|
v

Comportamiento del DACP

e N

| DACP elaborado |

¥

i DACP Legalizado

internamente

|
|
v

!
! { DACPenviadoala

l\ DGP )
v

i | DACP Aprobado

' \ porla DGP j
v

| DACP anulado |
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DIAGRAMA DE COMPORTAMIENTO DE 1.A SOLICITUD DE FONDOS
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Fandos
1.- Generada [
/ Reviser Solicitd de
Fandos
i
v
2.- Revisada I
. Adtorizar Soficimdde  \ |
\ Fondos ’ ‘
3.- Autorizada i
£ Frviar Solicitnd de |
P |
4.- Eniviada
Aprobar Salicitad de
Foodos-DGT
5.- Aprobada
de I DGT
6.- Recibir Transf T
s
i { Totalmente transferida
!
7.- Totalmente Transferida v
ATOS M [CACK
o~ CION DATOS MODIFK ON
. Usuvario :
10 |
0 311/96 Fecha : 5/03/97
o I17AM Homa : 17:39
cto : UFTO

ama Padre:  none

ama - Solicitud de Fondos




COMPORTAMIENTO DE LAS TRANSFERENCIAS RECIBIDAS DE LA DGT

j ; Recibir Transferencia-
: DGT
] ! & :
! v r :
ibida } |
| | |
: ! GenersrNotade Abono | I (
5 N o :
? v |
Mota de Abono Generada i
i ”
! / Hacer Trsferencisa
| N
! -
- . ) v
Parcialmente Trmsferidaa UP | } :
5 \ s
| ' |
? . Transferencia total a UP ‘; I
Tatalmente Transferida a UP ; ¥ f
DATOS CREACION DATOS MODIFICACION
. Usuario :
suarto :
cha: 3/11/96 Fecha : 5/03/97
ora : 11:48 AM Hora : 17:42
oyeoo : UFTO

gprama Padre:  none

ag k Transferencias-DGT



COMPORTAMIENTO DOCUMENTO RUBRO 2-5

{ Crear Doc. Rubro 2- \
N

99

Fecha: 3/11/96

Hora: 2:00PM

Proyecto :
Diagrama Padre :
Diagrama :

UFTO

none

Documento Rubro 2-5

Fecha:  5/03/97
Hora : 17:43

- Generado :
( Provisionar Gasto ’ I
- Con Gasto Provisionado +—— * .
M | H
i !
|| (e |
ool Rubro 2.5 ;
¥ :
-+ Autorizada ; ! !
T Regitm | |
Documentosde | | !
Proveedar ; '
- Facturas Recibidas | 4
l ( EmitrDFE ;
! |
i
- Posee DFE —y :
. !:" Anular Docuraento
. Rubro 2-5 !
.~ Anulado v !’ |
T
: i
Tipo Documento Rubro R25
1.- Orden de Compras
2.- Orden de Suministro
3.- Contratos
DATOS CREACION DATOS MODIFICACION
3 Usuario :
Usuario :




Colmr\n'r A BATTIATTM T TOT ATTINT. A AT
m—

1.- Generado

100

i Entregar Quedan al \ |

L Proveedor /’

v

2.- Entregado al Proveedor
| Programado para pago i
o\ /
3.- Programado para pago h 4 |
|
; Emitir Cheque a Vo
‘\ Proveedor j :
4.- Cancelado v |
i
DATOS CREACION DATOS MODIFICACION
. Usuario :
suario :
echa:  3/11/96 Fecha:  5/03/97

Jora: 12:02PM

oyecto UFTO
iagrama Padre:  none

Hagrama . Quedan

Hora:  17:44
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COMPORTAMIENTO DEL DFE
H ST T N
i i Generar DFE ;
, 2 — f |
.- Generado : "’
— z |
' Legalizar DFE | 5 !
N/ ! 1
. i i
.- Legalizado v I ’: =
P\ Qe | |
3.- Quedan Extendido v i '
\ Cheque / i '
i i
I 1
{.-Cancelado v ’, !
\\ :
. Anular DFE i
- J !
5.- Anulado v v ’
DATOS CREACION DATOS MODIFICACION
. Usuario :
Jsuano :
echa: 3/11/96 Fecha:  5/03/97
royecto : UFTO

hagrama Padre : none
diagrama : Documento Fiscal de Egresos (DFE)
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Comportamiento del Listade de Obligaciones

| \

A

|
|
1. Generado v —I >

Definitivo
Impreso

2. Definitivo \ 4 >




COMPORTAMIENTO DEL CHEQUE
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o
| k Emitir Cheque N
t l j I
1.- Emitido ] :
|
[ Anular Cheque I !
. 2- Amulado v
E ¢ Cheque cobrado por el )
| i Beneficiari
! | K Ciario /
3 .- Cobrado 4
Tipo de Cancelacion
1.- Pago de Planilla (Remuneraciones}
2.- Cancelacion de Quedan
3.- Cancelacion de DFE
DATOS CREACION DATOS MODIFICACICON
Usuario : Usuario ;
Fecha: 3/1196 Fecha:  5/03/97
Hora: 231PM Hora : 18-00
Proyecto : UFTO

Diagrama : Cl
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COMPORTAMIENTO DEL REINTEGRO DE FONDOS

|
o ™
l { Crear Reintegro
u \_ J
A 4 .
1.- Generado i
N |
’kTmnsferir ¢l Reintegro J ’
2.- Reintegro Efectuado | i
3.- Anulado v
DATOS CREACION DATOS MODIFICACION
; Usuario :
Usuario :
Fecha: 3/11/96 Fecha : 5/03/97
Hora: 2:38PM Hora : 18:04
Proyecto : UFTO0

Diagrama Padre :  none
Diagrama : Rei




105

Comportamiento de las Cuentas Institucionales

|
|
} Apertura de \
| Cuentas
N /
1. Cuenta Generada v i [>
| *': Cuenta Activa )
AN
: |
2. Cuenta Activa v' >

/

j \
{ Cucntano Activa |

3. Cuenta no Activa

h 4 >




DIAGRAMA E-R DEL SISTEMA DE

EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO
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6.3 Construccién del Sistema

Previamente validado el disefio l6gico con los usuarios del sistema por medio de los talleres
JAD, continua ia etapa de construccion del sistema, en esta etapa se ha utilizado la técnica de
Prototipeo que es una técnica usada para construir rapidamente una versién ristica del sistema
deseado. Esta técnica ilustra a los usuanos y disefladores y sirve como medio de comunicacion,

ademas es usado para explorar y solidificar las funciones y el disefio.

En combinacion con {a técnica del prototipeo se utilizarén pruebas de usabilidad del sistema;
que es la fase en la cual el usuario prueba los prototipos del sistema con el fin de que el usuario evalue
y valide el buen funcionamiento del sistema y amigabilidad, ademas se obtiene la ventaja que el usuario
se autocapacita en el sistema. Al final se tiene el sistema definitivo involucrando al usuario en cada

médulo desarroliado y validandolo previamente con él.

En esta etapa se obtienen como productos : Estructura de la Base de Datos, Lenguaje de
Programacién a utilizar, programas fuentes de la aplicacion, pruebas de usabilidad del sistema, visto

bueno de los usuarios en cada modulo que se desarrolla, capacitacion de los usuarios en el sistema.
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6.3.1 Estructura de Datos

Nombre del Campo  |Tipo Ancho |Descripcion

AreGes Caracter 1|Cédigo area de Gestion
[NomAre Caracter 60/Nombre del area de Gestion
[PK] : AreGes

Descripcion

Cédigo de la institucién
Nombre de la Institucion
Area de Gestion

Nombre del Campo  [Tipo Descripcion

Instit Caracter Cadigo de !a institucion

JUnipre Caracter Codigo Unidad Presupuestaria
NomUni Caracler Nombre de la Unidad Presupuestaria
AreGes Caracter 1]|Area de Gestion

[PK] : Instit+Unipre

Tipo Ancho |Descripcién

Caracter 4|Cédigo de la institucion
Unipre Caracter 2|Codigo Unidad Presupuestaria
Lintra Caracter 2|Linea de Trabajo
Nomlin Caracter 150{Nombre de la Linea de trabajo
RuClec Carcater 2|Rubro clasificacién econémica

[PK]: Instit+Unipre+Lintra



Rubros - FPFT006

Nombre del Campo  [Tipo Ancho  [Descripcion

Rubro Caracter 2{Rubro de Gasto

NomRub Caracter 50{Nombre del rubro de gasto
[PK] : Rubro

Nombre del Campo  |Tipo Ancho |Descripcion

Rubro Caracler 2/Rubro de Gasto

Cuenta Caracter 1|Cuenta de Gasto

NomCue Caracter 60/Nombre de la cuenta de gasto

[PK] : Rubro+Cuenta

Tipo Ancho  |Descripcién

Caracter 2{Rubro de Gasto

Caracter 1|Cuenta de Gasto

Caracter 2|Objeto especifico de gasto
Caracter 60|Nombre del Objeto especifico

[PK] : Rubro+Cuenta+ObjEsp

.wm

1{Fuente de Financiamiento

50{Nombre de la Fuente de Financiamiento

[PK] : FueFin
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Encabezado de la PEP {Presupuesto votado) . TESFG027

Nombre del campo |Tipo Ancho |Descripcién

Instit Caracter 4|Codigo de la Institucion

Unipre Caracter 2|Unidad presupuestaria

Lintra Caracter 2|l.inea de Trabajo

Rubro Caracter 2|Rubro de Gasto

AreGes Caracter 1|Area de gestion

RuClec Caracter 2|Rubro clasificacion Econémica
FueFin Caracter 1|Fuente de Financiamiento
EjeFis Caracter 4 |Ejercicio Fiscal

Monto Numerico .2}Monto total por rubro

Fecing Fecha 8|Fecha de ingreso presupuesto votado
FecApro Fecha 8|Fecha de Aprobacién de la PEP
EstPep Numerico 1|Estado de la PEP

Userld Caracter 4|ldentificacién del usuario

[PK] : EjeFis+Instit+Unipre+Lintra+Rubro

Detalle de la PEP ' TESFG026 -

Nombre del campo Tipo Ancho |Descripcion

Instit Caracter 4/Codigo de la Institucion
Unipre Caracter 2|Unidad Presupuestaria
LinTra Caracter 2|Linea de trabajo

Rubro Carcater 2|Rubro de gasto

Cuenta Carcater 1|Cuenta de gasto

ObjEsp Caracter 2|Objeto especifico de gasto
EjeFis Caracter 4 |Ejercicio Fiscal

MesNum Numeérico 2|Mes de la asignacion
MonAsi Numérico 16,2|Monto Asignado

MonAut Numérico 16,2|Monto autorizado en DACP
Feclng Fecha 8{Fecha de ingreso de la PEP
Userld Caracter 4 |ldentificacion del Usuario

[PK] : EjeFis+Instit+Unipre+Lintra+Rubro+Cuenta+ObjEsp+(STR(MesNum))
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Encabezado Reprog, de la PEP TESFGZ7A .

Nombre del campo |[Tipo Ancho |Descripcion

NumRep Numérico 5/Namero correlativo de la Reprogramacion
TipRep Numérico 1|Tipo de la Reprogramacion

EjeFis Caracter 4 |Ejercicio Fiscal

Instit Caracter 4 |Institucion

FecRep Fecha 8|Fecha de la Reprogramacion

Motore Numérico 16,2|Monto total de la Reprogramacion
EstRep Numérico 1|Estado de la Reprogramacion

[PK] : Ejefis+Instit+ ALLTRIM(STR(NumRep))

Detalle Reprog. deta PEP TESFG2BA -~ ..~ ... ¢

Nombre del campo |Tipo Ancho |Descripcién

NumRep Numérico 5|Numero correlativo de la reprogramacion
Instit Caracter 4|Cadigo de la Institucion

Unipre Caracter 2{Unidad presupuestaria

Lintra Caracter 2|Linea de Trabajo

Rubro Caracter 2{Rubro de Gasto

EjeFis Caracter 4|Ejercicio Fiscal

Cuenta Carcater 1|Cuenta de gasto

ObjEsp Caracter 2|Objeto especifico de gasto

Areges Caracter 1|Area de Gesti6n

RuClec Caracter 2|Rubro de clasificacion econémica
FueFin Caracter 1|Fuente de Financiamiento

MesNum Numerico 2{Nuamero de Mes

MonRep Numerico 16,2 |Monto a reprogramar

Refuerza Caracter 1|Aumento o disminucion de la asignacion
TipRep Numerico 1|Tipo de reprogramacion

[PK] : Ejefis+Instit+ALLTR(STR(NumRep))+Unipre+Lintra+Rubro+Cuenta+ObjEsp+

ALLTR(STR(MesNum))+Refuerza
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Encabezado del DACP. FPFGO12 - -

Nombre del campo |Tipo Ancho |Descripcitn

instit Caracter 4!Cadigo de la institucion

AreGes Caracter 1|Area de gestion

FueFin Caracter 1|Fuente de Financiamiento

Trimes Caracter 1| Trimestre a que corresponde et DACP
NumOri Caracter 8|NUmero de origen del DACP

Dacp Caracter 8|Nudmero de DACP asignado por la DGP
EjeFis Caracter 4 |Ejercicio Fiscal

MonAut Numerico 16,2 Monto Autorizado del DACP

MonSol Numerico 16,2 ;Monto Solicitado det DACP

MonCom Numerico 16,2|Monto comprometido del DACP
MonEjec Numerico 16,2!Monto Ejecutado del DACP

MonPag Numerico 16,2|Monto pagado del DACP

Fecing Fecha 8|Fecha de ingreso del DACP

FecApro Fecha 8|Fecha de aprobacién dei DACP
EstDac Numerico 1|Estado del DACP

[PK] : EjeFis+Instit+Dacp

Detalie def DACP FPFGOT3~

Nombre del campo  |Tipo Ancho |Descripcion

instit Caracter 4|Cédigo de la Institucién

Unipre Caracter 2|Unidad presupuestaria

Lintra Caracter 2|Linea de Trabajo

Are(Ges Caracter 1|Area de gestion

FueFin Caracter 1iFuente de Financiamiento
Trimes Caracter 1:{Trimestre a que corresponde el DACP
Dacp Caracter 8|Ndmero de origen del DACP
EjeFis Caracter 4|Ejercicio Fiscal

Rubro Caradcter 2|Rubro de gasto

Cuenta Caracter 1|Cuenta de gasto

ObjEsp Caracter 2|Objeto especifico de gasto
RuCiec Caracter 2|Rubro de clasificacion econémica
MesNum Numerico 2|Mes de la asignacion

Monto Numerice 16,2{Monto autonizado en el mes
Requer Numerico 16,2!Monto requerido en el mes
Compromet Numerico 16,2{Monto comprometido en el mes
Ejecutado Numerico 16,2|Monto Ejecutado en el mes
|Pagado Numerico 16,2|Monto pagado en el mes
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[PK] : EjeFis+instit+Dacp+Unipre+Lintra+Rubro+Cuenta+ObjEsp+ALLTR(STR(Mesnum))

[AK] : EjeFis+instit+Dacp+Unipre+Lintra+Rubro+Cuenta+ALLTR(STR(Mesnum))

Nombre del campo |Tipo Ancho |Descripcion

Instit Caracter 4|Cadigo de la Institucion

Ejefis Caracter 4 |Ejercicio fiscal

Dacp Caracter 8|/Numero de Dacp

Unipre Caracter 2|Unidad presupuestaria

Lintra Caracter 2|Linea de trabajo

Rubro Caracter 2|Rubro de gasto

Trimes Numerico 1, Trimestre

Motore Numerico 16,2 |Monto total de la reprogramacion
NumRep Numerico 5|/Namero correlativo de la reprogramacion
FecRep Fecha 8|Fecha de la reprogramacion
EstRep Numerico 1|Estado de la reprogramacion

[PK] : Ejefis+Instit-ALLTR(STR(NumRep))

Nombre del campo |Tipo Ancho |Descripc

Instit Caracter 4|Cdadigo de la Institucion

Ejefis Caracter 4 Ejercicio fiscal

Cuenta Caracter 1/Cuenta de gasto

ObjEsp Caracter 2|Objeto Especifico de gasto

MesNum Numerico 2{Mes

Monrep Nmerico 16,2{Monto a reprogramar

NumRep Numerico 5{Namero correlativo de reprogramacion
Refuerza Caracter 1]Aumento o disminucién de monto autorizado

[PK] : Ejefis+Instit+tALLTR(STR(NumRep))+Unipre+Lintra+Rubro+Cuenta+ObjEsp+

ALLTR(STR(MesNum))+Refuerza
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Encabezado Requerimiento de Fondos - TESFG001.. "

Nombre del campo Tipo Ancho Descripcién

Instit Caracter 4 ;Codigo de 1a Institucién

Numsolfon Caracter 5iNamero correlativo de la Solicitud de fondos
EjeFis Caracter 4:Ejercicio Fiscal expresado en ano
FecSolfon Fecha 8|Fecha de elahoracion de la S.F.

Dacp Numerico 8|Dacp afectado por la solicitud de fondos
Feclni Fecha &|Fecha de inicio del periodo de la S.F.
FecFin Fecha 8|Fecha de fin del periodo de fa S.F.
EstSolFon Numerico 1|Estado de la S.F.

TotSoiFon Numerico 16,2 | Total de 1a Solicitud de Fondos
TotTransf Numerico 16,2 |Total Transferido de la S.F.

[PK] : Instit+NumSolfon+Ejefis

Nombre del campo |Tipo Descripcioén

Instit Caracter 4|Caodigo de la institucion
Numsoifon Caracter 5(Ndamero correlativo de la Solicitud de Fondos
Ejefis Caracter 4 |Ejercicio fiscal expresao en aiio
Unipre Caracter 2|Unidad Presupuestaria

Lintra Caracter 2iLinea de trabajo

Rubro Caracter 2!Rubro de gasio

Cuenta Caracter 1;Cuenta de gasto

ObjEsp Caracter 2|Objeto especifico de gasto
Dacp Numerico 8|Dacp afectado por la S.F,

Valor Numerico 16,2 Monto solicitado por especifico
Transf Numerico 16,2 | Valor transferido

[PK] : Instit+NumSoifon+Ejefis+Unipre+Linira+Rubro+Cuenta+ObjEsp
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Encabezado de Ia Transferencia de Fondos  TESFG003

Nombre del Campo  [Tipo Ancho |Descripcion

Instit Caracter 4|Cddigo de la institucion

Numtra Caracter 6|Numero de la Transferencia asignado porla D.G.T.
Ejefis Caracter 4|Ejercicio fiscal expresado en aios

Fectra Fecha 8|Fecha de la transferencia

Numsoifon Caracter 5{Numero de la S.F. afectada por la Transferencia
Clains Caracter 12|Cuenta Institucional

CodBcoUfi Caracter 2|Cédigo de la Institucion financiera

Claori Caracter 12|Cddigo de la cuenta origen de la transferencia
BcoCtaOri Caracter 2|Cadigo de la Institucion financiera

Esttra Caracter 1!Estado de la transferencia

TotTra Numerico 16,2|Total de la transferencia

[PK] : Instit+NumTra+Ejefis

Detalle a Transferer

Nombre del Campo Tipo

Instit Caracter 4|Cédigo de la institucion

Numtra Caracter 6|Numero de la Transferencia asignado por la D.G.T.
Ejefis Caracter 4 |Ejercicio fiscal expresado en afios

Unipre Caracter 2|Unidad Presupuestaria

Rubro Caracter 2|Rubro de Gasto

Valor Numerico 16,2/ Valor de la transferencia a nivel de rubro

[PK] : Instit+NumTra+EjeFis+Unipre+Rubro

jombre del Campo | Tipo Ancho  |Descripcién

CodBco Caracter 2|Cddigo del Banco o Financiera

RazSoc Caracter 60|Razo6n social 0 nombre del Banco o Financiera
Contacto Caracter 45 Nombre de la persona que sirve de contacto
Telefono1 Caracter 12| Teléfono 1

Telefono2 Caracter 12|Teléfono 2

[PK] : CodBco
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Cuentas Insfitucionales 1ESFGO0S |
Ancho |Descripcion

Nombre del Campo  |Tipo

Instit Caracter 4|Codigo de la institucion

Unipre Caracter 2|Codigo de la Unidad Presupuestaria
CodBco Caracter 2|Cddigo del Banco o Financiera
Clains Caracter 12/Numeroe de la Cuenta

Debe Numérico 16,2| Acumulado de Abonos

Haber Numérico 16,2|Acumulado de Cargos

Saido Numérico 16,2|Saldo de la Cuenta

NomCue Memo 10| Nombre de la Cuenta

Activa Logical 1|Estado de la Cuenta (.t.=Activa, .f.=No Activa)
FecApe Fecha 8|Fecha de apertura de la cuenta

[PK] : Instit+Unipre+CodBco+Ctalns

Caracter 4/Codigo de la institucién
Caracter 2:Codigo de la Unidad Presupuestaria
Caracter 2|Cdédigo del Banco o Financiera
Caracter 12|Ndmero de la Cuenta
Caracter 1|Tipo de Movimiento, de cargo o Abono
ApINot Caracter 1{Tipo de Aplicacion del Movimiento
Fecha Fecha 8|Fecha del Movimiento
Concep Memo 10|Concepto del movimiento
Monto Numérico 16,2|Monto del Movimiento
NumCom Numérico 10{NdUmero del Comprobante
EstCon Caracter 1:Estado de la Conciliacion Bancaria
Cierre Caracter 1iClerre de la conciliacién

[PK] : Instit+Unipre+CodBcoUfi+Ctalns+TipNot+DTOS(Fecha)+NumCom
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Encabezado del Reintegro de Fondos TESFGO1

Nombre del Campo  [Tipo Ancho |Descripcién

Instit Caracter 4Cddigo de 1a institucion
NumReiFon Caracter 4/Ndmero del reintegro de fondos
Ejefis Caracter 4 |Ejericio Fiscal

CodBco Caracter 2|Cadigo del Banco o Financiera
Ctains Caracter 12|Cuenta Institucional

NumChe Numérico 8|/Numero del cheque

FecReiFon Fecha 8|Fecha del reintegro de fondos
CodBcoAbo Caracter 2|Codigo del banco que se abona
CtaAbo Caracter 12|Ndmero de la cuenta que se abona
EstReiFon Caracter 1|Estado del reintegro de fondos
MonReiFon Numérico 16,2|Monto total del reintegro

[PK] : Instit+NumReiFon+EjeFis

Nombre del Campo  |Tipo Ancho (Descripcion

Instit Caracter 4|Cadigo de la institucion

NumReiFon Caracter 4 |Ndmero del reintegro de fondos

Ejefis Caracter 4 |Ejericio Fiscal

Unipre Caracter 2{Unidad Presupuestaria

Rubro Caracter 2{Rubro de gasto

Valor Numérico 16,2|Valor del reintegro de fondos a nivel detalle

[PK] : Instit+NumReiFon+EjeFis+Unipre+Rubro
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" |Ancho

Descripcién

4|Cadigo de la institucion

2|Unidad Presupuestaria

4|Ejericio Fiscal

2|U.P. que posee la cuenta principal

2|Caédigo del banco o financiera
Clains Caracter 12/Ndimero de la cuenta institucional
NumChe Numérico 8|Ndimero del cheque
FecChe Fecha 8|Fecha del cheque
TipPag Caracter 1|Tipo de pago de la obligacién
EstChe Caracter 1|Estado del cheque
NumPla Caracter 6/Nimero de la planilla
LinTraPla Caracter 2|Linea de trabajo de la planilla
Beneficia Caracter 35|Beneficiario
MonChe Numérico 16,2|Monto del cheque
NumDfe Caracter 8|Namero del documento fiscal de egresos
NumQue Caracter 4|NiGmero del quedan
ForPag Caracter 1/Forma de pago
CtaBen Caracter 12|Cuenta del Beneficiario (Caso Abono a Cuenta)
BcoBen Caracter 2|Cadigo del Bco. del Beneficiario
NitBen Caracter 10|Nit del Beneficiario
EstAbo Caracter 1|Estado del Abono

[PK] : Instit+Unipre+EjeFis+CodBco+Ctalns+STR(NumChe)

Encabezado Rq aT

Nombre del Campo Tipo Ancho |Descripcion

Instit Caracter 4|Cédigo de la institucion

Unipre Caracter 2{Unidad Presupuestaria

Ejefis Caracter 4 |Ejericio Fiscal

NumPla Caracter 6|Numero de la planilla

LinTra Caracter 2|Linea de trabajo

Feclni Fecha 8|Fecha inicial del periodo de la planilla
FecFin Fecha 8{Fecha de fin del periodo de la planilla
TotPla Numérico 16,2|Total a pagar de la planilla

TotDesPia Numérico 16,2 Total de descuentos a aplicar a la planilla
EstPla Caracter 1|Estado de la planilla

MonAbo Numerico 16,2|Monto abonado a la planilla

[PK] : Instit+Unipre+Ejefis+NumPla+Lintra




Detalle Resumen de Planilla. TESFG014. -

Nombre del Campo Tlpo Ancho

Instit Caracter 41Cadigo de la institucién

Unipre Caracter 2{Unidad Presupuestaria

Ejefis Caracter 4/|Ejericio Fiscal

NumPla Caracter 6{Numero de la planilla

LinTra Caracter 2|Linea de trabajo

Rubro Caracter 2|Rubro de Gasto

Cuenta Caracter 1/Cuenta de Gasto

ObjEsp Caracter 2|Especifico de Gasto

Dacp Caracter 8|Numero de Dacp aplicado a la planilla
Mespla Numerico 2{Mes del Dacp a que se aplica la planilla
NumSoifon Caracter 5/Ndmero de requerimiento a que corresp. la planilla
CodDesPla Caracter 4{Codigo de descuento de planitla
MonDesPla Numérico 16,2|Monto de descuento de la planilla
MonRenta Numerico 16,2|Monto de Renta

ActReq Logico 1(Indicador de actualizacion de la planilla

[PK] : Instit+Unipre+EjeFis+NumPla+Lintra+Rubro+Cuenta+ObjEsp+CodDesPla+

Dacp+ALLTR(STR(Mespla))

Nombre del 'Campo- "|ITipp  |Ancho |Descripcion

CodDesPia Caracter 4|Cddigo del descuento de planilla
DesDesPla Caracter 50/ Descripcion del descuento de planilla

[PK] : CodDesPla
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Nombre del Campo Tipo Ancho |Descripcion

Instit Caracter 4|Caodigo de la institucion
Unipre Caracter 2{Unidad Presupuestaria
Ejefis Caracter 4 |Ejericio Fiscal

NumQue Caracter 4!Numero del quedan

Fecha Fecha 8|Fecha

FecPag Fecha 8{Fecha de pago del quedan
EstQue Caracter 1!Estado del quedan
CodPro Caracter 8|Cadigo del proveedor
TotQue Numeérico 16,2|Monto total del quedan
Feespa Fecha 8|Fecha programada de pago
ValAbo Numerico 16,2|Valor del abono al quedan

[PK] : Instit+Unipre+EjeFis+NumQue

Detalle det Quedan ic. »

Nombre del Campo Descripcion

Instit Caracter 4|Cédigo de la institucion

Unipre Caracter 2!Unidad Presupuestaria

Ejefis Caracter 4 |Ejericio Fiscal

Codpro Caracter 8/Cédigo del proveedor

Numitem Caracter 8|Nimero del item asociado en el documento.
NumCompro Caracter 8|Numero del documento comprobatorio
NumDocR25 Caracter 8Nimero del DocR25 asociado
TipoDocR25 Numérnico 1|Tipo de documento R25

NumQue Caracter 4{Numero del quedan asignado

NumDfe Caracter 8{Numero del documento fiscal de egresos
CodBco Caracter 2|Cédigo del banco o financiera

Ctalns Caracter 12|Nimero de la cuenta institucional
NumChe Numérico 8|Nimero del cheque

TipCompro Caracter 1/Tipo del comprobante de pago

Fecha Fecha 8|Fecha

TotCompro Numérico 16,2|Total del comprobante

BcoBen Caracter 2|Codigo del banco del beneficiario
CtaBen Caracter 12|Cuenta del Beneficiario

AboArt Numerico 16,2 Abono a articulo

ArtCan Logico 1{Bandera de articuio cancelado

[PK] : Instit+Unipre+EjeFis+CodPro+NumQue+NumCompro+Numlitem+Lintra
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Datos de los Proveedores TESFGO18 - =

Nombre del Campo Tipo Ancho |Descripcion

Codpro Caracter 8Cddigo del proveedor
Nit Caracter 14{Numero de NIT
RazSoc Caracter 60|Raz6n social
Contacto Caracter 45|Persona de contacto
Calser Caracter 2

Telefono1 Caracter 12|Ndmero de telefono 1
Telefono2 Caracter 12|Numero del telefono 2
Fax Caracter 12|Numero de FAX
Direccio Caracter 70| Direccion 1

Direccio2 Caracter 70| Direccién 2

[PK] : CodPro

Unidades de Medida TESFGO19

[Descripcion

Nombre del Campo | Tipo Anc
CodUniMed Caracter 3/Cadigo de la unidad de medida
DesUniMed Caracter 25|Descripcion de la unidad de medida

[PK] : CodUniMed

Encabezado Documento R25  TESFG020 -+

Nombre del Campo Tipo Ancho |Descripc

Instit Caracter 4|Codigo de la institucion
Unipre Caracter 2!Unidad Presupuestaria
Ejefis Caracter 4 |Ejericio Fiscal

NumDocR25 Caracter 8{Ndmero del documento R25
NumpFisDoc Caracter 8|Nimero fisico del documento
TipDocR25 Numérico 1{Tipo de documento R25
Fecha Fecha 8|Fecha de elaboracion
EstDocR25 Numénco 1|Estado del documento R25
NumbDfe Caracter 8{Numero del DFE asociado
CodPro Caracter 8|Caodigo del proveedor
ConCep Memo 10|Concepto

TotDocR25 Numérico 16,2 | Total del documento R25

[PK] : Instit+Unipre+EjeFis+STR(TipDocR25,1)+NumDocR25
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Detalle Documento R26 TESFG021

Nombre del Campo  |Tipo Ancho |Descripcién

Instit Caracter 4/Cadigo de la institucion

Unipre Caracter 2{Unidad Presupuestaria

Ejefis Caracter 4 |Ejericio Fiscal

NumDocR25 Caracter 8|Nimero del documento R25
TipDocR25 Numérico 1:Tipo de documento R25

Lintra Caracter 2|Linea de trabajo

Numitem Caracter 8|Numero del item del Documento
Rubro Caracter 2|Rubro de Gasto

Cuenta Caracter 1|Cuenta de Gasto

ObjEsp Caracter 2|Objeto especifico de gasto
Dacp Caracter 8|Niamero de dacp a que va aplicado el Doc.
MesDacp Numérico 2|Mes a que va aplicado el Dacp
Cantidad Numérico 8,2|Cantidad de unidades
CodUniMed Caracter 2|Codigo de unidad de medida
PreUni Numérico 16,2|Precio Unitario del articulo
Totltem Numérico 16,2|Total del item

[PK] : Instit+Unipre+EjeFis+STR(TipDocR25,1)+NumDocR25+Lintra+Numitem+Rubro+Cuenta+ObjEsp

+Dacp+ALLTR(STR(MesDacp))



Encabezado del CEF TESFGO22.

Nombre del Campo Tipo Ancho |Descripcidén

Instit Caracter 4/Codigo de la institucién

Unipre Caracter 2|Unidad Presupuestaria

Ejefis Caracter 4 |Ejericio Fiscal

NumDfe Caracter 8:Numero del Documento fiscal de Egresos
CodPro Caradter 8/Cddigo del Proveedor

TipDocR25 Numeérico 1{Tipo de Documento rubro 25
NumDocR25 Caracter 8|Numero del documento R25

Fecha Fecha 8|Fecha de elaboracién del DFE

TotDfe Numérico 16,2|Monto total del DFE

EstDfe Carcater 1|Estado del documento fiscal de egresos
AutOrdPag Numérico 1|Autorizado Ordenador de Pagos
AutUniFin Numérico 1{Autorizado Unidad Financiera Institucional
AutRegCon Numérico 1 Autorizado Unidad Contable

FeAuOrPa Fecha 8|Fecha de autorizacion del ordenador de pagos
FeAuUnFi Fecha 8.Fecha de autorizacién de fa Unidad Financiera
FeAuReCo Fecha 8|Fecha de autorizacion Unidad Contable
FeliPag Fecha 8{Fecha limite de pago del DFE

FeEsPag Fecha 8|Fecha programada de pago

AboDfe Numerico 16,2|Abono al comprobante fiscal de Egreso
INuunco Caracter 8|Numero asignado de la Unidad Contable

[PK] : Instit+Unipre+EjeFis+NumDfe

Detalle del DFE TESFG023

Nombre del Campo Tipo Ancho |Descripcion

Instit Caracter 4|Cddigo de la institucion
Unipre Caracter 2|Unidad Presupuestaria

Ejefis Caracler 4|Ejericio Fiscal

NumDfe Caracter 8|Ndmero del Documento Fiscal de Egresos
LinTra Caracter 2|Linea de trabajo

Numitem Caracter 8|Numltem del Documento R25
Rubro Caracter 2|Rubro de Gasto

Cuenta Caracter 1|Cuenta de Gasto

Objkzsp Caracter 2|Objeto especifico de gasto
Dacp Caracter 8|Numero de Dacp que se aplica
MesDacp Numerico 2Mes del dacp que se aplica
Tothem Numérico 16,2!Total del ltem
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[PK] : instit+Unipre+EjeFis+NumDfe+Lintra+Rubro+Cuenta+ObjEsp+Dacp+ALLTR(STR(MesDacp))



Catalogo de items RUBRO 25

Nombre del Campo Tipo Ancho |Descripcion

Codpro Caracter 8{Cadigo del proveedor

Numitemn Caracter 8|Caodigo del articulo

Desitem Caracter 60|Descripcion del articulo

Cuenta Caracter 1|Cuenta de Gasto

Rubro Caracter 2{Rubro de Gasto

ObjEsp Caracter 2]|Objeto Especifico

[PK] : Codpro+Numitem

Listado de Obligaciones  TESFG025.

Nombre del Campo Tipo Ancho |Descripciéon

Instit Caracter 4|Caodigo de la institucion

Unipre Caracter 2|Unidad Presupuestaria

Lintra Caracter 2|Linea de Trabajo

Rubro Caracter 2{Rubro de gasto

Cuenta Caracter 1|Cuenta de gasto

ObiEsp Caracter 2|Objesto especifico de gasto

Ejefis Caracter 4 Ejericio Fiscal

NumQue Caracter 4|NUmero de quedan

Dacp Caracter 8|Nimero de Dacp

Mes Numérico 2|Mes de aplicacién del Dacp

Monto Numerico 16,2|Monto total

Codpro Caracter 8|Cadigo del proveedor

Fecprog Fecha 8|Fecha de la programacion del pago
FecReg Fecha 8|Fecha de registro del listado de obligaciones
NumSolfon Caracter 5|Nidmero de requerimiento a que va referida
Trimes Numerico 1| Trimestre del Dacp

Mes Numerico 2|Mes del compromiso

Numitem Caracter 8|Cédigo del articulo

EstComp Numerico 1|Estado del listado de obligaciones
NumDocR25 Caracter 8|Numero de Orden de Compra, Contrato o Sum.
TipDocR25 Numerico 1|Tipo de Doc. rubro 2-5

[PK] : Instit+Unipre+Lintra+Numitem+Rubro+Cuenta+ObjEsp+EjeFis+NumQue+NumDocR25+

STR(TipDocR25,1)
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Nombre del Campo  [Tipo Ancho |Descripcitn

Instit Caracter 4|Codigo de ia institucion

Unipre Caracter 2|Unidad Presupuestaria

CodBco Caracter 2|Cadigo de ia Institucion financiera
Ctalns Caracter 12|No. de cuenta de la Institucion
TipNot Caracter 1|Tipo de nota (C/A)

Feclni Fecha 8|Fecha Inicial del Estado de Cuenta
Fececu Fecha 8|Fecha final del Estado de Cuenta
ApiNot Caracter 1iTipo de aplicacion de la transaceion
Feccon Fecha 8 Fecha de la conciliacion

NumCom Caracter 10|Nimero de comprobante de la transaccion
Valor Numerico 16,2|Monto del movimiento

EstCon Caracter 1|Estado de la Conciliacion
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[PK]: Instit+Unipre+CodBco+Ctalns+TipNot+ DTOS(Fecini)+DTOS(Feccecu)+Apinot+ DTOS(Feccon)

+NumCom

Conciliacion Bancaria - TESFG028 ...

Nombre del Campo Tipo Ancho  [Descripcion

instit Caracter 4{Cadigo de la institucion

Unipre Caracter 2{Unidad Presupuestaria
CodBco Caracter 2{Cadigo de la institucion financiera
Clalns Caracter 12|No. de cuenta de la Institucion
Feclni Fecha 8|Fecha Inicial de la Conciliacion
FecCon Fecha 8|Fecha final de la Conciliacién
TipCon Caracter 1|Tipe de conciliacidn bancaria
EstCon Caracter 1|Estado de ia conciliacién
CarBan Numerico 16,2{Cargos registrados en el banco
{CarLib Numerico 16,2, Cargos registrados en libros
AbnBan Numerico 16,2 Abonos registrados en el banco
AbnLib Numérico 16,2 Abonos registrados en libros
SalCar Numerico 16,2(Saldo en cargos

SalAbo Numerico 16,2|Saldo en Abonos

SalBan Numerico 16,2|Saldo final en bancos

Sallib Numerico 16.,2|Saldo final en libros

[PK] : Instit+Unipre+CodBco+Ctalns+DTOS(Feclni)+DTOS(FecCon)



informe de Caja TESFGO34

Nombwe del Campo | Tipo Descripcion

Instit Caracter 4iCddigo de !a institucion

Unipre Caracter 2!Unidad Presupuestaria

CodBco Caracter 2|Cédigo de la Institucion financiera
Ctalns Caracter 12{No. de cuenta de [a Institucidn
Fectni Fecha 8|Fecha Inicial dei Informe de Caja
FecFin Fecha 8|Fecha final del Informe de Caja
Nuinca Caracier 5|Nimero correlativo del informe de Caja
SalAnt Numerico 16,2 |Saido Anterior

Salfin Numerico 16,2{Saldo Final

TipCie Caracter 1|Tipo de cierre

Cierre Caracter 1|Estado de cierre del informe de caja

[PK] : Cierre
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6.3 Implantacién del Sistema de Ejecucién y Control del Presupuesto

6.3.1 Instalacién del Sistema en Pc 6 Red.

El sistema de Ejecucién y Control del Presupuesto esta disefiado para instalarlo tanto en una
Pc, como en una Red, el objetivo es colocar el archivo ejecutable del sistema, librerias y la Base de
Datos en el Servidor de la Red 6 la Pc destinada para el uso del sistema, a fin de que la informacion

sea accesada por los usuarios autorizados.

6.3.2 Creacion de Usuarios y Perfiles en el Sistema de Ejecucién y Control del Presupuesto.
La seguridad que maneja el sistema de Ejecucion y Control del Presupuesto es independiente
de que su instalacion este en una Pc 6 en Red, sin embargo, si el sistema esta instalado en el servidor
de la Red, los usuarios que accesaran el sistema deben poseer en la red su Login y Clave de acceso a
la red asi como también los perfiles y derechos sobre el directorio donde esta situado el Sistema.
Por otro lado dentro del Sistema de Ejecucién y Control del Presupuesto debe crearsele a los

diferentes usuarios su Login, Palabra clave y perfiles de acceso al Sistema.

6.3.3 Capacitacién en la Operacién del Sistema de Ejecucién y Control del Presupuesto.
Entrenar a los usuarios para que conozcan el Sistema y sepan emplearlo con el fin de sacar el
maximo provecho del entendimiento y utilizacion de las distintas tareas que desarrolla el Sistema de

Ejecucion y Control del Presupuesto.
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6.3.4 Pruebas en Paralelo del Sistema Manual con el Sistema Mecanizado.
Verificacién de que los datos que produce el sistema manual sean los mismos que produce el

sistema mecanizado, comprobando también que se obtengan los resultados deseados.

6.3.5 Puesta en Marcha.
Poner en produccion el Sistema de Ejecucion y Control del Presupuesto para su utilizacion en
las diferentes actividades diarias del Departamento de Finanzas de la Secretaria de Estado del

Ministerio de Hacienda.



CAPITULO VI

SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUES.)

7.1 Definicion del Sistema de Ejecucién y Control del Presupuesto

Es un sistema de informacion de apoyo a la toma de decisiones que influyen en toda la
- organizacién, asi como también al nivel operativo, proporcionando una amplia gama de informacién

referente a la Ejecucion y Control del Presupuesto.

7.2 Capacidades del Sistema de Ejecucién y Control del Presupuesto

« Como herramienta de apoyo a nivel tactico y estratégico para la toma de decisiones con alto grado
de complejidad, que contenga informacion suficiente para determinar exactamente sus necesidades,
tales como las disponibilidades en asignaciones, disponibilidades en DACP y todo tipo de

informacién que sirva para la evaluacion del gasto anual de la institucion.

e Lograr la interrelacion entre la ejecucion del presupuesto, control de gasto y seguimiento de la
ejecucion presupuestaria, a fin de poder uniformizar fa informacién, obteniendo armonia en sus
tareas, a partir de datos objetivos y comparables, dejando abierto los canales de comunicacién para

que a futuro se integren con los Subsistemas Mecanizados existentes.

» Ser un sistema de aplicacion que estandarice parte de las actividades presupuestarias y de control

del gasto en el Gobiemo Central.
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7.3 Plataforma a Utilizar

Para escoger el lenguaje a utilizar para el desarrollo del sistema se tomaron en cuenta

diferentes aspectos :

o Tipo de equipo a utilizar.
La plataforma estandar en el Ministerio de Hacienda para el desarrollo de sistemas es Novell -
Foxpro 2.6, por la facilidad de trabajar los sistemas tanto en microcomputadoras de manera
individual como conectadas en red, ademas que permite el desarrollo de sistemas de informacion
complejos en equipos con capacidades limitadas, con los que actualmente cuenta la Secretaria de

Estado del Ministerio de Hacienda.

e Capacidad para el manejo de bases de datos.
La continua relacion de los datos que se generan en este tipo de procesos a mecanizar hace
necesario que el lenguaje que se utiliza proporcione las herramientas para consultar una base de
datos en forma inmediata mediante un sélo comando, pudiendo presentar el resultado en pantalla,
enviarlo a impresion o guardarlo en un archivo.
Todas estas caracteristicas pueden cubrirse mediante el uso del SQL (Lenguaje de Consuita
Estructurado), RQBE (Consulta relacional por medio de ejemplos), que forman parte del Lenguaje

Foxpro version 2.6
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e Generacion de Menus, Pantallas y Reportes.

El lenguaje Foxpro version 2.6, proporciona herramientas para el procesamiento y p B B
los datos. El generador de Menus permite el disefio rdpido de menus con gran flexibilidad; el
generador de reportes permite el disefio rapido de reportes complejos con gran flexibilidad y sin

necesidad de programar; el generador de pantallas, produce el programa a partir de las

especificaciones dadas por el disefiador.

e Personal con experiencia en el Lenguaje Foxpro.
Por ser una de los lenguajes de cuarta generacion mas utilizados para la gestion de bases de datos,
existe una gran disponibilidad dentro del Ministerio de Hacienda programadores con experiencia y

conocimientos de este lenguaje.

Por estas razones, se escogidé como plataforma para el desarrolio de este Sistema al lenguaje
Foxpro version 2.6, el cual puede desarrollarse en ambiente DOS, con opcién de procesamiento de

informacion a nive! de Red.
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7.4 Areas que cubre el Sistema de Ejecucién y Control del Presupuesto

El sistema de Ejecuciéon y Control de! Presupuesto cuenta con el Mena Principal que se

muestra a continuacion ;

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Procesos ALT+P MENU PRINCIPA
Consultas ALT+C
Estadisticas ALT+E
Reportes ALT+R

cicuRcion vy
Control del
Presupuesio

-ALIRIO
4:34:41 pm

Formularios ALT+F [MA DE EJECUCION Y CONTROL DEL Bienvenido al Sistema |

Fig. 1 Mena Principal

y sus opciones son las Siguientes :
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1. FORMULARIOS. agrupa cada uno de los formularios que se utilizan para la Ejecucién y
Control del Presupuesto, asi como el seguimiento de sus tramites administrativos, entre ellos

estan :

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Formularios ALT+F Tablas Generales STO 22/02/97
Procesos ALT+P 02:12:30
Consultas ALT+C Prog. Ejecucidén Presup. (PEP)
Estadisticas ALT+E Doc. Avance Comp. Presup. (DACP)
Reportes ALT+R

Remuneraciones

- Bienes y Servicios
Quedan
Comprobante de Egreso Fiscal
Listado de Obligaciones
Requerimientos de Fondos
Registrar Transferencias de Fondos

Libro Bancos

Presupaesto

-ALIRIO
2:24:52 am

Fig. 2 Opcidén Formularios

Tablas Generales. Maneja la informacion de tablas de configuracion inicial del Sistema tales como :
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[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] ({SALIR]

Areas de Gestién |erales ]STO 22/02/97
Institucién 02:12:30
Unidades Presupuestarias ucién Presup. (PEP)

Lineas de Trabajo e Comp. Presup. (DACP)

Rubros

Cuentas ones

Especificos ervicios

Fuentes de Financiamiento

Rubro Clasificador Econémico e de Egreso Fiscal

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras

os
Cuentas Institucionales “
B L S-S "ﬂ-p

Fig. 3 Opcion Tablas Generales

Proveedores Obligaciones
Catdlogo de Articulos ntos de Fondos .
Unidades de Medida

Transferencias de Fondos

-ALIRIO
2:28:58 am

Areas de Gestion. Contiene la codificacién segun el Presupuesto de las areas de gestién a que
pertenece la Institucion.

Institucién. Contiene la codificacion segun el Presupuesto de la Institucion.

Unidades Presupuestarias. Contiene la codificacion segun el presupuesto de las diferentes unidades
presupuestarias que posee la Institucion.

Lineas de Trabajo. Contiene la codificacion segdn el presupuesto de las diferentes lineas de trabajo
que posee cada unidad presupuestaria de la Institucion.

Rubros. Contiene la codificacion de los rubros de gasto segun el manual de clasificacion de egresos.
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Cuentas. Contiene la codificacién de las Cuentas de gasto segun el manual de clasificacién de
egresos.

Objeto Especifico. Contiene la codificacion de los Objetos Especificos de gasto segun el manual de
clasificacion de egresos.

Fuentes de Financiamiento. Contiene la codificacion de las fuentes de financiamiento segun el
presupuesto.

Rubros Clasificador Econémico. Contiene la codificacion del los rubros de clasificacion econdémico
segun el presupuesto.

Proveedores. Contiene la codificacion y la informacién general de los diferentes proveedores de la
Institucion.

Catilogo de Articulos. Contiene la codificacion de los diferentes bienes o servicios que proporcionan
los diferentes proveedores a la Institucién, asi como también su codigo presupuestario de asociacién
segun el clasificador de egresos.

Unidades de Medida. Contiene la codificacion de las diferentes unidades de medida con que se
compra un bien o servicio.

Tipos de Descuento de Planilla. Contiene la codificacion de los diferentes tipos de descuentos
patronales en planilla.

Instituciones Financieras. Contiene la codificacion de las diferentes Instituciones Financieras del
sistema Bancario.

Cuentas Institucionales. Contiene la informacion de las diferentes cuentas bancarias de la Institucion,

asi como también, informacion de Cargos y Abonos acumulados en las diferentes cuentas.
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Prog. de la Ejecuciéon Presupuestaria (PEP). Registro, Control y tramite de la informacién referente a
la programacién de la ejecucion del gasto anual, repartida en los 12 meses del afio a nivel de cifras
presupuestarias de gasto, y el control de la disponibilidad y movimientos de las asignaciones segun el
prespuesto de la Institucion. (Ver Fig. 2)

Doc. de Avance de Compromiso Presupuestario (DACP). Registro, control y tramite de la
informacién referente a la autorizacion trimestral del gasto segun la PEP, para la ejecucion del gasto de
acuerdo a los montos autorizados de cada mes en el trimestre.

Remuneraciones. Registro de gasto en concepto de salarios a nivel de cifra presupuestaria global, de
acuerdo a los montos autorizados en el Dacp y montos reales segan planillas.

Bienes y Servicios. Registro, Control y Tramite de Ordenes de Compra, Orden de Suministros y
Contratos de los diferentes proveedores, provisionando el gasto de acuerdo a las asignaciones
autorizadas en el DACP.

Quedan. Registro, Control y Tramite de los quedan entregados a cada proveedor para el respectivo
cobro de la obligacion adquirida por la institucion, convirtiendose en un gasto ejecutado.

Comprobante de Egreso Fiscal. Registro, Control y Tramite del documento de pago de los Bienes o
Servicios adquiridos por la Institucién.

Listado de Obligaciones. Generacion del requerimiento de fondos para pago de Bienes y Servicios,
segun los quedan entregados a los proveedores. Maneja dos modalidades para su generacién: una
automatica que lo genera la maquina de acuerdo a parametros alimentados por los usuarios, y una de
forma manual, en la que el usuario selecciona los compromisos a pagar que contendra el requerimiento

de fondos. (Ver Fig. 4)
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[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]
Formularios ALT+F Tablas Generales STO 05/03/97
Procesos ALT+P 00:.
Consultas ALT+C Prog. Ejecucién Presup. (PEP)
Estadisticas ALT+E Doc. Avance Comp. Presup. (DACP)
Reportes ALT+R
Remuneraciones
_— Bienes y Servicios
L Quedan
= Comprobante de Egreso Fiscal

Generacidén Automatica |istado de Obligaciones
equerimientos de Fondos
Generacidén Manual
egistrar Transferencias de Fondos
A $ES B .

Presupuesto

12:42:45 am
Fig. 4 Opcién Listado de Obligaciones

Requerimientos de Fondos. Registro, Controi y Trdmite de requerimientos de fondos en concpeto de
Salarios, Bienes y Servicios de los diferentes compromisos adquiridos por la institucién.

Registrar Transferencias de Fondos. Registro de las transferencias de fondos enviadas de la
Direccién General de Tesoreria hacia la cuenta de la Institucion, en base a los requerimientos de fondos
enviados por la Institucion para el pago de las obligaciones adquiridas.

Libro Bancos. Registro y Control de la informacion referente a los movimientos de las diferentes

cuentas de la Institucién, contiene las siguientes opciones :
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[APLICACION] [FICHERQO] [UTILITARIOS] [SALIR]
Formularios ALT+F Tablas Generales STO 05/03/97
Procesos ALT+P 00:42:33
Consultas ALT+C Prog. Ejecucidén Presup. (PEP)
Estadisticas ALT+E Doc. Avance Comp. Presup. (DACP)
Reportes ALT+R
Remuneraciones
- Bienes y Servicios
T LT
|

Comprobante de Egreso Fiscal

Listado de Obligaciones
Requerimientos de Fondos

0 i

Registrar Transferencias de Fondos

Pago de Obligaciones

ancos

Movimientos de Cuentas
Estado de Cuentas Banc
Conciliacién Bancaria
Informes de Caja

arias

IRUEFT

iel

J-

ALIRIO

Pago de Obligaciones. Registro del pago de las Obligaciones adquiridas por la Institucién en concepto

de Salarios, Bienes o Servicios

Movimientos de Cuentas. Resgistro de informacion de movimientos entre las diferentes cuentas de la

Fig. 5 Opcién Libro Bancos

12:43:52 am

Institucién, tales como : Abonos, Reintegros, Transferencias entre cuentas, Cheques.

Estados de Cuentas Bancarias. Registro de los estados de cuentas enviados por las diferentes

instituciones financieras del sistema bancario, en las cuales la institucion tiene sus cuentas.
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Conciliacién Bancaria. Registro de las conciliaciones bancarias, en base a los estados de cuentas

alimentados al sistema y el libro bancos que posee el
sistema de forma automatica.

Informes de Caja. Informes de liquidacion de pago de las obligaciones adquiridas por la institucion.

2 PROCESOS. Agrupa cada uno de los procesos referentes a los diferentes movimientos de la

Ejecucion Presupuestaria tales como:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Formularios ALT+F DEL PRESUPUESTO 05/03/97
Procesos ALT+P Cerrar la PEP PAL 00:42:33
Consultas ALT+C
Estadisticas ALT+E Reprogramaciones PEP
Reportes ALT+R

Reprogramaciones DACP

LR | R )

conteol del
Presupuesto

-ALIRIO
'12:44:37 am

Fig.6 Opcion Procesos
Cerrar la PEP. El sistema ejecuta el proceso de cierre de la PEP, en la cual se da como aprobada y sus

cambios se haran por medio de una reprogramacion PEP.
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Reprogramaciones PEP. Registro, Control y Tramite de informacion referente a los diferentes
movimientos presupuestarios de la PEP, los cuales pueden ser : F 1 jrami F
Transferencias Ejecutivas y Transferencias Legislativas, que alteran las asignaciones originales

aprobadas.

Reprogramaciones DACP. Registro, Control y Tramite de informacién referente a reprogramaciones
de DACP, que alteran los montos autorizados a nivel de Cuentas y Especificos de un mismo Rubro de

Gasto.

3. CONSULTAS. Agrupa una serie de consultas referentes a la Ejecucion y Control del

Presupuesto, tales como :

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIRI]

Formularios ALT+F |{MA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 05/03/97
Procesos ALT+P 01:36:19
Consultas ALT+C Saldos de PEP

Estadisticas ALT+E Saldos en DACP

Reportes ALT+R Documentos varios (Ejecucién)

. - j- E- tMovimiento de Cuentas
[ W | N N || E IR

Coatrol del
resupuesto

ALIRIO
Fig.7 Opcidn Consultas

1:36:30 am
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o

Saldos de PEP. Proporciona informacion referente a saidos y movimien® -
Ejecucion Presupuestaria en diferentes niveles.

Saldos de DACP. Proporciona informacién referente a saldos y movimientos de los Documentos de
Avance de Compromisos Presupuestarios en diferentes niveles. .
Documentos varios (Ejecucién). Porporciona informacion referente a Requerimientos de Fondos vrs.
Transferencias de Fondos, Pago de Obligaciones, Planillas, Documentos de Bienes y Servicios,
Quedan pagados vrs. pendientes, Comprobantes de egreso fiscal pagados vrs. pendientes; en

diferentes niveles.

Movimiento de Cuentas. Porporciona informacion referente a los diferentes movimientos (C/A) en las

diferentes cuentas bancarias de la Institucion.

4. ESTADISTICAS. Proporciona informacion estadistica de comparacion de los gastos reales vrs.

la programacion de gasto estimada del afio.

8. REPORTES. Proporciona diferentes salidas de informacion a impresor referentes a la

Ejecucion y Control del Presupuesto.
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[APLICACION] [FICHERC] {[UTILITARIOS] [SALIR]

Formularios ALT+F |{MA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUFUESTO 05/03/97
Procesos ALT+P MENU PRINCIPAL 03s.__:

Consultas ALT+C

Estadisticas ALT+E

Reportes ALT+R Catalogos Generales

= L -LIESEERE B
Control del
resupaest

AY,IRIO
3:45:09 am
Fig.8 Opcidn Reportes
6. FICHERO. La opcion fichero contiene las teclas de funcién y su funcionamiento; dentro dei

sistema sirve para todas las pantallas de captura de informacién, el uso de estas teclas de

funcion es estandar para todo el Sistema, a continuvacién se muestran :
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[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]
TESMGQQ0 Grabar F9 CONTROL DEL PRESUPUESTO 22/02/97
FEBRERO Cancelar F8 INCIPAL 02:12:30
Inicio CTRL+PGUP
- Anterior SHIFT+F7
Proximo F7 le Gestidn
Fin Archivo CTRL+PGDN
stidén : 1
————————| Localizar F5
Nombre : Adicionar F2
Editar F3
Borrar F4
l Hojear Fé
Imprimir CTRL+I

Presupue s

ALIRIO
2:34:46 am
Fig.9 Opcién Fichero
7. UTILITARIOS. Mantiene la Seguridad de Acceso de los Usuarios, asi como también la

seguridad de la informacion existente en el Sistema y previene cualquier dario y eventualidad

de la misma, esta opcién es de gran utilidad para el administrador del Sistema. Sus opciones

son.
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[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMG000 SISTEMA | Copia de Respaldo UPUESTO 22/02/97
FEBRERO Restaurar Copia de Respaldo 02:12: )
Reconstruir Indices

Seleccionar Impresora

Mantenimiento de Usuarios

-k i
Control de
Pregupuest

Fig. 10 Opcién Utilidades

-ALTIRIO
2:23:39 am

Copias de Respaldo. Duplica la informacién a una copia de seguridad, la cual se realiza en diskettes.
Restaurar copia de Respaldo. recupera la Informacién proveniente de una copia de seguridad.
Reconstruir Indices. Permite la reconstruccion de los indices de las tablas involucradas en el sistema y
el reordenamiento de la base de datos.

Seleccionar Impresora. Permite seleccionar impresoras y crear nuevas impresoras para las salidas de
informacion, de acuerdo al tipo y marca de impresoras con que interactue el sistema.

Mantenimiento de Usuarios. Permite crear Usuarios y sus perfiles, para seguridad de la informacion,

permitiendo que accesen al sistema solo [os usuarios autorizados.
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8. SALIR. es la opcion del Menu Principal utilizada para salir del Sistema.




b)

e)

CAPITULO VIII

RECOMENDACIONES

Existencia de una persona que funja como Administrador del Sistema de Ejecucién y Control

del Presupuesto con el objeto de controlar eficientemente la utilizacion de sus recursos.

Capacitar al personal en el manejo de sistemas computacionales tanto en los existentes como

el presentado en este proyecto, para mejorar el desenvolvimiento de las actividades.

Realizar diariamente copias de seguridad de la Base de Datos a fin de proteger la informacion
que maneja el sistema y que es parte vital para el funcionamiento del area de Finanzas de la

Secretaria de Estado del Ministerio de Hacienda.

Realizar mantenimientos a la Base de Datos cada seis meses como son procesos de

empacamiento de archivos para eliminar registros que han sido borrados légicamente.

Trasladar al final del afio todos los datos a un directorio que lleve el nombre del afio finalizado,
para liberar la base de datos y asi comenzar con la nueva ejecucion y control del presupuesto

del afio en curso.

Hacer revisiones peridédicas de los procesos que realiza el Sistema de Ejecucién y Control del

Presupuesto con el objeto de establecer puntos en los cuales éste puede sufrir ampliaciones.
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9)

h)

147

Revisiones periédicas al Sistema de Ejecucion y Control del Presupues” a fin de i "air '~

modificaciones necesarias, para que conserve el objetivo de ser una herramienta de apoyo a

los niveles altos de la organizacion.

Integrar la parte Contable al sistema de Ejecucion y Control del Presupuesto como proyectos

posteriores.
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INTRODUCCION

Conforme a lo que establece la Ley Organica de Administracién Financiera del Estado,
se vienen desarrollando esfuerzos a fin de crear los mecanismos y procedimientos que
coadyuven a la descentralizacion operativa de la ejecucién presupuestaria del Gobierno
Central a través de las Unidades Financieras Institucionales (UFTI'S).

Cada entidad e Institucién establecers una Unidad Financiera Institucional de su
gestién financiera, que incluye la realizacién de todas las actividades relacionadas a las areas

de presupuesto, tesoreria y contabilidad gubernamental.

Con la implantacién del Sistema, se pretende lograr un mejor desarrollo de la Ejecucién
y Control del Presupuesto a través de las Unidades Financieras Institucionales, haciéndolos

cada vez mas simplificados pero con mejores controles.

El presente manual de usuarios, pretende brindar una guia a todo aquel usuario que
tenga acceso al SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO, en donde
podra llevar con mas facilidad y control de todas las operaciones que cada Institucién realice.



TOPICOS MAS IMPORTANTES

Esta ayuda, no pretende reflejar todas las operaciones que se pueden realizar dentro del

sistema; sin embargo, se incorporan los t6picos mas sobresalientes de cada opcién, con el

objetivo de brindar una guia al usuario.

A continuacién se describen los t6picos de operacién del Sistema més importantes.

1.-

Dentro de la Opcién de Menu FORMULARIOS dentro del submenua, TABLAS
GENERALES, debe detallar la informacion generalizada del sistema.

1

Areas de Gestion :

Institucion :

Unidades Presupuestarias :

Lineas de Trabajo :

En esta opcién se detalla la codificacion y
descripcion de las areas de gestién segtin el
Presupuesto a que pertenece la Institucion.

En esta opcién se detalla la codificacién y
descripcién segin el Presupuesto de la
Institucién.

En esta opcién se detalla la codificacién
segiin el Presupuesto de las diferentes
unidades presupuestarias que posee la

Institucion.

En esta opcion se detalla la codificacién
segun el Presupuesto de las diferentes Lineas
de Trabajo que posee cada unidad

presupuestaria de la Institucion.



Rubros :

Cuentas :

Objeto Especifico :

Fuentes de Financiamiento:

Rubros Clasif. Econém. :

Proveedores

Catélogo de Articulo:

En esta opcién se detalla la codificacién de
los rubros de gasto segtin el manual de
clasificacion de egresos.

En esta opcion se detalla la codificacion de
las Cuentas de gasto segin el manual de
clasificacion de egresos.

En esta opcién se detalla la codificacion de
los Objetos Especificos de Gasto segiin el

manual de clasificacién de egresos.

En esta opcién se detalla la codificacion de
las fuentes de financiamiento segin el

presupuesto.

En esta opcién se detalla la codificacién de
los rubros de clasificacién econémico segiin

el presupuesto.

En esta opcién se detallan el cédigo y los
datos generales de los proveedores.

También se registra en esta opcion al
Encargado del Fondo Circulante cémo
proveedor mas.

En esta opcién se codificaran los diferentes
Bienes o Servicios que proporcionan los
diferentes proveedores a la Institucién, asi
como también su cédigo presupuestario de
asociacion segtin el clasificador de egresos.



- Unidades de Medida :

- Tipos de Descuento
de Planilla :

- Instituciones
Financieras

- Ctas. Institucionales :

Ejecucién Presupuestaria.

- Prog. de la Ejecucién
Presupuestaria (PEP):

- Doc. de Avance de
Comp. Presupuestario
(DACP)

En esta opcién se codificardn las diferentes
unidades de medida con que se compra un
bien o servicio.

Toda Instituciéon establecera los tipos de
descuentos patronales en la planilla.

Los descuentos patronales tendran un cédigo
fijo para todas las instituciones.

Cada Institucién tendra la opcién de asignar
las instituciones financieras del sistema
bancario.

Se llevara el control de apertura de la cuenta,
cargos, abonos y saldo; de las diferentes
cuentas de la Institucién.

Registro, control y tramite de la informacién
referente a la programacion de la ejecucion
del gasto anual, repartida en los 12 meses del
afio a nivel de cifras presupuestarias de
gasto, y el control de la disponibilidad y
movimientos de las asignaciones segin el
presupuesto de la Institucién.

Registro, control y tramite de la infortnacién
referente a la autorizaciéon trimestral del
gasto segtin la PEP, para la ejecucién del
gasto de acuerdo a los montos autorizados de
cada mes en el trimestre.



3.- Control del Gasto.

- Remuneraciones

- Bienes y Servicios

- Quedan

- Comprobante de
Egreso Fiscal

Regsitro de gasto en concepto de salarios a
nivel de cifra presupuestaria global, de
acuerdo a los montos autorizados en DACP y
montos reales segn resumenes de planillas.

Se ingresaran todas la ordenes de compras,
suministros y contratos en los cuales la
Instituciéon compromete o provisiona el
gasto de las asignaciones aprobadas en
DACP.

Se elabora el quedan, que se entregara al
proveedor para hacer efectivo el pago de los
servicios o productos comprometidos,
convirtiendose en un gasto ejecutado.

Registro, Control y Tramite del documento
de pago de los Bienes o Servicios adquiridos
por la institucién.

4.- Control de Requerimientos y Transferencias de Fondos.



Listado de Obligaciones :

Requerimiento de
Fondos

Registrar Transf.
de Fondos

Libro Bancos :

Opci6én de generacién del requerimiento de
fondos para pago de bienes y servicios,
segin los quedan entregados a los
proveedores. Maneja dos moc' "'de¢

su generacion : una automatica que lo genera
la méquina de acuerdo a parametros
alimentados por los usuarios, y una de forma
manual, en la que el usuario selecciona los
compromisos a pagar que contendra el
requerimientos de fondos.

Opcion de registro y control de
requerimientos de fondos en concepto de
salarios, Bienes y Servicios de los diferentes
compromisos adquiridos por la institucion.

Registro de las transferencias de fondos
enviadas de la Direccion General de
Tesoreria hacia la cuenta de la Institucién, en
base a los requerimientos de fondos enviados
por la institucion para el pago de las
obligaciones adquiridas.

Registro y control de la informacién referente
a los movimientos de las diferentes cuentas
de la institucién.



ESTRUCTURA DEL MANUAL

Este manual ha sido estructurado, segtin se detalla a continuacién:
Esta seccién tiene por objeto, explicar paso a paso el ingreso del usuario a su
computador y al Sistema de Ejecucién y Control del Presupuesto. Asi como también
explica la forma de salir de los sistemas y apagar el computador correctamente.

Antes de comenzar, asegtirese de que todos los documentos fuentes que utilizara
para alimentar el computador estén disponibles. Al tener los documentos a mano, nos
aseguraremos que el Sistema se utilizara el tiempo necesario, tratando de esta manera,
de reducir la posibilidad de un dafio en los archivos.

> La forma correcta de encender un computador es:

- Encender el UPS

- Encender el CPU

- Encender el Monitor

- Si tiene impresor, enciéndalo en este momento, (asegurandose que tiene
papel suficiente para el trabajo que realizara),

» Para apagar el computador, proceda de la manera inversa a la del encendido.

UTILIZANDO LAS OPERACIONES DEL SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL
DEL PRESUPUESTO.

Cuando el usuario ingrese al sistema le muestra la siguiente pantalla:

Login ALIRIO

PassWord




Digite el [LOGIN] y [ PASSWORD }, que a usted le asignaron para accesar al Sistema.
Visualice la siguiente pantalla:

A continuacion, se detalla cada una de las opciones del menu principal:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Formularios ALT+F |MA DE EJECUCION Y CONTROL DEL Bienvenido al Sistema
Procesos ALT+P MENU PRINCTIUPA

Consultas ALT+C
Estadisticas ALT+E
Reportes ALT+R

cicucion %
Control del
Pregupuesto

-ALIRIO
4:34:41 pm

Pantalla No.1

En esta pantalla, en la parte superior se emcuentra el menu principal con el que usted

podra accesar a cada uno de ellos
También nos muestra el nombre de la pantalla que se estd utilizando, la fecha y hora
cuando se entra al sistema y en la parte inferior derecho las iniciales del usuario que lo

esta utilizando.



FUNCIONES DE LAS TECLAS

En esta opcién podra utilizar las diferentes funciones de las siguientes teclas:

Fichero
Grabar F9
Cancelar F8
Inicio CTRL+PGUP
Anterior SHIFT+F7
Préximo F7

Fin Archivo CTRL+PGDN

Localizar ) F5
Adicionar F2
Editar F3
Borrar F4
Hojear Fé6
Imprimir CTRL+1I

Usted podra tomar cualquiera de las dos opciones:

1. Entrar a la opcion <FICHERO> y presione la tecla <ENTER>.

2 La forma mas rapida presionando las teclas que muestra el cuadro anterior.

F2 Su funcién es adicionar informacioén.

F3 Modifica la informacién que esta registrada.

F4 Borra la informacién que ud. crea conveniente.

F5 Le permite al usuario localizar o buscar la informacién que le
interesa.

Fé6 Permite visualizar la informacién ingresada en forma de lista.

F7 Le permite visualizar el préximo registro.
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SHIF+F7 Permite visualizar el registro anterior.

CIRL+PGUP Permite visualizar el primer registro.

F8 Cancela la operacién que esta realizando, también puede utilizar
la tecla <ESC>.

CTRL + PGDN Le muestra el altimo registro.

F9 El usuario podra grabar la informacién

OPCION APLICACION

Con la tecla <ALT> activara la opcién de aplicacion; y para llegar a la pantalla de Areas
de Gestién seguiremos los siguientes pasos:
(Estos pasos podra repetirlos para accesar cualquier opcién al sistema)

a) Accesar a la opcién aplicacién, visualizaremos el siguiente
cuadro que nos presenta el sistema:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Procesos ALT+P MENU PRINCIUPA
Consultas ALT+C
Estadisticas ALT+E
Reportes ALT+R

Formularios ALT+F {MA DE EJECUCION Y CONTROL DEL Bienvenido al Sistema I

I-“JI-E-I'LI-'I- L.

b) Estando en formularios presionamos la tecla <ENTER>,



[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

—— Bienes y Servicios
Quedan
Comprobante de Egreso Fiscal

Formularios ALT+F Tablas Generales STO 22/02/97
Procesos ALT+P 02:12:30
Consultas ALT+C Prog. Ejecucién Presup. (PEP)
Estadisticas ALT+E Doc. Avance Comp. Presup. (DACP)
Reportes ALT+R

Remuneraciones

Listado de Obligaciones

Requerimientos de Fondos
Registrar Transferencias de Fondos

el

Libro Bancos

11

<) Al darle con la tecla <ENTER> a la opcién Tablas Generales entraremos a la

opcién de Areas de Gestién.

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

1
Areas de Gestién Presione <ENTER> |sTO 22/02/97
Institucién 02:12:30
Unidades Presupuestarias ucién Presup. (PEP)
Lineas de Trabajo e Comp. Presup. (DACP)
Rubros
Cuentas ones
Especificos ervicios
Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econémico e de Egreso Fiscal
Proveedores Obligaciones
Catélogo de Articulos ntos de Fondos
Unidades de Medida E.
Transferencias de Fondos
Tipos de Descuento de Planilla
os
Instituciones Financieras -
Cuentas Institucionales “ " p q' n

Al darle la tecla <ENTER> a la opcién de Areas de Gestién entrara a la pantalla de

captura de datos que se presenta a continuacién:



[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 22/02/97
FEBRERO MENU PRINCIUPAL 02:12:30
Areas de Gestién
Area de Gestién : 1
Nombre : CONDUCCION ADMINISTRATIVA

Presupued

Pantalla No.2

-ALIRIO
2:33:45 am

12

Cuando presionamos la tecla (F2), la pantalla estara lista para introducir nuevos datos:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 21/03/97
MARZO MENTU PRINCIUPAL 02:14:42

Iq.

Areas de Gestidn

Area de Gestidn :

Nombre :

Presupuesto

-ALIRIO

2:14:51 am

Pantalla No. 3
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Cuando el usuario ha digitado la informacion correspondiente presiona la tecla (F9)
para grabar o guardar lo que se digit6.

- (F3), al presionarla el usuario podra modificar la informacién.

- (F4), podra borrar lo que usted crea conveniente y a la vez le dara tiempo de
presionar cualquier de los dos botones <SI> <NO>.

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 21/03/97
MARZO MENU PRINCIPAL 02:14:42
r. ™= Areas ;-Gestién
Area de Gestidn : 1
Nombre : CONDUCCION ADMj ; Estd Usted Seguro ?
I «Si» <No>

-ALIRIO
2:24:16 am

Presupue st

Pantalla No.4

- (F6), el usuario podra visualizar el listado de Areas de Gestién para localizar
cualquier registro, visualice la siguiente pantalla:
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[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 21/03/97
MARZO MENU PRINCIPAL 02:14:42

Areas de Gestidén =
r Cod Area|Nombre del Area .

CONDUCCION ADMINISTRATIVA

ADMINIST. DE JUSTICIA Y SEGUR. CIUDADANA
DESARROLLO SOCIAL

APOYO AL DESARROLLO ECONOMICO

DEUDA PUBLICA

OBLIGACIONES GENERALES DEL ESTADO
PRODUCCION EMPRESARIAL PUBLICA

AREA DE GESTION DE PRUEBA » -

FresupRes

Pantalla No.5

(= EN I« NN U, IO PV S

-ALIRIO
2:29:53 am

- (F8), esta tecla le servira al usuario a cancelar la operacién ya digitada; también
podra utilizar la tecla (ESC) y el sistema le muestra el siguiente mensaje:

Operacion Cancelada

Todas las teclas de funcién antes detalladas, el sistema las maneja en todas las pantallas,
creando asi un standard de teclas de funcién en todo el sistema.



OPCION INSTITUCION

[APLICACION] [FICHERO]

[UTILITARIOS]

[SALIR]

Areas de Gestidn

Institucién

Unidades Presupuestarias
Lineas de Trabajo

Rubros

Cuentas

Especificos

Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econdmico

22/02/97
02:12:30

ucidén Presup. (PEP}
e Comp. Presup. (DACP)

ones
ervicios

e de Egreso Fiscal

Proveedores
Catdlogo de Articulos
Unidades de Medida

Tipes de Descuento de Planilla

Obligacicnes
ntos de Fondos

Transferencias de Fondeos

Instituciones Financieras
Cuentas Institucionales

e atn

Visualice la siguiente pantalla:

15
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[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS]! [SALIR]

TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 21/03/97
MARZO MENU PRINCIUPAL 02:14:42
Instituciones
Area de gestién : 1

Institucién : 0700
Nombre : RAMO DE HACIENDA

Presypnesto

ALIRIO
2:45:47 am

Pantalla No.6

En esta opcién se codifica la institucion segtin el presupuesto y se le asocia a que area de
gestion pertenece la Institucién (para su mantenimiento use las teclas de funcién antes

detalladas).

Para aquellos campos en los cuales ya existen datos definidos, basta con ingresar el
codigo y mostrara la descripcion, si el usuario no recuerda el cédigo bastara que
estando en el campo le presione <ENTER> y le aparecera la lista de codigos. Selecciona
el codigo con la tecla <ENTER> para que el sistema obtenga la entrada de ese dato.

Visualice la siguiente pantalla :



[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR] Browse
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TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 21/03/97
MARZO MENU PRINCIUPAL 02:14:42
" ,MJ
Instituciones
Area de gestiém :
Institucidén :
[ | [ENTER] SELECCIONAR AREA DE GESTION =|
Area de Gest. |Nombre
I 4 APOYO AL DESARROLLO ECONOMICO
5 DEUDA PUBLICA
- 6 OBLIGACIONES GENERALES DEL ESTADO 4
7 PRODUCCION EMPRESARIAIL PUBLICA
I 8 AREA DE GESTION DE PRUERA
3:02:36 am

Pantalla No.7

OPCION UNIDADES PRESUPUESTARIAS

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Areas de Gestién
Institucidn
Unidades Presupuestarias Presione <ENTER>
Lineas de Trabajo

Rubros

Cuentas

Especificos

Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econdémico

Proveedores
Catalogo de Articulos
Unidades de Medida

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras
Cuentas Institucionales

Visualice la siguiente pantalla:
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{APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]
TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 23/03/917
MARZO MENU PRINCTIPAL 07:21:30

Unidades Presupuestarias

Institucién : 0700
Unidad Presup. : 01
Area de gestién : 1

U.P. DIRECCION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL
I Area de Gest.CONDUCCION ADMINISTRATIVA

FreIupue s

Pantalla No.8

-ALIRIO
7:22:46 am

En esta opcién se codifican las unidades presupuestarias de la institucién segin el
presupuesto y se le asocia a que 4rea de gestion pertenece la Unidad Presupuestaria
(para su mantenimiento use las teclas de funcién antes detalladas).



OPCION LINEAS DE TRABAJO

[APLICACION] [FICHERO]

[UTILITARIOS]

Areas de Gestidn
Institucidn

Unidades Presupuestarias
Lineas de Trabajo

Rubros

Cuentas

Especificos

Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econémico

Proveedores
Catdlogo de Articulos
Unidades de Medida

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras'
Cuentas Institucionales

[SALIR]

Presione <ENTER>

Visualice la siguiente pantalla:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]
TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 22/02/97
FEBRERO MENU PRINCIPAL 03:29:49
Lineas de Trabajo >
Institucién : 0700
Unidad Presup. : 01
Linea de Trabajo: 01
Rub. Clas. Econ.: 21
U.P. DIRECCION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL

Desc. Linea DIRECCION SUPERIOR
Desc. Ruclec GASTOS CORRIENTES

FreEFURUEST

Pantalla No.9

CLAUDIA
3:32:10 am

19
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En esta opcién se codifican las Lineas de Trabajo de cada Unidad Presupuestaria de la
institucién segtin el presupuesto y se le asocia a que clasificador econ6mico de gasto
pertenece (para su mantenimiento use las teclas de funcién antes detalladas).

OPCION RUBROS

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Areas de Gestién
Institucién

Unidades Presupuestarias
Lineas de Trabajo

Rubros Presione <ENTER>

Cuentas

Especificos

Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econdmico

Proveedores
Catédlogo de Articulos
Unidades de Medida

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras
Cuentas Institucionales

Visualice la siguiente pantalla:
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[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS) [SALIR]

TESMGO000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROIL DEI, PRESUPUESTO 22/02/97
FEBRERO MENU PRINCIPAL 03:37:58
- -
Rubros de Gasto >
Rubro de Gasto : 01
Nombre : REMUNERACIONES

Pregupuesto

3:40:07 am

Pantalla No.10

En esta opcién se codifican los Rubros de Gasto segtin el manual de Clasificacién de
Egresos (para su mantenimiento use las teclas de funcién antes detalladas).




OPCION CUENTAS

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Areas de Gestién
Institucién

Unidades Presupuestarias
Lineas de Trabajo
Rubros

Cuentas Presione <ENTER>
Especificos

Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econémico

Proveedores
Catadlogo de Articulos
Unidades de Medida

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras
Cuentas Institucionales

Visualice la siguiente pantalla:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMG000 SISTEMA DE BJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 22/02/97
FEBRERO MENU PRINCIPAL 03:37:58

- -
Cuentas de Gasto
Rubro de Gasto 01

Cuenta de Gasto: 1

Nombre : PERSONAL PERMANENTE

Presupue o

CLAUDIA
3:42:20 am

Pantalla No.11
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En esta opci6n se codifican las Cuentas de Gasto y se asocian los Rubros de Gasto a que
van referidos segtin el manual de Clasificacion de Egresos (para su mantenimiento use
las teclas de funcién antes detalladas).

OPCION ESPECIFICOS

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Areas de Gestidn
Institucidn

Unidades Presupuestarias
Lineas de Trabajo

Rubros

Cuentas

Especificos Presione <ENTER>
Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econdémico

Proveedores
Catdlogo de Articulos
Unidades de Medida

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras
Cuentas Institucionales

Visualice la siguiente pantalla:



[APLICACION] {FICHERO] {UTILITARIOS] [SALIR]
TESMGOO00 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 23/03/97
MARZO MENU PRINCIPAL 07:21:30
e ™ o
Objeto Especifico de Gasto
Rubro de Gasto : 01
Cuenta de Gasto : 1
Objeto Especif. : 01
l Descripcién: SUELDOS
E -ALTRIO
7:51:13 am

Pantalla No.12
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En esta opcién se codifican los Objetos Especificos de Gasto y se asocian a las Cuentas
de Gasto y los Rubros de Gasto a que van referidos segtin el manual de Clasificacién de
Egresos (para su mantenimiento use las teclas de funcién antes detalladas).




OPCION FUENTES DE FINANCIAMIENTO

[APLICACION] (FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Areas de Gestién
Institucidn

Unidades Presupuestarias
Lineas de Trabajo

Rubros

Cuentas

Especificos

Fuentes de Financiamiento Presione <ENTER>
Rubro Clasificador Econdémico

Proveedores
Cat&logo de Articulos
Unidades de Medida

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras
Cuentas Institucionales

Visualice la siguiente pantalla:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 22/02/97
FEBRERO MENU PRINCIPAL 03:37:58
Fuentes de Financiamiento >
Fuente de Financ.: 1
Nombre : FONDO GENERAL

regFupwesto

-CLAUDIA
3:45:04 am

Pantalla No.13
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En esta opcion se codifican las Fuentes de Financiamiento segiin el Presupuesto (para su

mantenimiento use las teclas de funcién antes detalladas).

OPCION RUBRO CLASIFICADOR ECONOM. _ _

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Areas de Gestién

Institucién

Unidades Presupuestarias
Lineas de Trabajo

Rubros

Cuentas

Especificos

Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econémico

Proveedores
Catidlogo de Articulos
Unidades de Medida

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras
Cuentas Institucionales

Presione <ENTER>

Visualice la siguiente pantalla:



27

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMG0O00 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 22/02/97
FEBRERO MENU PRINCIPAL 03:37:58
- -
Rubros de Clasificacién Econémica >
Rubro Clasific. Econom.: 11
Nombre :  INGRESOS CORRIENTES

Preswpues

Pantalia No.14

—CLAUDIA
3:47:39 am

En esta opcion se codifican los Rubros de Clasificacién Econémica segtin el Presupuesto
(para su mantenimiento use las teclas de funcion antes detalladas).




OPCION PROVEEDORES

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] (SALIR]

Arecas de Gestidn

Institucién

Unidades Presupuestarias
Lineas de Trabajo

Rubros

Cuentas

Especificos

Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econémico

Proveedores Presione <ENTER>
Catdlogo de Articulos
Unidades de Medida

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras
Cuentas Institucionales

Visualice la siguiente pantalla:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 22/02/97
FEBRERO MENU PRINCIPAL 03:37:58
< Proveedores >-

Proveedor 00000001 Nit 0614-453267-777-8

Datos para Pago con Abono a Cuenta
Cédigo Banco 05 BANCO SALVADORENO
Cuenta Bancaria

Datos Generales del Proveeedor
Razdén Social ENCARGADO DE FONDO CIRCULANTE
Contacto JUAN GOMEZ

Telefonos 271-6000 271-3244 Fax

Direccidmn
DIRECCION GENERAL DE TESORERIA, TORRE 1, NIVEL 3 ALA "A"

-CLAUDIA

Pantalla No.15

3:48:58 aﬁ
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En esta opci6n se codifican los Proveedores y sus datos generales, el Fondo Circulante
de monto fijo se ingresa al sistema como un proveedor més. En la seccion de Abono a
Cuenta se especifica la cuenta del proveedor si se hace el pago con abono a la cuenta del
proveedor, sino se le coloca sin cuenta corriente (para su mantenimiento use las teclas
de funcién antes detalladas).

OPCION CATALOGO DE ARTICULOS

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Areas de Gestién

Institucién

Unidades Presupuestarias
Lineas de Trabajo

Rubros

Cuentas

Especificos

Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econémico

Proveedores
Catdlogo de Articulos Presione <ENTER>

Unidades de Medida

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras
Cuentas Institucionales

Visualice la siguiente pantalla:




[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

30

TESMGO000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 22/02/97
FEBREROC MENU PRINCIPAL 03:37:58
< Catalégo de Articulos

PROVEEDOR :00000002 ALMACENES SIMAN
ARTICULO :00000005 CORTINAS PARA OFICINAS

Rubro 02 BIENES DE CONSUMO

Cuenta 2 TEXTILES Y VESTUARIOS
Especifico 03 CONFECCIONES TEXTILES

I; CLAUDIA
3:50:33 am

Pantalla No.16

En esta opcién se codifican los Bienes o Servicios que el Proveedor vende a las
Instituciones, a la vez se le asocia el especifico de gasto segtin el clasificador de egresos a
que va referido ese Bien o Servicio (para su mantenimiento use las teclas de funcién

antes detalladas).



OPCION UNIDADES DE MEDIDA

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Areas de Gestidn
Institucién

Unidades Presupuestarias
Lineas de Trabajo

Rubros

Cuentas

Especificos

Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econdémico

Proveedores
Catalogo de Articulos
Unidades de Medida Presione <ENTER>

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras
Cuentas Institucionales

Visualice la siguiente pantalla:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMGO000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 22/02/91
FEBRERO MENU PRINCTIUPAL 03:37:58
E i E.[——————< Unidades de Medida >—————q
Cédigo 001

.:'Q[.._-.._.._ L L

Presupuesto

H|

Pantalla No.17

-CLAUDIA
3:52:04 am
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En esta opcion se codifican las Unidades de Medida con que se adquiere un Bien o
Servicio (para su mantenimiento use las teclas de funcién antes detalladas).




OPCION TIPOS DE DESCUENTO DE PLANILLA

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Areas de Gestién

Institucién

Unidades Presupuestarias
Lineas de Trabajo

Rubros

Cuentas

Especificos

Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econémico

Proveedores
Catdlogo de Articulos
Unidades de Medida

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras
Cuentas Institucionales

Presione <ENTER>

Visualice la siguiente pantalla:

32



[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 22/02/97
FEBRERO MENU PRINCIPATL 03:37:58

FRNHOFRN H

——<Tipos de Descuentos en Planilla

cédigo 0001
Descripcién I. S. S. S.

oE UL RN WA ol N

regupuesto

CLAUDTIA

3:52:58 am

Pantalla No.18
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En esta opcién se codifican las Contribuciones Patronales que la Institucién hace a sus

empleados (para su mantenimiento use las teclas de funcién antes detalladas).

OPCION INSTITUCIONES FINANCIERAS

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Areas de Gestidén
Institucién

Unidades Presupuestarias
Lineas de Trabajo

Rubros

Cuentas

Especificos

Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econémico

Proveedores
Catalogo de Articulos
Unidades de Medida

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras Presione <ENTER>
Cuentas Institucionales




Visualice la siguiente pantalla:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMGO00 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 22/02/97
FEBRERO MENU PRINCIPAL 03:37:58

< Insticuciones Financieras

Cédigo Q1 Nombre BANCO CENTRAL DE RESERVA

Contacto
Telefonos - -
L] ] R N R =R . | ] ] ]
I; CLAUDIA
3:55:08 am

Pantalla No.19
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En esta opcién se codifican las Instituciones Financieras del sistema bancario en las
cuales se tienen las cuentas corrientes de las instituciones (para su mantenimiento use

las teclas de funcion antes detalladas).



OPCION CUENTAS INSTITUCIONALES

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARI

Areas de Gestién
Institucién

Unidades Presupuestarias
Lineas de Trabajo

Rubros

Cuentas

Especificos

Fuentes de Financiamiento
Rubro Clasificador Econémico

Proveedores
Catalogo de Articulos
Unidades de Medida

Tipos de Descuento de Planilla

Instituciones Financieras
Cuentas Institucionales

Visualice la siguiente

0S] [SALIR]

Presione <ENTER>

pantalla:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMGO000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO

FEBRERO MENU

PRINCTIPAL

22/02/9%7
03:37:58

< Cuentas Institucionales >

Unidad Presup.: 00 *** Cuenta

Institucién : 0700 RAMO DE HACIENDA

Principal UFI ***

No. Cuenta

Fecha Apertura : 05/01/96

Banco : 03 BANCO DE COMERCIO
: 111-111 CUENTA PRINCIPAL DE LA U.F.T.

Debe : 2,670,818.00 (.) Cuenta Activa
Haber : 950, 968.60 { ) Cuenta No Activa
Saldo : 1,719,849.40

Estado de la Cuenta

I LTl

U LAE

CLAUDIA

Pantalla No.20

3:56:03 am
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En esta opcién se ingresan las diferentes cuentas corrientes que la institucion tiene
aperturadas en los diferentes bancos del sistema financiero.
Para indicarle al sistema cudl debe fungir como cuenta
principal en el campo de Unidad Presupuestaria se le
ingresa el coédigo ‘00" que indicard que es la cuenta
principal de la UFL En esta pantalla puede visualizarse a la
vez el saldo que se tiene en cada cuenta asi como también si
esta cuenta esta activa o no (visualice la seccién estado de la
cuenta).

(para su mantenimiento use las teclas de funcion antes detalladas).

OPCION PROG. EJECUCION PRESUP, (PEP)

[BAPLICACICN] [FICHERCO] [UTILITARIOS] ([SALIR]

Formularios ALT+F Tablas Generales
Procesos ALT+P
Consultas ALT+C Prog. Ejecucién Presup. (PEP} _Presione <ENTER>
Estadisticas ALT+E Doc. Avance Comp. Presup. (DACP}
Reportes ALT+R
Remuneraciones
Bienes y Servicios
Quedan

Comprobante de Egreso Fiscal

Listado de Obligaciones
Requerimientos de Fondos

Registrar Transferencias de Fondos

libro Bancos

Visualice la siquiente pantalla:



[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

< Mantenimiento de la PEP >

[Ejercicio Fiscal : 1997]
Instit.: 0700 RAMO DE HACIENDA

U.P. : 01 DIRECCION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL
Linea : 01 DIRECCION SUPERIOR

Rubro : 01 REMUNERACIONES

i

Area de Gestidén : 1 CONDUCCION ADMINISTRATIVA
Fuente de Financ.: 1 Fondo General
Clasif. Econémica: 21 Gastos Corrientes

Pantalla No.21

[Cifrado : 97-0700-1-01-01-21-1 ]
<Estado de la PEP>

( ) Generada Fecha de Ing .: 15/11/96

( )} Legalizada Fecha de Aprob.: 05/01/97

( )} Enviada

( ) Aprobada Monto Total Asignado : 10,310,940.00

{ ) Cerrada

[ < Detalle >
[ ] ] [ [ -I‘: [N [ [ [ [
CLAUDIA
Grabar detalle de la PEP 4:02:21 am
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En esta opcion se ingresa la informacién referente a la programacion de la ejecucion del
gasto anual, repartida en los doce meses del afio a nivel de cifras presupuestarias de
gasto, y el control de la disponibilidad y movimientos de las asignaciones segtin el
presupuesto de la Institucion. En esta pantalla se ingresan los datos generales, para
acceder a la pantalla de detalle se presiona la tecla <ENTER> estando en el botén

detalle, visualice la siguiente pantalla :
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[APLICACION] {FICHERQ] {UTILITARIOS] [SALIR] Browse
r
< Mantenimiento de la PEP >
[Ejercicio Fiscal ]
Instit.: 0700 RAMO DE HACIENDA
U.P. : 01 DIRECCION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL
| | Detalle de la PEP
Rubro|Cuenta [Especiftico|#Mes [Mes Asignacién Autorizado I
01 1 01 4 |ABRIL 957,130.00 0.00
01 1 01 5[MAYO 957,130.00 0.00
01 1 01 6| JUNIO 957,120.00 0.00
01 1 0l T{JULIC 907,130.00 0.00
0l 1 01 8 JAGOSTO 957,130.00 0.00
0l 1 01 9 | SEPTIEMBRE 957,130.00 0.00
01 1 01 10 |OCTUBRE 957,130.00 0.00
01 1 01 11 |NOVIEMERE 957,130.00 0.00
01 1 01 12 |DICIEMBRE 957,130.00 0.00
{.} Cerrada
< Detalle >
| [ | ] | IIIIII;II [N | | | [ |
-ALIRIO
Grabar detalle de la PEP 9:22:54 am

Pantalla No.22

En esta pantalla se pueden visualizar los registros del detalle de la PEP, en el cual se
puede observar el especifico y su cantidad asignada en el mes, asi como también la
cantidad autorizada en DACP, por medio de las teclas de funcién de mantenimiento se
pueden adicionar, borrar y editar registros del detalle de la PEP. visualice la siguiente
pantalla :



[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

' < Mantenimiento de la PEP >
[Ejercicio Fiscal : 19971
Instit.: 0700 RAMO DE HACIENDA I
<Detalle de la PEP>
[Cifrado : 97-0700-1-01-01-21-1 ]
Rubro 01 REMUNERACIONES
Cuenta 1 PERSONAL PERMANENTE
Especifico 01 SUELDOS

[ MONTOS MENSUALES DE ASIGNACION ]

MES ASIGNACION AUTORIZADO EN DACP SALDO
4 ABRIL 957,130.00 0.00 957,130.00
TOTAL ESPECIFICO...... 11,485,430.00
L 1 | < Detalle >

L] | || | ] [N ] II;!I E u | | || || | |

ALIRIO

Grabar detalle de la PEP 9:26:57 am
Pantalla No.23

(para su mantenimiento use las teclas de funcién antes detalladas).

OPCION DOC, AVANCE COMP. PRESUP. (DACP)

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Formularios ALT+F Tablas Generales
Procesos ALT+P
Consultas ALT+C Prog. Ejecucién Presup. (PEP)
Estadisticas ALT+E Doc. Avance Comp. Presup. (DACP) _Presione <ENTER>
Reportes ALT+R
Remuneraciones
Bienes y Servicios
Quedan

Comprobante de Egreso Fiscal

Listado de Obligaciones
Requerimientos de Fondos

Registrar Transferencias de Fondos

Libro Bancos




Visualice la siguiente pantalla:

[APLICACION] ({FICHERO]

(UTILITARIOS]
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Institucidn
Area de Gestion

Fuente de Financ.

[ Ejercicio

0700 RBMO DE HACIENDA
1 CONDUCCION ADMINISTRATIVA
: 1 Fondo General

No. de Origen :
No. DACP
Fecha

Fin

Periodo DACP

1
5058
12/01/97

i1
01/01/97
31/03/97

< Detalle >

Trimestre
' Inicio :

| IILr-

Grabar detalle del DACP

Pantalla No.24

[SALIR]
<Documento de Avance de Compromiso __esupuestario> ——e—n0y
:19987 1]
Monto Autorizado 2,942,330.00
Monto Comprometido: 0.00
Monto Ejecutade 1,000,695.00
Monte Pagado : 1,000,695.00
Saldo DACP : 1,941, 635.00
Fecha Aprobacidén : 15/01/97
Estado del DACP
{ ) Generada
( ) Legalizado
{ ) Enviado a la DGP
(.) Aprobado por la DGP
( ) Anulado
[DACP]
| N | | | || [ ]
ALIRIO
9:41:22 am

En esta opcidn se ingresa la informacion referente a la autorizacién trimestral del gasto
segdn la PEP, para la ejecucién del gasto de acuerdo a los montos autorizados de cada
mes en el trimestre. En esta pantalla se ingresan los datos generales, para acceder a la
pantalla de detalle se presiona la tecla <ENTER> estando en el bot6n detalle, visualice
la siguiente pantalla :




[APLICACION]

[FICHERO]

[UTILITARIOS]

[SALIR]

Browse

I

<Documento de Avance de Compromiso Presupuestario>
:1997 ]

Institucién
Area de Gestion

[ Ejercicio

0700 RAMO DE HACIENDA
1 CONDUCCION ADMINISTRATIVA
Detalle del DACP

Cuenta|Objesp|Dacp Trimes |Ruclec|#Mes|Mes CO[
1 01 5058 121 1 |ENERO 1,007,130.00
1 01 5058 1121 2| FEBRERO 957,000.00
1 01 5058 1121 3|MARZO 900,000.00
1 01l 5058 1j21 1 |ENERO 13,600.00
1 01 5058 121 2 |FEBRERO 13,000.00
1 01 5058 121 3 |MARZO 13,600.00
2 01 5058 121 2 |FEBRERO 38,000.00
l ( ) Anulado l
L [DACP]
] S S EE = .ILr- [N [ [ S
ALIRIO
Grabar detalle del DACP 9:43:10 am

En esta pantalla se pueden visualizar los registros del detalle del DACP, en el cual se
puede observar el especifico y su monto autorizado en el mes, asi como también las
cantidades comprometidas, ejecutadas, pagadas y saldos del DACP, por medio de las
teclas de funcién de mantenimiento se pueden adicionar, borrar y editar registros del

Pantalla No.25

detalle del DACP. visualice la siguiente pantalla :

41
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[APLICACION] [FICHERC] [UTILITARIOS] [SALIR]

<Detalle del DACP>

l [—————— <Documento de Avance de Compromiso Presupuestario> —m—— J

Inst.: 0700 RAMO DE HACIENDA
Ejercicio Fiscal : 1997 DACP :5058 Trimestre :1

Unid. Pres. 01 DIRECCION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL
Linea Trab. 01 DIRECCION SUPERIOR

Rubro 02 BIENES DE CONSUMO
Cuenta 2 TEXTILES Y VESTUARIOS
Especifico 01 HILADOS Y TELAS
MES : FEBRERO
ASIGNACION PEP AUTORIZADO DACP SALDO x AUTORIZAR MONTO A SOLICITAR
38,000.00 38,000.00 0.00 38,000.00
| [ ] [ ] [ ] !l;:! [N | [ ] [ ] L | ]
-ALIRIO
Grabar detalle del DACP 9:48:57 am
Pantalla No.26

(para su mantenimiento use las teclas de funcion antes detalladas).



OPCION REMUNERACIONES

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Formularios ALT+F Tablas Generales

Procesos ALT+P

Consultas ALT+C Prog. Ejecucién Presup. (PEP)

Estadisticas ALT+E Doc. Avance Comp. Presup. (DACP)

Reportes ALT+R
Remuneraciones Presione <ENTER>
Bienes y Servicios
Quedan

Comprobante de Egreso Fiscal

Listado de Obligaciones
Requerimientos de Fondos

Registrar Transferencias de Fondos

Libro Bancos

Visualice la siguiente pantalla:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Remuneraciones [Planilla Definitiva]
[—ESTADO DE LA PLANILLAr]

( ) Generada
( ) Pagada

Institucién 0700 Unidad Presupuestaria 01

Periodo de la Planilla : Fecha Inicial 01/05/96 Fecha Final 31/05/96

Ejercicio 1996 Planilla 000001 Linea de Trabajo 01
Total Planilla ¢950,000.00 Permanentes ¢950,000.00
Total Descuentos ¢50,000.00 Contratos ¢0.00
Total Liquido ¢900,000.00

<Detalle Planilla>

Pantalla No. 27

ESTA PANTALLA CONSTA DE DOS PARTES PRINCIPALES:
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ENCABEZADO DE LA PLANILLA (Pantalla Principal): Se registran los datos
descriptivos de la planilla, es decir aquella informacién que identifica de forma general
a que ente corresponden estos datos.

DETALLE DE LA PLANILLA (Bot6n): Se registran los datos del resumen de la planilla,
es decir se registra a nivel de cifra presupuestaria el monto correspondiente
a remuneraciones, tanto personal permanente asi como para personal eventual; montos

correspondientes a descuentos y el valor que se retendra en concepto de RETENCION
DE RENTA. '

1.- ENCABEZADO (Pantalla Principal Remuneraciones).

ESTADO DE LA PLANILLA

Este Botén corresponde a los diferentes estados que puede tener el documento
(PLANILLA).

En la parte superior de la pantalla se encuentran los estados de la planilla; como usuario
anicamente podra actualizar 1 status (Generada).
- GENERADA

PAGADA

GENERADA: Se coloca al momento de adicionar un registro en la Pantalla, es el primer
estado a actualizar.

PAGADA: Este estado se actualiza al momento en que se efectiia en el sistema el Pago
de Obligaciones.
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Dentro de esta pantalla podemos observar también los siguientes campos:

- Institucién

Unidad Presupuestaria

Fecha Inicial y fecha final

_ Ejercicio

Planilla

Linea de trabajo

En la parte inferior se encuentra un botén:

> DETALLE PLANILLA

(Codigo de la unida financiera)

(Almacena el ndmero de la Unidad
Presupuestaria).

(Periodo de planilla a pagar)

(El ejercicio fiscal a que pertenece la
planilla).

(Permite registrar el Numero de
planilla, al que se quiere pagar)

(Guarda el nimero de linea al cual
pertenece a la planilla)

Cuando el usuario se posiciona en el botén de DETALLE PLANILLA vy le
presiona <ENTER>, nos muestra la siguiente pantalla:

Remuneraciones [Planilla Definitiva] 1

Detalle Planilla Definitiva =
Instltuc:.onlU P. !E]erc1c1olPLANILLAILINEAlRubroICuenta|ESPECIFICO|VALOR l

0700 05 1996 000001 01
0700 05 1996 000001 01
0700 05 1996 000001 01
0700 05 19%6 000001 01

01
01

01
05

Pantalla No.

28

Presione la tecla ( F2 ) y el sistema le despliega la siguiente pantalla:
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Detalle Planilla Definitiva
Institucién 0700 Unidad Presupuestaria 01 Ejercicio 1996
Planilla 000001 Linea de Trabajo 02 Mes DACP O
No DACP
Rubro
Cuenta
Especifico
Tipo Descuento
Monto 0.00 Renta 0.00
-ALIRIO

Pantalla No.29

En esta pantalla se muestra el detalle de la planilla a nivel especifico, y para su
mantenimiento se usaran las teclas especificada al principio de este manual.

Los campos (Institucién, Unidad Presuspuetaria, Ejercicio, Planilla, Linea de trabajo);
son devueltos de forma automaética del encabezado de la planilla.

Pero en la parte inferior el usuario digitara la informacién que le pide, por ejemplo
cuando presiona la tecla <ENTER> en campo Rubro les aparecera la pantalla siguiente:

Remuneraciones [Planilla Definitiva) 1
[ ] [ENTER] SELECCIONAR RUBRO |
Rubro | DESCRIPCION | |
1
01 REMUNERACIONES ' -
02 BIENES DE CONSUMO
03 SERVICIOS NO PERSONALES
04 BIENES CAPITALIZABLES
05 TRANSFERENCIAS
06 INVERSIONES FINANCIERAS
07 SERVIC. DE LA DEUDA Y DISMINUCION DE OTROS PASIVOS
08 GASTOS ESPECIALES
09 ASIGNACIONES POR APLICAR

I Monto 0.00

-ALIRIO

Pantalla No.30

Dentro de esta pantalla podra elegir el rubro necesario, puede moverse de arriba hacia
abajo y viceversa utilizando las teclas cursoras (< T { — ) al seleccionar el rubro que
necesite presiona la tecla <ENTER>.
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Al posesionarse en el campo cuenta presiona la tecla anterior y el sistema le muestra el
siguiente pantalla:

— Remuneraciones [Planilla Definitiva] 1
= [ENTER] SELECCIONAR _______ |
RubrojCuenta |DESCRIPCION |
01 5 ASISTENCIA SOCIAIL AL, PERSONAL
01 6 INDEMNIZACIONES
01 7 COMISIONES
01 8 ADEUDOS FISCALES POR REMUNERACIONES DE ANOS ANTERIORES
01 9 OTRAS REMUNERACIONES

Pantalla No. 31

Cuando la cifra presupuestaria no est4 indicado en ese DACP, el usuario al seleccionar
el especifico el sistema le muestra el siguiente mensaje:

Este item no esta contenido en el DA

Siga los mismos pasos en el campo tipo descuento y el sistema le lista los tipos de

descuentos existentes:
[ ] 1SSS
[ ] INPEP

| IMPUESTOS SOBRE RENTA

] OTROS

Seleccione el tipo de descuento y presione la tecla ENTER; al terminar de digitar guarde
la informaci6n con la tecla F9.



OPCION BIENES Y SERVICIOS

[APLICACION] [FICHERO]

[UTILITARIOS] [SALIR]

Formularios ALT+F

Tablas Generales

Procesos ALT+P
Consultas ALT+C
Estadisticas ALT+E

Prog. Ejecucién Presup. (PEP)
Doc. Avance Comp. Presup. (DACP)

Reportes ALT+R

Remuneraciones

Bienes y Servicios

Quedan

Comprobante de Egreso Fiscal

Listado de Obligaciones
Requerimientos de Fondos

Registrar Transferencias de Fondos

Libro Bancos

En la opcién de Bienes y Servicios se ingresaran todas las ordenes compras, suministros
y contratos, en los cuales la Institucion compromete o provisiona el gasto de las

asignaciones aprobadas en DACP.

EL Fondo Circulante se registrara en esta pantalla, es decir que para que el Financiero

Presione <ENTER>

de la UF], pueda solicitar el reintegro de los fondos, deberé incluir al

ENCARGADO DEL FONDO CIRCULANTE como un proveedor mas; y luego seguir

el proceso de generar la Orden de compra.

El detalle de este documento se hara por el monto total de las facturas o compromisos

adquiridos.

sistema despliega la siguiente pantalla:

-

48
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Ordenes de Compras/Suministros/Contratos
[ENTER] SELECCIONAR UNIDAD PRESUPUESTARIA

Mo

INSTITUCION|U.P. |RAZON SOCIAL J_
0700 01 |DIRECCION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL -
0700 02 |ADMINISTRACION DEL PRESUPUESTO PUBLICO
0700 03 |SERVICIOS TRIBUTARIOS INTERNOS
0700 04 {RENTAS POR SERVICIOS DE ADUANA
0700 05 |ADMINISTRACION DEL TESGRO
0700 06 |SERVICIOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
0700 07 |TRIBUNAL DE APELACIONES DE LOS IMPUESTOS INTERNOS
0700 08 |FINANCIAMIENTO A GOBIERNOS MUNICIPALES
0700 09 |FINANCIAMIENTO PROGRAMA DE REHAB. DE LISIADOS
<Detalle>
ALIRIO
Pantalla No.32

En este ventana se selecciona la Unidad Presupuestaria con la tecla <ENTER>; que
indicar4 la unidad presupuestaria a la cual se asociaran los datos a ingresar, dentro de

la pantalla ud. podra observar los siguientes campos:
Ordenes de Compras/Suministros/Contratos
Estado >
{ } Con Gasto Provisionado Institucién 0700
( ) Autorizado Uni. Presup. 01 Orden de Compras
{ ) Facturas Recibidas
() C.E.F Generado Namero 26 # Fisico 0000/96
( )} Anulado Fecha 01/04/96 Ejercicio 1996
Total ¢256.20

C.E.F 00000001 ———— No. Comprobante de Egreso Fiscal
Proveedor 00000004 ALIMENTOS S.A.
Concepto

<DETALLE>

Pantalla No. 33
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Estado del documento:

- Con gasto provisionado
_ Autorizado

_ Facturas recibidas

_ CEF generado
_Anulado

» Gasto provisionado:
Con Gasto Provisionado: este estado se coloca al momento de adicionar un
documento de provision es el primer estado a actualizar.

» Autorizado:
Se actualiza directamente en el sistema, desde el momento que el documento a
recibido todas las firmas que lo hacen valido.

» Facturas recibidas:
Se actualizara de forma automatica, cuando usted le entregue el QUEDAN al

proveedor.

» CEF generado:
Este estado se actualizara, cuando usted genere el Comprobante de Egreso Fiscal
que ampara esta provision.

» Anulado:
Anular un documento le permite a usted, borrar una provisién completamente.

Nota: no puede modificar y borrar el documento, cuando se hayan recibido las
facturas del proveedor y se haya remitido el quedan.

» Institucién/ Unidad presupustaria:
Estos campos se activan al momento de entrar a la pantalla principal.
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Tipo de Documento:
Registra el tipo de documento que pueden ser:

. ORDEN DE COMPRA
= ORDEN DE SUMINISTROS
n CONTRATOS

Ntimero:
Es un mimero correlativo que el sistema le asigna a cada documento de forma
automitica, no lo digita el usuario.

# Fisico:
Le permite registrar el ntimero fisico con que usted identifica internamente sus
documentos.

Fecha:
En este campo, usted debe de registrar la fecha en que registra el compromiso.

Ejercicio:
Registre aqui el ejercicio fiscal al cual corresponde el gasto.

Total/ DFE]:

Son campos que se actualizan automaticamente; cuando usted registra el detalle
completo del documento, se actualiza el total y; cuando usted genera el
COMPROBANTE DE EGRESO FISCAL, el campo DFE se actualiza con el
namero.

PROVEEDOR:
Este campo registra, el cédigo del proveedor con el cual estamos

comprometiendo el gasto.

Concepto:
Este campo le permite a usted, dar una informacién descriptiva del compromiso

del gasto.
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Cuando terminamos de digitar los datos presionamos la tecla (F9) para grabar y
automaticamente se activa el botén de <DETALLE>.

r Ordenes de Compras/Suministros/Contratos Y
] Detalle de Ordenes de Compra/Suministros/Contratos
Institucién|U.P |Ejercic. |Tipo Documento |Linea Bien/Serv'

Pantalla No.34

Presione la tecla F2 y el sistema muestra la siguiente pantalla para que el usuario
digite la informacién:

Mostrar E1 Detalle del Presente Documento 10:48:25 am

Detalle Oden de Compras/Suministros/Contrato
Tipo de Documento [Orden de Compras]

Institucién 0700 U.p. 01 Ejercicio 1996 Numero 61

Linea No. DACP Mes DACP O Especifico -

Bien/Servicio
Cantidad Precio Subtotal
10 0.00 ¢6.00 ¢0.00

Medida

Pantalla No. 35

Cuando el usuario presiona <ENTER> al campo medida el sistema
muestra el siguiente pantalla:




U.M.

Descripciédn
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Detalle Orden de Compras/Suministros/Contrato 3

it

(ENTER] SELECCIONE UNIDAD DE MEDIDA

001
002
003
004
005
006
007
008
009

BOTELLA
LITRO
LIBRA
KILOS
CAJAS
UNIDADES
FRASCOS
BOLSAS
GRAMOS

Pantalla No.36

Cuando el usuario seleccione la unidad de medida presiona <ENTER>
Guarde la informacién presionando la tecla F9. Si lo que se esta pidiendo sobrepasa el
monto del DACP el sistema le mostrara un mensaje de error.
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OPCION QUEDAN

[APLICACION] [FICHERO] (UTILITARIOS] [SALIR]

Formularios ALT+F Tablas Generales
Procesos ALT+P
Consultas ALT+C Prog. Ejecucién Presup. (PEP)
Estadisticas ALT+E Doc. Avance Comp. Presup. (DACP)
Reportes ALT+R
Remuneraciones
Bienes y Servicios
Quedan Presione <ENTER>

Comprobante de Egreso Fiscal

Listado de Obligaciones
Requerimientos de Fondos

Registrar Transferencias de Fondos

Libro Bancos

Se genera a partir de los documentos provisionados en la pantalla de Bienes y Servicios,
dichos documentos deben estar en status de autorizado para poder generar un
QUEDAN.

Los quedan se emiten por los documentos que se han provisionado los cuales puede
ser:

= Ordenes de compra

] Ordenes de Suministros

n Contratos
En otra opcion se ingresardn los documentos del proveedor los cuales pueden ser :
facturas, recibos, crédito fiscal por bienes o servicios que se adquieran.

Al presionar la tecla <ENTER> en la opcién del quedan el sistema les muestra la
siguiente pantalla:
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[APLICACION] ([FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Registrar Documentos del Proveedor >
Inst. 0700 RAMO DE HACIENDA }
U.Pr. 01 DIRECCION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL Afio Fiscal 1997
# Quedan 0001 Proveedor 00000004 ALIMENTOS S.A.
Fecha de Registro del Quedan 15/01/97 Monto 695.00
ESTADO DEL QUEDAN
{ ) Generado
{ ) Remitido
( ) Programado Fecha Programada de pago: 25/01/97
( ) Pagado
DATOS DEL PAGO
Banco
Cuenta Fecha del Pago 25/01/97 Abono 695.00
< Detalle >
- ALIRIO
Grabar el Detalle del Quedan 12:28:19 am

Pantalla No. 37

En la pantalla anterior se detalla el estado del quedan los cuales son los siguientes:

ESTADO DEL QUEDAN.

Este Botdn corresponde a los diferente estados que puede tener este documento.
Como usuario tnicamente podra actualizar 2 estados: (Generado y Remitido).

GENERADO:
este se coloca al momento de adicionar un QUEDAN es el primer estado a actualizar.

REMITIDO: Este estado es de los mas importantes, ya que cuando usted le entregue
este documento al proveedor, ya no podra modificarlo; revisar antes de actualizar este
estado y que los montos del detalle sean correctos.

PROGRAMADO:

Este estado se actualizara, mediante la generacién del Listado de obligaciones a remitir
a la tesoreria, todos aquellos quedan que sean incluidos en ese listado de obligaciones
definitivo, automéaticamente se les cambiara el estado a programado.
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PAGADO:

se actualizara cuando todos los documentos que estin amparados a este QUEDAN,
hayan sido totalmente pagados.

FECHA PROGRAMADA DE PAGO:

Este campo es de vital importancia, no se debe dejar en blanco y de la fecha que usted
defina en que se pagara, dependera la inclusién o no dentro del listado de obligaciones.

DATOS DEL PAGO:

Estos campos seré4n actualizados de forma automatica, cuando se efectien los pagos a
las obligaciones.

Posicionarse en el botén DETALLE> presiones la tecla <ENTER> y luego (F2) y el
sistema despliega la siguiente pantalla:

<Detalle del Quedan>

Registrar Documentos del Proveedor > l]

Inst. 0700 RAMO DE HACIENDA

U.Pr. 01 DIRECCION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL
Afio Fiscal 1996 # de Quedan 0001

Proveedor 00000004 ALIMENTOS S.A.

-Amparado por

{ ) Orden de Compra Nuimero del Documento
{ ) Orden de Suministro Monto total del Doc. 0.00
{ ) Contrato

Tipo de Documento entregado

# Com. :

( ) Factura Fecha Registro : / 7/

{ ) Crédito Fiscal No. Item :

{ ) Recibo Monto......... : 0.00
Abono......... : 0.00

Pantalla No. 38

Esta pantalla en la parte superior nos muestra automaticamente lo datos y en la parte
inferior el usuario tiene que digitar la informacién.



Recuerde de guardar la informaci6n con la tecla ( F9).

OPCION COMPROBANTE DE EGRESOS FISCAL.
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En esta opci6n el usuario genera los Comprobantes de Egreso Fiscal.

[APLICACION] [FICHERO]

[UTILITARIOS] [SALIR]

Formularios ALT+F
Procesos ALT+P
Consultas ALT+C
Estadisticas ALT+E
Reportes ALT+R

Tablas Generales

Prog. Ejecucidn Presup. {PEP)
Doc. Avance Comp. Presup. (DACP)

Remuneraciones

Bienes y Servicios

Quedan

Comprecbante de Egreso Fiscal

Listado de Obligaciones
Requerimientos de Fondos

Registrar Transferencias de Fondos

Libro Bances

Presjione <ENTER>

Se llevaré un control de los gastos pagados a través de comprobantes de Egreso Fiscal.

COMPONENTES DE LA PANTALLA.

Esta pantalla consta de dos partes principales:

ENCABEZADO DEL COMPROBANTE (Pantalla Principal):

En esta pantalla usted registrara los datos descriptivos del C_E.F.

DETALLE DEL COMPROBANTE DE EGRESO FISCAL (Boton):
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Se registran los datos del resumen del documento, es decir que la informacién se
registra a nivel de Lineas de trabajo y DACP.

] ENCABEZADO DEL DOCUMENTO (Pantalla Principal).

INSTITUCION
Este campo le permite ingresar el c6digo de la institucion principal.

UNIDAD PRESUPUESTARIA:
Ingrese en este campo, el dato correspondiente a que Unidad Presupuestaria se

aplica este CEF.

NUMERO DEL CEF:
En este campo debe de registrar el namero del CEF, puede ser el nimero fisico o
un nimero de control interno que usted tenga.

NUMERO DE LA UNIDAD CONTABLE

Este campo le permite ingresar el nimero que la Unidad Contable le asigna al
CEF.

ANO FISCAL:
Registre el ejercicio fiscal al que corresponde el gasto.

TIPO DE DOCUMENTO:
Este campo le presenta una lista de los tipos de documentos validos dentro del
sistema, y es un registro del tipo de documento al cual se ampara el CEF.

NUMERO DEL DOCUMENTO

En base al tipo de documento seleccionado, se le presenta una pantalla, donde
aparecen de ese tipo de documento los que estdn disponibles y que no les ha
sido generado un CEF, para que usted seleccione el documento al cual se

ampara el CEF.




59

PROVEEDOR

Este dato se actualiza mediante la seleccién del tipo de documento y ntimero del
mismo.

FECHA DE REGISTRO:

En este campo, usted debe de digitar la fecha en que registra el CEF.

FECHA LIMITE PARA PAGAR EL CEF:

En este campo registre la fecha en que se estima pagar el CEF.

FECHA DEL PAGO/VALOR DEL CEF/VALOR ABONADO/SALDO DEL
CEFl:

La fecha del pago se actualiza dentro del sistema cuando se esta pagando el CEF.
El valor del CEF, se actualiza del detalle, y el saldo del CEF, de las diferencias de
las actualizaciones de los pagos.

ESTADO DEL CEF.

Este Bot6n corresponde a los diferente estados que puede tener el CEF.

ESTADOS:

Como usuario tinicamente podra actualizar 4 estados:

Generado
Legalizado,

Quedan Extendido y
Anulado
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GENERADO:

Este estado se coloca al momento de adicionar un CEF es el primer estado a actualizar.

LEGALIZADO:
Lo tiene que actualizar, cuando el documento a recibido todas las firmas que lo hacen
valido.

QUEDAN EXTENDIDO:
Se actualizara cuando el CEF, ya tenga un quedan remitido.

CANCELADO:

Este estado se actualiza de forma automaética, a través del pago de las obligaciones del
CEF.

ANULADO:

Anular un documento le permite a usted, borrar un pago de forma completa.

|| DETALLE DEL COMPROBANTE DE EGRESO FISCAL.

En esta pantalla todos los campos son devueltos de forma automética, a
excepcién del campo [ITEM]; este campo se busca directamente del documento
de provisién del gasto y, al seleccionarse devuelve: la Linea de Trabajo, Nimero
del DACP, Mes del DACP, Cifra Presupuestaria, y Total del Item.

El campo Abono se actualiza de forma automaética, cuando se efectiian los pagos
de obligaciones.

Hay dos tipos de definicién con que se trabaja, los cuales son:

| GASTOS CORRIENTES

] FONDOS CIRCULANTES.
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Cuando se trabaja el documento como Gastos Corrientes, le pide el documento que lo
ampara que puede ser ordenes de compra, ordenes de suministro, etc. y su nimero de
documento.

Visualice la siguiente pantalla:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

ESTE DOCUMENTO SE TRABAJARA COMO: ( ) Gastos Corrientes( ) Fondo Circulante

< Comprobante de Egreso Fiscal > J]

Inst. 0700 RAMO DE HACIENDA
U.Pr. 01 DIRECCION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL
N° DFE 00000001 N° Unid.Contable 00000000 Afio Fiscal 1996

Orden de Compra == TIPO Amparado por NUMERQO====s———= 56

Proveedor 00000004 ALIMENTOS S.A.
Fecha de Registro 12/04/96 Fecha limite para pagar el DFE 25/04/96

Fecha de Pago del DFE 25/04/96 Valor del DFE: €256.20
Valor Abonado : ¢256.20 sSaldo del DFE : ¢0.00

Estado del DFE

( ) Generado [X] Ordenador de Pagos|Orde. Pagos 15/04/96

( ) Legalizado [X] Unidad Financiera |Unid. Financ.16/04/96

( ) Q.Extendido [X] Registro Contable |Reg. Contablel7/04/96

( ) Cancelado

( ) Anulado <Detalle>

Grabar el Detalle del DFE 2:47:36 pm

Pantalla No. 39

Al posicionarse en el boton <DETALLE> y presiona la tecla <ENTER> y luego la tecla
<F2> el sistema le despliega la siguiente pantalla:
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[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]
< Comprobante de Egreso Fiscal >

{ ESTE DOCUMENTO SE TRABAJARA COMO: () Gastos Corrientes{ ) Fondo Circulante I

. )

< Detalle del DFE >

Inst. 0700 RAMO DE HACIENDA
U.Pr. 01 DIRECCION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL
Aftio Fiscal 1997 Numéro del DFE 00000012 Numéro del Item 00000003

Linea de Trabajo 01 DACP que ampara al DFE 5058 Mes DACP 1

Rubro 02 BIENES DE CONSUMO )
Cuenta 1 PRODUCTOS ALTMENTICIOS, AGROPECUARIOS Y FORESTALES
Especifico 01 ALIMENTOS PARA PERSONAS

Total de este Item : 695.00 Abono : 695.00
l ( ) Cancelado L ! I
( ) Anulado <Detalle>
- Grabar el Detalle del DFE 12:32:34 am
Pantalla No.40

Cuando presiona la tecla ENTER al namero del Item el sistema extrae la informacién y
lo graba con la tecla (F9)

OPCION LISTADO DE OBLIGACIONES

Al presionar <ENTER> en la opcién de listado de obligaciones el sistema le presenta un
submenti:
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[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Formularios ALT+F Tablas Generales STO 05/03/97
Procesos ALT+P 00:42:33
Consultas ALT+C Prog. Ejecucién Presup. (PEP)
Estadisticas ALT+E Doc. Avance Comp. Presup. (DACP)
Reportes ALT+R
Remuneraciones
L Bienes y Servicios
Ty LA
Comprobante de Egreso Fiscal

Generacién Automatica [istado de Obligaciones
equerimientos de Fondos

Generacién Manual

egistrar Transferencias de Fondos

Libro Bancos

el

. En la opcién de Listado de Obligaciones son todos los Quedan que estan autorizados y
estan en estado remitido.

Hay dos formas de generar el listado de obligaciones:

Generaciéon Automatica

Generacion Manual

La Generacion Automatica, el sistema actualiza todos los quedan a estado programado
para pago.

Posicionese en el submenti Generacién automatica, presionando la tecla <ENTER> y el
sistema muestra la siguiente pantalla:
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Digite todos los datos que le piden en pantalla

‘ [APLICACION] [FICHERQO] [UTILITARIOS] [SALIR]

[ < Generacién Automdtica Requerimiento de Fondos > —J
—[Institucidén :— - 1—

Fecha Req. de Fondos : !/ / Ejercicio
——{Unidades Presupuestarias]

De la: a la: ——] Mes a aplicar ]

[Fechas Programadas de Pago]

del : / / al : /7 Mes : O
—[Estado del Requerimiento de Fondos]

( ) Generado ( ) Definitivo _]

<Visualizar> <Actualizar> <Imprimir>

Pantalla No. 41

Cuando el usuario terminé de digitar la informacién correspondiente en la parte
superior derecho le muestra el siguiente mensaje:

Generacion Automdtica Finalizada
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Automaticamente se activa el botén de <VIZUALIZAR> y presiona <ENTER> vy le
muestra la pantalla del detalle de requerimiento de fondos:

[Detalle de Requerimiento de Fondos -
AﬁolU.P | #Quedan| #Dacp jcédigo Proveedor |Proveedor |Monto
- [ 1 ] ] ]
isse[0s Jooos s m— [rT T T
l
i
Grabar el Detalle del Quedan 11:42:21 am
Pantalla No. 42

Presione la tecla <ESC> para regresar a la pantalla anterior y se activa el botéon de
<ACTUALIZAR>, y el sistema despliega el siguiente mensaje:

Actualizar Compromiso como:?

«Definitivo» <Modificable>

Si usted elige definitivo eso significa que esta seguro de los datos que ha digitado; pero
si no esta seguro elija el botén de modificable.

GENERACION MANUAL:

Al presionar la tecla <ENTER> el sistema le muestra el listado de todos los quedan y el
usuario con la barra espaciadora marcara el quedan que quiere que aparezca en el
listado para pago. El usuario eligira uno por uno.
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Visualice la siguiente pantalla:

Aplicacién Fichero Utilitarios Salir
< Listado de Obligaciones > \
Institucién: Ejercicio: |
Fecha / /7 ORDENADO POR : ( ) Proveedor

Mes 0 —— Mes a Aplicar { ) Fecha Programadal

<Visualizar> <Actualizar> <Imprimir>

Pantalla No. 43

El usuario digitara los datos que le pide la pantalla, cuando llega al botén de Proveedor
al presionar la tecla <ENTER> el sistema le presenta en pantalla el listado de los quedan
y el usuario con la barra espaciadora marcaré item.

< Listado de Obliga
Institucién: 0700 RAMO DE HACIENDA

Fecha : 12/01/9%96
Mes : 1 ENERO

Exclusidén finalizada........

o}

~—— Mes a Aplicar ( ) Fecha Programada

[Quedan]
# Quedan|f.Ingreso]f.Pago Proveedor T

S|afno |U.P
1996}05 0001 08/01/96 [12/01/96 | XXXXXXXXX

[F2]- Verificar Saldo en DACP [TAB]- Ver Detalle del Quedan————-
Detalle Quedan [ESC] - Salir de Detalle
Articulo }Linea|Rubro|Cuenta|Especifico|Articulo |
1

0000ARTZ |01 02 2 oS XX

Pantalla No.44
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Al presionar la tecla F2 usted podra verificar cuanto tiene de disponible el DACP.
Visualice la siguiente pantalla:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

< Listado de Obligaciones > -
Institucién: 0700 RAMO DE HACIENDA Ejercicio:1997
< DISPONIBILIDADES >

Inst.: 0700 RAMO DE HACIENDA
-1| Ejercicio Fiscal : 1997 DACP :5058 Trimestre : 1 ¥

Unid. Pres. 01 DIRECCION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL
Linea Trab. 01 DIRECCION SUPERIOR
Especifico:02101 ALIMENTOS PARA PERSONAS

ENERO e
Autorizado : 13,600.00 Monto Requerido : 650.00
- Requerimiento: 695.00 FECHA PROGRAMADA DE PAGO : 25/01/97 4
Req. Actual. : 0.00
Saldo Espec. : 12,905.00 <Actualizar> <Eliminar>
Disp. Global : 39,505.00

Pantalla No. 45

Presionamos la tecla <ESC> y regresamos a la pantalla principal de esta opcién

y presiona <ENTER> en el boton de <ACTUALIZAR> y el sistema muestra el siguiente
mensaje:

Actualizar Compromiso como:?

«Definitivo» <Modificable>
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OPCION REQUERIMIENTO DE FONDOS.

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] {SALIR]

Formularios ALT+F Tablas Generales
Procesos ALT+P
Consultas ALT+C Prog. Ejecucidén Presup. (PEP)
Estadisticas ALT+E Doc. Avance Comp. Presup. (DACP)
Reportes ALT+R

Remuneraciones

Bienes y Servicios

Quedan

Comprobante de Egreso Fiscal

Listado de Obligaciones
Requerimientos de Fondos Presione <ENTER>

Registrar Transferencias de Fondos

Libro Bancos

Generar el Requerimiento de Fondos que la UFI remitird a la Tesoreria, para su
autorizacion.

Efectuar el envio del requerimiento via diskette y elaboracién de los reportes anexos.
El usuario al presionar la tecla <ENTER> se despliega la siguiente pantalla:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [(SALIR]

TESM <Requerimientos de Fondos> 97
FEBR 12
Institucién : 0700 No. Req. : 00001
Ejercicio : 1997 Fecha : 08/02/97
No. DACP : 15 Monto : 400,000.00
Transferido : 400,000.00
—— Periodo Req. —— Saldo : 0.00
Inicio : 01/02/97 Estado del Req.
Fin : 28/02/97 ( ) Generada
Mes : FEBRERO ( ) Revisada ] -
( ) Autorizada
( ) Enviada
< Detalle > ( ) Aprobada
< Enviar a DGT > ( ) Recibir Transferencias
< Imprimir R. de F. > ( ) Totalmente Transferida

Pantalla No. 46
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ESTA PANTALLA CONSTA DE DOS PARTES PRINCIPALES:

ENCABEZADO DEL REQUERIMIENTO DE FONDOS (Pantalla Principal):

Se registran los datos descriptivos del requerimiento, es decir aquella informacién que
identifica de forma general al requerimiento.

DETALLE DEL REQUERIMIENTO (Boton):

Se registran los datos del requerimiento de Fondos, es decir se registra a nivel de cifra
presupuestaria los montos correspondientes a remuneraciones, ya que los montos por
bienes y servicios no pueden ser actualizados de forma manual.

DESCRIPCION DE CAMPOS.

1.- Campos del Encabezado del Requerimiento de Fondos.

INSTITUCION

En este campo debe de registrar el c6digo de la institucién principal UF], para la cual se
generara el requerimiento de Fondos.

FECHA DEL REQUERIMIENTO DE FONDOS

En este campo debe de registrar la fecha en la que esta elaborando el Requerimiento de
Fondos.

EJERCICIO

Registre el ejercicio fiscal al que corresponde el Requerimiento.
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NUMERO DE DACP

Este campo requiere que usted digite el DACP al cual se aplicara el requerimiento.
MONTO/TRANSFERIDO/SALDO

El campo monto se actualizara al momento en que usted grabe el detalle, el transferido
cuando registra la transferencia que le envié la Tesoreria y el campo saldo sera la
diferencia entre lo solicitado menos lo transferido.

FIN/INICIO

El periodo del requerimiento, comprende el registro de las fechas para el cual se hace la
Solicitud de Fondos.

MES

Este campo es requerido para validar el mes al cual se aplica el requerimiento.

ESTADO DEL REQUERIMIENTO.

Este Boton corresponde a los diferente estados que puede tener el Requerimiento de
Fondos.

Usted Pueden actualizar los estados hasta "Aprobado".

GENERADO:

Este se coloca al momento en que genere un requerimiento de Fondos.
REVISADO:

Se su actualizacién cuando se efectiie la revision por parte del financiero de la UFL
AUTORIZADO:

Se modifica este estado cuando el requerimiento de Fondos se autorizado por las
autoridades competentes.
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ENVIADO:

Este estado se actualizara, mediante la generacién del envio a la tesoreria de la
informacién.

APROBADC:

se actualizara cuando la tesoreria, devuelva el requerimiento de fondos aprobado.

RECIBIR TRANSFERENCIAS:

Se actualiza cuando se comienza a recibir las transferencias de fondos por este
requerimiento de la TESORERIA. (OPCION TRANSFERENCIA DE FONDOS).
TOTALMENTE TRANSFERIDA:

Se actualiza automaticamente, cuando el monto transferido es igual al saldo.

DETALLE

El botén de detalle, permite que el usuario ingrese los datos que actualicen el
encabezado de Requerimiento.

ENVIAR A DGT

Con este botdn, usted generara una copia a disco del requerimiento de Fondos; tome en
cuenta que tiene que ser un disco por requerimiento de fondos, tanto para bienes y
servicios y remuneraciones.

IMPRIMIR REQUERIMIENTO

Genera el reporte que se anexara al diskette para su envio a la tesoreria.
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Campos del Detalle del Requerimiento.

NOTA: Solo se actualizaran en el detalle el concepto requerimientos del rubro 1, los
rubros que no pertenecen al rubro 1, se actualizan del listado de obligaciones.
INSTITUCION, EJERCICIO FISCAL,DACP,NUMERO DEL REQUERIMIENTO

Son campos que se actualizan directamente desde el encabezado del Requerimiento.
UNIDAD PRESUPUESTARIA.

Almacena la informacion relativa a las USEFIS que corresponden a la UFL

LINEA DE TRABAJO

Guarda el niimero de la Linea de trabajo a la cual pertenece el requerimiento de
Fondos.

RUBRO,CUENTA y ESPECIFICO

Corresponde al registro de la Cifra Presupuestaria a la cual pertenece el pago; esta se
toma de las tablas del Sistema de Presupuesto.

AUTORIZADO

Es devuelto por el sistema, directamente de la tabla del DACP.

VALOR
Es el monto que se quiere solicitar para ese especifico, en el requerimiento de Fondos.
POR SOLICITAR

Es el monto que queda pendiente por solicitar, de acuerdo a las transferencias
efectuadas anteriormente.
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El usuario al presionar la tecla <ENTER> y luego la tecla F2 el sistema despliega la
siguiente pantalla:

[APLICACION] ([FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

<Detalle de Requerimientos de Fondos>

[ TESM - <Requerimientos de Fondos> 197 J

Inst.: 0700 RAMO DE HACIENDA
Ejercicio Fiscal : 1997 DACP :5058 No. Requerim. de Fondos : 00003

Unid. Pres.
Linea Trab.

Rubro
Cuenta
Especifico
MES :ENERO
AUTORIZADO MONTO A SOLICITAR SALDO x SOLICITAR
0.00 0.00 0.00
L _— _— - !I.rl L — L L _—
ALIRIO
Grabar detalle del Requerimiento de Fondos 9:48:25 pm

Pantalla No. 47

OPCION REGISTRAR TRANSFERENCIAS DE FONDOS

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

Formularios ALT+F Tablas Generales
Procesos ALT+P
Consultas ALT+C Prog. Ejecucién Presup. (PEP)

Estadisticas ALT+E Doc. Avance Comp. Presup. (DACP)
Reportes ALT+R

Remuneraciones
Bienes y Servicios
Quedan

Comprobante de Egreso Fiscal

Listado de Obligaciones
Requerimientos de Fondos

Registrar Transferencias de Fondos Presione <ENTER>

Libro Bancos
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En esta opcién registra los T.F. cuando el requerimiento de fondos este en estado
aprobado por la D.G.T y recibe transferencias de fondos.

Presione la tecla <ENTER> en la opcién de transferencias de fondos y el sistema
muestra la siguiente pantalla:

< Transfe| El requerimiento de Fondos no existe!!! |4
Institucién : 0700 No. Transf. : 000004 Ejercicio :1996
Fecha Transf.: 10/01/96 No. REQUER. : 100 Mes REQ.:
D.A.C.P.
< Informacién Instituciones Financieras > ———— — |
Bco. UFI
Cuenta UFI :
Bco. DGT :
Cuenta DGT :
[—~—————— < Montos > ————————— < Estado de la Transferencia > —
( Recibida
Total Transf. DGT : 0 () Nota de Abono Generada
Transferido a U.P.: ’ P ' ( ) Parcialmente Transferida a UP
' ( ) Totalmente Transferida a UP
< Detalle > <Generar nota de Abono>

-ALIRIO

Pantalla No. 48

En la parte superior derecho sale un mensaje " Requerimiento de fondos no existe",
porque ha digitado un néimero de requerimiento que no esta registrado.

*

Cuando el requerimiento de fondos no estd en estado aprobado el sistema muestra el
siguiente mensaje:
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[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] {SALIR]

I 1
[ Este requerimiento de fondos no ha sido aprobado... {7 |
| |
LI | Institucién : 0700 No. Tramsf. : Q00013 Ejercicio :13%97 —
Fecha Transf.: 12/01/97 No. REQUER. : 3 Mes REQ.:
|
D.A.C.P,
p——————— < Infarmacién Instituciones Financieras >
Bco. UFI :
Cuenta UEI :
Bco. DGT :
[ | Cuenta DGT :
[ |
——————— < Montos > < Estado de la Transferencia > —=
{ } Recibida !
Total Transf. DGT : 0.0 { ) Nota de Abono Generada |
Hi| Transferido a U.P.: , . R . { ) Parcialmente Transferida a UP |
= { } Totalmente Transferida a UP |
}
B < Detalle > <Generar nota de Abono>
- ALIRIO

10:02:24 pm
Pantalla No. 49

Ya digitado la informacién correspondiente presione la tecla F9 para guardar la
informacién.

Cuande el usuario termina de digitar la informacién, guarda la informacién
presionando la tecla F9 y autométicamente se activa el botén de <DETALLE> y el
sistema nos muestra la siguiente pantalla:
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{APLICACION] [FICHERO] ({UTILITARIOS] [SALIR] Browse

f ]
| < Transferencias de Fondos > |
[ — N
L[| Institucién : 0700 No. Transf. : 000199 Ejercicio :1997 1=
| Fecha Transf.: 12/02/97 No. REQUER. : 00004 Mes REQ.: FEBRERO I
Biwm Detalle de la Transferencia de Fondos =
B! Instit|No. TRANSF.|Afio |Unipre|Rubro|valor
|
n
i
|
B ( ) Totalmente Transferida a UP I
Bt 1
[ | < Detalle > <Generar nota de Abono> !
_J
- ALIRIO
Grabar detalle de la Transferencia de Fondos 10:19:43 pm

Pantalla No. 50

Con la tecla F2 adiciona y muestra la siguiente pantalla:

{APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

< Transferencias de Fondos >

I

r

|
I

LI} Institucién : 0700 No. Transf. : 000199 Ejercicio :1997 |

< Detalle Transferencia de Fondos >

Institucién : 0700 RAMO DE HACIENDA
NO. Transferencia : 000199 Ejerciclo Fiscal :1997

< VALORES AUTORIZADOS POR RUBROS DE AGRUPACION >

U.P. :
RUBRO :
|
Bl —<Requerim.>———<Transferido>———<Saldo>——<Monto en esta Transf.>
0.00 0.00 0.00 0.00
F9 GRABAR
L 1
< Detalle > <Generar nota de Abono>

Pantalla No. 51

Digite la parte de valores autorizados por rubros de agrupacién, cuando termina de
digitar el campo monto en esta transferencia presione la tecla F9 y se activara el botén
<GENERAR NOTA DE ABONO> presione <ENTER> y visualice la siguiente pantalla:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR}




e —r—==

< Transferencias de Fondos >

Institucién : 0700 No. Transf. 000199 Ejercicio :1997

Fecha Transf.: 12/02/97 No. REQUER. : 00004 Mes REQ.: FEBRERO

T I}
| p.a.c.p. 15058 |
L

< Informacién Instituciones Financieras > —mm —

Bco. U
Cuenta U Generar la Nota de Abono a la CuentaZ?...
Bco. D| Advertencia!! : Si la genera no podré revertirla....

Cuenta D
O, «SI» <NO>

ia >

Iy s .—-I

{ } Recibida |

Total Transf. DGT : 90,000.0 { ) Nota de Abono Generada |

Bi| Transferido a U.P.: , ’ ' ( ) Parcialmente Transferida a UP |

| { ) Totalmente Transferida a UP |

i j
. < Detalle > <Generar nota de Abono>

- ALIRIO

Pantalla No. 52

Presione <ENTER> en el botén " SI', y el sistema muestra la siguiente pantalla:

—

10:28:46 pm

17
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[APLICACIGCN] [ FICHERO] [UTILITARIQS] {SALIR]
I 1
i <Notas de Abono> {
!- Institucién : 6700 RAMO DE HACIENDA —
U.P.; 00 *** Unidad Financiera Institucional ***

[ ] [CATOS DEL MOVIMIENTO]
[ | Banco : 03 BANCO DE COMERCIO

Cuenta : 111-111
I Tipo de Nota : A *** NOTA DE ABOND **=r

Tipo de Movimiento : 1 *** Transferencia - D.G.T. *¥*

Monto : 90, 000.00 [F2]~ Ingresar fecha y

No. Comprobante : (00199 Concepto.
[ ] Fecha : / / [F9]~ Grabar Nota C/A
[ ] [CONCEPTO)

|
| !
|
[ |
|
L i
- ALIRIO
10:29:47 pm

Pantalla No. 53

En esta pantalla solo ingresara la fecha y concepto presionando la tecla F2, para
trasladarse a concepto utilice la tecla <TAB> y guarde la informacién

Guardada la informacién en la parte superior derecho usted podra observar el siguiente
mensaje:

NOTA DE ABONO GENERADA CON EXITO




OPCION LIBROS BANCOS

APLICACTON} [FICHERO] [UTILITARIOS) [SALIR!

Formularios ALT+F Tablas Generales STO 05703797
Procesos ALT+P 00:42:33
Consultas ALT+C Prog. Ejecucidn Presup. (PEP)
Estadisticas ALT+E Doc. Avance Comp. Presup. [(DACP)
Reportes ALT+R

Remuneraciones

= — = ™ BN | Bicnes y Servicios

E- el Cuedan
AN 8| Comprobante de Egresoc Fiscal

-
> < [ 3
l- oy . L‘ Requerimientos de Fondos = #
» E Nu "

. Listado de Obligaciones [ =
]
]
L, - I B | Registrar Transferencias de Fondos 1
Pago de Obligaciones ancos
Movimientos de Cuentas _a
Estado de Cuentas Bancarias [ ]
Conciliacién Bancaria -
Informes de Caja s - . [ ] [ ] [ [
ALIRIO
12:43:52 am

Dentro de la opcién Libro Bancos al presionar <ENTER> nos muestra un submena:
u Pago de Obligaciones

Movimientos de Cuentas

[ ] Estados de Cuenta
[ | Conciliacién Bancaria

[ ] Informes de Caja




—
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PAGO DE OBLIGACIONES

En esta opcién puede generar los pagos por las obligaciones contraidas por la UFI,
le permite actualizar los saldos en el archivo del DACP.

Esta se realiza de dos formas, para cancelar Salarios, Bienes y Servicios.

Después de seleccionar la anterior opcién, le mostrara la siguiente pantalla:

< Pago de Obligaciones >

Inst. 0700 RAMO DE HACIENDA
U.Pr. 01 DIRECCION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL Afio Fiscal 19896
Tipo de Pago:| Salarios == Forma de Pago: Abono a Cuenta
Fecha Pago 25/04/96 N¢ de Planilla Linea de Trabajo

N® de DFE 00000001 Ntumeroc de Quedan 0001
Un.Presup. 00 *** Cuenta Principal Ufi **#*
Bco.Instit.03 BANCO DE COMERCIO Cta.Instit.111-111
Cédigo Provee. N.I.T 9084-893809- -
Beneficiario
Banco Benefi.
Cuenta Benefi. Cheque N° 0
Monto a pagar ¢0.00 ( } Generar Movimientos

Pantalla No. 54

Al activar esta opcién con la tecla F2, puede adicionar un registro, haciéndolo de la
siguiente manera:

- Institucién

- Unidad Presupuestaria

- Afio Fiscal

- Tipo de Pago a realizar (Salarios y DFE)

- Forma de Pago (Abonar a Cuenta 6 Cheque)

- Fecha de Pago
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- Niimero de Planilla
- Numero de DFE
- Si es DFE la que se paga, se activa el Niimero de Quedan.

Asi como, generar los movimientos al libro de bancos, recuerde que al generar un
movimiento no se puede revertir.

También, puede efectuar el pago de obligaciones, actualizando autométicamente varias
pantallas, tales como el QUEDAN, BIENES Y SERVICIOS, ETC.

Todos los movimientos generados en esta pantalla, no se pueden revertir una vez
grabados, solamente se podran realizar ajustes a las cuentas.

MOVIMIENTOS DE CUENTAS

Esta opcién le permite generar los movimientos a las diferentes cuentas de la UFT; tales
como abonos, reintegros, transferencias a cuentas de las UFTs, efc; es en esta pantalla
donde puede efectuar ajustes por errores en las operaciones.

Una vez generado un movimiento no se puede revertir, tenga jCUIDADOL

Después de seleccionar la anterior opcién, le mostrar4 la siguiente pantalla:



82

[ Movimientos de Cuentas Institucionales ] ]

[~ TIPO DE MOVIMIENTO ——
(.) Abono
( ) Reintegro
( ) Transf. Ctas. U.F.I.
( ) Cheque
[ DATOS DEL MOVIMIENTO ] 1 —
Banco : T
Cuenta a cargar:
# Chegque:
Monto: 0.00
Banco : 03 BANCO DE COMERCIO
Cuenta a abonar: 222-222 CUENTA DE PRUEBA
Monto: 500.00
Concepto : En concepto de pago quincenal
Ok >—<cCancel>———
Pantalla No. 55
Descripcion de Campos.
Tipo de Movimiento.

Este Boton corresponde a los diferentes movimientos que puede efectuar entre las
cuentas.

Abono: Le permite generar un abono a una cuenta determinada.
Reintegro:Permite realizar ajustes por movimientos mal aplicados a una cuenta.
Transferencias Cuentas UFL Realiza transferencias entre la distintas cuentas de la UFL

Cheque: Permite realizar ajustes a una cuenta.

Al haber efectuado la operacién, el sistema le mostrara el mensaje de: REGISTRO
ACTUALIZADO.
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ESTADO DE CUENTAS

En este subment registra los datos del Estado de Cuenta que envia el banco.
El usuario al presionar la tecla <ENTER> nos muestralasigu™ 1 pantalla:

Estados de Cuenta
DATOS DEL ESTADO DE CUENTA }
Instit.: 0700 RAMO DFE HACIENDA
Unidad.: 05 ADMINISTRACION DEL TESORO
DESCRIPCIONES

Banco..: 03 BANCO DE COMERCIO
Cuenta.: 124-8997
Movimiento: C CARGO Fecha Est.: 30/01/96

DATOS DE LOS CHEQUES/NOTAS DE ABONO/REMESAS/ETC.

Aplicacién: 4 Cheque Fecha de Aplicacidén: 06/01/96
Nimero Doc: 042614405 Valor: 7,370.25
ESTADO DEL DOCUMENTO TOTALES DEL ESTRADO BANCARIO
GOS ABONOS
1 Pendiente #DOC. MONTO #DOC. MONTO
0 6.00 v 0.00

Pantalla No. 56

Digite los datos correspondientes que le pide la pantalla, cuando digite los datos del
banco presiona <ENTER> y el sistema muestra la siguiente pantalla:




Estados de Cuenta

DATOS DEL ESTADO DE CUENTA

Instit.: 0700 RAMO DE HACIENDA

T T
] [ENTER] SELECCIONE EL BANCO
COD. BANCORAZON SOCIAL TELEFONO
26 MANUEL ZELEDON 222-2222
21 MAYRA LETICIA 333-3333
28 ROCIO 444-4444
29 GUADALUPE 555-5555
30 ING. MARTINEZ 111-1111

Pantalla No. 57

Seleccione el banco y presiona <ENTER>.

Siga los mismos pasos de la pantalla anterior.

Estados de Cuenta
DATOS DEL ESTADO DE CUENTA J
Instit.: 0700 RAMO DE HACIENDA
T T
a [ENTER] SELECCIONAR CUENTA E]
Codbco|Ctains
03 124-8996
03 124-8997

Pantalla No. 58
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En el campo movimiento al presionar <ENTER> nos muestra el siguiente mensaje: "

[C] CARGO, [A] ABONO

Estados de Cuenta
DATOS DEL ESTADO DE CUENTA

5.

P

Instit.: 0700 RAMO DE HACIENDA

[C] CARGO, [A]ABONO ]

|

Unidad.: 05 ADMINISTRACION DEL TESORO
DESCRIPCIONES
Banco..: 03 BANCO DE COMERCIO
Cuenta.: 124-8996 Cuenta pagador general auxiliar de la UFI
Movimiento: Fecha Est.: / 7/

DATOS DE LOS CHEQUES/NOTAS DE ABONO/REMESAS/ETC.

Numero Doc: Valor:

Aplicacién: Fecha de Aplicacién: /7

0.00

TOTALES DEL ESTADO BANCARIO

ARGOS
#DOC. MONTO
0

0.

00

#DOC.
0

-ABONOS
MONTO
0.00

Pantalla No.

Seleccione el que usted crea conveniente digitando la letra que aparece en corchetes.

CONCILIACION BANCARIA

La conciliacién bancaria confronta los cargos de la cuenta auxiliar de la institucién con
los abonos del Estado de Cuentas, analiza y sefiala la diferencia para un periodo

determinado.

Confronta los abonos de la cuenta auxiliar de la institucion con los cargos del estado de

cuenta.

Estando en la opcién Conciliacién Bancaria el sistema presenta la siguiente pantalla:




RANGOS DE LA CONCILIACION DE LAS CUENTAS

Institucién:

Banco:
Periodo a Conciliar:

Unidad Presupuestaria:

Desde:

/7

Cuenta..:
Hasta: /7

S ALDO

Segin el Estado de Cuenta del Banco

Segun Anotaciones Libro de Bancos

Generar Reporte

CARGOS ABONOS CARGOS ABONOS
0.00 0.00 0.00 0.00
DIFERENCIA: CARGOS LIBRO VRS ABONOS EDO. DE CUENTA: 0.00
DIFERENCIA: ABONOS LIBRO VRS CARGOS EDO. DE CUENTA: 0.00
< Conciliar > Estado del Registro
{ ) Generada
<Diferencias> ( ) Definitiva

>( ) Si( ) No

ACTUALIZAR COMO:

( } Modificable( ) Definitiva

En ese momento usted podra digitar y seleccionar la cuenta que quiere conciliar.
Cuando digite la fecha hasta donde desee efectuar la conciliacién automaticamente se
activa el botén de <CONCILIAR>, presiona la tecla <ENTER> y muestra el siguiente

mensaje:

Pantalla No. 60

GENERANDO CONCILIACION
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Si hay diferencias presione <ENTER> en el botén de diferencia y en pantalla muestra
las diferencias encontradas.

Al presionar la tecla <ESC> regresa a la pantalla anterior y se activa el campo imprimir:

(O si
O no
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El usuario al marcar (si) presenta en pantalla una lista de los tipos de impresor que
usted podra seleccionar.

Visualice la siguiente pantalla:

RANGOS DE LA CONCILIACION DE LAS CUENTAS 1
Institucién: 0700 RAMO DE HACIENDA J
Unidad Pr
Banco: O Printer Driver Setups: 8996
Fecha has
<None> < Edit >
PANASONIC KX-P2124 ————
Segun el HPLSJ132 < New > e Bancos
CAR < Delete > NOS
0.00
< Set Default >
DIFERENCIA < Cancel > 0.00
DIFERENCIA 0.00
« Set »
rimir
< Conc () No
Estado del Registro ———>
10:48:01 am
Pantalla No. 61

Si marca (No) automaticamente el cursor se traslada al campo Estado del Registro.

Hay dos tipos de estado:
1) Generado
2) Cerrado

Digite el nGmero correspondiente del estado.
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PROCESOS

[APLICACION] [FICHERO] {[UTILITARIOS] [SALIR]

Formularios ALT+F DEL PRESUPUESTO 05/03/97
Procesos ALT+P Cerrar la PEP PAL 00:42:33
Consultas ALT+C
Estadisticas ALT+E Reprogramaciones PEP
Reportes ALT+R

Reprogramaciones DACP | By ™ F
E™ B ™ e [ J | [

CERRAR LA PEP

El sistema ejecuta el proceso de cierre de la PEP, en la cual se da como aprobada y sus
cambios se haran por medio de una reprogramacién PEP. Visualice la siguiente pantalla

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMGO000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 22/02/97
FEBRERO MENU PRINCIPAL 04:25:28
e ",
B E - <Cerrar la PEP> s
- [ o [ |
e W W r
- . . Ejercicio Fiscal : 1997 n
-
ol B [
’ LA B o ™ < Cerrar > <Abrir> <Cancelar> ol B
« HIE - i
— | ]
| gm
L A T R L
| gl | " N nE = - nn
| o . R Bl " N A
[ [ ] (] [ [ - [ - e [ ] [ ] [ ] [ ]
CLAUDIA

Pantalla No. 62
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REPROGRAMACIONES PEP

En esta opci6n se registra la informacién referente a los diferentes movimientos
presupuestarios de la PEP, los ¢--'2s pueden ser : Reprogramaciones, Refuerzos,
Transferencias Ejecutivas y Transferencias Legislativas, que alteran las asignaciones
originales aprobadas. Visualice la siguiente pantalla :

[APLICACION] {FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

[7TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 23/03/97
< Mantenimiento de Reprogramaciones PEP >
———— [Ejercicio Fiscal : 1997] ~————[ No. Reprog. 11
Instit.: 0700 RAMO DE HACIENDA
Tipo de Reprogramacién : Reprogramacién
Monto a Reprogramar : 50,000.00 Fecha Reprogramacién : 12/01/97
<Estado de la REP.>
( ) Generada
( ) Enviada a DGP <Asignaciones que Disminuyen>
( ) Aprobada DGP < Asignaciones que Aumentan >
( ) Con error

T AL NE-E R B, NE-NE e N

-ALIRIO
Grabar detalle de la Reprogramacién 11:15:29 pm

Pantalla No. 63

El detalle se ingresa en la siguiente pantalla :
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[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

l <Detalle Reprogramacién de PEP>
- [ 1 = Aumenta 2 = Disminuye ]
[— Afectacién : 2 Disminuye Tipo Rep.: Transferencia Ejecuti

Cifra Presupuestaria : 97-0700- - -

Institucién :RAMO DE HACIENDA
Unidad Pres.:
Linea de Trabajo:

Rubro
Cuenta
Especifico
[ MONTOS MENSUALES ]
MES ASIGNACION SALDO MONTO A REPROG.
0 06.00 0.00 0.00
i ,
- -ALIRIO
Grabar detalle de la Reprogramacién 11:17:44 pm
Pantalla No. 64
REPROGRAMACIONES DACP

En esta opci6n se registra la informacién referente a reprogramaciones de DACP, que
alteran los montos autorizados a nivel de cuentas y especificos de un mismo rubro de
gasto. Visualice la siguiente pantalla :




[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 23/03/97
< Mantenimiento de Reprogramaciones DACP >
[Ejercicio Fiscal : 1997] ———{[ No. Reprog. 1]
Instit.: 0700 RAMO DE HACIENDA
U.P. : 01 DIRECCION Y ADMINISTRACION INSTITUCIONAL
Linea : 01 DIRECCION SUPERIOR
Rubro : 02 BIENES DE CONSUMO
DACP : 5058 Monto Dacp : 2,942,330.00 Trimestre : 1
Fecha Aprobacién : 15/01/97 Fecha Reprogramacién : 17/01/97
[Cifrado : 97-0700-1-01-01 ]
<Estado de la REP.>
( }) Generada
Monto a Reprogramar : ( ) Enviada a DGP
600.00 ( ) Aprobada DGP
() Con error
< Detalle >

T L NN WA LR e

"

-ALIRIO
Grabar detalle de la Reprogramacidén 11:25:23 pm
Pantalla No. 65
El detalle se ingresa en la siguiente pantalla :
[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] (SALIR]
I TESMGO0O00 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 23/03/97
- <Detalle Reprogramacién de DACP> 1
{Cifrado : 97-0700-1-01-01 ] T H
Rubro 02 BIENES DE CONSUMO
Cuenta
Especifico
[ 1 = Aumenta 2 = Disminuye ]
Afectacién : Disminuye
{ MONTOS MENSUALES ]
MES AUTORIZADO SALDO MONTO A REPROG.
0 0.00 0.00 0.00

L 1 W WAL WL WD

s

Pantalla No. 66

ALIRIO
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[SALIR]

CONSULTAS
[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS]

Formularios ALT+F

Procesos ALT+P
Consultas ALT+C Saldos de PEP

Estadisticas ALT+E
Reportes ALT+R

Saldos en DACP

Documentos varios (Ejecucién)

MA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO
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05/03/97
01:36:19

Ll A

Movimiento de Cuentas

SALDOS DE PEP

i

Esta opcion le permite consultar los saldos de la PEP, el sistema le muestra la lista de los
diferentes rangos a consultar. Esta consulta puede ser a nivel de Institucién, Unidades
Presupuestarias, Lineas de Trabajo, Rubros, Cuentas, efc.

Después de seleccionar la opcién anterior, el sistema le mostrara la siguiente pantalla:

[APLICACION] {FICHERO] {UTILITARIOS] {SALIR]
CONSULTA EJECUCION PEP>
[ CONSULTA GENERAL ]
[ Institucional
Unidad Presupuestaria
Linea de Trabajo
Rubro
Cuenta S DE HASTA
1 Unidades Presupue| Objeto Especifico 00 99
2 Lineas de Trabajo| Mes 0o 99
3 Rubros........... Personal 00 99
4 Cuentas.......... v 9
5 Objetos Especificos......cieeuen.. 00 99
6 MeSeS....ivineencanecnansncencenns 1 12
IMPRIMIR
<Consultar> () SI () No
L1 ALIRIO
[SELECCIONE EL TIPO DE CONSULTA 11:37:40 pm

SALDO EN DACP

Pantalla No. 67
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Esta opci6n le permite consultar los saldos de los DACP en Ejecucién, la consulta
general aqui es Institucional; o sea que, el usuario al presionar este botén, el sistema le muestra
la lista de los diferentes rangos a consultar. Esta consulta puede ser a nivel de Unidades
Presupuestarias, Lineas de Trabajo, Rubros, Cuentas, efc.

Después de seleccionar la opci6n anterior, el sistema le mostrara la siguiente pantalla:

[APLICACION] |[FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]
CONSULTA DE SALDQS DACP [EJECUCICON] >
[ CONSULTA GENERAL ]
[ Institucional
Unidad Presupuestaria
Linea de Trabajo
Rubro
Cuenta S DE HASTA
1 Unidades Presupue| Objeto Especifico 00 99
2 Lineas de Trabajo| DACP 00 99
3 Rubros........... Mes 00 99
4 Cuentas.......... Personal 0 9
5 Objetos Especific 00 99
6 DACP.....ciereecsieenasnaceensnnns 1 99999999
T MeSeS....iieeenneceenecnnnonoanns 1 12
IMPRIMIR
<Consultar> () SI () NoO
- ALIRIO
[SELECCIONE EI. TIPO DE CONSULTA 11:38:44 pm

Pantalla No. 68
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DOCUMENTOS VARIOS (EJECUCION)

Esta opcion le permite hacer consultas generales, ya sea todo es a nivel Institucional.
El usuario puede hacer la consulta diaria, mensual, anual o por fecha.

Después de seleccionar la opcién anterior, el sistema le mostrara la siguiente Pantalla:

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

CONSULTAS > 1
== CONSULTA RANGO
Inicial Final
Fondos Vrs Transferido ( ) Diaria 16/01/97 31/01/97
( ) Mensual 01/97 01/97
( ) Anual 97 97
NIVEL: Institucional ( ) No s/F. 1 999
—= F I LTR O S
AGREGAR EXCEPTO D E S D E HASTA H
[ 1 Dependencia ||
[ 1 Unidad Presupuestaria [ ] 00 99 T
[ ] Linea de Trabajo [} 00 99
[ 1 Dependencia
[ 1 Rubro [ 1 00 99
[ ] Cuenta [1] 0 9
[ ] Objeto Especifico [ 1 00 99
GENERAR:
< Consulta > < Impresién > < Salir >

Pantalla No. 69

La Consulta General, es a nivel Institucional 6 por Unidad Presupuestaria y consta de
las siguientes opciones:

- Fondos Vrs. Transferido

- Pago de Obligaciones

- Planillas y Descuentos

- Documentos de Bienes y Servicios
- Quedan Pagado Vrs. Pendiente

- DFE Pagado Vrs. Pendiente
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MOVIMIENTOS DE CUENTAS

En esta opcién el usuario podra consultar todos los movimientos que se han realizado
en las cuentas de la Institucién.

Después de seleccionar la anterior opcién, el sistema le mostrara la siguiente pantalla:

{APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] |[SALIR]

[Consulta de Movimiento de Cuentas] —
Seleccione Criterio |
( ) Fecha
( ) Cuenta Bancaria
{ ) Tipo de Movimiento
RANGO DE FECHAS
F.inicial / 7/ F.final.. / 7/
RANGO DE CUENTAS TIPO DE MOVIMIENTOSH
Bco.inicial 03 BANCO DE COMERCIO
Cta.inicial 111-111 CUENTA PRINCIPAL DE LA U.F.I|T.mov.inicial
# mov.inicial
Bco.final.. 03 BANCO DE COMERCIQ T.mov.final..
Cta.final.. 222-222 CUENTA DE PRUEBA # mov.final..
TTI « ok » <Cancel> -
]

Pantalla No. 70

Al escoger esta opcién, el usuario podra consultar:

- Fecha
- Cuenta Bancaria
- Tipo de Movimiento
Al presionar esta opcién, debe indicar las fechas a consultar.

Si el usuario, quiere consultar Cuenta Bancaria, tiene que indicarle el rango de Cuentas

a Consultar, luego presionar ENTER y podra ver los movimientos de cargo y abono efectuadas
segun la fecha especificada.
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Si desea consultar el Tipo de Movimiento, debe indicar el tipo y el Nimero de
Movimiento, después presionar ENTER y el botén de < OK > y asi podra visualizar la lista de
movimientos efectuados, ya sea, cargo 6 abono, el Banco, Nimero de Cuenta, Monto,
comprobante y fecha del movimiento,etc.

OPCION REPORTES

Dentro de la opcién reportes al presionar la tecla <ENTER> el sistema le muestra el
siguiente submenti:

] Movimientos de Cuentas

u Proveedores

u Articulos de Medida

u Unidades de Medida

[ ] Instituciones Financieras

u Cuentas Institucionales

[ ] Totalizar Estados de Cuenta

MOVIMIENTO DE CUENTAS

En esta opcién el usuario podra imprimir los movimientos de todos las Cuentas que
existen registrados en el sistema.

Nota: Seleccione el tipo de impresor.

Visualice la siguiente pantalla:



[Consulta de Movimiento de Cuentas]

Seleccione Criterio
( ) Fecha
( ) Cuenta Bancaria
( ) Tipo de Movimiento

RANGO DE FECHAS

F.inicial / / F.final.. /7
RANGO DE CUENTAS TIPO DE MOVIMIENTOSH
Bco.inicial 03 BANCO DE COMERCIO
Cta.inicial 111-111 CUENTA PRINCIPAL DE LA U.F.I.|T.mov.inicial
# mov.inicial
Bco.final.. 03 BANCO DE COMERCIO T.mov.final..
Cta.final.. 222-222 CUENTA DE PRUEBA # mov.final..

« Ok » <Cancel>

Pantalla No. 71

PROVEEDORES
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En esta opcién le permite al usuario imprimir un reporte del listado de proveedores

existentes.

Presionamos la tecla <ENTER> en proveedores y el sistema le muestra la siguiente

pantalla:

ﬂ Proveedores ======1
I
Proveedores Bancos ‘ |
Desde: 00000001 Desde: 03 |
Hasta: 00000004 Hasta: 99
|
|

« OK » <Cancelar>

[ SALIDA DEL REPORTE ]
<Pantalla > <Impresor > <Finalizar>

Pantalla No. 72

En la parte inferior de la pantalla se visualiza los siguientes botones:
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* Pantalla
* Imprimir
* Finalizar

Al presionar <ENTER> en el boton <Pantalla> el sistema le muestra previamente el
reporte de listado de los proveedores existentes que el usuario eligié.

El boton <Impresor> el usuario podra imprimir el reporte de proveedores .

ARTICULOS

En esta opcién el usuario podra visualizar en pantalla el reporte previo del listado de
articulos por proveedor e imprimir.

Visualice la siguiente pantalla que el sistema le despliega:

Articulos

Desde: 00000001
Hasta: 99999999

I |
| |
I Proveedores |

l
| |

|
" « OK » <Cancelar>

[ SALIDA DEL REPORTE ]
<Pantalla > <Impresor > <Finalizar>

Pantalla No. 73




UNIDADES DE MEDIDA

Lista el reporte de las Unidades de medida, siga mismos pasos de la opcién anterior.

Visualice la siguiente pantalla:

Unidades de Medida

—-Codigos de la Unidad de Medida
Desde: 01
Hasta: 99

« OK » <Cancelar>

Pantalla No. 74

INSTITUCIONES FINANCIERAS

Su funcién es de imprimir los reportes de las instituciones existentes en el sistema.

W=========< Instituciones Financieras >=========T

I ——Cbdigos de las Instituciones |
Desde: 01 |
Hasta: 03

« OK » <Cancelar>

[ SALIDA DEL REPORTE ]
<Pantalla > <Impresor > <Finalizar>

Pantalla No. 75
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CUENTAS INSTITUCIONALES

,I Cuentas Institucionales >==————

I l

| rInstituciones——Unid.Presup. Bancos |
|

| Desde: 0700 Desde: 01 Desde: 01 1

F Hasta: Hasta: 99 Hasta: 99 |

I |

| |———=Cuentas

| ( ) Activas

| () Inactivas « OK » <Cancelar>

— E—

Pantalla No. 76

Esta opci6én cuanta con una pantalla con 3 partes principales:
> Institucién

> Unidad Presupustaria

> Bancos

> Cuentas

TOTALIZAR ESTADOS DE CUENTA

En esta opci6n el usuario podrd hacer la suma automaticamente de los estados de
cuenta de la UF], seleccionando: el c6digo de la Unidad Presupustaria, Banco y el

periodo.

Al terminar de digitar los datos presione la tecla <<ENTER>> en el boton
<<SUMARIZAR>> y el sistema le muestra un mensaje en la parte inferior derecho de Ia
pantalla; y automaticamente se activa la opcién [SALIDA DE REPORTE] en donde el
usuario visualiza previamente en pantalla el reporte.
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L 1
TESMG000 SISTEMA CISUMARIZANDO ESTADOS DE CUENTA DE LA UFI
ENERO MENU

r SUMARIZAR ESTADOS DE CUENTA > 1

R A NG O S
DESDE HASTA
1l.- UNIDADES PRESUPUESTARIAS....vee:00 00 °3]
2.~ BANCOS. . i ittt eeercesraneanncssscnsns 00 89
3.- PERIODOS. .+ teeeeeesscscscancsoacnas / 7/ / 7/
= TMPRIMIR:
<Sumarizar> { ) SI () NO

Pantalla No. 77

UTILITARIOS

[APLICACION] [FICHERO] [UTILITARIOS] [SALIR]

TESMG000 SISTEMA | Copia de Respaldo UPUESTO 22/02/917
FEBRERO Restaurar Copia de Respaldo 02:12:30
Reconstruir Indices

Seleccionar Impresora
E. E Mantenimiento de Usuarios “

A continuacién se describen los las siguientes opciones:

COPIA DE RESPALDO:

Elabora en uno o mas diskettes de la tabla de toda la informacién del sistema.

Visualice la siguiente pantalla:
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BACKUP

Fecha de Copia de Respaldo : 15/01/97

<ESC> Para finalizar

Pantalla No. 78

Cuando el usuario digite la fecha en la cual quiere hacer la copia de respaldo y presiona
la tecla <ENTER> el sistema le muestra el siguiente mensaje:

CONFIRME PROCESO DE RESPALDO

«CONFIRMAR» <ABANDONAR>

RESTAURAR COPIA DE RESPALDO

Recupera la copia de respaldo previamente elaborada.

[ESC] PARA FINALIZAR
RESTORE

' —
Inserte Diskette en la Unidad <A>|
L : 1

(.) Continuar

Pantalla No. 79
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RECONSTRUIR INDICES

Restaura todo los indices existentes en las tablas.
Al presionar la tecla <ENTER> en esta opcién el sistema hace la operacién de
reconstruccién y le muestra el siguiente mensaje:

Reconstruccién de Indices
finalizada presione cualquier
para continuar

<<CONTINUAR>>

SELECCIONAR IMPRESORA

En esta opci6n el usuario podra seleccionar el tipo de impresor, visualice la siguiente

pantalla:
TESMG000 SISTEMA DE EJECUCION Y CONTROL DEL PRESUPUESTO 23/03/97
MARZO MENU PRINCIPAL 22:17:08

Drivers de Inicializacién de Impresor:

<Ninguno> < Editar >

I inject H
PANASONIC < Nuevo >
EPSON

< Borrar >
<Predeterminado>

“ < Cancelar > E.
« Colocar »

o8

Presione [ ENTER ] para Seleccionar 12:11:34 am

Pantalla No. 80
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MANTENIMIENTO DE USUARIOS

En esta opcién usted puede controlar los usuarios con acceso al Sistema, tomando en
cuenta la restriccién y el cuidado del mismo. Aqui puede crear usuarios, listar los
usuarios existentes, borrarlos, cambiar y eliminar password, etc.

Después de seleccionar la anterior opcién, le mostraré la siguiente pantalla:

< Usuarios del Sistema Control de Pagos Institucional >e=————

Login: DGT Direccion General de Tesoreria
Password: Fecha de Creacién : / /
( ) Activo ( ) Suspendido [X] Administrador del Sistema

<Primero> <Anterior> <Siguiente> <Ultimo> <Listar> <Salir>

< Edit > <Crear> <Delete> <Cambiar PassWord> <Derechos>

<Eliminar PassWord>

Pantalla No. 81
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