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1
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INTRODUCCION

El Registro Académico de la Universidad Don Bosco es la unidad central en donde los
procesos académicos y administrativos son realizados, es por ello que se requiere que los

procesos se efectuen de un manera fluida y eficaz.

El RAC es el resultado del desarrollo del proyecto informatico de la Universidad Don
Bosco, cuyo objetivo principal es el de estandarizar los sistemas de esta e integrarlos bajo

una misma plataforma para compartir informacion entre las distintas unidades.

El sistema de Registro Académico ( RAC )1 incluye dentro de su filosofia la optimizacion
maxima de los procedimientos involucrados en esta unidad, a su vez se proyecta a las

necesidades de nuevos requerimientos.

Ademas ei sistema permite manipular datos de forma interactiva bajo una aplicacion en
ambiente Windows con coédigo BASIC, a través de menus, botones, ventanas
redimensionales, soporte de raton e iconos los cuales evitan tener que memorizar

comandos, facilitando asi el manejo de los datos.

' RAC son las siglas que identifican la aplicacion de Registro Academico desarrollada en esta Tesis.
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El Plan General de Desarrollo Informatico contempla la integracion de estas
aplicaciones, compartiendo aquella informacion comun entre ellas, evitando asi la
redundancia de los datos. Por esta razéon el enfoque del estudio estara regulado por las
normas de dicho Plan y que se tomaran en cuenta para la estructuracion de la Base de

Datos, Programas y Herramientas de Desarrollo a utilizar.



En la figura 1 se muestra el sistema del Registro Académico y sus interrelaciones con
los otros sistemas del Plan General de Desarrollo Informatico de la Universidad Don

Bosco.
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1.2 JUSTIFICACION DEL TEMA

La automatizacion del Registro Académico de la Universidad Don Bosco se justifica

dado que con llevara a lo siguiente:

a) Optimizacidon de Recursos:
¢ Humanos: porque el sistema séré desarrollado e implementado por los
mismos estudiantes de la Universidad.
o Tecnoldgicos: dado que se cuenta con la tecnologia de Hardware y
Software para elaborar un sistema de este tipo.
s Econdmicos: La Universidad Don Bosco no incurrira en costo alguno con
el desarrollo de este sistema.
b) Implementacion de controles mas eficientes en los procesos que realiza
Registro Académico.

c) Al ser parte de un sistema integrado, Registro Académico podra ofrecer un

mejor servicio a las unidades de la Universidad que requieran informacion de

los alumnos. Por ejemplo, la informacion relacionada a sus Notas, Materias,
inscripciones, Datos Personales, Planes de Estudio.

d) Actualmente la unidad del Registro Académico cuenta con un sistema
mecanizado que por ya haber cumplido su ciclo de vida enfrenta algunos

vacios y problemas que impiden el desarrollo optimo y eficiente de la misma.
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1.3 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA
Entre los vacios, el sistema actual no soporta una serie de operaciones gue deben primero
pasar por un proceso manual para luego ser ingresados al sistema, por ejemplo la adicion

y retiro de materias; y otras que no han sido consideradas como cambios de grupos de

laboratorio, seccion o discusion, control de estudiantes en proceso de graduacion.

Otro problema, es que debido a la plataforma bajo la que esta construido el sistema, no
permite compartir informacién con las otras unidades de la Universidad como Rectoria,
Decanatos, Biblioteca CITT, y Contabilidad, esto trae como consecuencia que exista

deficiente comunicacion entre las unidades y redundancia en la informacion.

Siendo la unidad del Registro Académico de mucha importancia a nivel operativo para la
Universidad Don Bosco es importante solventar los problemas que enfrenta actualmente y

llevan los vacios, para garantizar el desarrollo optimo y eficiente de la unidad

Finalizado el Analisis de los procesos que realiza Registro Académico, se detectaron los

siguientes problemas:

e Deficiencia en el Desarrollo de la Asesoria e Inscripciéon de Materias.

e El control de Pre-Requisitos y CUM para inscripcion de Materias no es eficaz.

¢ No se cuenta con informacién oportuna sobre alumnos, catedraticos.

¢ No existe centralizacion de la informacion, debido a que esta localizada en dos
equipos, un sistema 9370 de IBM y Computadoras Personales.

¢ Los cruces de informacion entre las aplicaciones de Colecturia y Registro

Académico no coinciden en cuanto a numeros de alumnos.



1.4 OBJETIVOS DEL ESTUDIO

1.4.1 OBJETIVO GENERAL
Disefiar, Desarrollar e Implantar un Sistema Computarizado para realizar los

procesos del Registro Académico de la Universidad Don Bosco, y

presentar asi una aproximacion real, de las necesidades a satisfacer por

dicha unidad, incluyendo claridad, modularidad y eficiencia en su disefio.

1.4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

+ Examinar el disefio actual y mejorario incluyendo nuevos requerimientos.

+ Disedfar e Implantar formas? de consultas que faciliten a las autoridades de la
Universidad Don Bosco la toma de Decisiones en base a la informacion que

se obtenga de estas, por ejemplo: alumnos inscritos por ciclo, materia, y

carrera; alumnos solventes e insolventes, alumnos en proceso de graduacion.

» Elaborar rutinas de mantenimiento que permitan adicionar, eliminar, modificar
y consultar los siguientes médulos: Expedientes de Alumnos, Materias,
Notas, Pensum; Matricula de los Aiumnos, Cambios de Carrera 'y
Equivalencias.

e [Establecer controles eficientes que garanticen la legitimidad de los procesos
que forman parte del Registro Académico.

e Elaborar los Manuales de Procedimientos y Operaciones, Manual Técnico y

Manual del Usuario.

2 FORMAS: son programas generados partiendo de especificaciones de alto nivel, las cuales determinan su funcion en el manejo de la
informacion de la base de datos.
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1.5 ALCANCES

El RAC sera flexible a nuevos requerimientos por ser un sistema abierto, ya

El RAC contempla la comunicacion de datos entre las distintas unidades de la
Ciudadela Don Bosco, por ejemplo Colecturia y Recursos Humanos.

El RAC contempla todas las actividades que el alumno realiza desde el
cursillo pre-universitario hasta su proceso de graduacion.

El RAC es flexible, es decir; que en su diseno se contemplan futuros
requerimientos que al ser implementados no afectan el sistema

operativamente, ni disminuiran su rendimiento.

1.6 LIMITACIONES

El RAC contempla unicamente aquellos procesos que estén relacionados con

Registro Académico de la Universidad Don Bosco.
El RAC no contiene la Distribucion de Aulas, Horarios de Clases.
El RAC no contiene Asesoria e Inscripcion. i /¢s

El RAC no contiene la Administracion de Recursos.
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1.7 METODOLOGIA DE INVESTIGACION
Con el prop6sito de seguir una secuencia logica y estructurada durante el desarrollo
del proyecto, se utilizara el método del ciclo de vida para el desarrollo de sistemas.

El cual consta de las siguientes etapas:

1.7.1 CONCEPCION DEL PROYECTO
E! desarrollo de este estudio surge con la idea de mejorar los procesos que se
realizan en la unidad de Registro Académico y optimizar los sistemas de informacion
al ser parte de un sistema integrado (Plan General de Desarrollo Informatico de la

Universidad Don Bosco).

1.7.2 INVESTIGACION PRELIMINAR
En esta etapa se recopilo, analizé y depur6 toda la informacion, referente a lo que
es la unidad de Registro Académico de la Universidad; se entrevist6 a las personas
encargadas de esta unidad y se revisaron los procesos actuales. En esta etapa,

también se determinara la factibilidad del proyecto a través de 3 puntos:

o Factibilidad Técnica: se determind si se cuenta con la tecnologia de hardware y

software para el desarrollo del sistema y con personal calificado para interactuar
con el mismo.

o Factibilidad Econdmica: se establecio si al crear el sistema los beneficios que se

obtendran, seran los suficientes para sufragar los costos.

e Factibilidad Operacional: se determind si al momento de implementar el sistema,

surgiran factores que imposibiliten el uso de este. Ejemplo: resistencia al

cambio. A su vez se elabord el Manual de Procedimientos.



1.7.3 DETERMINACION DE LOS REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Se realizé por medio de entrevistas a personas que actualmente operan el sistema,
con lo cual se tendra una mejor vision sobre que es lo que se quiere y como se

hara, ademas de las caracteristicas del sistema.

1.7.4 DISENO DEL SISTEMA

En esta fase se describe los procedimientos que se debe de realizar para optimizar
los procesos con el fin de alcanzar los objetivos ya establecidos. También se define
los tipos de datos, estructura de archivos, tipos de salidas, modelo entidad-relacion,

definicion de tablas, indices y disefios de pantallas

1.7.5 DESARROLLO DE SOFTWARE

1.7.6

Es la fase de codificacion del sistema con base en el sistema propuesto. Esta
codificacién se realizara con OpenSnap, la cual es una herramienta CASE
(Ingenieria de Software Asistida por Computadora), Visual Basic, que crea
Aplicaciones Windows en codigo BASIC y SQL (Lenguaje de Estructuras de

Consulta) para SYBASE.

PRUEBA DEL SISTEMA

Para esta fase se hara evaluaciones periddicas con datos de prueba, para verificar
que los resultados que se obtengan sean los esperados de acuerdo a los
requerimientos y especificaciones del usuario. En el caso de existir divergencias en

los resultados se hara los ajustes necesarios.
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1.7.7 IMPLANTACION DEL SISTEMA
Esta es la fase posterior a la codificacién, y significa que se instala y a su vez se
pondra en marcha para la realizacion de los procesos de Registro Académico de la

Universidad Don Bosco

1.7.8 DOCUMENTACION DEL SISTEMA
La ultima fase comprende la elaboracion del Manual del Usuario, el Manual Técnico,
y el Manual de Procedimientos; que contendra las especificaciones y caracteristicas
del nuevo sistema con lo cual se optimiza el buen funcionamiento de este y que se

realiza en paralelo con el desarrollo.
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Diagrama de Flujos de Datos del Registro Académico de la Universidad Don Bosco
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Diagrama de Flujos de Datos del Registro Académico de la Universidad Don Bosco
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CAPITULO 2
1. PROCESO DE MATRICULA

1.1 NUEVO INGRESQ.

PASOS :

1. Pasar a Registro académico, donde se le entregara al alumno la solicitud de

ingreso y prospecto.

2. Presentar en Registro Acadéemico la documentacion requerida en el prospecto.

3. Cancelar en Colecturia el costo del cursilio y de libros de trabajo.

4. Realizar el cursillo segun la facultad.

5. Realizar los exdmenes de rendimiento y aptitud.

6. Cancelar en Colecturia, el costo de matricula.

22



PROCESO DE MATRICULA
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DIAGRAMA DE PROCESG
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iENIPRESA:

DEPARTAMENTO :

PERSONAL [] MATERIAL [] EQUIPO

O

SECCION :

PROCEDIMIENTO - Matricula Nuevo Ingreso
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!
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-

1.2 INGRESO CONTINUO :

PASO UNICO :

Cancelar en Colecturia, la cuota de matricula y otros cargos. indicados en el boletin.
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'EMPRESA:
PERSONAL D MATERIAL D EQUIPO D
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1.3 REINGRESO
PASOS !

1. Entrevista con el Director de Escuela respectivo, presentando la solicitud de reingreso y

manifestando las razones de su retiro.

2. De ser aceptado, legalizar su situacién en registro Académico y Contabilidad, asi mismo,

cancelar en colecturia los costos de matricula
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1.4 PROCESO DE EQUIVALENCIA

PASOS :
1. Realiza el proceso de Asesoria, presentando su situacion al catedratico quien lo

orientara sobre las materias de probable equivalencia.

2. En fechas indicadas en el boletin informativo el alumno se entrevista con el Director de

Escuela para recibir asesoria especifica sobre equivalencias.

3. Realiza el proceso de inscripcion de materias.

4. El estudiante presenta la solicitud de equivalencia, constancia de calificaciones y los

programas respectivos razonados por la universidad donde haya realizado los estudios.

5. Simultaneamente se cancela en colecturia por los tramites de equivalencia segun el

boletin informativo.

6. Quince dias habiles después de presentada la peticion escrita, se resuelve al estudiante

su situacion haciéndose constar todo ello en una Certificacion de la Universidad.

29



PROCESO DE MATRICULA
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DIAGRAMA DE PROCESO
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4 C) LJ1> D v De ser aceptado, el alumno espera periodo de pago de matricul:
S O l:> D v Alumno cancela en colecturia costo de matricula
F 1O D V
O = DV
O = D V
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
1O 0D V
O = DV




DIAGRAMA DE PROCESO
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1.5 ADICICN DE MATERIAS

PASOS :

1. Consultar al Director de Escuela sobre la real posibilidad de adictonar alguna materia a

su nrograma de estudio en el ciclo.

2. Si la recomendacion es afirmativa, cancelar en colecturia fos costos indicados en el

boletin.

3. Con la constancia de pago solicitar en Registro Académico un formato de adicion de

materias.

4. Solicitar al Director de Escuela la autorizacién de la solicitud de asignacion de

materias.

5. Entregar esta solicitud autorizada al Registro Académico para su consignacion,



ALUMNO

PROCESO DE ADICION DE MATERIAS

Recomendacion Afirmativa / Cancelar

Alumno Pasa
( Consulta al
----- —p

e Costo Por

\  Decanato Materia en .;"

\\ S " colecturia
o N _

Alumno Con
Recibo

h 4

fSe le Entregé\\
| Solicitud en |
\,\' Reg. Acad. /

Alumno Con
Solicitud

Solicitar ™
Autorizacion |
y { al Director de /!'
r \, Escuela /

’ } Datos Alumno

Alumno Con
Solicitud

S

/" Entregar
J Solicitud

S

\

\

\Autorizada en /f
Se Ingresa ~Reg. Acad. /
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DIAGRAMA DE PROCESO
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iEMPRESA:

DEPARTAMENTO :

PERSONAL  [] MATERIAL [T] EQUIPO

U

SECCION :

PROCEDIMIENTO - Adicion de Materias

INICIO :

FINAL :

REVISION : ACTUAL [

PROPUESTO D

HECHO POR :
FECHA :
i O I:D | ‘/_D v Alumno espera periodo~de adicion de materias
2 M ) v Alumno consulta al asesor o Dir. Esc. la posibilidad de adiciona
3 () I::) D v Si la recomend. es afirmativa, alumno cancela costos en colect
4 () E{) D v Alumno se presenta en Reg Acad. a retirar form. de adicion.
5 C) L__D D v Solicitar al decanato la autorizacion de la adicion
6 O |_—_> ) v Entregar form. a Reg. Acad. para su consignacion
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
L O 0D V
O = DV
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1.6 RETIRO DE MATERIAS:

PASOS :
1. Cancelar en colecturia lo que indica el boletin informativo para el caso de retiro de

materias.

2. Con l2 constancia de pago, solicitar en Registro Académico un formato de Solicitud

de Retiro de materias.

3. Solicitar a Registro Académico la autorizacion de la solicitud de retiro de materias.

4. Entregar esta solicitud autorizada a Registro Académico para su consignacion.



PROCESO DE RETIRO DE MATERIAS 37

B . p .
Alurno Pasa A Alumna Con Recibo /  Sele
[ Cancelaren | [ Entrega |
ALUMNO >\ colecturia / "\ Salicitud en
A\ y, \ Reg. Acad. /
En casos especiales Alumno Pasa
se pecesita entrevista con
el Director de Escuela
antes de cancelar en
colecturia
X
Entregar ™
Solicitud en
Registro

Academico /

. -

Se Ingresa

Datos Alumno




DIAGRAMA DE PROCESO
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¢

EMPRESA : _

DEPARTAMENTO :

PERSONAL I:I MATERIAL I:I EQUIPO

O

SECCION :

PROCEDIMIENTO : Retiro de Materias

INICIO :

FINAL :

REVISION : ACTUAL | PROPUESTO [:I

HECHO POR :

FECHA :

TO oL

Alumno espera periodo de retiro de materias

Alumno cancela en colecturia el retiro de materias

A
Ny

Alumno solicita form. de retiro en Reg. Acad.

o

Alumno entrega form. en Reg. Acad.

O
\/

Reg. Acad. verifica datos de form.

QY
3

Reg. Acad. autoriza el retiro de materias

< << << << << SIIG

UUDKJUUUUUUDUUUUUU%

9/ 0)0/0/0/0/0/0 000,
G| AL GG A ||




1.7 RETIRO TOTAL DEL CICLO :

PASOS :

1. Cancelar la cuota correspondiente al mes en que solicita su retiro y efectuar el pago
correspondiente por materia en colecturia.

2. Solicitar en Registro Académico el formulario de Retiro Total del Ciclo.

3. Solicitar la debida autorizacion a Registro Académico.

4. Entregar el formulario autorizado a Registro Académico para que quede oficiaimente

consignado.
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PROCESO DE RETIRO TOTAL DEL CICLO 40

“‘Cancelar ™.

Alumino Pasa //I Cuota mes Alumno Pasa / Retira ‘

ALUMNO >\ma$ o o por " '
. Mmateria en \ Reg. Acad. !

“.colecturia -’ : )

) Alumino Pasa
En casos especiales

se necesita entrevista con
el Director de Escuela
antes de cancelar en
colecturia

.

/f'" Entregar \
{ Solicitud en )
"\ Registro |
\ Academico ./

Se ingresa

Datos Alumno




DIAGRAMA DE PROCESO
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.

"EMPRESA :

DEPARTAMENTO :

PERSONAL  [] MATERIAL [T] EQUIPO

O

SECCION :

PROCEDIMIENTQ Retiro Total del Ciclo

O
7

INICIO :
FINAL :

REVISION : ACTUAL i PROPUESTO [T]

HECHO POR :

FECHA :

1 O ff|> Alumno espera periodo de retiro total del ciclo

2 O/E's Alumno cancela en colecturia costos del retiro total
3 C) I:D Alumno solicita form. de retiro en Reg. Acad.
4 ®\':|I> Alumno entrega form. en Reg. Acad.

5

Reg. Acad. verifica datos de form.

. 5

3

Reg. Acad. autoriza el retiro del ciclo

<< << << << < << LI

W N N N NN (N LN N (N N N N N

UL AL G B L
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1.8 PROCESO DE TUTORIA

PASOS :
1. El alumno interesado, solicita en Registro Académico una forma y al completaria, la

presenta al Director de Escuela respectivo.

2. El Director de Escuela respondera por escrito al estudiante en un maximo de dos

semanas, indicandole el nombre del catedratico asignado.

3. En el caso de ser autorizado, cancela en contabilidad la cuota establecida en el boletin

informativo.

4. El Director de Escuela enviara una autorizaciéon escrita al catedratico asignado, con el

que ya habra llegado a un acuerdo, para que se inicie la tutoria.

5. Las sesiones de tutoria se realizaran en las instalaciones de la Universidad

semanalmente.

6. Al final del ciclo, el catedratico reporta al Director de Escuela la calificacion obtenida por

el alumno, en hoja membretada.
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PROCESO DE TUTORIA

. '/- \'\ i

——— Alumino Pasa Retira \ﬁ Alumno Con Solicitud

ALUMNO B ) e Solicitud en T T T
Reg. Acad. /

/
. = //
Datos Alumno
Notas
P ~. ST
N '

N,

/, "
/ Autorizacion Ah‘,

/ ‘ . .V\
/Entrevista con\,
el Director de

v Escuela

\
\,

Notifica

v

i
" Sele
comunica
resolucion a
reg. acad. y al/
\-\alumno',-’

Alumno pasa
( Cancela en \
\ Colecturia

Alumno Con
Recibo

/ Presentar \

Sesiones de \
Tutoria / X \ Catedratico |~
Alumno Asiste \ / Notifica

\\ . / .

\,

. Pis - -

I ~ K

~.

Recibo Al
\ Decanato
\ y
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DIAGRAMA DE PROCESO
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‘EMPRESA:
PERSONAL [] MATERIAL [] EQuiro ]
DEPARTAMENTO :
SECCION :
PROCEDIMIENTO : Tutoria
INICIO :
FINAL :
REVISION : ACTUAL  ERB PROPUESTO [T]
HECHO POR :
FECHA :
1 L__D D v Alumno retira formulario en Reg. Acad.
2 D v Alumno entrega form. al Dir. Esc. respectivo
3 O ED ‘j v El Dir. Esc. informa al alumno en un periodo det. el cated. asig.
4 @‘E‘ D v Alumno cancela en colecturia la cuota correspondiente
S O ED v Alumno espera el inicio de Ia‘tutoria
® 5 (P ) D v Inicio de sesiones de tutoria
v L__> ) v Al finalizar [a tutoria, el catedratico reporta a Reg. Acad. la nota
obtenida
O = DV
O 0D V
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
LI O 0D V
O =2 1DV




1.9 PROCESO DE EXAMENES DIFERIDOS :

PASOS :
1. El alumno presenta una peticion escrita al Director de Escuela solicitando la autorizacion
de examen diferido, acompaiiada del comprobante de pago en colecturia, segun tarifa en

el holetin.

2. Si el Director de Escuela la autoriza, el alumno se presenta con dicha autorizacion

escrita al catedratico con el que acordara dia, lugar y hora del examen.

3. La calificacion del alumno queda consignada en el cuadro general que el catedratico

reporta al Registro Académico a través del Director de Escuela.

4. En el caso de haber reportado ya las calificaciones, ademas de consignarlo en su

cuadro, el catedratico lo notificara a Registro Académico a través del Director de Escuela.
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ALUMNO

PROCESO DE EXAMENES DIFERIDOS

N Alumno Con Solicitud L
Alumno Pasa / Retira y Justificacion / Entrevista -,

{ ConEl |

.

\__1//

, | Solicitud en

o \ Reg. Acad. | | Director de
\\ o/

/
v Escuela

~. b S

—

Alumno Pasa

Yo

/ Cancela en \
[ Colecturia |
|\ Costo Por |
. Materia /

Alumno con
Autorizacion

, Establecer -
{ Fecha de

| examen Con ,
* Catedratico -

)

)
!
)
/

Datos Alumno Se Presenta
/ \
B Hacer )
! Examen |
Notas \
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DIAGRAMA DE PROCESO
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'EMPRESA:

PERSONAL [} MATERIAL []

DEPARTAMENTO :

EQUIPO

SECCION :

PROCEDIMIENTO :

Examen Diferido

INICIO :

FINAL :

REVISION : ACTUAL [

HECHO POR :

PROPUESTO D

FECHA :

Alumno cancela en colecturia costo de examen diferido

1o
O

Alumno solicita autorizacion al Dir. Esc.

Wl N

Sl el Dir. Esc. autoriza, et alumno se presenta con el cated. para

I

acordar fecha v lugar de examen
Alumno espera fecha de examen

AR

?\

Alumno realiza examen

Catedratico reporta nota a Reg. Acad. atraves del Dir. Esc.

Solo/ololoioloolooooocoo
<< <I|<I<I<]<<]<I<<<]<]<IIIII

Ol0|0|0|0IOIOIOIOI0IOIOG
L L R L R R




1.10 PROCESO DE EXAMENES DE CONVALIDACION

PASOS :

1. Elalumno retira solicitud en Registro Académico.

2. El alumno pasa a colecturia a cancelar costo segun boletin informativo.

3. El alumno solicita entrevista con el Director de Escuela.

4. Con la autorizacion aprobada establece fecha de realizacibn del examen con el

catedratico.
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PROCESO DE EXAMENES DE CONVALIDACION

T L

ALUMNO

s R

Alumno Pasa / Retira A Alumno Pasa A , .
_ | Solicitud en \ o] Cancelara
"\ Reg. Acad. / \ Colecturia |
. . / .\A
N _ s o
Alumno Con
Solicitud y recibo
A
v‘/l . : .
/Entrevista com,
El Director de }
. Escuela /
Alumno Con
Autorizacion
/ Establecer
Fecha de \I
i\ examen Con |
» Catedratico /
Datos Alumno Se Presenta

A

s

P

A
Hacer |
Examen |

Notas .
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DIAGRAMA DE PROCESO
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<

EMPRESA :

PERSONAL D MATERIAL D EQUIPO

DEPARTAMENTO :

I

SECCION :

PROCEDIMIENTO :

Examen de Convalidacion

INICIO :

FINAL :

REVISION : ACTUAL m PROPUESTO D

HECHO POR :

FECHA :

\

Alumno espera periodo de examen

Alumno retira formulario en Reg. Acad.

A

Alumno entrega formulario en Reg. Acad.

Reg. Acad. Revisa datos de formulario.

IO
%

Alumno pasa a colecturia a cancelar costos de examen

o
i}
o/
<

Alumno se entrevista con el Dir. Esc.

3

Con la autorizacion aprobada alumno establece fecha
con el catedratico

O
<
\

Alumno espera fecha de examen

Alumno realiza examen

Catedratico reporta nota a Reg. Acad.

W

>

)
olololololoioolooolooooolb
<< << << << <g<<I<<I<IIIIG

OI00I0I00IIOES
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1.11 PROCESQ DE SOLICITUD DE MODIFICACION DE NOTAS:

PASOS ;

1. El alumno solicita en Registro Académico, una hoja de solicitud de modificacion de

notas.

2. El alumno completa los datos personales en esta solicitud y la entrega al catedratico

para que este complete con los datos correctos vy la firme.

3. El alumno presenta la solicitud ya firmada a su Director de Escuela para el respectivo

tramite ante Registro Académico.
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PROCESO DE MODIFICACION DE NOTAS

DOCENTE

/ . " Docente con solicitud ‘
Docente Pasa { Retira Docente -
e | Solicitud en )— S ———— llena Hoia !
. F 3. Acad. / \'-.. a |
;\\n-“‘-——_A B = -

Datos Correctos

R/

;. Docente g
[ Firma Hoja y
\ la entrega en |
"‘u..\Reg. Acad. ./

Nota Corregida

A4

‘ ' Datos Alumno
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DIAGRAMA DE PROCESO
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6 EMPRESA :

DEPARTAMENTO :

PERSONAL [] MATERIAL 7] EQUIPO

O

SECCION :

PROCEDIMIENTO :

Modificacion de Notas

REVISION : ACTUAL [ PROPUESTO ]
1 @ |:> D v Catedratico solicita en Reg. Acad. un form. de modif. de notas
2 C) ED ) v Catedra‘tico completaformula'rioyIofirma
3 O ':D D v Catedratico presenta formula_r'l?acre]:itSeg.Acad. para su respectivc
O = DV
O = DV
1O = DV
O = DV
O DV
O = DV
O = DV
O = D V
O = DV
O = DV
O = D V
O = DV
O = DV
e | O DV
O = DV




1.12 PROCESQ DE SQLICITUD DE CERTIFICACION DE NQTAS:

1. 12.1 CONSTANCIA POR COMPUTADORA :
PASOS :
1. Solicitar a Registro Académico una constancia de calificaciones, espécificando que se

trata de solamente de un informe de la computadora.

2. Entregar la forma debidamente completada donde se le informara el dia en que podra

retirar su constancia.

1.12.2 CONSTANCIA DE CALIFICACIONES EN PAPEL MEMBRETADOQ:

PASOS :

1. Solicitar a Registro Academico una forma para solicitar constancia de calificaciones,

especificando que se trata solamente de un informe en papel membretado.

2. Cancelar en colecturia lo especificado en el Boletin.

3. Entregar la forma debidamente completada con el recibo de pago, en Registro

Académico donde se le informara el dia en que podra retirar su constancia.
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PROCESO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NOTAS 55
( Del Computador y Membretado )

TN T
Alumno Pasa / Retira Datos Correctos / . e \
ALUMNO >( Solicitud en  } > gn‘ceta =n
. Reg. Acad. \\ olecturia
\\ - N
\\\_,///

Alumno Con Recibo

-
i

Retira Notas \
en Reg. Acad.l}

N,
N,



DIAGRAMA DE PROCESO

5ENIPRESA:
PERSONAL [] MATERIAL [] EQuiro  []

DEPARTAMENTO :

SECCION :

PROCEDIMIENTO - Certificacion de Notas

INICIO :
FINAL :
REVISION : ACTUAL [ PROPUESTO [7]
HECHO POR :
FECHA :
T S O Y I e
5 cancela en colecturia su
3 “‘ ~> g En Reg. Acad. se Ieinformaglngltamnofechaen que se le dara el
= informe
4 ) v Reg, Acad. entrega informe al alumno
O = DV
' 1 O ® DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = D V
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
1O 0D V
O = DV




1.13_PROCESOQO DE CAMBIO DE CARRERA

PASOS :

1. El alumno retira solicitud de cambio de carrera en Registro Académico.

2. El alumno cancela en colecturia el costo de cambio de carrera indicado en el boletin

informativo.

3. El alumno solicita autorizacién al Director de Escuela, la cual si es afirmativa, se notifica

a Registro Académico, para su consignacion.
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PROCESO DE CAMBIO DE CARRERA

- /’-’_ m-—\'* . o
1 ,/’ \‘\ - ! - N
Alumno Pasa / Retira \ Alumino Con Solicitud ﬁ,/ '
Solicitud en ‘ O 0 | Cancelar en
ALUNMNO | j Colecturia
i \ Reg. Acad. /

\.

- o

Alumno con Solicitud
y recibo

X

‘Entrevista con:

i
1 el Director de
" Escuela /

Autorizacion Aprobada

v

‘ I Datos Alumno




DIAGRAMA DE PROCESO

59
&EMPRESA:
PERSONAL [] MATERIAL [} EQuro [
DEPARTAMENTO :
SECCION :
PROCEDIMIENTO Cambio de Carrera
INICIO :
FINAL :
REVISION : ACTUAL i PROPUESTO [ ]
HECHO POR :
FECHA -
| l:> D v Alumno retira formulario de cambio de carrera en Reg. Acad.
2 ':> D v Alumno cancela en colecturia costo del cambio de carrera
3 CD I:> ) v Alumno solicita autorizacion al Dir. Esc.
4 |:> D v Dir. Esc. notifica a Reg. Acad. la resolucion para su consignacior
O = DV
r 1 O = DV
O = DV
O = DV
O = D V
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
QO = DV
O = DV
O 0D V
O = DV




MATER
EQUIV
CARNET

2.2 RELACION DE ARCHIVOS ( SITUACION ACTUAL )

CODIMATE
NOTA

N/

DEPART
CODIDEPTO
NOMDEPTO
DISPONIBLE

DATOS
PERSON
CARNET
NOMBER1
NOMBR?2

APELL1

APELL2

CICLOING

PROCEDEN
DIRECCIO
TELEFONO
FECHANAC
LUGARNAC
INSTIGRA
CODIBACH
CODICARR
SEXO
CUM
ESTADOAC
CATEGORI
CURSILLO
CUOTA
COEFI
CcobiMu
DISPONIBLE

L~

/N

CARRERA
CODICARR
NOMCARR
DURACCICLO
NUMTAER
TITULO
DISPONIBLE

60

INSCRITAS MAT
< CARNET 1> CARNET
CODIMATE CODIMAT
358%‘8'\' ESTAMATE
VIC AN
NOTA2 > o VECES
NOTA3 ANOCURSO
ESTMATE CIeLo
VIGEMATE NOTA
GRUPOL DISPONIBLE
VECES )
DISPONIBLE
GRUPOS SECCION 1
CODIMATE
LABORA }
CODIMATE SECCION
<1 GrupoL [T DISPONIBLEX
CARNET I
DISPONIBLE
LABORAT MATERIAS
CODIMATE CODIMATE
GRUPOL NOMATER
NOMLABO UNIDADES
PRECIO PARCIAL1
| CUPOMAX - | PARCIAL
CUPOACT PARCIAL3
DISPONIBLE  DISPONIBLE




2.3 CODIFICACION - Situacion Actual

2.3.1 Codigo del Alumno
comprendido por 7 digiios

88 04 003

\_, Correlativo del Alumno con respecto a la carrera

Correlativo de cada carrera

Corresponde al afio de ingreso

2.3.2 Codigo de la Carrera, se compone de dos digitos. Numero asignado a medida

ha ido surgiendo nuevas carreras.

2.3.3 Cabdigo de Facultad, lo comprende un digito. E! 1 asignado a la Facultad de

Ingenieria. El 2 asignado a la Facultad de Humanidades.

2.3.4 Codigo de Materia, formado por siete digitos.

C CCO 003
AN

—— Correlativo de [a materia con respecto a la facultad
— Iniciales del nombre de la materia
—— - Cbdigo del departamento
2.3.5 Codigo de Grupo de Clase, conformado por dos digitos. Utilizado para saber a

que grupo de clase pertenece el alumno.

2.3.6 Coadigo de Grupo de Laboratorio, formado por un digito. Utilizado para saber

a que grupo de laboratorio pertenece el alumno.
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2.4 DESCRIPCION DE ARCHIVOS - Situacion Actual

2.4.1 Archivo Datos Personales, contiene informacion de la Hoja de Solicitud de Ingreso,
Reporte de Materias Inscritas y Nc*=~ Fing'~~ Archir~ -~ * " ' 'fi
las notas finales y todo formulario relacionado con Registro Histérico del Alumno.
Denominado REGDAO1.

2.4.2 Archivo Materias Inscritas en el Ciclo, contiene informacion de la Hoja de Inscripcion
de Materias del Alumno y Reporte de Notas emitidas por el Catedratico a Registro
Académico. Denominado REGDAO2.

2.4.3 Archivo Materias Cursadas (Expediente), contiene informacidon del Reporte Historial
de Notas. Al finalizar ciclo, la informacion es trasladada al Archivo de Datos Personales
del Alumno. Denominado REGDAO03.

2.4 .4 Archivo Departamento (Nombre de los Departamentos), posee informacion de
materias que ofrece la universidad agrupadas por departamento. Denominado
REGADO4.

2.4.5 Archivo Carrera, posee informacion de materias que se relacionan con la carrera,
asi-como la facultad con sus carreras. Denominado REGDAO0S.

2.4.6 Archivo Grupo de Laboratorio, contiene informacion de la Hoja de Inscripcion de
Materias, que se relacionan con el alumno por medio de su numero de carnet,
codigo de materias que ha inscrito para dicho laboratorio, cédigo de laboratorio.
Denominado REGDAO6. |

2.4.7 Archivo Materias, conteniendo informacion especifica de las materias ofrecidas por
la universidad, este archivo es alimentado por medio del Pensum de donde se

obtiene el nimero correlativo de la materia, nombre de la materia, unidades



t.'

valorativas. Posee también el cddigo del departamento al que pertenece su
especificacion y porcentaje de calificacion con respecto a los parciales (3).
Denominado REGDAO7.

2.4.8 Archivo Materias de Laboratorio, conteniendo informacion de todas las asignaturas
que poseen laboratorio de las diferentes carreras ofrecidas por la universidad. Este
archivo es alimentado del archivo Grupo de Laboratorio y se denomina REGDAOS.

2.4.9 Archivo Secciones dentro de la Materia, archivo alimentado de la Hoja de Inscripcion,
posee informacién de secciones de materias que ofrece en un ciclo en particular. Este
posee codigo de materia y seccidn a la que pertenece, este archivo es denominado
REGDAO09.

2.4.10 Archivo Materias por Equivalencias, alimentado de las Solicitud de Equivalencias
aprobadas con sus constancias de notas respectivas. Posee informacién del alumno,
codigo de materias aprobadas por equivalencias y notas de dichas asignaturas, este

archivo es denominado REGEO1.
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1.1 PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS

1.1.1 PROCESO DE MATRICULA.

1.1.1.1  PROCESO DE MATRICULA PARA ALUMNOS DE NUEVO

1.

INGRESO

El Alumno pasa a Registro Académico a retirar Prospecto.

El Alumno pasa a colecturia a pagar costo del Cursillo.

El Operador completa Forma en Terminal (Inscripcién).

El Alumno realiza Cursillo Pre-Universitario.

El Alumno pasa a colecturia a pagar Costo del Ciclo.

El Alumno entrega Documentacion a Registro Académico.

El Alumno realiza Asesoria e Inscripcion de materias.

El Alumno inicia ciclo.



PROCESO DE MATRICULA PARA ALUMNOS DE NUEVO INGRESO

Pasa

ALUMNO

- .

e ~._  Alumno con

\ prospecto
| Retira prospecio en\

/

/ Paga cursillo en

"egistro academico/

— e
Alumno pasa
— “.!’" .
./'/ .‘\\
Operador completa }
forma en terminal /
/
Alumno pasa
Y
Datos Alumno T
/ \
\ ( Realiza cursillo )
\ /
Se ingresan
Alumno con notas
X
T P
e T .
N \-\
\ A
Entrega documentacion} Cancela costo del ciclo
en registro academico | \ en colecturia
Alumno pasa \ /

'\ colecturia )

\
N,

-
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DIAGRAMA DE PROCESO ACADEMICO

.

EMPRESA :

PERSONAL [] MATERIAL [] eauro [

DEPARTAMENTO :

SECCION :

; o
PROCEDIMIENTO : 1.1 Matricula Nuevo ingreso

INICIO :
FINAL :
REVISION : ACTUAL I:I PROPUESTO
HECHO POR :
FECHA :
1 D v Alumno se presenta en Registro .Académico a retirar prospecto
2 D v Alumno lee prospecto para verificar costos y requisitos de cursillo
Alumno pasa a Colecturia
3
4 v Alumno hace fila para cancelar
S D v Alumno cancela costos del cursillo en colecturia
6 D v Alumno presenta documentos solicitados en Reg. Acad.
7 D v Operador completa forma de inscripcidn en terminal
8 v Alumno espera inicio de cursillo
9 ) v Alumno realiza cursillo
10 ,, v Alumno espera inicio de asesoria e inscripcion de materias
11 D ;; Alumno entrega documentos a Registro Académico
12 ’ ) v Encargado realiza revision de documentos
13 D v Se archivan documentos en expediente
14 D v Alumno cancela costo del ciclo
15 ) v Alumno realiza asesoria e inscripcion de materias
16 g v Alumno espera inicio del ciclo
17 D v Alumno inicia ciclo




1.1.1.2 PROCESO DE MATRICULA PARA ALUMNOS INGRESO CONTINUO

1. El Alumno pasa a cancelar Costos del Ciclo.

2. El Alumno realiza Asesoria e Inscripcion de materias.

3. El Operador completa Hoja de Actualizacion de Datos en la terminal.

4. E! Alumno inicia Ciclo.
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PROCESO DE MATRICULA PARA ALUMNOS DE INGRESO CONTINUO

ALUMNO

Pasa

/
/
N / Caricelar costos del

\ ciclo en colecturia

Se ingresan

A

Datos Alumno
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DIAGRAMA DE PROCESO ACADEMICO 70

L.

=

EMPRESA :
PERSONAL []

DEPARTAMENTO :
SECCION :
PROCEDBIMIENTO :

MATERIAL D

EQUIPO

O

1.2 Matricula Ingreso Continuo

INICIO :
FINAL - -
REVISION : ACTUAL D PROPUESTO
HECHO POR :
FECHA :
1 ) v Alumno pasa a colecturia
2 O |—_IJ> ‘}B v Alumno hace fila para cancelar
3 M ) v Alumno cancela costo del ciclo
4 (> |—_IJ> D v Alumno realiza de asesoria e inscripcion de materias
> 5 () |‘_‘> D v Alumno recoge forma de actualizacion de datos en Reg. Acad.
6 () I—_'> ) v Alumno completa forma de actualizacion de datos
7 I__|J> D v Alumno entrega forma de actualizacion de datos a Registro Académico
8 O I__lj>\ D v Encargado revisa formia de actualizacién de datos
5 O ED D Encargado almacena forma de actualizacién de datos
10 O I__|J> v Alumno espera inicio del ciclo
11 ) v Alumno inicia ciclo
*1 O DV
[ 4




1.1.1.3 PROCESO DE MATRICULA PARA ALUMNOS DE REINGRESO.

1. El Alumno retira Solicitud de Tramites de Equivalencias y Prospecito.

2. El Alumno se entrevista con el Director de Escuela.

3. El Alumno cancela Costos del Ciclo.

4. El Operador completa Hoja de Actualizacion de Datos en la terminal.

5. Et Alumno inicia ciclo.
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PROCESO DE MATRICULA PARA ALUMNOS DE REINGRESO

ALUMNO

/ ‘ ‘\\\,

Pasa
ol

=

/ Retlra solicitud de

tramites de \

Alumno
pasa

equivalenciay |
prospecto

b4

\
/ Entrevista conel |
\\ Director de Escuela |

J

Alumno
con visto
bueno

[ Cancelar costos del ",
ciclo en colecturia

\ )

B

Alumno
pasa

Operador llena forma\
de actualizacion de
datos en terminal

Se ingresan

Datos Alumno
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DIAGRAMA DE PROCESO ACADEMICO 73

.‘ ..»
EMPRESA :

PERSONAL [ ] MATERIAL [T] gquiro  [7]

DEPARTAMENTO :
SECCION :
PROCEDIMIENTO :

1.3 Matricula Re - Ingreso

INICIO :

FINAL :

REVISION : ACTUAL [:l PROPUESTO

HECHO POR :

FECHA :

1 O [:> D v Alumno retira solicitud de reingreso

2 () |$ ) K ; Alumno se entrevista con Director de Escuela

v

3 M ) v Alumno pasa a Colecturia

4 O ED ] = ;; Alumno hace fila para cancelar

5 M D v Alumno cancela costo del ciclo

6 C) l’_'> D v Alumno realiza asesoria e inscripcion de materias

7 C) @ ) v Alumno recoge forma de actualizacion de datos en Reg. Acad.
8 I‘_'> ) v Alumno completa forma de hoja de actualizacion de datos

D\ Alumno entrega forma de hoja de actualizacion de datos a Registro

9 & @ D ; Académico
10 O E‘D\&M@ v Encargado revisa forma de actualizacion de datos

" O I:D W Encargado almacena forma de actualizacion de datos

12 O ED ‘,./B/ v Alumno espera inicio del ciclo

13 D v Alumno inicia ciclo

1O DV




1.1.2 PROCESO DE ADICION DE MATERIAS

1. El Operador consulta materia(s) posibles a adicionar en terminal.

2. El Alumno cancela costo de materia a adicionar.

3. El Operador adiciona materia(s) en terminal.
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L

PROCESO DE ADICION DE MATERIAS

ALUMNO

pasa

e
/

.

-

B
.

—

5

"

Consulia de posibles}
/

»| materias a adicionar
\ en termnal
!

.-/"I—F‘R-"""-.

Alumno , .
pasa { Cancetar costo de |

» materia a adicionar |
\., en cotecturia /
Y

Alumno
pasa

/ ‘I'\.
|

/
| Operador Adiciona
\ materia en termirsal)

Se ingresan

Datos Alumno
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DIAGRAMA DE PROCESO ACADEMICO

76

rEMPRESA :

PERSONAL [] MATERIAL [] Equiro  []

DEPARTAMENTO —_—

SECCION :

PROCEDIMIENTO : 2. Adicion de Materias

INICIO :

FINAL :

REVISION : ACTUAL D PROPUESTO

HECHO PCR :

FECHA :

1 Q |:> Colecturia verifica hoja de asesoria

2 () ED Alumno pasa a Colecturia a cancelar costo de Adicion de Materias
3 () |:> Alumno presenta pago de materia a adicionar en Reg. Acad.

4 () |:> Alumno retira forma de Adicion de Materias en Registro Académico
5 (D |:> Alumno completa forma de Adicién de Materias

6

Alumno entrega forma y recibo a Registro Academico

A

G

:%5«5} Operador consulta materia(s) a adicionar

O
¥

B

Operador da de alta a materia(s) en el sistema

wiw/ v wiw vl wiwwwiwiw wvwwwww
<7 << < << << < << << <1 <AIG

9 |:> Registro Académico emite reporte de materia(s) adicionada(s)
O =
QO =
Q =
O =
QO =
O =
O =
c |l O
O =




1.1.3 PROCESO DE RETIRO DE MATERIAS

1. El Operador consulta materia(s) a retirar en terminal.

2. El Alumno cancela costo de materia(s) a retirar.

3. El Operador da de baja a materia(s) en terminal.
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ALUMNO

RETIRO DE MATERIAS

T

pasa s . Alumno
/ Operador consulta \ pasa

;

! Cancelar costo de

posibles materias a
\ retirar en termnal [

Se ingresan

‘\
1
'r-'\ materia a retirar en )

, ¢t turia /
\ ,

Alumno
pasa

/

materias en

/ Operador retira
Q terminal

Datos Alumno
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DIAGRAMA DE PROCESO ACADEMICO

79

*-
EMPRESA:

PERSONAL I:] MATERIAL I:] EQUIPO

DEPARTAMENTO :

O

SECCION :

PROCEDIMIENTO - 3. Retiro de Materias

INICIO :

FINAL :

REVISION : ACTUAL D PROPUESTO

HECHO POR :

FECHA :

Alumno pasa a Colecturia a cancelar costo de Retiro de Materias

Alumno retira forma de Retiro de Materias en Registro Académico

Alumno completa forma de Retiro de Materias

Alumno entrega forma y recibo a Registro Academico

Encargado consulta materia(s) a retirar

O
g

D V
D V
D V
D V
D V
D v Encargado da de baja a materia(s) en el sistema
7 O iyt ) \/ | Registro Académico emite reporte de materias) retirada()
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = DV
O = D V
O = DV
| O w» DV
O = DV




80
1.1.4 PROCESO DE RETIRC TOTAL DEL CICLO

1. El Alumno cancela cuota correspondiente al mes en que solicita su retiro

y efectuar el pago por cada materia en Colecturia.

2. E!' Alumno solicita en Registro Academico el Formulario de Retiro Total

del Ciclo.

3. El Alumno solicita la debida autorizacion al Director de Escuela.

4 El Alumno entrega el Formulario autorizado a Registro Académico para

que quede oficialmente consignado.



ALUMNO

RETIRO TOTAL DEL CICLO

Cancelar cuota en
colecturia

A

Alumno

pg??,,,, ( Salicitar en registro 1‘.

academico formulario f
!

Alumno
pasa

{ )
,‘ Pedir autorizacion al .I
| Director de Escuela |
! !
!

Alumno con visto
bueno

v

ll; . ..\
Entregar formulario
autorizado en registro |
| academico ;

Se ingresan
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DIAGRAMA DE PROCESO ACADEMICO 82

EMPRESA :
PERSONAL [ ] MATERIAL [T] Equiro ]

DEPARTAMENTO :

SECCION :

PROCEDIMIENTO - 4. Retiro Total del Ciclo

INICIO -

FINAL :
REVISION : ACTUAL I:I PROPUESTO

HECHO POR :

FECHA :

Alumno pasa a Registro Académico a retirar forma de retiro total del ciclo

Alumno completa forma de retiro total del ciclo

O
o

O
7

Encargado de Registro Académico revisa forma de retiro total

Alumno pasa a Colecturia a cancelar costo

q

Encargado da de baja a materias inscritas

| O] AW

Registro Académico emite reporte de retiro total del ciclo

<</ << <1< << << << <I<<1<

NN N N N N4 AN N (N NN N N N (N N N N LN

O0|0|010|0IOI0I0I0IOIOICKE
G| (L




1.1.5 PROCESO DE TUTORIA

1.

El Alumno solicita en Registro Académico la forma de Inscripcion de
Materias Tutoriadas y al completarla, la presenta al Director de Escuela

respectivo.

El Alumno interesado presenta la solicitud al Director de Escuela para

pedir Autorizacion de cursar una materia por Tutcria.

El Director de Escuela respondera por escrito al alumno en un maximo
de dos semanas, indicandole €l nombre del Catedratico asignado. (La
materia que desea inscribir en tutoria debera estar en la Hoja de

Asesoria).

El Director de Escuela informa a Registro Académico en caso de
aprobacion para efectuar el registro de la inscripcion respectiva. (y el
alumno se tendra que presentar a Registro Académico para la firma de

la Hoja de Asesoria al momento de la Inscripcion).

En caso de ser autorizado, el alumno cancela en Colecturia la cuota
establecida por ciclo segun el caso y presenta el recibo al Director de

Escuela.

El Director de Escuela enviara una autorizacion escrita al Catedratico
asignado, con el que ya habra llegado a un acuerdo, para que se inicie

la Tutoria.
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7. Las sesiones de tutoria se realizaran en las instalaciones de {a UDB

semanalmente.

8. Al finalizar el ciclo, el Catedratico reporta al Director de Escuela la
calificacion obtenida por el alumno, en hoja membretada de la UL . y

firmada por el mismo.
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ALUMNO

PROCESO DE TUTORIA

Datos Alumno

Sesiones de Tutoria \4

o Alumno L
e con ’
Pasa / N solicitud
| Retira solicitud de en\;______________m_ —p Entrevista con el |
Reg. Acad / Director de Escuela |
!
// S /
g e N
Notifica
Y
Se le comunica |
resolucion a Reg.
Acad. y al Alumno
Alumno
pasa
M
r/"" .
/ \
\Cancela en colecturia)
N ,//
Alumno con
Notas Recibo
U &
-, /-/’/v \\ - )
N AN
\ / / \
Autorizacion al | o [ Presenta recibo al |
N Director de Escuela { Director de Escuela
Alumno / \ /
y asiste A p Notifica =
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DIAGRAMA DE PROCESO ACADEMICO 86

L
EMPRESA :
PERSONAL [ ] MATERIAL [] EQUIPO  []
DEPARTAMENTO :
SECCION :
PROCEDIMIENTO : 2. Tutoria
INICIO :
FINAL :
REVISION : ACTUAL D PROPUESTO
HECHO POR :
FECHA :
1 @ 1#> D v Alumno retira Forma de Tutoria en Registro Académico
) D v Alumno presenta forma de tutoria al Dir. de Esc. para autorizacion junto
con hoja de asesoria o verifica prerequisitos
O ﬁ> >D v Director de Escuela en tiempo determinado indica al Alumno el
3 Catedratico asignado
4 94 D v Director de Escuela informa a Registro Académico para inscripcion de
‘ . materia
5 () |:> D v Alumno cancela en Colecturia el costo respectivo
& -
6 () ED D v Director de Escuela envia autorizacion al Catedratico para inicio de tutoria
CD ﬁ> D v Se realizan las sesiones de tutoria
: al Tinalizar el ciclo, Catedratlico repora al Difector de Escusia 1a nota
C) ﬁ> D v obtenida
9 () E1> ) v Director de Escuela presenta nota a Registro Académico
10 C) E1> ) v Registro Académico consigna la nota
11 O ED D v Registro Academico emite reporte de nota al alumno
1 O = D V
v




1.1.6 PROCESO DE EQUIVALENCIAS

1.

El Alumno retjra solicitud de Tramites de Equivalencias y Prospecto en

Registro Académico.

El Alumno se entrevista con el w.rectorde scue._ ... N __

Aprobadas.

El Alumno pasa a Terminal a completar Forma (Inscripcion).

El Alumno cancela Costos del Ciclo y cada Materia Aprobada en

Colecturia.

El Alumno entrega Notas Certificadas de Universidad de Procedencia,

Titulo de Bachillerato.
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PROCESO DE MATRICULA POR EQUIVALENCIA

\ lumno
Pasa Retira solicitud de A n i
ALUMNO T ¥ tramites de ) pasia 7 b{ Entrevista con el |
K equivalencia y ) | Director de Escuela ]

prospecto ! L

Alumno
con visto
bueno

/ \
f Cancelar costos del |
| ciclo en colecturia |

\ f
\ f

Alumno
pasa

p

;/ Operador Llena

f farma de !
actualizacion de

*\‘ datos en terminat /

Se ingresan

Datos Alumno
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DIAGRAMA DE PROCESO ACADEMICO

89

>

EMPRESA :

PERSONAL D MATERIAL D EQUIPO

DEPARTAMENTO :

O

SECCION :

PROCEDIMIENTO -__O- Equivalencias

INICIO -

FINAL :

REVISION : ACTUAL ['_'] PROPUESTO

HECHO POR :

FECHA :

1 (D |_-_> ) . v Alumno retira formulario de Equivalencias en Registro Academico

5 D v Alumno se entrevista con Director de Escuela para presentacion de

materias para dar a equivalencias

O :> 7 v Alumno espera resolucion de las materias por equivalencias de parte del

3 Director de Escuela

4 O l#> /( D v Registro Academico revisa el formulario de equivalencias

5 CB/ED ) v Registro Academico da de alta a materias por equivalencia

2 . .

6 _ v Afumno cancela costos del ciclo y de cada materia otorgada por
() L——> ) equivalencia en colecturia
C) l:> D v Alumno entrega documentos de Universidad de procedencia en Registro
]/ Academico
O L—_> D v Registro Academico emite reporte de materias otorgadas por equivalencia
O DV

e | O = DV




1.1.7 PROCESO DE EXAMENES DIFERIDOS

1.

Alumno presenta peticion escrita al Director de Escuela solicitando la
autorizacion de examen diferido, acompanada de comprobante de pago
por materia, anexando la justificacion de la ausencia en la fecha

establecida.

Si el Director de Escuela la autoriza, el alumno se presta con dicha
autorizacion escrita al Catedratico, con el que acordara dia, hora y lugar

de examen.

La calificacion del alumno queda consignada en el cuadro general que el
Catedratico reporta al Registro Acadéemico a traves del Director de

Escuela.

En el caso de haber reportado ya las calificaciones, ademas de
consignarlo en su cuadro el Catedratico lo notificara a Registro

Académico a través del Director de Escuela.

NOTA. Si la causa no es atribuida al alumno, este no cancelara por dicho

tramite y se le dara Autorizacion Automatica.
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ALUMNO

PROCESO DE EXAMENES DE DIFERIDOS 91

Alumno con

[ U

-~ -~ - e
-

/ solicitud y
Pasa / ' !

justificacion N
| Retira solicitud de en Entrevista conel |

Reg. Acad 1 Director de Escuela/

i

Alumno
Pasa

- ~

/ N

3

/Cancela en colecturia |[
\ costo por materia /
Y /

Alumno con
Autorizacion

/ 5
{ Establecer fecha de \
examen con )

§ catedratico i
7

Datos Alumno \ /

Alumno se
presenta

Notas / .

]
]
|



DIAGRAMA DE PROCESO ACADEMICO 92

| 2

EMPRESA :
PERSONAL [ ] MATERIAL [] EQUIPO

L]

DEPARTAMENTO :

SECCION :

PROCEDIMIENTO - 7. Examenes Diferidos

INICIO :
FINAL :
REVISION : ACTUAL D PROPUESTO
HECHO POR :
FECHA :
1 (D |$ D v Alumno cancela en Colecturia costos de examen por materia
2 @\Ez D v Alumno presenta formulario y Justificacion al Director de Escuela
3 O L’_|J> v Alumno espera resolucion de parte del Director de Escuela
4 @ﬁz D v Alumno con autorizacion se presenta al Catedratico para determinar fecha
v hora del examen a diferir
5 O I:D v Alumno espera fecha de examen
]
6 M D v Alumno realiza examen
7 (D L——|J> D v Catedratico reporta nota a Registro Academico
*1 O = DV




1.1.8 PROCESO DE EXAMENES DE CONVALIDACION
1. El alumno presenta al Director de Escuela una peticion escrita
solicitando la autorizacion de un examen de convalidacion, acompanada

del comprobante de pago.

2. Con la autorizacién escrita, el alumno se presenta al Catedratico titular
de la materia, con el que acordara dia, hora y aula para efectuar el

examen.

3. La calificacién del alumno es reportada al Director de Escuela respectivo
en una hoja membretada de la UDB, con copia a Registro Academico

para su incorporacion al expediente.
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PROCESO DE EXAMENES DE CONVALIDACION 94

Pasa

ALUMNC

Datos Alumno

T P e

e o Alumno pasa

\ /"‘
Retira solicitud en \ » Cancelar en )
Reg. Acad | | Colecturia

Alumno
con
Solicitud
y recibo

/ Entrevista con el

I\Director de Escuela |
\

Alumno con
Autorizacion

\
{ Establecer fecha de \
examen con

catedratico /

Alumno se
presenta

Notas / ™




DIAGRAMA DE PROCESO ACADEMICO &

EMPRESA :
PERSONAL [] MATERIAL []] EQuiro ]

DEPARTAMENTO :

SECCION :

PROCEDIMIENTO - 8. Examenes de Convalidacion

INICIO :
FINAL :
REVISION : ACTUAL I:I PROPUESTO
HECHO POR :
FECHA :
— )
1 CD |:> D \/ Alumno cancela en colecturia costo de examen de convalidacion
v Alumno presenta formulario de peticion de examen de convalidacion a
2 D Director de Escuela
3 O I:D >D v Alumno espera resolucion de parte de Director de Escuela
4 aY D v Alumno con autorizacion escrita se presenta al Catedratico para
e‘a determinar fecha y hora del examen de convalidacion
5 O I:D v Alumno espera fecha para realizar el examen de convalidacion
® =
6 M D v Alumno realiza el examen de convalidacion
7 |:> D v Catedratico reporta la nota a Registro Academico
O=> DV -
| O » DV

Xy



1.2 PROCESOS ADMINISTRATIVOS

1.2.1 PROCESO DE SOLICITUD DE MODIFICACION DE NOTAS

1. El Docente retira en Registro Académico, una hoja de solicitud de

modificacion de notas.

2. El Alumno completa los datos personales en esta solicitud y la entrega al

Docente para que gste la complete con los datos correctos y la firme.

3. El Docente presenta la solicitud ya firmada al Director de Escuela para el

respectivo tramite ante Registro Académico.
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DOCENTE

PROCESO DE MODIFICACION DE NOTAS

T Docentecon -
s N, e .
Pasa //l \ SO“CltUd ”/
_ [ Retira solicitud de en f o
' | S - Docente flena hoja }

1 Reg. Acad ,;}

| /

Datos
correctos

) 4

/
/

/Docente firma hoja y\i
la entrega en Reg. }
Acad. i

;

Nota
Corregida

Datos Alumno
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DIAGRAMA DE PROCESO ADMINISTRATIVO %8

EMPRESA :
PERSONAL [T] MATERIAL [T] EQuiro  [7]

DEPARTAMENTO :

SECCION :

PROCEDIMIENTO - 1. Modificacion de Notas

INICIO :

FINAL :
REVISION : ACTUAL L__' PROPUESTO

HECHO POR :

FECHA :

El Catedratico retira forma de Modificacion de Notas en Registre
Académico

Alumno completa la forma con sus datos personales y posterior ¢
Catedratico con la nota correcta y firma

El Catedratrico la entrega a Registro Académico

Registro Académico procesa la nota(s) correta(s)

gl W

Registro Académico emite reporte de la modificacién realizada

<< << << << << <<

AN N N (N N (N N (N (N N NN [N NP NP N NN LN

9000000000 @00,
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1.2.2 PROCESO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NOTAS

1. El Alumno pide en Registro Académico una solicitud de constancia de
calificaciones especificando que se trata solamente de un Informe de

Computadora (sin Costo) o Certificacion de Notas.:

2. Entregar la solicitud debidamente completada donde se le informara el
dia en gue podra retirar su constancia. Cuando es repeticion, Informe
de Computadora ¢ Certificado de Notas se cancela un arancel en

Colecturia.
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PROCESO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NOTAS

ALUMNO

( Del Computador y Membretado )

T Datos T
\ ‘.‘
’(RetlraRZ(;l'chg:dde e : >(Cancela en Colecturia}
\ / \ /
\\ / \
. .
Alumno
con
Recibo
A
,/'/) "\,

Retira Notas en \
I,\ Registro Academico [,I’
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DIAGRAMA DE PROCESO ADMINISTRATIVO 101

¢
EMPRESA :
PERSONAL [} MATERIAL [] EQuiro [}

DEPARTAMENTO :

SECCION :

PROCEDIMIENTO - 2. Constancia de Notas

INICIO :

FINAL :
REVISION : ACTUAL D PROPUESTO

HECHO POR :

FECHA :

Alumno solicita forma en Registro Académico indicando si es por
computadora o certificado de notas

=,
<

Alumno presenta la forma completa en Registro Académico

93
g

En Registro Académico se le revisa solicitud

En Registro Académico se le informa al Alumno la fecha por retirar su
constancia de notas

Alumno de presenta a retirar constancia en Registro Académico

@00
G
\

J

Ry

< <]I|<]|<]I|<]I< << < << << <<

UUUUUUUUUKJUUUU%UUU
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102

1.2.3 PROCESO DE CAMBIO DE CARRERA

1. El Alumno pasa a Registro Académico para retirar y llenar ia Solicitud de

Cambio de Carrera.

2. El Alumno cancela en Colecturia el arancel respectivo

3. El Alumno presenta Solicitud y Recibo a Registro Académico.



ALUMNO
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/\\ Alumno con //“-\-\\.

Pasa Solicitud N
. | Retira solicitud de erx L/ Cancelar en >

e Reg. Acad \ Colecturia
\ /
/! S
e N o

\\_%_F/ S

Alumno con
Solicitud y
Recibo

Entrevista con el
Decanato

Autorizacion
aprobada

Datos Alumno




DIAGRAMA DE PROCESO ADMINISTRATIVO

10:-

EMPRESA :

PERSONAL D MATERIAL D

DEPARTAMENTO :
SECCION :
PROCEDIMIENTO :

EQUIPO

H

3. Cambio de Carrera

INICIO :
FINAL :

REVISION : ACTUAL D

HECHO POR :

PROPUESTO

FECHA :

1 ED ) v Alumno solicita forma de Cambio de Carrera en Registro Académico
2 I:D ) v Alumno completa la forma de cambio de carrera
3 Q) ED ) v Alumno se entrevista con Director de Escuela para informar cambio
4 () E> D v Alumno cancela costo en Colecturia
5 CB\[:D ) v Alumno presenta solicitud y recibo en Registro Académico
6 O |:>">:>.‘5 ) v Registro Académico revisa la forma de cambio de carrera
7 Q% l:> ) v Registro Académico procesa el cambio de carrera solicitado
O = DV
O = D V
O = DV
O = DV
O = DV
O = D V
O = D V
O = D V
O = D V
c 1 O D V
O = DV
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MODELO ENTIDAD - RELACION
Es una Herramienta de modulacién de datos que sirve como base para el de-

sarrollo de una base de datos.

El Modelo Entidad - Relacién, se basa en una percepcion del mundo real, que
consiste en un conjunto de objetos basicos llamadas Entidades, y de las rela-

ciones entre estas entidades, todo esto representado a través de diagramas.

La funcién principal de un diagrama Entidad - Relacién, es representar a tra-
vés de un diagrama la realidad de la informacién que genera una empresa 6

negocio.

3.2.1 COMPONENTES DEL DIAGRAMA ENTIDAD - RELACION.

ENTIDADES :
Son objetos, que existen y pueden distinguirse de otros. Puede ser algo con-
creto tal como una persona o un libro, 6 puede ser algo abstracto , tal como

un concepto, idea.

RELACIONES :

Son la asociacion entre dos 6 mas entidades

ATRIBUTOS :
Es la informacion especifica que se necesita mantener. Es cualquier detalle

que sirve para calificar, identificar, clasificar, cuantificar, 6 expresar el estado

de una entidad.
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MODELO ENTIDAD / RELACION

SIMBOLOGIA

TABLA PROPIA DEL MODULO

TABLA COMPARTIDA POR DOS 6 MAS MODULOS

TABLA DE OTRO SISTEMA

4 \ RELACION UNO A MUCHOS

RELACION UNO A UNO


















MODULO 5. CONTROL DE CUOTAS

PAGOS FIJOS
x CARR x CICLO

codi_car ( Pk)
cod_colecturia( Pk )
cod-concepto ( Pk)

tipo_ciclo (Pk)

TIPO
PERIODO

\4

2N\

pd

CUOTAS
POR ALUMNO

\\4

id_tipo_periodo ( Pk )

SERVICIOS
PRESTADOS

4

N

id (Pk) ~
cod-servicio ( Pk)
codi_per ( Pk)
correlat (Pk)

DEUDA

cod_deuda ( Pk)
afio_deuda (Pk)

id (Pk)
codi_car ( Pk)
cod_colecturia( Pk )
cod-concepto ( Pk)
tipo_ciclo ( Pk)
codi_per ( Pk)

SERVICIOS
EVENTUALES
REG. ACADEM.

cod-servicio ( Pk)
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3.3 CODIFICACION DE LA SITUACION PROPUESTA.
3.3.1 DESCRIPCION DE LLAVES
3.3.1.1 Cadigo de Bachillerato (codi_bach)
Esta compuesto por dos digitos, é indica el tipo de bachillerato del alumno

0 aspirante.

3.3.1.2 Cddigo de la Institucién (codi_ins)
Esta compueslo por dos digitos, € indica la Institucién de procedencia de el

alumno.

3.3.1.3 Cdbdigo del Municipio (codi_munic)

Esta compuesto por seis digitos, & indica el lugar de residencia del alumno.
3.3.1.4 Codigo de Tipo de Proyecto (id_tipo_proy)

Esta Formado por seis digitos, se utilizara para el control del tipo de pro-

yecto a desarrollarse por los Alumnos.

3.3.1.5 Cadigo de Proyecto (id_proyecto)
Esta compuesto por seis digitos, € indica la correlatividad de los proyectos

a desarrollarse.

3.3.1.6 Identificador Unico (id)
Esta compuesto por ocho digitos, y es el identificador Unico para cada alum
no.
3.3.1.7 Cadigo de Pensum (codi_pen)
Esta compuesto por cinco digitos, e indica el Plan 6 Planes de estudio de

cada Carrera que se imparte an la Universidad.
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3.3.1.8 Cddigo de Fecha Asignada (fecha_asiginada)

Esta formado por veinte digitos, € indica la fecha asignada de entrega del

proyecto.

3.3.1.9 Cdbdigo de Carrera

Esta formado por dos digitos, & indica una de las carreras que la Universi-
dad Imparte.

3.3.1.10 Cédigo de Control del Tipo de Evaluacion (id_tipo_eval)

Esta formado por tres digitos, € identifica el tipo de evaluacion realizada.

3.3.1.11 Cdbdigo de Tipo de Control (id_control)

Esta formado por tres digitos, é identifica el tipo de control de las evalu

ciones.
3.3.1.12 Cdbdigo del Ciclo (codi_per)

Esta compuesto por seis digitos, € identifica el control de los ciclos imparti-
dos por la Unicersidad.

3.3.1.13 Cdbdigo de Materia (codi_mat)
Esta compuesto por siete digitos, € identifica el cddigo asignado a cada
materia.

3.3.1.14 Cadigo de Facultad (codi_fac)
Esta Ccmpuesto por dos digitos, é indica las facultades existentes en l&

Universidad



3.3.1.15 Cddigo de Tipo de Ciclo (id_tipo_periodo)
Esta formado por dos digitos, y se utiliza para identificar el tipo de ciclo que

se impatrtira.

3.3.1.16 Cdbdigo de Estado de Materia {codi_estado)

Esta conformado por cuatro digitos, é identifica el estado de la materia..

3.3.1.17 Cdbdigo de Colecturia (cod_colecturia)
Esta compuesto por cuatro digitos, € indica en que colecturia se reflejaran

los movimientos de cuentas.

3.3.1.18 Cddigo de Concepto (cod_concepto)
Esta compuesto de cuatro digitos, é identifica el concepto asignado a cada

una de las cuentas.

3.3.1.19 Cddigo de Requisito (codi_req)
Esta compuesto por siete digitos, é identifica el requisito requerido para

cursar una materia.
3.3.1.20 Cddigo de Servicio Prestado (cod_servicio)

Esta compuesto por tres digitos, é identifica el tipo de cddigo del servicio.
3.3.1.21 Codigo de Correlativo de Servicio (correlat)

Esta compuesto por tres digitos, é indica la correlatividad del servicio

prestado.
3.3.1.22 Cddigo de Deuda (cod_deuda)

Esta compuesto por cuatro digitos, é identifica el tipo de deuda adquirida.
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3.3.1.23

3.3.1.24

3.3.1.25

3.3.1.26

3.3.1.27

3.3.1.28

3.3.1.29

Cédigo de Ano de Deuda (afio_deuda)

Esta formado por cuatro digitos, é identifica el afio en que se adquiri6 la

deuda.

Cddigo de Nota (codi_nota)

Esta formado por dos digitos, € identifica el tipo de nota.
Cadigo de Tipo de Grupo (codi_tg)

Esta compuesto por cuatro digitos, este identifica el tipo de grupo a que

pertenece el alumno.
Cédigo de Grupo (codi_grup)

Esta compuesto por cuatro digitos, é indica el grupo al que pertenece el

alumno.

Cédigo Dia de la Semana (dia_sem)

Esta compuesto de diez digitos y detalla el dia en que se imparte ia mate-
ria.

Cadigo de Aula (codi_aula)

Esta compuesto de tres digitos, é identifica el aula en se imparte una ma-

teria.
Cadigo del Catedratico (id_cat)

Esta compuesto de ocho digitos, é identifica al catedratico que imparte

una materia.
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3.3.1.30 Cadigo dei Documento (cod_doc)

Esta compuesto de cuatro digitos, é identifica el codigo del documento en-

tregado por el alumt | |
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3.4.1

TABLAS DE LA SITUACION PROPUESTA

DESCRIPCION DE TABLAS PROPUESTAS

3411

3.41.2

3.413

3414

3.4.1.5

3.4.16

3.4.1.7

Tabla Maestra de Bachillerato ( Bachillerato )
Contiene el codigo y la descripcion del tipo de los distintos bachilleratos

existentes en el pais.

Tabla Maestra de Institucion ( Institucién )
Contiene el cddigo, descripcion y categoria de las instituciones nacionales o

extranjeras de donde procede el alumno.

Tabla Maestra de Municipios ( Munic_Depto )

Contiene toda la informacion referente al lugar de procedencia del alumno.
Tabla Persona ( Persona )

Contiene informacién especifica de cada individuo registrado como tal en la

Ciudadela Don Bosco.
Tabla Maestra de Asesoria de Proyectos ( Ases_Proy )

Contiene toda la informacion relacionada al tipo de proyecto, su cddigo y

profesional involucrado.

Tabla Maestra de Alumno (alumno)

Contiene la informacion relacionada a los datos generales del alumno.
Tabla Maestra de Proyecto de Tesis ( Proy_Tesis )

Contiene la informacion de los tipos de proyectos y su descripcion.
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3.4.1.8 Tabla Maestra de Clasificacion de Proyectos ( Clasif_Proy )
Contiene informacion de los tipos de proyectos y tipos de evaluacion.
3.4.1.9 Tabla Maestra de Alumno :nsum ( Alumno. 1)

Contiene informacion referente al estado del alumno, cédigo de pensum |,

CUM, afio inicio de carrera.
3.4.1.10 Tabla Maestra del Proyecto de Alumno ( Proy_Alum )

Contiene la informacion del control de los proyectos, conteniendo su tipo,

cédigo y nota final.
3.4.1.11 Tabla Maestra de Seguimiento de Proyecto ( Seguim_Proy )

Contiene la informacion relacionada con el seguimiento de los proyectos,

su tipo, cdédigo, fecha asiginada, fecha de cumplimiento.
3.4.1.12 Tabla Maestra de Pensuni { Pen)

Contiene el c6digo, descripcion y numero de materias por Pensum.
3.4.1.13 Tabla Maestra de Carrera ( Carrera)

Contiene el c6digo, descripcion y titulo obtenido por carrera.
3.4.1.14 Tabla Maestra de Evaluaciones Hechas ( Eval_Hecha )

Contiene el cddigo y la descripcion de las diferentes evaluaciones a las que

se somete un alumno al llevar u proyecto.
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3.4.1.15 Tabla Maestra de Tipo de Control ( Tipo_Control )
Contiene el c6digo y la descripcién de las diferentes evaluaciones.
3.4.1.16 Tabla Maestrade Exped ec¢ Alumno( ¢ 1 1 )

Contiene informacién referente a las materias cursadas, sus estado, su

nota.
3.4.1.17 Tabla Maestra de Ciclos ( Ciclo)

Contiene toda la informacién referente a determinado ciclo, con su respec-

tivo ano, descripcién, fecha de inicio y fecha de finalizacion.
3.4.1.18 Tabla Maestra de Facultad ( Facultad )

Contiene el cédigo y la descripcion de las facultades existentes en la uni-

versidad.
3.4.1.19 Tabla Maestra de Tipos de Evaluacion ( Tipo_Eval )

Contiene el codigo y la descripcion de las diferentes evaluaciones a las que
se somete un proyecto.
3.4.1.20 Tabla Maestra de Tipo de Periodo ( Tipo_Periodo )
Contiene el codigo , la descripcion y unidades de tiempo del ciclo.
3.4.1.21 Tabla Maestra de Estado ( Estado )
Contiene el codigo y la descripcién del estado de las materias.
3.4.1.22 Tabla Maestra de Materias Inscritas ( Mat_Inscritas )
Contiene la informacion referente a las materias inscritas por el alumro, su

condiciones, estado y tipo.

120



121

3.4.1.23 Tabla Maestra de Materias ( Materia )

Contiene el cddigo y la descripciéon de cada materia existente en la univer-

sidad.

3.4.1.24 Tabla Maestra de Cuota por Alumno ( Cuota_Alum )
Contiene la informacién referente a la cuota asignada a cada alumno.
3.4.1.25 Tabla Maestra Pagos Fijos por Carrera en un ciclo ( Pagos_Fijos )
Contiene Informacion referente a los pagos fijos por carrera en un ciclo.
3.4.126 Tabla Maestra de Prerequisito ( Prerequisitos )
Contiene el codigo y la descripcidn del Prerequisito.
3.4.1.27 Tabla Maestra Servicios Prestados ( Servicios_Prest )
Contiene el codigo, descripcidn del servicio
3.4.1.28 Tabla Maestra de Pago de Colecturia ( Concep_Colec)
Contiene el codigo, descripcion de Colecturia
3.4.1.29 Tabla Maestra de Materia Pensum ( Mat_Pen )
Contiene el cbdigo, descripcion, nivel, unidades valorativas, prerequisitos
de las materias por pensum.
3.4.1.30 Tabla Maestra de Deuda ( Deuda )
Contiene el codigo, afio de la deuda.
3.4.1.31 Tabla Maestra de Servicios Eventuales ( Servicios_Event )

Contiene la informacion referente a los servicios eventuales prestados por

Registro Académico.
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3.4.1.32 Tabla Maestra de Notas del Alumno ( Notas_Alumno )
Contiene la informacién referente cédigo de ciclo, materia, notas por alum-
no.
3.4.1.33 Tabla Maestra de Inscripcién de Grupo ( Inscrip_Grupo )
Contiene la informacién referente al control de Inscripciéon por grupo de
alumnos.
3.4.1.34 Tabla Maestra de Grupo Disponible ( Grup_Disp )
Contiene la informacién referente al control de grupos disponibles.
3.4.1.35 Tabla Maestra de Horario por Materia ( Horario )
Contiene la informacién referente al control de los horarios por materia por
ciclo.
3.4.1.36 Tabla Maestra de Aulas ( Aulat )
Contiene el codigo, descripcién del aula y maximo cupo.
3.4.1.37 Tabla Maestra de Tipo de Notas ( Tipos de Nota )
Contiene el codigo, descripcidn y porcentaje de notas.
3.4.1.38 Tabla Maestra de Tipo de Grupo ( Tipo_Grupo )
Contiene el codigo, descripcién del tipo de grupo .
3.4.1.39 Tabla Maestra de Catedraticos ( Catedratico )
Contiene informacién general del Catedratico.
3.4.1.40 Tabla Maestra de Matetias Asesoradas ( Mat_Asesorada )

Contiene informacion ref&ente a las materias asesoradas al alumno en un

petitdo.
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3.4.1.41 Tabla Maestra de Documentos por alumno ( Docum_Alum )
Contiene el identificador y descripcién del documento
3.4.1.42 Tabla Maestra de Documentos ( Documento )

Contiene el codigo, descripcion del documento.



DISENO DE TABLAS
PROPUESTAS
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DISENO DE TABLA Universidad Don Bosco
Proyecto Automatizacion del Proceso de Registro Académico

Sistema RAC - Sistema de Registro Académico

Tabla rac_bachillerato

Descripcion Maestro de Bachillerato

Tablas Padres

Tablas Hijas rac_alumno
Longitud
Campo Descripcién Tipo Entero | Decimal Liave
codi_bach Caédigo del Bachillerato varchar 2 0 PK
desc_bach Descripcién del Bachillerato varchar 25 0
opcion Opcidn del Bachillerato varchar 15 0
Observaciones :

PK = Llave Primaria




DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacién del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico

rac_institucion
Maestro de Institucion

Universidad Don Bosco

PK = Llave Primaria

Tablas Hijas rac_alumno
Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Llave
codi_ins Cadigo de la Institucion varchar 2 0 PK
desc_ins Descripcién de la Institucion varchar 25 0
Observaciones :
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacion del Proceso de Registro Académico

RAC - Sistema de Registro Académico
rac_munic_depto
Maestro de Municipios

Universidad Don Bosco

PK

Llave Primaria

Tablas Hijas rac_alumno
Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Llave
codi_munic Codigo del Municipio varchar 10 0 PK
desc_munic Descripcion del Municipio varchar 25 0 -
— IS S _ b
Observaciones :
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DISENO DE TABLA Universidad Don Bosco
Proyecto Automalizacién de! Proceso de Registro Académico

Sistema RAC - Sistema de Registro Académico

Tabla rac_ases_proy

Descripcion Asesorfa de Proyectos

Tablas Padres rac_proy_tesis

Tablas Hijas

L ongitud

Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Liave
id Codificador Unico varchar 8 0 PK
[d:tfpojaroy 6c')digo de Tipb de Proyecto “varchar 6 o0 | Pk
id_proyecto Cadigo del Proyecto ~ lvachar | 6 | 0 | PK
tipo_persona ~ |Rolde PersonaenProyecto | varchar | 15 | 0o |
profesion ~ |Profesion " archar | 20 o |
Observaciones :

PK = Llave Primaria




DISENO DE TABLA

Proyecto :
Sistema :
Tabla:
Descripcion :

Tablas Padres

Universidad Don Bosco

Automatizacién del Proceso de Registro Académico

RAC - Sistema de Registro Académico

rac_alumno
Maestro de Alumnos

rac_bachillerato
rac_institucion
rac_munic_depto

Tablas Hijas rac_alumno_pen rac_expediente
rac_cuota_alum rac_servicios_prest
rac_docum_alum
Longitud

Campo Descripcidn Tipo Entero | Decimal Liave
id Codificador Unico varchar 8 0 PK
éodi_bach Cadigo de Bachillerato varchar 2 0
codi_ins Cadigo de Intitucion varchar 2 0
ﬁb;ﬁbre_alum Nombres del Alumno varchar 5 | 0
épellido__alum Apelliaos del Alumno varchar 50 I D
ééx_alum Sexo del Alumno char 1 o0 |
f;—c;:r;;::_alum Fecha de Nacimiento | datetime 20 0 o
iﬁg_nac:aia;n Lugar de Nacimiento varchar 15 0
edad_alum Edad varchar 2 0 )
&irec_alum Campo de Direccion 1 varchar 35 0 o
c-ii-f-é>02_allifn Campo de Direccion 2 varchar 35 0
té|éf;éidfh_ telefono varchar 7 0
ééai_munic Codigo del Municipio varchar 10 0
héb_alufnno Nacionalidad del Alumno varchar 15 0
correo Correo Eléctronico varchar 50 0 )
Observaciones :

PK =

Llave Primaria
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DISENO DE TABLA Universidad Don Bosco

Automalizacién del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico

Proyecto
Sistema
Tabla rac_proy_lesis

Descripcion Maestro de Proyecto de Tesis

Tablas Padres rac_claéif__ proy

L
,

Tablas Hijas rac_ases_proy

rac_proy_alum

Longitud
Campo Descripcién Tipo Entero | Decimal Llave

id_proyecto Codigo del Proyecto varchar 6 0 PK
id_tipo_proy Codigo del Tipo Proyecto varchar 6 0 PK
desc_proy Descripcion del Proyecto varchar 30 0
Observaciones :

PK = Llave Primaria
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DISENO DE TABLA Universidad Don Bosco
Proyecto Automatizacion del Procesc de Registro Académico

Sistema RAC - Sistema de Registro Académico

Tabla rac_clasif_proy

Descripcion Maestro de Clasificacion de Proyectos

Tablas Padres

Tablas Hijas rac_proy_tesis
Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Liave
id_tipo_proy Cadigo de Tipo de Proyecto varchar 6 0 PK
desc_tipo_proy Descripcion de Tipo de Proyecto varchar 20 0
id_tipo_eval Cédigo de Tipo de Evaluacion varchar 6 0
Observaciones :

PK = Llave Primaria
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DISENO DE TABLA

Proyecto :
Sistema :
Tabla :
Descripcion :

Tablas Padres

Universidad Don Bosco

Automatizacién del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico
rac_alumno_pen

Alumno por Pensum

rac_alumno
rac_rac_pen

Tablas Hijas rac_mat_asesorada
rac_proy_alum
Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Liave
id Codificador Unico varchar 8 0 PK
codi_pen Codigo del Pensum varchar 5 0 PK
est_alum Estado del Alumno char 2 0 o
El;r;:alum CUM del Alumno real 2 2
éﬁo_inicio__car Afio de Inicio de Carrera datetime 20 0 o

Observaciones :

PK = Llave Primaria




DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Universidad Don Bosco

Automatizacion del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico
rac_proy_alum

Control del Proyecto del Alumno

rac_alumno_pen
rac_proy_tesis

Tablas Hijas rac_eval_hecha
rac_seguim_proy
Longitud
Campo Descripcién Tipo Entero | Decimal Llave
id Codificador Unico varchar 8 0 PK
égdi__pen Cadigo del Pensum varchar 5 0 PK
i&:ﬁpo_proy Cadigo del Tip5 'l_';‘—rayecto varchar 6 0 | PK
ld_—prc;yec—to ajdlgo del Proyecto o varchar 6 0 PK
nota_final Nota Final real 2 2 -
Observaciones :

PK = Llave Primaria




Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacién del Proceso de Registro Académico

RAC - Sistema de Registro Académico

rac_seguim_proy

Tabla Seguimiento Proyecto

rac_proy_alum
rac_tipo_control

Universidad Don Bosco

Tablas Hijas .
Longitud

Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Llave
id Codificador Unico varchar 8 0 PK
codi_pen Cédigo de Pensum varchar 5 0 PK
ia_tipo__proy Cadigo de Tipo de Proyecto varchar 6 0 PK
id_proyecto Cadigo del Proyecto varchar 6 o | Pk
fecha_asignada Fecha Asignada datetime 20 0 PK
id_control Cadigo de Control varchar 6 0 PK
fecha_cumplim Fecha de Cumplimiento datetime 20 0

Observaciones :

PK = Llave Primaria




DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Universidad Don Bosco

Automatizacién def Proceso de Registro Académico

RAC - Sistemma de Registro Académico
rac_pen
Maestro de Pensum

rac_carrera

Tablas Hijas rac_mat_pen
rac_alum_pen
Longitud
Campo Descripcién Tipo Entero | Decimal Liave
codi_pen Cdadigo del Pensum varchar b 0 PK
codi_car Codigo de 1a Carrera varchar 2 0
desc_pen Descripcion del Pensum char 10 0
fecha_vig Fecha de Vigencia datetime 10 0
. — —_ I
Observaciones !

PK = Liave Primaria
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

RAC - Sistema de Registro Académico

rac_cairera

Maestro de Camrera

rac_facultad

Universidad Don Bosco

Automatizacion del Proceso de Registro Académico

PK = Llave Primaria

Tablas Hijas rac_pen
Longitud
Campo Descripcidn Tipo Enterc | Decimal Llave

codi_car Codigo de la Carrera varchar 2 0 PK
codi_fac Cadigo de la Facultad varchar 2 0 o
desc_car Descripcion de la Carrera varchar 25 0
tit_obt Titulo obtenido varchar 25 0

e e e - i R

0 SN RS U i}
Observaciones :
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Autornatizacion del Proceso de Regisiro Académico
RAC - Sisterna de Registro Académico
rac_eval_hecha

Evaluaciones Hechas

Universidad Don Bosco

Tablas Padres rac_proy_alum
rac_tipo_proy
Tablas Hijas
Longitud
Campo Descripcién Tipo Entero | Decimal Liave
id Codificador Unico varchar 8 0 PK
codi_pen Cddigo de Pensum varchar 5 0 PK
id_fipo_proy Identificador Tipo de Proyecto varchar 6 0 PK
id_proyecto Cdadigo de Proyecto varchar 5 0 PK
id_tipo_eval Control del Tipo de Evaluacién varchar 6 0 PK
nota Nota de la Evaluacion real { 2 2
Observaciones :

PK = Liave Primaria
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DISENO DE-TABLA

Proyecto Automatizacion del Proceso de Registro Académico
Sistema RAC - Sistema de Registro Académico

Tabla rac_tipo_control

Descripcion Maestro de Tipo de Control

Tablas Padres

Universidad Don Bosco

Tablas Hijas rac_seguim_proy
Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Liave
id_control Cadigo de Tipo de Control varchar 6 0 PK
desc_tipo_control Descripcion de Tipo de Control varchar 15 0
id_tipo_eval Cédigo de Tipo de Evaluacion varchar 6 0
Observaciones :

PK = Liave Primaria
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabta
Descripcion

Tablas Padres

Automalizacién del Proceso de Registro Académico |

RAC - Sistema de Registro Académico
rac_expediente
Expediente del Alumno

rac_alumno
rac_ciclo
rac_estada
rac_mat _pen

tUniversidad Don Bosco

Tablas Hijas rac_nolas_alumno
Longitud

Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Llave l
id Codificador Unico varchar 8 0 PK
codi_per Cédigo de Ciclo varchar 6 0 PK
E:Bdi_m-ét W Egdigo de Materia varchar 7 0 PK
cadl_:p—en Ccditja_de Pensum varchar 5 | o | B
condi_mat Cédigo de Materia smallint 1 0
nota_final Nota Final real 2 2
éprobada -li.pro_b;da | char 1 0
codi_estado - Estado de Materia varchar 4 0
tutoria Tutorla ) char 1 0 B

[ S - [ “.1

Observaciones :

PK = Liave Primaria
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Proyecto
Sistema
Tabila
Descripcién

Tablas Padres

DISENO DE TABLA

Automatizacion del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico

rac_ciclo
Maestro de Ciclos

Universidad Don Bosco

PK = Llave Primaria

Tablas Hijas rac_expediente rac_cuotas_por_alumno

rac_mat_asesorada rac_servic_prest

rac_mat_inscritas

Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Llave

codi_per Cadigo de Ciclo varchar 6 0 PK
niimero Numero de Ciclo int 1 0 o
afio _per Afio de Ciclo varchar 4 0 -
ﬁpo_ciclo Tipo de Ciclo varchar 10 0 o
desc_per Descripcidn del Ciclo varchar 25 0 N
féEHéjni_ciclo Fecha de Inicio del Ciclo datetime 10 ) A
fecha__fin_ciclo Fecha de Fin de Ciclo datetime 10 0 )
max_mat Maximo de materias it |2 | o
Observaciones :
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacién del Proceso de Registro Académico

RAC - Sistema de Registro Académico
rac_facultad
Maestro de Fact™ 1

Universidad Don Bosco

PK = Llave Primaria

Tablas Hijas rac_carrera
Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Liave
codi_fac Codigo de la Facultad varchar 2 0 PK
desc_fac Descripcion de la Facultad varchar 25 0
Observaciones :
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacién del Proceso de Registro Académico

RAC - Sistema de Registro Académico

rac_tipo_eval
Maestro Tipos de Proyecto

Universidad Don Bosco

Tablas Hijas rac_eval_hecha
Longitud

Campo Descripcién Tipo Entero | Decimal Liave
id_tipo_eval Cadigo de Tipo de Evaluacion varchar 6 0 PK
desc_tipo_eval Descripcion de Tipo de Evaluacion varchar 15 0
nota_min Nota Minima real 2 2
porcentaje Porcentaje float 3 2
Observaciones :

PK = Llave Primaria
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DISENO DE TABLA

Universidad Don Bosco

Proyecto Automatizacién del Proceso de Registro Académico
Sistema RAC - Sistema de Registro Académico
Tabla rac_tipo_periodo
Descripcién Maestro de Tipo de | iodo
Tablas Padres
Tablas Hijas rac_pagos_fijos
Longitud

Campo Descripcién Tipo Entero | Decimal Llave
id_tipo_periodo Cadigo de Tipo Ciclo varchar 2 0] PK
desc_tipo_per Descripcién de Tipo de Ciclo varchar 15 0
unidad_tiempo Unidad de Tiempo varchar 10 0

Observaciones :
PK = Llave Primaria
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DISENO DE TABLA Universidad Don Bosco

Proyecto Automatizacion del Proceso de Regisiro Académico
Sistema RAC - Sislema de Registro Académico

Tabla rac_estado

Descripcién Maestro de Estado de Matei™

Tablas Padres

Tablas Hijas rac_expediente
rac_mat_inscritas

Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Liave
codi_estado Estado de Materia varchar 4 0 PK
desc_est Descripcion del Estado char 15 0
grupo_gen Grupo Generico varchar 2 0

Observaciones :
PK = Liave Primaria
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacion del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico
rac_mat_inscritas

Materias Inscritas

rac_ciclo
rac_estado
rac_materia

Universidad Don Bosco

Tablas Hijas rac_inscrip_grupo

rac_nofas_alumno

Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Llave

id Cadificador Unico varchar 8 0 PK
codi_per Cddigo de Ciclo varchar 6 0 PK
codi_mat Cadigo de Materia varchar 7 0 PK
codi_estado Estado de Materia varchar 4 0
condi_mat Condicion de Materia - smallint 1 0
tutoria Tutoria bit 1 0
fech_inscrip Fecha de Inscripcion datetime 8 0 o
codi_nota Cadigo de Nota varchar 2 0
Observaciones :

PK =

Llave Primaria
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Auforniatizacion del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico

rac_materia

Maestro de Materia

Universidad Don Bosco

Tablas Hijas rac_grup_disp

rac_mat_inscritas

rac_mat_pen

rac_prerequisito

Longitud
Campo Descripcidn Tipo Entero | Decimal Liave

codi_mat Codigo de Materia varchar 7 0 PK
desc_mat ) Descripcion de Materia varchar 25 I o |
laboratorio Laboratorio bit 1 0 )
impartir Materia se impartraono varchar 1 o |
Observaciones :

PK = Llave Primaria
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcién

Tablas Padres

Automatizacién del Proceso de Registro Académico

RAC - Sistema de Registro Académico

rac_cuota_alum
Cuota por Alumno

rac_alumno
rac_concep_colec
rac_pagos_fijos
rac_per

Universidad Don Bosco

PK = Llave Primaria

Tablas Hijas
Longitud

Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Llave
id Codificador Unico varchar 8 0 PK
codi_car Cédigo de la Carrera varchar 2 | o | Pk
bod_colecturia Cadigo de Colecturia varchar 4 0 PK
éBa_concepto Cadigo de Concepto varchar 4 o PK
tipo_ciclo Tipo de Ciclo varchar 10 0 OPK
codi_per Cadigo de Ciclo varchar 6 0 PK
monto Monto real 11 2
Observaciones :
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcién

Tablas Padres

Automatizacién del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico

rac_pagos_fijos
Pagos Fijos por Carrera en un ~clo

rac_tipo_peniodo

Universidad Don Bosco

Tablas Hijas rac_cuota_alum
Longitud

Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Llave
codi_car Cédigo de la Carrera varchar 2 0 PK
cod_colecturfa Codigo de Colecturia varchar 4 0 PK
cod_concepto Codigo de Conceptos varchar 4 0 PK
tipo_ciclo Tipo de Ciclo varchar 10 0 PK
id_tipo_perfodo Codigo de Tipo Perfodo | varchar 2 0 )
concepto_deuda Concepto de la Deuda varchar 25 0
monto Monto real 11 2 o
Observaciones :

PK = Liave Primaria




DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Automatizacién del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico
rac_prerequisito

Maestro de Prerequisito

Universidad Don Bosco

Tablas Padres rac_mal_pen
rac_materia
Tablas Hijas
Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Llave
codi_pen Cddigo del Pensum varchar 5 0 PK
codi_mat Cddigo de Materia varchar 7 0 PK
codi_req Codigo de Requisito varchar 7 0 PK
desc_req Descripcién del Requisito varchar 25 0
Observaciones :

PK = Lfave Primaria
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Automatizacién del Proceso de Registro Académico

RAC - Sistema de Registro Académico

rac_servicios_prest

Servicios Prestados por Registro Académico

Universidad Don Bosco

Tablas Padres rac_alumno

rac_deuda

rac_per
Tablas Hijas

Longitud
Campo Descripcidn Tipo Entero | Decimal Llave

id Cadificador Unico varchar 8 0 PK
cod_servicio Cadigo de Servicio varchar 3 0 PK
codi_per Cadigo del Ciclo varchar 6 0 PK
correlat Correlativo varchar 3 0 PK
fecha Fecha Actual datetime | 20 o |
aesc_sew Descripcion de Servicio varchar 20 0
cod_deuda Cddigo de Deuda varchar | 4 0 o
afio_deuda -~ |AfodelaDeuda int 4 | 0o

Observaciones :

PK =

Llave Primaria




Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcidn

Tablas Padres

DISENO DE TABLA

Automatizacién del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico

rac_concep_colec

Universidad Don Bosco

Tablas Hijas rac_cuota_alum
rac_servicios_event
Longitud
Campo Descripcidn Tipo Entero | Decimal Liave
cod_colecturia Caodigo de Colecturia varchar 4 0 PK
cod_concepto Cddigo de Conceptos varchar 4 0 PK

Observaciones :

PK = Llave Primaria
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacién del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico

rac_mat_pen
Materia Pensum

rac_materia
rac_pen

Universidad Don Bosco

PK = Liave Primaria

Tablas Hijas rac_expediente

rac_mat_asesorada

rac_prerequisito

Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Liave

codi_pen Cddigo de Pensum varchar 5 0 PK
éodi_mat Cadigo de Materia varchar 7 0 PK
uni_val Unidades Valorativas | mt |1 o -
ﬁﬁi_pre Unidad de Prerequisito int 3 0 o
niv_mat Nivel de Materia varchar 15 0 B
desc_mat Descripcion de Materia varchar 25 0
Observaciones :
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DISENO DE TABLA Universidad Don Bosco

Proyecto Automatizacion del Proceso de Registro Académico
Sistema RAC - Sistema de Registro Académico

Tabla rac_deuda

Descripcion Deudas del Alumno

Tablas Padres

Tablas Hijas rac_servicios_prest
Longitud
Campo Descripcién Tipo Entero | Decimal Liave
cod_deuda Cadigo de Deuda varchar 4 0 PK
aino_deuda Afio de la Deuda int 4 0 PK

Observaciones :
PK = Llave Primaria




DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Universidad Don Bosco

Automatizacién del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico

rac_servicios_event
Servicios Eventue P tados por Registro A nico

rac_concep_colec

Tablas Hijas
Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Llave

cod_servicio Cadigo del Servicio varchar 3 0 PK
desc_serv Descripcion del Servicio varchar 20 0
cod_colecturia Codigo de Colecturia varchar 4 0
6od_concepto Cadigo del Concepto varchar 4 0
fnax_por_ciclo Servicio maximo por ciclo varchar 3 0
concepto_deuda Concepto de Deuda varchar 25 0

Observaciones :

PK = Llave Primaria

153



DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacién del Proceso de Registro Académico

RAC - Sistema de Registro Académico

rac_notas_alumno
Notas al Alumno

rac_expediente
rac_mal_inscritas
rac_tipos_nota

Universidad Don Bosco

PK = Llave Primaria

Tablas Hijas
Longitud

Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Liave
id Codificador Unico varchar 8 0 PK
codi_per Codigo de Ciclo varchar 6 0 PK
codi_mat Cdadigo de Materia varchar 7 0 PK
codi_nota Cédigo de Nota varchar 2 0 PK
nota Nota real 2 2
Observaciones :
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DISENO DE TABLA Universidad Don Bosco
Proyecto Automatizacién del Proceso de Registro Académico

«.stema RAC - Sistema de Registro Académico

Tabla rac_inscrip_grupo

Descripcién Control de Inscripcién por . _pos

Tablas Padres rac_grup_disp

rac_mat_inscritas

Tablas Hijas
Longitud
Campo Descripcidn Tipo Entero | Decimal Liave

id Codificador Unico varchar 8 PK
codi_per Cddigo del Ciclo varchar 6 PK
codi_mat Codigo de Materia varchar 7 PK
codi_tg -|Codigo de Tipo de Grupo varchar 4 PK
codi__grupo Cddigo de Grupo varchar 4 PK
Observaciones :

PK = Llave Primaria




DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automalizacién del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico
rac_grup_disp

Grupos Dispol

rac_catedratico
rac_materia
rac_tipo_grupo

Universidad Don Bosco

Tablas Hijas rac_horario
rac_inscrip_grupo
Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Llave
codi_per Cadigo de Ciclo varchar 6 0 PK
codi_grupo Cadigo de Grupo varchar 4 0 PK
codi_mat Cadigo de Materia varchar 7 0 PK
codi_tg Cédigo de Tipo de Grupo varchar 4 0 PK
id_cat Codigo del Catedratico varchar 8 0
6upo_max Cupo Maximo de Grupo int 3 0
cupo_act Cupo Actual de Grupo int 3 0
Observaciones :

PK = Llave Primaria
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DISENO DE TABLA

-Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacion del Proceso de Registro Académico

RAC - Sistema de Registro Académico

rac_horario
Horarios por [ *~*ria

rac_aulat
rac_grup_disp

Universidad Don Bosco

PK = Llave Primaria

Tablas Hijas
Longitud

Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Llave
codi_mat Codigo de Materia varchar 7 0 PK
codi_per Cddigo de Ciclo varchar 6 0 PK
codi_grupo Cédigo de Grupo varchar 4 0 PK
codi_tg Coédigo de Tipo de Grupo varchar 4 0 PK
dia_sem Dias de la Semana varchar 10 0 PK
hora_inic Hora de Inicio datetime 20 0 PK
Hora_ﬁn Hora de Finalizacion datetime 20 0
codi_aula Codigo del Aula varchar 3 0 o
Observaciones :
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Aufomatizacion del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico

rac_aulat

Maestro de Aulas

Universidad Don Bosco

Tablas Hijas rac_horaric
Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Liave
codi_aula Cédigo del Aula varchar 3 0 PK
desc_aula Descripcion del Tipo de Aula varchar 25 0
cupo Cupo Maximo del Aula int 3 0
Observaciones :

PK = Llave Primaria
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacién del Proceso de Registro Académico

RAC - Sistema de Registro Académico

rac_tipos_nota
Maestro Tipo de Notas

Universidad Don Bosco

PK = Llave Primaria

Tablas Hijas rac_notas_alumno
Longitud
Campo Descripcién Tipo Entero | Decimal Llave
codi_nota Caédigo de Nota varchar 2 0 PK
desc_nofa Descripci6n de Nota varchar 10 0 %
porcentaje Porcentaje float 3 2
Observaciones :
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacién del Proceso de Registro Académico

RAC - Sistema de Registro Académico
rac_tipo_grupo
Maestro de Tipo de Grupo

Universidad Don Bosco

Tablas Hijas rac_grup_disp
Longitud
Campo Descripcién Tipo Entero | Decimal Llave
codi_tg Cadigo Tipo de Control varchar 4 0 PK
desc_tg Descripcion Tipo de Control char 25 0
Observaciones :

PK = Llave Primaria
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacién del Proceso de Registro Académico

RAC - Sistema de Registro Académico

rac_catedratico
Maestro« Za Iraticos

Universidad Don Bosco

Tablas Hijas rac_grup_disp
Longitud

Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Liave
id_cat Cadigo del Catedratico varchar 8 0 PK
nombre_per Nombres del Catedratico varchar 50 0
apellido_per Apellidos del Catedratico varchar 50 0
tipo_cat Tipo de Catedratico varchar 10 0
Observaciones :

PK = Llave Primaria
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Tablas Padres rac_alumno_pen

DISENO DE TABLA

Proyecto Automnalizacién del Proceso de Registro Académico
Sistema RAC - Sistemna de Registro Académico

Tabla rac_mal_asesorada

Descripcién Materias Asesoradas

Universidad Don Bosco

PK = Llave Primaria

rac_ciclo

rac_mat_pen
Tablas Hijas

Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Llave

id Codificador Unico varchar 8 0 PK
codi_pen Codigo del Pensum varchar 5 0 PK
codi_mat Codigo de Materia varchar 7 0 PK
codi_per Cédigo del Ciclo varchar 6 0 FK
condi_mat Condicion de Materia smallint 1 0
Observaciones :
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacion del Proceso de Registro Académico
RAC - Sistema de Registro Académico
rac_docum_alum

/7 nno

rac_alumno
rac_documento

Universidad Don Bosco

PK = Llave Primaria

Tablas Hijas
Longitud
Campo Descripcion Tipo Entero | Decimal Liave
id Cadificador Unico varchar 8 0 PK
cod_doc Codigo de Documento varchar 4 0 PK
Observaciones :
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DISENO DE TABLA

Proyecto
Sistema
Tabla
Descripcion

Tablas Padres

Automatizacion del Proceso de Registro Académico

RAC - Sistema de Registro Académico

rac_documento
Maestro de Documentos

Universidad Don Bosco

Tablas Hijas rac_docum_alum
Longitud
Campo Descripcién Tipo Entero | Decimal Llave
cod_doc Cadigo de Documento varchar 4 0 PK
desc_doc Descripcion de Documento varchar 25 0
Observaciones :

PK = Llave Primaria
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CAPITULO 4

MANUAL DE USUARIO
DEL REGISTRO
ACADEMICO DE LA
- UNIVERSIDAD

DON BOSCO



MANUAL DE USUARIO.

INTRODUCCION :

Al trabajar con Windows existen algunos términos basicos con los que conviene estar
familiarizado.

El trabajo se realiza en areas rectangulares de la, pantalla denominadas “Ventanas®.

Estas ventanas aparecen sobre un fondo llamado “Escritorio”.

Las aplicaciones con las cuales se trabaja ( Procesadores de Texto, Hojas Electrénicas, Etc. )
se representan en Windows mediante pequerfios simbolos graficos denominados "lconos”.

Con frecuencia se inicia una accion en Windows al seleccionar un "lcono”. Por ejemplo, un

“lcono” puede iniciar una aplicacién. ( Figura 1).

B B 00| ) 1
gg Ieonos ——/

Entomo de red
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Bandeja de :
entrada i

Papelera de . .
recicleje [ RA AR SIS

'\——- Escritorio
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Instale The Ventana Bqtqne.s: o
Microsoft \ Minimizar, Maximizar
Network - Ventana Activa Cerrar

@ Inactiva y

Microsoh

Outlook

63

Barra De
Instalar Iconos

Microsoft
Internet
Explorer 3.01

Tareas
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OPERACIONES CON EL MQUSE :

A) Click : Presionar una vez el botdn izquierdo para ejecutar una accién ( Activar una ventana,
Desplegar un menu, Seleccionar un icono ).

B ) Click Derecho : Presionar una vez el botén derecho para desplegar menus relacionados al
objeto seleccionado.

C ) Doble Click : Presionar répidamente dos veces el botén izquierdo para ejecutar una accién
( Cerrar o Abrir una aplicacion ).

D ) Arrastrar : Presionar y sujetar el botén izquierdo del mouse, mientras este se mueve.

DESCRIPCION DEL SISTEMA ;

El Sistema de Registro Académico esta compuesto por 5 médulos independientes donde cada
uno contiene opciones asociadas a la naturaleza de estos.

Los modulos son :

A ) Mantenimiento General.

B ) Asignacion de Recursos.

C ) Asesoria e Inscripcion.

D ) Seguimiento del Alumno,

E ) Proyecto de Graduacion.
FORMAS ESPECIALES EN EL SISTEMA :

BUSCAR : FILTRO:

Campoe
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A ) MODULO DE MANTENIMIENTO GENERAL :

- Mantenimiento Departamento por Municipio.

Con un click se
. -~ accesa al
mantenimiento de

Municipio por
Departamento.

Con un click se accesa
a la forma de adicion o Arca de Datos
modificacién de datos.




- Mantenimiento Bachillerato :

nico

Tipg 0

Con un click se
.| accesaal
mantenimiento de
Bachillerato

Con un click se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos.

% Mantenimiento de Tabla bachillerato

Area de Datos
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- Mantenimiento Tipo de Documento :

-

Con un click se
accesa al
mantenimiento de
Tipo de Documento.

V

miento Genera

Con un click se accesa
a la forma de adicidon o
modificacion de datos.

Area de Datos
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- Mantenimiento institucion :

l Con un click se l ’
accesa al
mantenimiento de
Institucion,

» Mantenimiento General
fié :

Con un click se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos.

w Mantenimiento de Tablad

Area de Datos
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- Mantenimiento Carrera ;

‘u np'n dvait

T
)

gl
Lot
hl

Con un click se accesa al
mantenimiento de Carrera.

Con un click se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos.

Con Doble Chck
presenta el listado de
Facultades.

Area de Datos

Area de Datos
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- Mantenimiento Pago Fijo :

: Sistema éRPgilmArenic

e Dt |

Con un click se accesa al
mantenimiento de Pagos
Fiing

ante mmlentu Gencml

Con un click se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos.

Area de Datos

Con Doble Click
presenta el listado de
Tipos de Periodo.

8 Lista de Consulta

Area de Datos




- Mantenimiento Ciclo :

ma de Registra Acade
MU, Biae
Seit |

Con un click se
accesa al
mantenimiento de
Ciclo.

Con un click se accesa
a la forma de adicién o
modificacion de datos.

0 ‘ Tabh

Area de Datos
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- Mantenimiento Pensum :

Con un click se accesa al
mantenimiento de Pensum.

Con un click se accesa
a la forma de adicion o
modificacién de datos.

e

Con Doble Click
presenta el listado de

Carreras.

Area de Datos

Area de Datos
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- Mantenimiento Prerequisito :

Con un click se accesa al
mantenimiento de Pensum.

3 -.» Mantenimionlo General

Con un click se accesa
a la forma de adicién o
modificacion de datos. Area de Datos

w Mantenimiento de Tabla rersruisnta -

o o
|

=4 M Con Doble Click B e i
presenta el listado de
Pensums o Malerias.

Area de Datos




Mantenimiento de Materias :

\VA

Con un click se accesa al
mantenimiento de Materia.

Con un click se accesa
a la forma de adicién o
modificacion de datos,

S

Mantenimiento de Tabla materia
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Area de Datos




Mantenimiento de Estado de Materia

Con un click se accesa al
mantenimiento de Estado de
Materia

4 Mantenimientd General

Con un click se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos.

180

Area de Datos
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® - Mantenimiento de Tipo de Periodo :

Sistema de Regis
isterna . Muni/Dept

Con un chick se accesa al
mantenimiento de  Tipo de
Periadn

Con un click se accesa
a la forma de adicion o Area de Datos
modificacion de datos.
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» - Mantenimiento de Materias por Pensum :

boued L Con un click se accesa al

mantenimiento Materias por
Penanm

Con un click se accesa
a la forma de adici6én o
modificacion de datos.

Area de Datos

Con Doble Click
presenta el listado de
Pensums o Materias.

Area de Datos




- Mantenimiento de Servicios Eventuales :

Con un click se accesa al
mantenimiento de
Servicios Eventuales.

Con un click se accesa
a la forma de adicién o
modificacién de datos.
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Area de Datos
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B) MODULO DE ASIGNACION DE RECURSOS

- Mantenimiento de Aulas

T L conuntciiokeen |

estaopcionse |11l

accesa al ot -

mantenimiento de
Aulas

Con un Click, se accesa Area de Datos
a la forma de adicion o
modificacion de datos

de Tbl aulatl
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Mantenimiento de Catedraticos

“Sistema de Hegistio Acatdemico

; ,,......Conun"click"en..............

B estaopcionse

" accesa al R

mantenimiento de
Catedraticos

Con un Click, se accesa Area de Datos
a la forma de adicion o
modificacion de datos

ahténimilo de Tabla caledral
e 1 2t ]a8500112

._ Ernesfo A|ejandf6

Hernandez Avendafic




- Mantenimiento de Tipos de Grupo

Coiiuoiiiiiiii b Conun *Click™en s
SRR | Ry estaopciOnse

accesa al
mantenimiento de
Tipos de Grupo

M antenimiento General

Con un Click, se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos

Area de Datos
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- Mantenimiento de Grupos por Ciclo

T . . -] Con un “Click” en
e ety esta opcion se
............. I T Y T T aCCesaal
mantenimiento de
Asignacién de
Recursos

Con un Click, se accesa Area de Datos
a la forma de adicion o
modificacion de datos

Al dar Doble Click sobre los campos
Subrayados se accesa a la lista de
consulta de ese campo, de donde

seleccionara entre los datos
desplegados

Lista de Eonsulta

=]

Skl Y

“{Ciclo Segundo Semestre

45

Hinterciclo Par




- Mantenimiento de Horarios por Ciclo

Con un “Click” en

» Mantemmiento General

s g

esta opcion se
accesa al
mantenimiento de
Horarios

Con un Click, se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos

Area de Datos

Al dar Doble Click sobre los campos

wm Mantenimiento de T:.'uia_hmal
MAT2203

"

Subrayados se accesa a la lista de
consuiia de ese campo, de donde
seleccionara entre los datos
desplegados

£ Lista de Consulta

B

MAT2203 [iiMatematica il

F1S2201 [i{Fisica General |

IEC:3361 . ingenierié Ecbnémica

188
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D ) MODULO DE SEGUIMIENTO DEL ALUMNO :

- Mantenimiento del Alumno :

ients Aly ' xpedienlé

[ Prochsamionto 8N

Con un click se
| | accesaal

4 kI mantenimientode |
Alumnos.

Con un click se accesa \
Area de Datos

a la forma de adicion o
modificacion de datos.

Forma de Mantenimiento de los
datos del Alumno en el Sistema
de Recursos Humanos.
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- Mantenimiento de Notas por Alumno :

Con un click se
accesa al

Mantenimiento de
Notas por Alumno.

Con un click se accesa
a la forma de adicién o
modificacion de datos.

Area de Datos

Con Doble Click presenta ¢!
listado de Alumnos, Ciclos o
Materias.

Area de Datos
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- Expediente del Alumno :

" Espediente
| has del Alurine

Con un click se
accesa al

Expediente del
Alumno.

Con un click se accesa
. 1] alaforma de adicién o
modificactén de datos.

Area de Datos
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Mantenimiento de Carreras por Alumno :

[ eguimiento Alumno Expediente
o Al § it {8

Con un click se accesa
al Mantenimiento de
Carreras por Alumno.

Con un click se accesa [ R o
a la forma de adicion o AN
modificacion de datos.

Area de Datos

\/

: w Mantenimienlo de Tabla alumno carrera
: PR : ) PN N

Con Doble Click presenta el
listado de Alumnos o Pensums.

d

' Lista de Consulta

Area de Datos




Mantenimiento de Documentos Presentados por Alumno :

0 Alumn diente
Alwnne B ightt e N

Mantenimiento de
Documentos por Alumno.

accesa

a la forma de adicion o
modificacion de datos.

LR el

Con Doble Click presenta el
listado de Alumnos o Pensums.

Area de Datos

Area de Datos
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Mantenimiento de Materias Inscritas :

mno pdiet :
- srmiehio de Notags:

Con un click se accesa al
Mantenimiento de Materias
Inscritas.

Con un click se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos.
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Area de Datos




Mantenimiento de Maierias Asesoradas :

Progasdiiientd o8 No
Alitind

Mantenimiento de Materias
Asesoradas.

Con un click se accesa

a la forma de adici6n o
moadificacion de datos.

Area de Datos
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Mantenimiento de Materias Asesoradas :

Con un click se accesa al
Mantenimiento de Materias
Asesoradas.

"

Con un click se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos.

Con Doble Click presenta el
listado de Deudas.

Area de Datos

Area de Datos
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- Mantenimiento de Cuotas por Alumno :

i Seguirnie(o AlgimnoExpdiete

Con un click se accesa
a la forma de adicion o

: Con un click se accesa al
_j-——{ MR Mantenimiento de Cuotas por

Alumno. e ‘ L A
———— 1 Area de Datos

| Con Doble Click presenta el
listado de Alumnos, Colecturias,
Conceptos o Deudas.

Area de Datos




E ) MODULO DE PROYECTO DE GRADUACION

- Mantenimiento de Proyectos ( Asesoria )

Con un “Click” en
esta opcion se
accesa al
mantenimiento de
Asesoria de
Provectos

Nz

Con un Click, se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos

d

45562411 |
[ inGo7 [

COM125

Asesor

Area de Datos

Al dar Doble Click sobre los campos
Subrayados se accesa a la lista de
consulta de ese campo, de donde

seleccionara entre los datos
desplegados

e Tabla asesotia del prye. Bl ta de Consulta

Ay o e ek

“INGO7

Ing. en Sistemas

TEC201 Proyecto Tecnolégico
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- Mantenimiento de Proyectos

& PROYECTO DE GR
istetha

Con un “Click” en
esta opcion se

accesa al
mantenimiento de
Proyectos
\/
A4

Con un Click, se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos

Mantenimiento de Rac_proy_tesis

[comias]

Area de Datos

199
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- Seguimiento de Proyecios

Con un “Click” en
esta opcion se
accesa al
mantenimiento de
Seguimiento de
Provectos

\ N Area de Datos

Con un Click, se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos

Al dar Doble Click sobre los campos
Subrayados se accesa a la lista de
consulta de ese campo, de donde

seleccionara entre los datos
desplegados

antllto de Rac_prop_alum ista de Consulta

Lln 45 68877
COMO0295

INGO4
COM110

ii

" Codigo del Proyecto -

:-‘:nb‘,ta‘jr_‘ﬁnél L " |Proyecto Ing. Electrica

Proy. Profesorado Letras

1 Aceptar.




- Controles del Proyecto

General

Con un “Click” en
esta opcion se
accesa al
mantenimiento de
Controles del
Proyecto

\_ Con un Click, se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos

Area de Datos

Al dar Dobie Click sobre los campos
Subrayados se accesa a la lista de
consulta de ese campo, de donde

seleccionara entre los datos
desplegados

§ B Lista de Consulta

COMO195
1IND0295 |

Pensum Industrial 94

* [Pensum Computacion 95
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- Tipo de Evaluacion

» Mantenimiento Gener

Y v

Con un “Click” en

esta opcion se
accesa al

mantenimiento de

Tipos de
Evaluaciones

\ Con un Click, se accesa

a la forma de adicion o
modificacion de datos

Area de Datos

203
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- Clasificacién de Proyectos

w PROYECTO DE GHADUACIDN )

' Sidtema Propes

i R
!

::i::m_prt‘u_',' S Tipoé. onirl

14

Con un “Click” en
esta opcion se
accesa al
mantenimiento de
Clasificacion de
Proyectos

antenimiento General

\ Area de Datos
Con un Click, se accesa

a la forma de adicion o
modificacion de datos

Mantenimiento de Rac_clasif_proy




- Tipos de Controles

205

Con un “Click” en
esta opcion se
accesa al
mantenimiento de
Tipos de Controles

Con un Click, se accesa
a la forma de adicion o
modificacion de datos

Area de Datos




ANEXO 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS DEL REGISTRO

ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD DON BOSCO(PROPUESTO)

1.1 PROCEDIMIENTOS ACAL JICOS

1.1.1 PROCESO DE MATRICULA.

1.1.1.1 PROCESO DE MATRICULA PARA ALUMNOS DE NUEVO INGRESO

Definicién
Acto previo a cualguier otra accién académica de los Aspirantes a Alumnos de la

Universidad 6 el Tecnoldgico.

Espacio (Donde se da)

Registro Académico

Objetivo

Convertir al Aspirante en un elemento activo de la Universidad

Entidades y/o Personas involucradas

Aspirante, Registro Académico y Colecturia.

Descripcion
1. ElI Alumno pasa a Registro Académico a retirar Prospecto.

2. El Alumno pasa a coleciuria a pagar costo del Cursillo.

3. El Operador completa Forma en Terminal (Inscripcion).
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4. El Alumno realiza Cursillo Pre-Universitario.

5. El Alumno pasa a colecturia a pagar Costo del Ciclo.

6. El Alumno entrega Documentacion a Registro Académico (Titulo, Certificado Notas).
7. El Alumno realiza Asesoria e Inscripcion de materias.

8. El Alumno inicia ciclo

Delimitacion Temporal del Proceso

Al inicio de cada ciclo
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1.1.1.2 PROCESO DE MATRICULA PARA ALUMNOS INGRESO CONTINUO

Definicion
Acto previo a cualquier otra accién académica de Alumnos de la Universidad o

Tecnologico. que cursaron el ciclo inmediato anterior.

Espacio (Donde se da)

Registro Académico

Objetivo
Convertir al alumno en un elemento activo de la Universidad o Tecnoldgico en el huevo

ciclo a iniciar.

Entidades y/o Personas involucradas

Alumno, Registro Académico y Colecturia.

Descripcion
1. EI. Alumno pasa a cancelar Costos del Ciclo.
2. El Alumno realiza Asesoria e Inscripcion de materias.
3. El Operador completa Hoja de Actualizacion de Datos en la terminal.

4. El Alumno inicia Ciclo.

Delimitacion Temporal del Proceso

Al inicio de cada ciclo



1.1.1.3 PROCESO DE MATRICULA PARA ALUMNOS DE REINGRESO.

Definicién
Acto previo a cualquier otra accion académica de alumnos que se habian retirado

temporalmente de la Universidad y/o Tecnoldgico.

Espacio (Donde se da )

Registro Academico

Objetivo

Convertir al alumno en un elemento activo de la Universidad o Tecnologico.

Entidades y/o Personas involucradas

Alumno Retirado, Director de Escuela, Registro Académico y Colecturia.

Descripcion
1. El Alumno retira Solicitud de Tramites de Equivalencias y Prospecto.
2. EII Alumno se entrevista con el Director de Escuela.
3. El Alumno cancela Costos del Ciclo.
4. El Operador completa Hoja de Actualizacion de Datos en la terminal.

5. El Alumno inicia ciclo.

Delimitacion Temporal del Proceso

Al inicio de cada ciclo
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L

1.1.2 PROCESO DE ADICION DE MATERIAS

Definicién
Accion por la cual el alumno, en vista de su conveniencia o posibilidad de cupo, agrega
una 0 mas materias de las que inicialmente inscribio en el respectivo proceso, siempre
gue cumpla con los Pre-Requisitos.

Espacio (Donde se da)
Registro Académico

Objetivo
Dar al estudiante la opcion de inscribir mas materias, siempre y cuando cumpla con lo
pre-requisitos.

Entidades y/o Personas involucradas

Alumno, Director de Escuela, Registro Académico y Colecturia.

Descripcion
1. El Operador consulta materia(s) posibles a adicionar en terminal.

2. El Alumno cancela costo de materia a adicionar.

3. El Operador adiciona materia(s) en terminal.

Delimitacion Temporal

En el periodo establecido en el Boletin Informativo.
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Prerequisitos (Procesos Previos)

Matricula, Asesoria e Inscripcion de Materias.
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1.1.3 PROCESO DE RETIRO DE MATERIAS

Definicion
Acto por la cual un estudiante deja oficialmente de cursar una o mas materias de las

que habia inscrito oficialmente.

Espacio ( Donde se da)

Registro Académico

Objetivo

Dar al estudiante la oportunidad de disminuir su carga académica.

Entidades y/o Personas involucradas

Alumno, Registro Académico y Colecturia.

Descripcion
1. El Operador consulta materia(s) a retirar en terminal.

2. El Alumno cancela costo de materia(s) a retirar.

3. EI Operador da de baja a materia(s) en terminal.

Delimitacion Temporal del Proceso

En el periodo establecido en el Boletin Informativo.

Prerequisitos (Procesos Previos)

Matricula, Asesoria e Inscripcion de Materias.
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@

1.1.4 PROCESO DE RETIRO TOTAL DEL CICLO

Definicion
Acto que equivale a retirar todas las materias inscritas durante el ciclo respectivo. ..
alumno que por cualquier circunstancia no pueda continuar sus estudios, debe proceder
al framite de Retiro Total, pues de lo contrario sus materias quedarian consignadas
como Reprobadas en el Registro Académico y figuraria como insolvente en la
Administracion.

Espacio { Donde se da )
Registro Académico

Objetivo

¥

Dar la oportunidad al alumno de suspender sus estudios.

Entidades y/o Personas involucradas
Alumno, Colecturia y Registro Académico.

Descripcion
1. El Alumno cancela cuota correspondiente al mes en que solicita su retiro y efectuar

el pago por cada materia en Colecturia.
2. El Alumno solicita en Registro Académico el Formulario de Retiro Total del Ciclo.
3. El Alumno solicita la debida autorizacion al Director de Escuela.
. 4. El Alumno entrega el Formulario autorizado a Registro Académico para que quede

oficialmente consignado.
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Delimitacién Temporal del Proceso

Antes de iniciar el periodo de segundos parciales.

Prerequisitos ( Procesos Previos )

Matricula, Asesoria e Inscripcion de Materias.
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1.1.5 PROCESO DE TUTORIA

Definicion
Cuando un estudiante se ve imposibilitado para cursar una materia de manera
ordinaria, es decir asistiendo a clase, y por razones validas necesita cursar esa materia
en el ciclo en que se encuentra, puede ser autorizado para llevar la materia sin asistir a

clase, con la asesoria de un Catedratico de la UDB.

Espacio (Donde se da)

Decanatos

Objetivo

Que el alumno pueda cursar una materia sin asistir a clase.

Entidades y/o Personas involucradas

Alumno, Director de Escuela, Catedratico, Registro Académico y Colecturia.

Descripéién
1. El Alumno solicita en Registro Académico la forma de Inscripcion de Materias
Tutoriadas y al completarla, la presenta al Director de Escuela respectivo.

El Alumno interesado presenta la solicitud al Director de Escuela para pedir

N

Autorizacion de cursar una materia por Tutoria.
3. El Director de Escuela respondera por escrito al alumno en un maximo de dos
semanas, indicandole el nombre del Catedréatico asignado. {La materia que desea

inscribir en tutoria debera estar en la Hoja de Asesoria).
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4. El Director de Escuela informa a Registro Académico en caso de aprobacion para
efectuar el registro de la inscripcion respectiva. (y el alumno se tendra que presentar
a Registro Académico para la firma de la Hoja de Asesoria al momento de la .
Inscripcion).

5. En caso de ser autorizado, el alumno cancela en Colecturia la cuota establecida por
ciclo segun el caso y presenta el recibo al Director de Escuela.

6. El Director de Escuela enviara una autorizacion escrita al Catedratico asignado, con
el que ya habra liegado a un acuerdo, para que se inicie la Tutoria.

7. Las sesiones de tutoria se realizaran en las instalaciones de la UDB semanalmente.

8. Al finalizar el ciciv, ¢! Catedratico reporta al Director de Escuela la calificacion
obtenida por el alumno, en hoja membretada de la UDB y firmada por el mismo, con
la siguiente distribucion: primer parcial, segundo parcial y parcial final, para que

Registro Académico lo consigne.
Delimitacion Temporal del Proceso

Al iniciar el ciclo (impar o par).

Prerequisitos ( Procesos Previos )

Matricuia, Asesoria e Inscripcion de Materias.
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1.1.6 PROCESO DE EQUIVALENCIAS

Definicion
Cuando un estudiante posee estudios previos en otra Universidad Nacional o

Extranjera, puede solicitar la Equivalencia de sus materias, para no volver a cursarlas

en la UDB.

Espacio { Donde se da )

Registro Académico

Objetivo

Dar crédito a las materias cursadas en otra universidad.

Entidades y/o Personas involucradas

Alumno, Director de Escuela, Registro Académico y Colecturia.

Descripcion
1. Ei Alumno retira solicitud de Tramites de Equivalencias y Prospecto en Registro
Académico.
2. El Alumno se entrevista con el Director de Escuela para Materias Aprobadas.
3. El Alumno pasa a Terminal a completar Forma (Inscripcion).
4. El Alumno cancela Costos del Ciclo y cada Materia Aprobada en Colecturia.
5. El Alumno entrega Notas Certificadas de Universidad de Procedencia, Titulo de

Bachillerato.
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Delimitacion Temporal del Proceso

Al inicio de cada ciclo

Prerequisitos ( Procesos Previos )

Matricula
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1.1.7 PROCESO DE EXAMENES DIFERIDOS

Cuando un alumno, por razones de fuerza mayor aceptadas por el _.rector de _scuela,
no pueda presentarse a un examen, puede solicitar la autorizacion para hacer dicho

examen en periodo extraordinario.

Espacio ( Donde se da )

Decanatos.

Objetivo

Dar al alumno la oportunidad de examinarse en periodo extraordinario.

Entidades y/o Personas involucradas

Alumnos, Director de Escuela, Registro Académico y Colecturia.

Descripcion
1. Aiumno presenta peticion escrita al Director de Escuela solicitando la autorizacion
de examen diferido, acompanada de comprobante de pago por materia, anexando la
justificacion de la ausencia en la fecha establecida.
2. Siel Director de Escuela la autoriza, el alumno se presta con dicha autorizacion
escrita al Catedratico, con el que acordara dia, hora y lugar de examen.
3. La calificacion del alumno queda consignada en el cuadro general que €l

Catedratico reporta al Registro Académica a traves del Director de Escuela.
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4. En el caso de haber reportado ya las calificaciones, ademas de consignario en su
cuadro el Catedratico lo notificara a Registro Académico a través del Director de

Escuela.

NOTA. Sila causa no es atribuida al alumno, este no cancelara por dicho tramite y se

le dard Autorizacion Automatica.

Delimitacion Temporal del Proceso

Pespués del periodo de primeros y segundos parciaies.

Prerequisitos ( Procesos Previos )

Matricula, Asesoria e Inscripcion de Materias.
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1.1.8 PROCESO DE EXAMENES DE CONVALIDACION

Definicion
Cuando un estudiante, por diversas razones, domina el contenido programatico
(Teorico-Practico) de una materia de su respectivo Pensum de estudios, pero no la ha
aprobado oficialmente en la UDB o en otra, puede solicitar un examen de

convalidacion.

Espacio (Donde se da)

Decanatos

Objetivo

Aprobar una materia cuyo contenido se domina.

Entidades y/o Personas involucradas

Alumno, Director de Escuela, Catedratico, Registro Académico y Colecturia.

Descripéidn
1. Elalumno presenta al Director de Escuela una peticion escrita solicitando la
autorizacion de un examen de convalidacion, acompafiada del comprobante de
pago.
2. Con la autorizacion escrita, el alumno se presenta al Catedratico titular de la

materia, con el que acordara dia, hora y aula para efectuar el examen.
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3. La calificacion del alumno es reportada al Director de Escuela respectivo en una
hoja membretada de la UDB, con copia a Registro Académico para su incorporacion

al expediente.

Delimitacion Temporal del Proceso

Durante el ciclo.

Prerequisitos ( Procesos Previos )

Matricula.
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1.2 PROCESOS ADMINISTRATIVOS

1.2.1 PROCESO DE SOLICITUD DE MODIFICACION DE NOTAS

Definicion
Cuando un estudiante constata que alguna de sus calificaciones ha sido reportada

errobneamente o no le aparece calificacion.

Espacio (Donde se da)

Registro Académico

Objetivo

Corregir una nota reportada erroneamente o no actualizada

Entidades y/o Personas involucradas

Alumno, Registro Académico y Docente.

Descripcion
1. El Docente retira en Registro Academico, una hoja de solicitud de modificacion de
notas.
2. El Alumno completa los datos personales en esta solicitud y la entrega al Docente
para que este la complete con los datos correctos y la firme.
3. El Docente presenta la solicitud ya firmada al Director de Escuela para el respectivo

tramite ante Registro Academico.
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Delimitacion Temporal del Proceso

Durante el ciclo.

Prerequisitos ( Procesos Previos )

Matricula, Asesoria e Inscripcion de Materias.
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1.2.2 PROCESO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NOTAS

Definicion

Cuando un estudiante necesita constancia de sus calificaciones.

Espacio (Donde se da)

Registro Académico

Objetivo

Facilitar al alumno un historial de sus calificaciones.

Entidades y/o Personas involucradas

Alumno, Registro Académico y Colecturia.

Descripcion
1. El Alumno pide en Registro Académico una solicitud de constancia de calificaciones
especificando que se trata solamente de un Informe de Computadora (sin Costo) o
Certificacion de Notas.
2. Entregar la solicitud debidamente completada donde se le informara el dia en que
podra retirar su constancia. Cuando es repeticion, Informe de Computadora 6

Certificado de Notas se cancela un arancel en Colecturia.

Delimitacion Temporal del Proceso

En cualquier periodo.
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Prerequisitos ( Procesos Previos )

Matricula, Asesoria e Inscripcion de Materias.
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1”3 PROCESO DE CAMBIO DE CARRERA

Definicion

Cuando el alumno desea continuar en la universidad optando hacia otra carrera. *

Espacio (Donde se da)

Registro Académico

Objetivo

Dar la Oportunidad al alumno de continuar otra carrera en la UDB.

Entidades y/o Personas involucradas

Alumno, Registro Académico y Colecturia.

Descripcién
1. El Alumno pasa a RegistrogAcadémico para retirar y iienar la Solicitud de Cambio de
Carrera.
2. Ei Alumno cancela en Colecturia el arancel respectivo

3. El Alumno presenta Solicitud y Recibc a Registro Académico.

Delimitacion Temporal del Proceso

En la Fecha ostablecida en el Boletin Informativo.

Prerequisitos (Procesos Previos)

Matricula, Asesoria e Inscripcion de Materias.
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