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INTRODUCCION 

El Presente trabajo es un estudio del problema existente en los 

despachos jurídicos, con relación al manejo y almacenamiento de información 

confidencial e importante de cada uno de los clientes, es decir la forma en 

que dicha información es tratada para diferentes fines. El " Sistema de 

Archivo Electrónico Jurídico Notarial" que se entenderá por medio de las 

siglas SAEJN. Con el cual se obtendrá un mejor control de cada cliente y sus 

respectivos documentos por ejemplo: datos personales, inmuebles, vehículos, 

hipotecas, etc. ; ya que se mantendrán codificados deacuerdo a un criterio 

determinado y así se podrá mantener una relación entre el cliente y sus 

documentos . 

El documento está estructurado de la manera siguiente: 

Capitulo I Análisis del Sistema Actual 

El objetivo de este capitulo es plantear el problema existente dentro de 

un despacho jurídico, el uso y mal manejo de la información que poseen de 

cada cliente y el deficiente sistema de consulta que utilizan en la actualidad. 

Capitulo II Diseño del Sistema Propuesto 

En este capitulo se detalla el Sistema de Archivo Electrónico Jurídico 

Notarial propuesto, especificando la forma de cómo se ha estructurado, así 

como los procedimientos, diseño de los archivos propuestos y los 

requerimientos informáticos del sistema . 

1 



OBJETIVOS 

OBJETIVO GENERAL 

Mejorar el control y la agilización de información de los expedientes de 

clientes en los despachos jurídicos. 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

1) Mejorar el control de cada cliente y sus respectivos documentos como por 

ejemplo los datos personales de ellos, inmuebles, vehículos, hipotecas, 

etc. 

2) Permitir el acceso a esta información desde cualquier computadora que se 

encuentre en la oficina a través de una red de área local. 

3) Mantener codificados a los clientes en dos partes, una de ellas será las 

personas naturales (Casos familiares) y personas jurídicas (Empresas o 

Instituciones). 

4) Generar los datos necesarios para realizar cualquier tipo de encabezados 

de documentos, mediante un vinculo con un procesador de texto que 

permita la combinación de datos o documentos . 
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LIMITES 

1) El sistema solo genera los datos necesarios para elaborar encabezados de 

documentos ; teniendo as í que vincular con un documento que contenga el 

encabezado ya elaborado y establecido como plantilla de documento . 

2) Los cuerpos y demás partes del documento están fuera del alcance del 

sistema por ser demasiados y variados. 

3) La apl icación podrá ser ejecutada en la versión 8.0 de M i crosoft Access y 

posteriores no tanto as í para las versiones anteriores de esté . Por no 

poseer las carac t erísticas ni el formato de esta aplicación . 

4) Se limitará a imprimir reportes establecidos por el usuario, y reportes de 

c l ientes registrados en el mes actual. 

ALCANCES 

1) Con el SAEJN se tendrá la información de cada cliente con sus respectivos 

documentos . 

2) El Programa podrá ser manejado por medio de una red de área local 

teniendo un control de usuarios con sus respectivos derechos sobre el 

sistema , los que serán asignados según el cargo que desempeñen . 

3) El sistema permitirá clasificar los clientes, su codificación será manual 

dejando así libertad para que cada despacho utilice el tipo de codificación 

que más les convenga . 

4) El sistema genera los datos necesarios para elaborar los encabezados de 

los documentos, para combinarlos con un documento maestro previamente 

elaborado en Microsoft Word . 
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información sobre los clientes, y puede elaborar reportes de los clientes 

registrados en el despacho jurídico durante el mes actual. 

6) Se podrá consultar al cliente para verificar cualquier documento que este 

contenga y esté en el sistema . 

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION 

La investigación se realizó a través del estudio y desarrollo de sistemas por 

medio del ciclo de vida clásico, y sus actividades: 

1. Investigación Preliminar 

2 . Determinación de Requerimientos 

3. Diseño del sistema 

4. Desarrollo del sistema 

5. Prueba del sistema 

6. Implementación y evaluación del sistema. 

Para la investigación preliminar se realizó lo siguiente: 

1) Visita a un despacho jurídico de un abogado determinado, quien comentó 

las dificultades que surgen en dicho despacho. 

2) Dicho abogado también comentó que el problema que él tiene lo poseen 

muchos de sus colegas, por lo cual se visitaron dichos despachos en 

compañía de éste, para analizar y comprobar el problema que se presenta. 

3) Posteriormente se volvieron a visitar cada uno de estos despachos, para 

observar las actividades que se realizan en referencia al problema 

expuesto. Se habló con las secretarias las cuales aportaron su experiencia 

en el problema . 

4) Luego de la detección del problema existente se observo la forma de 

solucionarlo mediante el análisis de las tareas que generan el problema 

mediante una metodología de aplicación lineal, desde que se registra un 

cliente nuevo, hasta la elaboración de los documentos solicitados por el 

mismo . 
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CAPITULO I 

Análisis del 

Sistema Actual 



1.1 ANTECEDENTES HISTORICOS 

Desde principios de siglo los notarios, antes escribanos, han tenido la 

obligación de guardar y tener en su poder registros de todas sus escrituras, é 

informaciones y todos los demás instrumentos públicos, que ante ellos se 

hicieren y otorgasen . El notariado es una función pública, en consecuencia los 

notarios son delegados del estado que dan fe conforme a las leyes de los 

actos contactos y declaraciones que ante sus oficios se otorguen y otras 

actuaciones en que personalmente intervengan . La fe pública concedida a los 

notarios es plena respecto a los hechos que en las actuaciones notariales 

personalmente ejecuta o comprueba, esta fe será también plena tocante al 

hecho de haber sido otorgados en la forma, lugar, día y hora que en el 

instrumento se expresa, según lo detalla la tesis " El Notariado en la 

Legislación Salvadoreña y Evolución del Acta Notarial" 1 

Por consiguiente todo notario esta obligado a llevar un estricto control del 

registro de los expedientes de sus clientes, con una información detallada, 

completa y verídica además de actualizada, de todos los instrumentos 

públicos que ante ellos se hagan y otorguen, para solucionar el problema del 

manejo de este gran volumen de información, muchos optan por manejar los 

documentos en grandes archiveros, clasificados según su conveniencia. 

1.1.1 CLASIFICACION DE CLIENTES 

Documentos que clasifican según el tipo de cliente, es decir que 

existen dos tipos de personas o clientes . 

• Personas Naturales 

• Personas Jurídicas 

Las personas Naturales son todas las personas individuales 

1 Ver bibliografia 
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inscritos debidamente . 

En los últimos años se ha visto la necesidad de desarrollar sistemas 

pero los cuales han sido diseñados según los requerimientos de las leyes de 

cada país, dichos programas son muy buenos, pero la adaptación al sistema de 

leyes del país seria muy costoso en términos monetarios. El manejo de los 

campos del archivo es totalmente distinto al nuestro. Como por ejemplo se 

omiten documentos necesarios para nuestro medio (cédula, Registro de 

I. V.A . ) y se incluyen otros que aquí no existen (infonavit, Green card, ID, 

etc.) Otra de las características por las cuales se dificulta la adaptación, es el 

idioma en que son desarrollados dentro de ellos podemos mencionar el 

sistema Visual Lawer, elaborado por Software Visual de Santa Clara, S .L. 

Que es muy bueno pero esta en el idioma inglés, y su versión en español esta 

orientada a las leyes españolas 

Otro programa es Lex-Doctor que esta en idioma Inglés y su versión en 

español esta orientada a las leyes mexicanas, entre otros sistemas que poseen 

las mismas características y dificultades para adaptarce a nuestro medio . No 

teniendo así en la actualidad un sistema que se adapte a las necesidades de 

manejo y control de clientes y con sus respectivos documentos que estos 

posean, acorde a las leyes de nuestro país. 

1.1.2 USUARIOS DEL SISTEMA 

Existen dos tipos de usuarios del sistema : 

• Usuario Directo 

• Usuario Indirecto 

Usuario Directo: es el que interactua con el sistema. 

(Personal de Despacho) 

Usuario Indirecto: clientes del despacho. 

4 



1.2 DIFICULTADES ACTUALES 

Sobre la base de la investigación hecha se pudo observar, que el 

sistema actual de almacenamiento de datos se realiza de la siguiente manera: 

Primero llega un cliente para que le realicen un trabajo, le piden los 

documentos necesarios dependiendo el tipo de trabajo requerido así podrán 

ser los documentos solicitados al cliente, C . I.P, N.I.T, Pasaporte, 

Apoderado, Representante legal, etc . Para realizarlo posteriormente mediante 

sus normativas ó procesos legales establecidos (este proceso esta fuera del 

alcance del proyecto , pues es materia de estudio de profesionales en la rama 

de derecho) . Luego realizado el documento, es entregada una copia al cliente, 

la original forma parte del protocolo de dichos abogados, luego de que 

entregamos la copia al cliente, el abogado se que.da con otra copia la cual la 

almacena en un archivo físico, formando así un expediente de dicho cliente, 

pero no guardando así la información general y datos personales del cliente 

sino solo la copia de la escritura hecha y cuando se necesita saber dicha 

información recurre a su archivo físico que por la irregularidad de 

almacenamiento se le dificulta hallar expediente, o simplemente no lo 

encuentra, por que la persona encargada del almacenar estos documentos lo 

hace a su criterio y cuando ella no se encuentra se dificulta la búsqueda. En 

el mejor de los casos se encuentra el expediente del cliente, pero se da cuenta 

que allí solo tiene las escrituras ó documentos, se ve en la obligación de 

leerlos primero, para poder obtener los datos que están buscando, luego de 

leerlos se dan cuenta que los datos no son los suficientes y por esta razón no 

pueden tener un buen con.trol de sus clientes 

Por Ejemplo se vio el caso que habla por teléfono un cliente y le pregunta si 

su poder administrativo esta vigente, por que saldrá de viaje en unas horas, y 

si no lo esta cancelara su viaje para que sea actualizado, el abogado le dice 

que corresponderá su llamada en unos instantes . Aquí comienza el problema, 

cuando se decide a buscar el documento, luego de una tediosa búsqueda se da 

cuenta que el folder en que se encuentran los datos efectivamente se 

encuentra. Pero la información deseada no, comienza a preguntar quien ha 
5 



conclusión de que lo tomo un empleado pero él 

motivos de fuerza mayor . El cliente vuelve a llamar 

dentro de cinco minutos le corresponderá de nuevo. 

no llegó a trabajar por 

y el abogado le dice que 

Posteriormente pasan infinidad de cosas y no encuentran dicho documen t o, y 

le corresponde la llamada al cliente para decirle que sus documentos han sido 

extraviados temporalmente, que no le podrá dar una respuesta a su pregunta 

y si viaja estará expuesto a que su poder administrativo este v encido, 

generando así un desagrado por parte de su cliente. 

Otro de los casos que se presentan es la no tenencia de plantillas de 

documentos maestros, que faciliten la elaboración de documentos realizados 

en dichos despachos. 

Estos son unos de tantos problemas que están pasando muchos notarios en 

nuestro medio por la falta de organización y buen manejo de los datos de sus 

clientes. 

6 



CAPITULO II 

Diseño del 

Sistema Propuesto 
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2.1 PLANTEAMIENTO DE LA SOL UCION 

Se desarrolló una estructura en la cual sé codificaron y clasificaron los 

clientes en dos partes, una de ellas será las personas naturales (casos 

familiares) y personas jurídicas (Empresas o Instituciones), 

De la siguiente manera : 

El ordenamiento de este sistema se propone de la siguiente manera, aplicar un 

sistema de número decimal: 

• 400 Para personas Naturales 

• 100 Para personas Jurídicas 

Si algún despacho ya posee una clasificación establecida se respetará y el 

sistema se adaptará a ella . 2 

Luego jurídica a este número se le asignará el correlativo del cliente, para 

poder identificarlo . 

Ejemplo : 

400-001 Código que pertenece a una persona natural 

100-250 Código que pertenece a una persona 

Luego se abrirá un expediente en los cuales se llenará un formulario 

conteniendo los datos personales de cada uno de ellos, se almacenarán con su 

respectivo código el mismo que haga referencia al archivo físico. 

En este formulario se encontrarán vínculos con otra información relacionada 

con el cliente. Esta información aquí contenida serán datos importantes que 

se necesitará recordar o tener a la mano en determinadas ocasiones, esta 

información será extraída de escrituras o documentos, según sea su índole . 

2 La clasificación que aquí se sugiere no es rígida por lo cual cada despacho podrá 

optar por la codificación que más le convenga . 
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Ficha del Cliente 

Poder Administrativo 

Poder Judicial 

Hipoteca Abierta 

Crédito Activo 

Crédito Pasivo 

Arrendamientos 

Inmuebles Urbanos 

Inmuebles Rústicos 

Testamentos 

Vehículos 

Varios 

Trabajos Pendientes 

De la misma forma para las personas jurídicas, estas poseerán las siguientes 

tablas. 

Ficha del Cliente 

Pacto Social 

Credencial 

Personería 

Poder Administrativo 

Poder Judicial 

Hipotecas Abiertas 

Varios 

Crédito Activo 

Crédito Pasivo 

Arrendamientos 

Vehículos 

Inmuebles Urbanos 

Inmuebles Rústicos 

Impuestos Municipales 

Trabajos Pendientes 

Cada una de estas tablas contendrán características propias; como por 

ejemplo, en algunas podrán contener el gráfico del documento al cual hace 

referencia, para poder consultar e incluso imprimir el documento. Se podrán 

imprimi r las fichas de los clientes con todos los datos contenidos en él. 

De esta manera se pretende llevar un mejor control por cliente con su 

respectiva clasificación, eliminando así el problema actual y minimizando 

costos de tiempo al realizar las operaciones de forma repetida y sin orden 

establecido , que a su vez generan costos monetarios . Con este sistema se 

podrá manejar la información de una forma ágil y más productiva ; teniendo 

como otra de sus características que se podrá manejar en una red de área 

local con sus respectivos usuarios y asignación de derechos para estos. Por 

Ej . : derechos de lectura, escritura, agregar , eliminar registros, etc . 
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almacenados se podrán generar Encabezados del documento siendo estos 

vinculados con un documento maestro elaborado en un procesador de texto, 

para el caso se utilizó Microsoft Word, por la facilidad de su uso y debido a 

que ya viene incorporado en Microsoft Office; para poder así generar una 

combinación del documento con la base de datos . 

Para definir lo que s ignifica encabezados se describe lo siguiente . 

2.1.1 PARTES DE LOS DOCUMENTOS O ESCRITURAS 

Los documentos o escrituras se d ividen en tres partes principales y una 

opc ional siendo estas las detalladas a continuación ( estas partes a excepción 

del encabezado están fuera del alcance del sistema) . 

• Encabezados : Estos son los que se colocan a l principio del documento y 

cont ienen los datos del notario que los realiza, datos personales del 

cliente, fecha, numero y libro del protoco l o etc . 3 

• Cuerpos: estos son la parte en la que consiste el documento ej . 

escrituras, actas matrimoniales, compra venta de vehículos, etc . y por lo 

general se mantienen siendo estándar. 

• Cláusulas accesorias : estas son la parte opcional del documento que 

pueden o no incluirse dependiendo al criterio de cada abogado ej . : en una 

compraventa, en algunos casos podrá contener o exigir un codeudor 

solidario y en otros caso no . 4 

• Finales : es la parte final del documento donde se describen las 

cond iciones y lugar donde fue realizado el documento, así como la valides 

de alguna enmendadura hecha en el documento. 5 

Las alternativas para estos encabezados de documentos serán las siguientes : 

Persona Jurídica, Pe r sona Natural , Persona Natural-Persona Natural, Persona 

natutal-Pe r sona Jur í dica, Persona Jurídica-Persona Jurídica, persona Jurídica­

persona Natural. 

3 Ver anexo A. l Maestros Encabezados 
4 Ver anexo A.3 Clausulas Accesorias 5 Ver anexo A.2 Texto Finales 
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Después de haber realizado el estudio y análisis de la situación actual 

de los Despachos Jurídicos y habiendo encontrado las fallas que posee, se 

presenta como solución la sistematización del control de clientes en un 

Despacho Jurídico, solventando con ello la lentitud, capacidad y sobre todo 

seguridad del sistema actual, presentando a su vez requerimientos técnicos y 

requerimientos de información. 

2.3 REQUERIMIENTOS TÉCNICOS. 

Para el diseño y desarrollo del Sistema de Archivo Electrónico Jurídico 

Notarial se necesita el siguiente software : 

• MS ACCE SS v . 8. O o posteriores 

• Red Windows punto a punto ó Redes Novell v . 3.12 ó 

posteriores . 

• Procesador de Texto MS WORD ó Procesadores de texto 

afines . 

• Programa que soporte gráficos, MS pain, Carel draw u otro 

programa similar . 

En lo que concierne a Hardware los requerimientos mínimos necesarios son: 

• Cables UTP 

• Impresores 

• Tarjetas de Red 

• Computadoras 486 DX ó Posteriores 

• 8 RAM 

• Scanner 

• Concentradores de Redes . 

12 



2.4 REQUERIMIENTOS DE INFORMACION 

La alimentación del SAEJN se realizará basándose en los diversos 

procesos que se desarollan dentro de los despachos jurídicos . 

Los requerimientos informát icos son : 

• Consultas por pantalla 

• Reportes Impresos 

2.4.1 Consultas por pantalla : 

Contendrá solamente los requerimientos p lanteados por los usuarios del 

s i stema y han sido creados basándose en dos objetivos . 

Las 

1 . Ofrecer la información necesaria para la toma de decisiones 

para ejecutar una acción . 

2 . Proveer todos los datos relacionados a una misma tarea con un 

despliegue de pantalla sencillo e inteligible. 

pantallas se han clasificado de la sigu i ente manera: 

• Pantallas de menús de opciones . 

• Pantallas de consultas de datos. 

• Pantallas de captura de datos . 

• Pantallas de mantenimiento de información . 

2.4.2 Reportes Impresos: 

Los reportes impresos que emitirá el SAEJN están basados en las 

necesidades de abogados, ya que han dictaminado cuales deben ser las salidas 

impresas y que información necesitan 5. 

La clasificación de reportes se ha hecho de la siguiente forma : 

5 Ver anexo B 

• Impresión de cada pantalla que contenga información 

relacionada con el cliente, en forma más presentable 

• Consulta de los clientes que sé registraron en el 

despacho en el mes actual. 

13 



•"suvn,u .,1 LlLUlU u,;; v<1U<1 Li:1Uli:1, ~Uil lOS OatOS personales de Cada 

cliente de una manera ordenada 

2.5 ETAPAS EN LAS QUE SE DESARROLLARA EL SAEJN 

El SAEJN consiste en tres etapas dirigidas a la agilización de información en 

un despacho jurídico. 

La primera de ellas es la investigación del método de trabajo para 

manejo de sus clientes, la manera en que los clasifican, que información 

importante que ellos almacenan, como por ejemplo cédula de identidad 

personal, número de identificación tributaria, registro de I.V.A., etc. y que 

información especifica poseen por ejemplo, si es una persona jurídica, quienes 

componen la sociedad , si poseen inmuebles , quien es su representante legal, 

datos personales del representante, etc. 

La segunda etapa es elaborar una estructura que maneje la información 

de sus clientes en un archivo, diseñado de acuerdo a sus necesidades de 

información. 

La tercera etapa consiste en desarrollar un sistema en un manejador de 

bases de datos que permita llevar a cabo la estructura realizada en la segunda 

etapa y a su vez genere los datos necesarios para elaborar encabezados de 

documentos que serán enlazados con una plantilla de texto en form a de 

combinación de documento . 

2.6 DISEÑO DE LA BASE DE DA TOS 

El sistema se basará en dos tablas principales que serán las tablas 

madres donde se mantendrá almacenada la información de los clientes, 

personas naturales y j urídicas , todas las demás tablas tendrán relación con 

estas . 

Al mismo tiempo estas tablas tienen un formato de captura y consulta 

de datos que se le denominará formularios estos están relacionados 

14 
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figura siguiente . 

Se definirán las tablas utilizadas así como su respectivo modelo entidad 

relación . 

15 



Formularios 

A 

Abrir, cerrar, 
formularios, 
informes, consultas 

Activar 

Macros 

Véase 

A 

Consultas 

(presentacion 

de datos) 

Tablas 

(datos 

almacenados) 

Activar 

Informes 

Acción 

Flujo de información 

6 simbología según Microsoft ®Office, creación de aplicaciones Microsoft Access 
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No. 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

25 

26 

27 

28 

29 

30 

31 

32 

Tabla: 1.01 NATURALES (ficha del cliente) 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: Naturales 1 

Consultas: Naturales Query 

Reportes: Naturales Query 

Nombre del Campo 

Nombre 

Código 

Edad 

Ocupación 

Pasaporte 

Pasaporte Texto 

NIT 

nittexto 

REGIVA 

Giro 

CIP 

Cipltexto 

Municipio 

Licencia 

Licencia Texto 

Dirección Oficina 

Te! Ofi 

Tel Ofi.2 

Fax Ofi 

E-mail Ofi 

Dirección casa 

Teléfono Casa 

Teléfono Casa2 

Celular Casa 

E-mailnca 

Partida 

Partida Texto 

Libro 

Municipio 

Departamento 

Sexo 

Fecha de Reg. 

Tipo 
Texto 

Texto 

Num 

Texto 

Texto 

OLE 

Texto 

OLE 

Texto 

Texto 

Texto 

OLE 

Texto 

Texto 

OLE 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

OLE 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Fecha 

Descripción 
Nombres del cliente 

Codificación 

Fecha de Nac. Edad 

ocupación del Cliente 

Número de Pasaporte 

Imagen Pasaporte 

NúmeroNit 

Ima.2:enNit 

NúmeroIVA 

Actividad 

Número de Cédula 

Imagen Cédula 

Num. Ext. Cédula 

Número de Licencia 

Imagen Licencia 

Dirección de Oficina 

Teléfono Casa 

Teléfono Casa 

Fax de oficina 

Correo Electrónico 

Dirección Casa 

Teléfono Casa 

Teléfono Casa2 

Celular 

Correo Elect. Casa 

Número Partida Nac. 

Ima.2:en Partida Nac. 

Libro de la Partida 

Lugar Ext. Partida 

Lugar Ext. Partida 

Masculinoo femenino 

Fecha de Registro 

17 

Tamaño No.tabla Llave 
60 X 
15 

Integer 

50 

50 

14 

10 

50 

10 

50 

50 

70 

7 

7 

7 

50 

70 

7 

7 

7 

50 

15 

15 

50 

50 

1 

8 



No. 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
8 

9 
10 

11 
12 

13 

14 

15 

16 

No. 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
8 

9 
10 

11 

12 

13 

14 

Datos Relacionados con la tabla 

Formularios: Poderes nataMon 

Consultas: Poderes nataMon Query 

Reporte: Poderes nataMon Query 

Nombre del Campo Tipo Descripción Tamaño 
Codigo Texto Código cliente 15 

Adrnonaf Texto ¡persona favorecida 50 

Otorgado Fecha Fecha de Otorgamiento 8 

Notario texto Nombre notario 50 

Textopi OLE Imagen documento 

Inscripl Texto Número de Inscrip. 3 

Librol Texto Libro de Inscripción 8 

Fechal Fecha Fecha de Inscripción 8 

Adrnonlaf Texto Persona favorecida 50 

Otorgadol Fecha Fecha de Otorg. 8 

Notariol Texto Nombre notario 50 

Textopjl OLE Imagen documento 

Inscrip2 Texto Número Inscripción 3 

Libro2 Texto Libro de Inscripción 8 

Fecha2 Fecha Fecha de Inscripción 8 

Observaciones Memo Observaciones 

Tabla: 1.03 Poderes Nat (Poderes Jurídicos P/Naturales) 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Poderjnat 

Poderes nat Query 

Poderes nat Query 

Nombre del Campo Tipo 

Código Texto 

Judiciales af Texto 

Otorgado Fecha 

Notario Texto 

Textopi OLE 

Inscripl Texto 

Librol Texto 

Fechal Fecha 

Judiciales 1 af Texto 

Otorgados Fecha 

Notariol Texto 

Texto pjl OLE 

Inscrip2 Texto 

Libro2 Texto 

Descripción Tamaño 

Código cliente 15 

Persona favorecida 50 

Fecha de otorgamiento 8 

Nombre del notario 50 

Imagen del documento 

Número de Inscripción 

Libro de Inscripción 8 

Fecha de Inscripción 8 

Persona favorecida 50 

Fecha de otorgamiento 8 

Nombre del notario 50 

Imagen del documento 

Número de Inscripción 3 

Libro de Inscripción 8 
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No.tabla Llave 
1.01 

No.tabla Llave 
1.01 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
7 

8 

9 
10 

11 
12 

No. 

1 

2 

3 

4 
5 

6 

7 

8 

9 
10 

11 

12 

13 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

hipotecanat 

hipotecanat Query 

hipotecanat Query 

Nombre de Campo Tipo 

Código Texto 

bancon Texto 

Monten Moneda 

Plazon Texto 

Vigencian Fecha 

Modificacionesn Texto 

Otorgadan Fecha 

Notarion Texto 

Inscripción Texto 

Libren Texto 

Dpton Texto 

Inmafectadosn Memo 

Descripción 

Código cliente 

Banco de Hipoteca 

Monto de Hipoteca 

Plazo de Hipoteca 

Vigencia Hipoteca 

Modificaciones 

Fecha de otorgamiento 

Nombre del notario 

Número de Inscripción 

Libro de Inscripción 

Departamento 

Inmuebles afectados 

Tabla: 1.05 CREDITO nat (Crédito Activo p/naturales) 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Crédito nat 

Crédito nat Q~ery 

Crédito nat Query 

Nombre de Campo Tipo 

Código Texto 

Deudon Texto 

Monten Moneda 

Plazon Texto 

Vencimienton Fecha 

Cuotan Texto 

Otorgamienton Fecha 

Notarion Texto 

Inscripciónn Texto 

Garantian Memo 

Libren Texto 

Dpton Texto 

Naturaleza Texto 

Descripción 

Código cliente 

Nombre del deudor 

Monto del crédito 

Plazo 

Fecha de vencimiento 

Cuota 

Fecha de otorgamiento 

Nombre del notario 

Número de Inscripción 

Descripción de garantía 

Número de Libro 

Departamento 

Tipo de crédito 

19 

Tamaño No.Tabla Llave 

15 1.01 

50 

50 

50 

50 

50 

50 

50 

50 

7 

50 3.01 

Tamaño No.tabla Llave 
15 1.01 

50 

Entero 

50 

50 

50 

8 

70 

50 

7 

50 3.01 
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No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 
10 

11 

12 

13 

14 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Crpasivo nat 

Crpasivo nat Query 

Crpasivo nat Query 

Nombre de Campo Tipo 
Código Texto 

acreedort Texto 

Montont Moneda 

Plazot Texto 

Vencimienton Fecha 

Cuotat Texto 

Otorgamientot Fecha 

Notariot Texto 

Inscripciónt Texto 

Garantiat Memo 

Librot Texto 

Dptot Texto 

Naturaleza Texto 

Referencia Texto 

Descripción 

Código cliente 

nombre del acreedor 

Monto de la deuda 

Plazo del crédito 

Fecha de vencimiento 

Cuota 

Fecha de otorgamiento 

Nombre del notario 

Número de inscripción 

Detalle de Garantía 

Libro de la Inscrip. 

Departamento 

Tipo de Prestamo 

Referencia 

Tabla: 1.07 arrendanat (arrendamientos p/naturales) 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

arrendanat 

arrendanat Query 

arrendanat Query 

Nombre de Campo Tipo 

Código Texto 

arrendaten Texto 

arrendatarion Texto 

Precian Moneda 

Formapago Texto 

Canonn Texto 

Plazon Texto 

Inician Fecha 

Vencimienton Fecha 

Telefonon Texto 

Telefonon2n Texto 

Faxn Texto 

Inventarian Texto 

depositan Texto 

Otorgamienton Fecha 

Notarion Texto 

Inmueblen Texto 

Garantían Memo 

Descripción 

Código cliente 

Nombre del arrendante 

Arrendatario 

Precio 

Forma de pago 

Clausulas de pago 

Plazo 

Fecha de inicio 

Fecha de vencimiento 

Número de Telefono 

Número de Telefono 

Número de Fax 

Número de inventario 

Monto ó prendas 

Fecha de otorgamiento 

Nombre del Notario 

Inmueble afectado 

Garantía-, r. 
,._V 

Tamaño No.tabla Llave 

15 1.01 

50 

50 

50 

50 

50 

8 

50 

50 

7 

50 

25 

25 

Tamaño No.tabla Llave 
15 1.01 

50 

50 

50 

50 

50 

50 

8 

8 

7 

7 

7 

50 

50 

8 

50 

50 



No. 

1 

2 
3 

4 

5 

6 
7 

8 

9 

10 

11 
12 

13 

14 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 
9 

10 

11 

12 

13 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Vehiculosnat 

Vehiculosnat Query 

Vehiculosnat Query 

Nombre de Campo Tipo 

Código Texto 

Placan Texto 

Placantexto OLE 

Ciasen Texto 

Marcan Texto 

Tipon Texto 

Añon Texto 

Capacidadn Texto 

número motomn Texto 

Número chasis vin Texto 

Número chasisgrab. Texto 

Color Texto 

En calidadn Texto 

Vencimiento Fecha 

Descripción Tamaño 
Código cliente 15 

Número de Placa 8 

Tarieta de circulación 

Clase de vehículo 50 

Marca de vehículo 50 

Tipo de vehículo 50 

Año del vehiculo 4 

Capacidad del vehiculo 50 

Número de Motor 50 

Número de chasis vin 50 

Número chasis grab. 50 

Color del vehiculo 50 

En calidad posesión 50 

Fecha de vencimiento 8 

Tabla: 1.09 Urbanos Nat (Inmuebles urbanos p/naturales) 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Urbanos nat 

Urbanos nat Query 

Urbanos nat Query 

Nombre de Campo Tipo 

Código Texto 

Cuenta munin Texto 

Direcciónn Texto 

Telln Texto 

Tel2n Texto 

Adquisición Texto 

Notarion Texto 

Inscripción Texto 

Libran Texto 

Dpton. Texto 

extensup. Texto 

Construcción Texto 

Descripción Memo 

Descripción Tamaño 

Código cliente 15 

Cuenta municipal 50 

Dirección 50 

Número de Telefono 7 

Número de Telefono 7 

Número de adquisición 50 

Nombre del Notario 50 

Número Inscripción 10 

Libro de Inscripción 10 

Departamento 50 

Extensión superfi.c. 50 

Area Construida Mts.2 10 
Descripción del inmueble 50 
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No.tabla Llave 
1.01 

No.tabla Llave 

3.01 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 
9 

10 

11 

12 

No. 

1 

2 
3 

4 

5 

6 
7 

8 

9 

10 

11 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Rustinat 

Rustinat Query 

Rustinat Query 

Nombre de Campo 
Código 

direcciónma 

Tellrna 

Tel2ma 

Adquisicionma 

Notariorna 

Inscripciónma 

Libroma. 

Dptoma. 

exte. Supma 

Cultivosna 

Descripción 

Tipo Descripción 

Texto codigo cliente 

Texto Direc. Del Inmueble 

Texto Número de telefono 

Texto Número de telefono 

Texto Forma de adquisición 

Texto Nombre del notario 

Texto Número de Inscripción 

Texto Número de Libro 

Texto Departamento 

Texto Ext. Superficial 

Texto Cultivos 

Memo Descripción 

Tabla: 1. 11 Testamento (Testamento p/naturales) 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Testamento 

Testamento Query 

Testamento Query 

Nombre de Campo Tipo 

Código Texto 

Resumen OLE 

Otorgadot Fecha 

Notariot Texto 

Modificaciont Memo 

Otorgamientod Fecha 

Notariod Texto 

Donatarios Memo 

Objeto Memo 

Condiciond Texto 

Resumenl OLE 

Descripción 

código cliente 

Imagen 

Fecha de otorgamiento 

Nombre del notario 

Modifi. Del testamento 

Fecha de otorgamiento 

Nombre del notario 

Donatarios 

Objeto de donación 

Modifi. Del documento 

Imagen 
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Tamaño No.tabla Llave 
15 1.01 

5 

7 

7 

50 

50 

10 

10 

50 

50 3.01 

75 

Tamaño No.tabla Llave 
15 1.01 

8 

50 

8 

50 

50 



No. 

1 

2 

No. 

1 

2 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Variosnat 

Variosnat Query 

Variosnat Query 

Nombre de Campo Tipo 

Código Texto 

notasn Memo 

Descripción Tamaño 
codigo cliente 15 

notas 

Tabla: 1.13 Trabajos nat (Trabajos Pendientes p/naturales) 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Trabajos nat 

Trabajos nat Query 

Trabajos nat Query 

Nombre de Campo Tipo 

Código Texto 

notasn Memo 

Descripción Tamaño 
codigo cliente 15 

notas 
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No.tabla Llave 
1.01 

No.tabla Llave 

1.01 



No. 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
8 
9 
10 

11 
12 

13 

No. 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
8 

9 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: Jurídicas 1 

Consultas: Jurídicas Query 

Reportes: Jurídcas Query 

Nombre del Campo Tipo Descripción 
Razón social Texto Nombre de Empresa 

Código J Texto Código cliente 

Domicilio J Texto Domicilio cliente 

Registro IV A J Texto Número registro 

GiroJ Texto Giro empresa 

Dirección J Texto Dirección 

Tels J Texto Número Telefono 

Tels J 2 Texto Número Telefono 

Tels J 3 Texto Número Telefono 

NITJ Texto NúmeroNIT 

Fax:J Texto Número Fax 

E-mail Texto Correo electronico 

Fecha de Registro Fecha Fecha registro 

Tabla: 2.02 PACTO 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Pacto 

Pacto Query 

Pacto Query 

Nombre del Campo 
Código J 

Fecha otorg. 

Notario 

Número Inscrip. 

Libro ins. 

Fecha ins. 

Plazo 

Administración 

Modificaciones 

Tipo 
Texto 

Fecha 

Texto 

Texto 

Texto 

Fecha 

Texto 

Texto 

Memo 

Descripción 
Código cliente iuridico 

Fecha otorgamiento 

Nombre Notario 

Número Inscripción 

Número Libro 

Fecha de inscripción 

Plazo en años 

Tipo de admón. 

Modificaciones 
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Tamaño No.tabla Llave 
100 X 
15 

50 

10 

60 

100 

7 
7 
7 
14 

7 
50 

Tamaño No.tabla Llave 
15 2.01 

50 

8 

8 

3 

50 3.02 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
7 
8 

9 

No. 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
8 

9 

10 

11 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: Credencial 

Consultas: Credencial Query 

Reportes: Credencial Query 

Nombre del Campo Tipo Descripción 

Código J Texto Código cliente jurídico 

Nomina Memo Nómina de Sociedad 

Inscripción Texto Número Inscrip. 

Libro ere. Texto Número Libro 

Fecha ere. Fecha Fecha de otorgamiento 

Plazo Texto Plazo de vigencia 

Vencimiento Fecha Fecha de vencimiento 

Texto OLE Imagen 

Notas Memo Notas 

Tabla: 2.04 PERSONERIA 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Personeria 

Personeria Query 

Personeria Query 

Nombre del Campo 

Código J 
Ocupación 

uso Firmas 

Tipo 

Texto 

Texto 

Texto 

Autorizaciones Memo 

Nom. Representan Texto 

Edad Fecha 

Domicilio per Texto 

Pasaporte Texto 

Personeria Memo 

C.I.P. Texto 

N.I.T. Texto 

Descripción 
Código cliente jurídico 

Ocupación del Repres. 

Firmantes Sociedad 

Limitaciones,derechos 

Nombre Representante 

Edad 

Domicilio 

Número pasaporte 

Resumen documento 

Número Cédula 

NúmeroNIT 
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Tamaño No.tabla Llave 
15 2.01 

15 

8 

3 

Tamaño No.tabla Llave 
15 2.01 

100 

100 

50 

100 

10 

10 



No. 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

Datos Relacionados con la tabla 

Formularios: Poder adrnonj. 

Consultas: 

Reporte: 

Poder adrnonj Query 

Poder adrnonj Query 

Nombre del Campo Tipo 
Codigo J Texto 

Adrnonaf Texto 

Otorgado Fecha 

Notario Texto 

Textooi OLE 

Inscripl Texto 

Librol Texto 

Fechal Fecha 

Adrnonlaf Texto 

Otorgado! Fecha 

Notario Texto 

Textopjl OLE 

Inscrip2 Texto 

Libro2 Texto 

Fecha2 Fecha 

Observaciones Memo 

Descripción Tamaño No.tabla Llave 
Código Judicial 15 1.01 

Persona favorecida 50 

Fecha de Otorgamiento 8 

Nombre notario 50 

Imagen documento 

Número de Inscripción 3 

Libro de Inscripción 8 

Fecha de Inscripción 8 

Persona favorecida 50 

Fecha de Otorgamiento 8 

Nombre notario 50 

Imagen documento 

Número Inscripción 3 

Libro de Inscripción 8 

Fecha de Inscripción 8 

Observaciones 

26 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 
10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Poder JJ 
Poder JJ Query 

Poder JJ Query 

Nombre del Campo 

Código J 

Judiciales af 

Otorgado 

Notario 

Textopj 

Inscrip 1 

Librol 

Fechal 

Judiciales 1 af 

Otorgado 1 

Notariol 

Texto o pjl 

Inscrip2 

Libro2 

Fecha2 

observaciones 

Tipo 

Texto 

Texto 

Fecha 

Texto 

OLE 

Texto 

Texto 

Fecha 

Texto 

Fecha 

Texto 

OLE 

Texto 

Texto 

Fecha 

Memo 

Descripción Tamaño 

Código cliente jurídico 15 

Persona favorecida 50 

Fecha de otorgamiento 8 

Nombre notario 50 

Imagen del doc. 

Número de Ins. 3 

Libro de Inscripción 8 

Fecha de Inscripción 8 

Persona favorecida 50 

Fecha de Otorg. 8 

Nombre notario 50 

Imagen del documento 

Número de Inscripción 3 

Libro de Inscripción 8 

Fecha de Inscripción 8 

Observaciones 

Tabla: 2.07 Gravamenes (Hipoteca Abierta P/Juridicas) 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Gravamenes 

Gravamenes Query 

Gravamenes Query 

Nombre de Campo Tipo 

Código J Texto 

banco Texto 

Monto Moneda 

Plazo Texto 

Vigencia Fecha 

Modificaciones Texto 

Otorgada Fecha 

Notario Texto 

Inscripción Texto 

Libron Texto 

Dpton Texto 

Inmafectados Memo 

Descripción Tamaño 

Código cliente jurídico 15 

Nombre de Banco 50 

Monto deuda 50 

Plazo otor_gado 50 

Vigencia 50 

Modificaciones 50 

Fecha de otorgamiento 

Nombre del notario 50 

Número de Inscrip. 

Libro de Inscripción 7 

Departamento 50 

Inmuebles Afectados 
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No.tabla Llave 

1.01 

No.Tabla Llave 

1.01 

3.01 



No. 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 
10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 
10 

11 

12 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: Poder JJ 
Consultas: Poder JJ Query 

Reportes: Poder JJ Query 

Nombre del Campo Tipo Descripción Tamaño 
Código J Texto Código cliente jurídico 15 

Judiciales af Texto Persona favorecida 50 

Otorgado Fecha Fecha de otorgamiento 8 

Notario Texto Nombre notario 50 

Textopj OLE Imagen del doc. 

Inscripl Texto Número de Ins. 3 

Librol Texto Libro de Inscripción 8 

Fechal Fecha Fecha de Inscripción 8 

Judiciales 1 af Texto Persona favorecida 50 

Otorgado 1 Fecha Fecha de Otorg. 8 

Notariol Texto Nombre notario 50 

Texto o pj l OLE Imagen del documento 

Inscrip2 Texto Número de Inscripción 3 

Libro2 Texto Libro de Inscripción 8 

Fecha2 Fecha Fecha de Inscripción 8 

observaciones Memo Observaciones 

Tabla: 2.07 Gravamenes (Hipoteca Abierta P/Juridicas) 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Gravamenes 

Gravamenes Query 

Gravamenes Query 

Nombre de Campo Tipo 

Código J Texto 

banco Texto 

Monto Moneda 

Plazo Texto 

Vigencia Fecha 

Modificaciones Texto 

Otorgada Fecha 

Notario Texto 

Inscripción Texto 

Libron Texto 

Dpton Texto 

Inmafectados Memo 

Descripción Tamaño 

Código cliente jurídico 15 

Nombre de Banco 50 

Monto deuda 50 

Plazo otorgado 50 

Vigencia 50 

Modificaciones 50 

Fecha de otorgamiento 

Nombre del notario 50 

Número de Inscrip. 

Libro de Inscripción 7 

Departamento 50 

Inmuebles Afectados 
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No.tabla Llave 

1.01 

No.Tabla Llave 

1.01 

3.01 



No. 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 
10 

11 
12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Arrendamientos 

Arrendamientos Query 

Arrendamientos Query 

Nombre de Campo Tipo 
Código J Texto 

arrendante Texto 

arrendatario Texto 

Precio Moneda 

Formapago Texto 

Canon Texto 

Plazo Texto 

Inicio Fecha 

Vencimiento Fecha 

Telefono Texto 

Telefono2 Texto 

Fax Texto 

Inventario Texto 

deposito Texto 

Otorgamiento Fecha 

Notario Texto 

Inmueble Texto 

Garantia Memo 

Descripción Tamaño No.tabla Llave 
Códi.go cliente iuódico 15 2.01 

Nombre arrendante 50 

Arrendatario 50 

Precio 50 

Forma de pago 50 

clausulas de pago 50 

Plazo 50 

Fecha de inicio 8 

Fecha de vencimiento 8 

Número de Telefono 7 

Número de Telefono 7 

Número de Fax 7 

Número de inventario 50 

Monto ó prendas 50 

Fecha de otorgamiento 8 

Nombre del Notario 50 

Inmueble afectado 50 

Garantías 
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No. 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

No. 

1 

2 

3 

4 

s 
6 

7 
8 

9 
10 

11 

12 

13 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Vehículos 

Vehículos Query 

Vehículos Query 

Nombre de Campo Tipo 
Código J Texto 

Placa Texto 

Placa texto OLE 

Clase Texto 

Marca Texto 

Tipo Texto 

Año Texto 

Capacidad Texto 

número motor Texto 

Número chasis vin Texto 

Número chasisgrab. Texto 

Color Texto 

En calidad Texto 

Vencimiento Fecha 

Tabla: 2.12 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Urbanos 

Urbanos Query 

Urbanos Query 

Nombre de Campo 
Código J 
Cuentamun. 

Dirección 

Tell 

Tel2 

Adquisición 

Notario 

Inscripción 

Libro 

Dpto. 

extensup. 

Construcción 

Descripción 

Tipo 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Texto 

Memo 

Descripción Tamaño No.tabla Llave 

Código cliente jurídico 15 2.01 

Número de Placa 8 

Tarieta de circulación 

Clase de vehículo 50 

Marca de vehículo 50 

Tipo de vehículo 50 

Año del vehículo 4 

Capacidad del vehículo 50 

Número de Motor 50 

Número de chasis vin so 
Número chasis grab. 50 

Color del vehículo so 
En calidad de posesión so 
Fecha de vencimiento 8 

URBANOS 

Descripción Tamaño No.tabla Llave 
Código cliente jurídico 15 

Cuenta municipal so 
Dirección so 
Número de Telefono 7 
Número de Telefono 7 
Número de adquisición so 
Nombre del Notario 50 

Número Inscripción 10 

Libro de Inscripción 10 

Departamento so 3.01 

Extensión superficial so 
Area Construida Mts.2 10 

Descripción del inmueble so 
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No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

No. 
1 

2 

No. 
1 

2 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Rustico 

Rustico Query 

Rustico Query 

Nombre de Campo 
Código J 

Dirección 

Tell 

Tel2 

Adquisicion 

Notario 

Inscripción 

Libro 

Dpto. 

exte. Superficial 

Cultivos 

Descripción 

Tipo Descripción 

Texto Código cliente jurídico 

Texto Direc. Del Inmueble 

Texto Número de telefono 

Texto Número de telefono 

Texto Forma de adquisición 

Texto Nombre del notario 

Texto Número de Inscripción 

Texto Número de Libro 

Texto Departamento 

Texto Extención Superficial 

Texto Cultivos 

Memo Descripción 

Tabla: 2.14 TRABAJOS JURIDICOS 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Trabajos Jurídicos 

Trabajos Jurídicos Query 

Trabajos Jurídicos Query 

Nombre de Campo Tipo Descripción 

Código J Texto Código cliente jurídico 

Notas Memo notas 

Tabla: 2. 15 VARIOS JURIDICOS 

Datos relacionados con la tabla 

Formularios: 

Consultas: 

Reportes: 

Varios Jurídicos 

Varios Jurídicos Query 

Varios Jurídicos Query 

Nombre de Campo Tipo Descripción 

Código J Texto Código cliente jurídico 

Notas Memo notas 
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Tamaño No.tabla Llave 
15 

5 

7 

7 

50 

50 

10 

10 

50 

50 

75 

Tamaño No.tabla Llave 
15 2.01 

Tamaño No.tabla Llave 
15 



Tabla: 3.01 DEPARTAMENTO 

No. Nombre de Campo Tipo Descripción Tamaño No.tabla Llave 
1 Dpto. Texto Departamento 50 vanas 

Tabla: 3.02 ADNIINISTRACION 

No. Nombre de Campo Tipo Descripción Tamaño No.tabla Llave 
1 Administración Texto Administración 50 2.02 X 
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Juridicas 

Codigoj 

Access Key: 
Atributos: 

Juridicas 

Codigo j 

Atributos: 
Atributos: 

Jurídicas 

Codigo j 

Atributos: 
Atributos: 

arrendamientos 

1 co Codigo j 

Uno a varios 
Exigir 

1 co Codigoj 

Uno a varios 
Exigir 

creditos 

gravamenes 

1 co Codigo j 

Uno a varios 
Exigir 

Juridicas 1 

.___c_o_d-ig_o_j ______ __,1-----co---1Codigo j 

pacto 

Atributos: 
Atributos: 

Uno a varios 
Exigir 
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Juridicas 

Codigo j 

Atributos: 
Atributos: 

Juridicas 

Codigoj 

Atributos: 
Atributos: 

Juridicas 

Codigo j 

Atributos: 
Atributos: 

Juridicas 

Codigo j 

Atributos: 
Atributos: 

Juridicas 

Codigoj 

Atributos: 
Atributos: 

personeria 

1 00 Codigoj 

Uno a varios 
Exigir 

1 00 Codigo j 

Exigir 
Uno a varios 

1 00 Codigoj 

Uno a varios 
Exigir 

1 00 codigo j 

Uno a varios 
Exigir 

1 00 Codigoj 

Uno a varios 
Exigir 

poderesjj 

rustico 

Impuestos 

urbanos 
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Juridicas 

Codigoj 

Atributos: 
Atributos: 

Naturales 

Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

Naturales 

Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

admonpacto 

admon 

administracion 

Atributos: 
Atributos: 

DPTOcredito nat 

OPTO 

DEPARTAMENTO 

Atributos: 
Atributos: 

vehiculos 

1 C() Codigo j 

Uno a varios 
Exigir 

poderes nat 

1 C() Codigo 

Uno a varios 
Exigir 

1 C() 

Uno a varios 
No exigir 

1 C() 

Uno a varios 
No exigir 

Natural Natural 

Natural 

pacto 

administracion 

credito nat 

1 C() Dpton 

Uno a varios 
Exigir 
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OPTOhipotecanat 

OPTO 

DEPARTAMENTO 

Atributos: 
Atributos: 

OPTO Naturales 

OPTO 

1 00 Dpton 

Uno a varios 
Exigir 

hipotecanat 

Naturales 

DEPARTAMENTO 1 00 DEPARTAMENTO 

Atributos: Exigir 
Atributos: Uno a varios 

OPTOrustico 

OPTO 1 

.___º_E_P_A_R_T_A_M_E_N_T_o __ ___.,__ ___ oo_,Dptor 

Atributos: 
Atributos: 

OPTOrustinat 

OPTO 

Uno a varios 
Exigir 

DEPARTAMENTO 1 00 Dptorna 

Atributos: 
Atributos: 

OPTO urbanos 

Uno a varios 
Exigir 

OPTO 1 

.___D_E_P_A_R_T_A_M_E_N_r_o __ __.,__ __ oo__,Dpto 

Atributos: 
Atributos: 

Uno a varios 
Exigir 
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rustico 

rustinat 

urbanos 



DPTOurbanosnat 

OPTO 

DEPARTAMENTO 1 00 Dpton 

Atributos: Exigir 
Atributos: Uno a varios 

Juridícascredencial 

Juridicas 

Codigo j 

Atributos: 
Atributos: 

1 "' 
codigo j 

Uno a varios 
No exigir 

Juridicascreditopasivo 

urbanosnat 

credencial 

Juridicas creditopasivo 

Codigo j 

Atributos: 
Atributos: 

1 00 Codigo j 

Uno a varios 
Exigir 

JuridicasNatural Jurídico 

Jurídicas 

Codígo j 

Atributos: 
Atributos: 

Natural Jurídico 

1 00 Juridico 

Uno a varios 
Exigir 

Juridicaspoder admonj 

Juridicas poder admonj 

Codigoj 1 00 Codigo j 

Atributos: Exigir 
Atributos: Uno a varios 

37 



JuridicasPrueba juriE 

Jurídicas 

Codigoj 

Atributos: 
Atributos: 

Prueba juriE 

1 00 codigo j1 

Uno a varios 
Exigir 

JuridicasPrueba juriE1 

Jurídicas 

Codigo j 

Atributos: 
Atributos: 

JuridicasVariosj 

Juridicas 

Codigo j 

Atributos: 
Atributos: 

Prueba juriE 

1 00 Codigoj 

Uno a varios 
Exigir 

1 00 Codigoj 

Uno a varios 
Exigir 

Variosj 

NaturalesArrendanat 

Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

Naturales 

1 00 Codigo 

Uno a varios 
Exigir 

Naturalescredito nat 

Naturales 

Arrendanat 

credito nat 

1 00 Codigo 

Exigir 
Uno a varios 
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Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

NaturalesCrpasivonat 

Naturales 

1 00 Codigo 

Exigir 
Uno a varios 

Naturaleshipotecanat 

Naturales 

1 00 Codigo 

Uno a varios 
Exigir 

NaturalesNatural Jurídico 

Crpasivonat 

hipotecanat 

Naturales Natural Juridico 

1 <Xl Natural 

Uno a varios 
Exigir 

Naturalesnatural natural 

Naturales natural natural 

Natural1 

Uno a varios 
No exigir 

Naturales poderesnatadmon 

Naturales poderesnatadmon 

1 00 Codigo 

Exigir 
Uno a varios 

39 



Naturalesrustinat 

Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

Codigo 

Atributos: 
Atributos: 

Naturales 

1 oc, Codigo 

Uno a varios 
Exigir 

Naturales testamento 

Naturales 

1 oc, codigo 

Uno a varios 
Exigir 

Naturalestrabajos nat 

Naturales 

1 oc, Codigo 

Uno a varios 
Exigir 

Naturalesurbanosnat 

Naturales 

1 oc, Codigo 

Uno a varios 
Exigir 

NaturalesVehiculos nat 

rustinat 

testamento 

trabajos nat 

urbanosnat 

Naturales Vehiculos nat 

1 oc, Codigo 

Exigir 
Uno a varios 

1 Nomenclatura de relaciones uno (1) a varios (co) 
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PANORAMA GENERAL 

Esta figura muestra las relaciones existentes entre las tablas de las personas 

jurídicas en un enfoque forma general. 
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PANORAMA GENERAL 

Esta figura muestra las relaciones exis tentes con la tabla de personas 

naturales. 
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Macro: abrir formularios 

Acciones 

Nombre Condición Acción 

OpenForm 

formulario 

Argumento 

Nombre del formulario: 

Vista : 

Nombre del formulario 

Condición 

Modo de la ventana: 

Maximize 

Valor 

formularios 

Formulario 

formulario 

Al entrar 

Normal 

Resumen : para cada una de las tablas se encuentra un formulario , este al salir 

activa este macro , que lo que hace es abrir e l formulario que es el menú 

principal luego lo maximiza. 

Macro: abrir jurídicas 

Acciones 

Nombre Condición Acc i ón Argumento 

OpenForm Nombre del formulario: 

Vista: 

Condición 

jur ídicas 

Modo de la ventana: 

Maximize 

Valor 

Jurídicas 

Formulario 

al salir 

Todos los 

formularios 

Relacionados 

Con la tabla 

Normal 

Resumen: pa r a cada una de las tablas relacionadas con ésta, al cerrar el 

formulario activara inmediatamente el macro, y abrirá el formulario de 
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Macro: abrir naturalesl 

Acciones 

Nombre Condición Argumento Valor Acción 

OpenForm Nombre del formulario: Naturales! 

Vista: 

Condición: 

Modo de la ventana : 

Maximize 

Resumen.: para cada una de las tablas relacionadas con ésta, 

formulario activara inmediatamente el macro, y abrirá el 

personas naturales luego lo maximiza. 

Macro: autoexec 

Acciones 

Nombre Condición Acción 

OpenForm 

Echo 

Argumento 

Nombre del formulario : 

Vista: 

Condición 

Modo de la ventana : 

Maximize 

Eco activo: Sí 

Texto de la barra de estado: 

Formulario 

Normal 

al cerrar el 

formulario de 

Valor 

Inicio 

Formulario 

al iniciar 

Normal 

Resumen : este macro se activa al iniciar la aplicación lo que realiza es 

presentar un formulario de pantalla de inicio . 
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Acciones 

Nombre Condición 

Macro: max 

Acciones 

Nombre Condición 

Acción 

Echo 

Close 

Maximize 

Acción 

Maximize 

Argumento 

Eco activo : Sí 

Tipo de objeto: 

Nombre del objeto 

Guardar : 

Argumento 

Valor 

Formulario 

formularios 

Preguntar 

Valor 

Resumen : Para todos los formularios que al entrar o al activarse se maximicen . 

Macro: Salto de página 

Acciones 

Nombre Condición Acción 

GoToPage 

Argumento 

Página número: 

Valor 

2 

Resumen : Este macro sirve para los formularios de gran tamaño que se 

neces ita transladarnos a la siguiente página 
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Macro: Volver a página anterior 

Acciones 

Nombre Condición 

Valor 

Acción 

GoToPage 

Argumento 

Página número: 1 

Resumen : macro sirve para regresar a la página anterior, (complemento del 

macro anterior). 
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Consulta: arrendamientos Query 

SELE C T arrendamientos. [ C o digo j], arrend ami en tos. arrendante, 

arrendamientos. arrendatario, 

arrendamiento s. precio, arrendamientos . forma pago, 

arrendamientos .Canon, arren d amientos.plazo, 

arrendamientos . inicio, arrendamientos. Vencí mi en to, 

arrendamientos . te! e fo no, arrendamientos. tel efo no 2, 

arrendamientos.Fax, arrendamientos . inventario, 

arrendamientos. <lepo si to, arrend ami en tos. otorgamiento, 

arrendamiento s. Notario, arrendamientos . Inmueble, 

arrendamientos . garantí a 

FROM arrendamientos 

WHERE (((arrendamientos . [Codigo j])=[Forms] ! [arrendamientos]! [Codigo j])); 

Consulta: Arrendanat Query 

SELECT Arrendanat. Codigo, Arrendanat. arrendanten, 

Arrendanat. arrendatario n, Arrend anat. precio n, 

Arrendanat. forma pago, Arrendanat. Canonn, Arrend anat. plazon, 

Arrendanat. ini ci on, Arrend anat. Vencí mi en ton, 

Arrendana t. tel efonon, Arrendana t. te! efo no 2 n, Arrend anat. F axn, 

Arrendanat. inventario n, Arren danat . <lepo si ton, 

Arrendanat. otorgamienton, Arrendanat. N otarion, Arrendanat. Inmueb len, 

Arrendanat. g aranti an 

FROM Arrendanat 

WHERE (((Arrendanat.Codigo)=[Forms] ! [Arrendanat] ! [Codigo])); 
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Consulta: credencial Query 

SELECT credencial. [ codigo j], credencial. nomina, 

credencial. inscripcion, credencial. [libro ere], credencial. [fe ch acre], 

credencial.Plazo, credencial. ven e i mi en to, credencial. notas 

FROM credencial 

WHERE (((credencial. [codigo j])=[Forms] ! [credencial]! [codigo j])); 

Consulta: credito nat Query 

SELECT [credito nat] .Codigo, [credito nat] .Deudorn, [credito 

nat]. monton, [ credito nat] .plazon, [creditonat] . Vencimienton, [credito 

nat]. cuotan, [ credito nat] . otorgamienton, [ credito nat] . notarion, 

[ credito 

nat] .i nscripcionn, [credito nat] .garantían, [ credito nat] .Libron , [ credito 

nat] .Dpton 

FROM [ credito nat] 

WHERE ((([credito nat]. Codigo)=[Forms] ! [Credito nat] ! [Codigo])); 
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Consulta: hipotecanat (Juery 

SELECT hipotecanat. Codigo, hipotecanat. bancon, hipotecanat . montan, 

hi p otecana t. plazo n, 

hi p otecana t. vi gene i an, hi p otee ana t. mo difi cae i o ne sn, 

hi pote cana t. otorgad an, hi pote cana t. Notario n, 

h i potecanat. in scri p ci o nn, hi p otecanat .1 i bro n, hipotecan a t. Dpton, 

hipotecanat . inmafectadosn 

FROM hipotecanat 

WHERE ( ( (hi p otee ana t. C odigo )= [F orms] ! [hi p otecanat] ! [ C o digo])); 

Consulta: Impuestos Query 

SELECT Impuestos . [codigo j], Impuestos.Ctamuni, Impuestos .Alcaldia, 

Impuestos. Dpto, Impuestos . C alifi cacio n, 

Impuestos. [Balance de el arado], Impuestos.Activo, Impuestos. Tasacion, 

Impuestos . [declaracion ultima], 

Impuestos.resolucion, Impuestos. [Edo financiero] 

FROM Impuestos 

WHERE (((Impuestos.[codigo j])=[Forms] ! [Impuestos]! [codigo j])); 
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Consulta: Crpasivonat Query 

SELECT Crpasi vonat. Codigo, Crp asi vonat. Acreedort, 

C rp asi vo nat. mo ntont, C rp a si vo na t. p 1 azot, 

Crpasivonat. Vencimientot, Crpasivonat .cuotat, 

Crpasi vo nat . otorgam i en tot, Crp as i vonat . notari ot, 

C rp a si vo na t. in s cri p ci o nt, Crp asi vo na t. g arant i a t, Crp a si vo nat. Li b rot, 

C rpasi vonat. D ptot 

FROM Crpasivonat 

WHERE ( ( ( Crpasivonat. Codigo )=[F orms] ! [ Crp asivonat] ! [ Codigo])); 

Consulta: gravamenes Query 

SELECT gravamenes . [Codigo j], gravamenes .banco, gravamenes.monto, 

gravamenes. pi azo, gravamenes . vigencia, 

gra vamenes. modificaciones, gra vamenes. otorgada, gravamenes. Notario, 

gra vamene s. in scri p ci on, 

gra vamenes. Ji bro, gra vamenes .Dpto, gravamenes . inmafectado s 

FROM gravamenes 

WHERE (((gravamenes. [Codigo j])=[Forms] ! [gravamenes] ! [Codigo j])); 
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Consulta: e red itopasivoj Query 

SELECT creditopasiYo.[Codigo j], creditopasiYo .Acreedor, 

credi top así YO.monto, credí top así YO.plazo, 

credi top asiv o. Vencimiento, ere di top a si YO . cuota, 

credi top asi YO . otorgamiento, ere di top asi YO . notario, 

ere di top asi YO. inscri pe ion, e red i top asi vo. garanti a , e red i top asi YO.Libro, 

ere di top asi vo. D pto 

FROM credítopasívo 

WHERE (((credítopasívo.[Codigo j])=[Forms] ! [creditopasivo]! [Codigo j])); 

Consulta: creditosj Query 

SELECT creditos. [ Codígo j], credítos .Deudor, creditos . monto, 

ere di tos . plazo, ere di tos. V enci míen to, 

credi tos . cuota, e red i tos. otorgamí ento, e red i tos. notarí o, 

credi to s . in s cripc ion, ere di tos . garantí a, e red i tos.Libro, 

credítos.Dpto 

FROM credítos 

WHERE (((credítos . [Codígo j])=[Forms] ! [creditos] ! [Codígo j])); 
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Consulta: Juridica Natural En 

SELECT Jurídicas. [Codigo j}, Jurídicas. [Razon social], Jurídicas . [Reg 

iva j], Juridicas .Nitj, Juridicas .Domicilioj,Juridicas . Giroj, 

personería. [nombre de representante], personería . [ ocupacion 

representante}, p erso neria. C i p rep re, 

p er s oneri a . E dad, p er soneri a . NIT, p er so neri a .Do mi c i 1 i o p er , 

p ersoneria. Personería , Nat urales. Codigo, Naturales .Nombre, 

Naturales.Ocupacion, Naturales .NIT, Naturales . CIP, Naturales .Edad, 

Na tur ale s. Domic i I i o 

FROM (Naturales INNER JOIN (Jurídicas INNER JOIN [Natural 

Jurídico] ON Jurídicas . [Codigo j] = [Natural 

Juridico] . Juridico) ON Naturales.Codigo = [Natural 

Jur i dico] .Natural)INNER JOIN personería ON Jurídicas. [Codigoj] 

personeria . [Codigo j]; 

Consulta: Juridicas En 

SELECT Juridicas.[Codigo j], Juridicas . [Razon social], Juridicas . [Reg 

iva j], Juridicas .Nitj, Juridicas .Domicilioj, 

Jurídicas . Giroj, personería . [nombre de representante], 

p erso neri a. [ o cu p ac ion representante], p er soneri a. C i pre pre, 

perso neria . NIT, per so neria . Edad, p e r soneria. Domicilioper, 

p erso neri a. P er so neri a 

FROM Jurídicas INNER JOIN personería ON Jurídicas . [Codigo j] = 

personeria.[Codigo j] ; 



Consulta: Juridicas Juridicas 

SELECT Juridicas.[Codigo j], Juridicas.[Razon social], Juridicas . [Reg 

iva j], Juridicas .Nitj, Juridicas.Domicilioj, 

Juridicas .Giroj, personeria. [nombre de representante], 

p erso n eri a. [ o cu paci o n repres ent ante], persone ria . C i pre pre, 

p erso neri a. NIT, p erso n eri a . Edad, p er soneri a.Do mi c i I i o p er, 

personeria .Personeria, Juridicas_ 1. [Codigo j], 

Jurídicas_ 1. Nitj, Jurídicas_ 1. [Razon social], Jurídicas_ 1 .Domicilioj, 

Juridicas_ 1. Giroj, personería_ 1. [nombre de 

representante], personería_ 1 . [ ocu pacion representante], 

personeria_ 1.Edad, personeria_ 1. Ciprepre, 

personeria_ 1. NIT, personeria_ 1. Domicilioper, personeria_ 1. NIT, 

personeria_ 1. Personería 

FROM ((Juridicas INNER JOIN [Prueba juriE] ON Juridicas.[Codigo j] 

= [Prueba juriE]. [Codigo j]) INNER JOIN 

(Juridicas AS Juridicas_l INNER JOIN personería AS personería 1 ON 

Juridicas_ 1. [Codigo j] = 

personeria_l.[Codigo j]) ON [Prueba juriE] . [codigo jl] 

Juridicas_l.[Codigo j]) INNER JOIN personería ON 

Juridicas . [Codigo j] = personería . [Codigo j]; 

Consulta: Juridicas Query 

SELECT Jurídicas. [Razon social], Juridicas.[Codigo j], 

Juridicas.Domicilioj, Juridicas . [Reg iva j], Juridicas.Giroj, 

Jurídicas. Direccionj, Juridicas . Te! sj, Juridicas. Telsj 2, Juridicas. Telsj 3, 

Jurídicas . Nitj, Juridicas . Faxj, 

Juridicas.Email 

FROM Jurídicas 

WHERE (((Juridicas . [Codigo j])=[Forms] ! [Jurídicas]! [Codigo j])); 
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Consulta: Juridico En 

SELECT Juridicas . [Codigo j], Juridicas.[Razon social], Juridicas.[Reg 

iva j], Juridicas .Domicilioj, Juridicas.Giroj, 

personeria. [nombre de representante], p ersoneria. [ ocupacion 

representante], personeria. Ciprepre, Juridicas. Nitj, 

p er so neri a . E dad, p er so neri a. Do mi e i 1 i o p er, per so neria . NIT, 

p er son eri a. P erso neri a 

FROM Juridicas INNER JOIN personeria ON Juridicas.[Codigo j] 

personeria . [Codigo j]; 

Consulta: Natural En 

SELECT Naturales.Nombre, Naturales.Codigo, Naturales .Edad, 

Naturales. Ocup acion, Naturales . NIT, 

Naturales. CIP, Naturales .Domicilio 

FROM Naturales; 
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SELECT Naturales.Codigo, Naturales .Nombre, Naturales.Ocupacion, 

Naturales. NIT, Naturales. CIP, 

Naturales.Edad, Naturales .Domicilio, Juridicas. [Codigo j], 

Juridicas. [Razon social], Juridicas.Nitj, Juridicas. [Reg 

iva j], Juridicas.Domicilioj, Juridicas.Giroj, personeria.[nombre de 

representante], personeria. [ocupacion 

representante], personeria. Ciprepre, personeria . NIT, personeria. Edad, 

p erso neri a . Domi ci l iop er, 

p er so neria. Perso neri a 

FROM (Naturales INNER JOIN (Juridicas INNER JOIN [Natural 

Juridico] ON Juridicas.[Codigo j] = [NaturalJuridico].Juridico) ON 

Naturales . Codigo = [Natural Juridico] . Natural) INNER JOIN personeria 

ON Juridicas.[Codigoj] = personeria.[Codigo j]; 

Consulta: Natural Natural En 

SELECT Naturales.Codigo, Naturales.Nombre, Naturales.Edad, 

Naturales . Ocup acion, Naturales. CIP, 

Naturales. NIT, Naturales. Domicilio, Naturales_ 1. Codigo, 

Naturales_! .Nombre, Naturales_! .Edad, 

Naturales_ 1. Ocupacion, Naturales_ 1.NIT, Naturales_ 1. CIP, 

Naturales_ 1. Domicilio 

FROM Naturales INNER JOIN (Naturales AS Naturales_! INNER JOIN 

[natural natural] ON Naturales_ 1 . Codigo = 

[natural natural].Naturall) ON Naturales . Codigo = [natural 

natural].Natural 

WHERE ( ((Naturales . Codigo )=[Naturales]! [ codigo])); 
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SELECT Naturales . *, Month([fecha de r·eg])=Month(Now()) AS Exprl 

FROM Naturales; 

Consulta: Naturales Query 

SELECT Naturales.Nombre , Natura l es.Codigo, Naturales.Edad, 

Naturales . Ocupacion , Naturales .PASAPORTE, 

Naturales.NIT, Natu r ales . [REG IVA], Naturales.[GIRO :], 

Naturales . CIP, Naturales . [Municipio : ], 

Natura! es . [Licencia : ], Natura! es . [Di recci on ofi e ina], Natura! es . Te l ofi, 

Natura les . telofi2, Natura les . F axofi, 

Naturales. Emai lnofi, Naturales. tele as a2, Natura les. ce l u I arcas a, 

Naturales .Emailnca, Naturales . [Direccion casa : ], 

Naturales . Telcasa, Naturales .Partida, Naturales. libro, 

Naturales. municip i o , Naturales .DEPARTAMENTO 

FROM Naturales 

WHERE ( ((Naturales . Cod igo )=[Forms] ! [Naturales 1] ! [ Codigo ])) ; 

Consulta: pacto Query 

SELECT pacto . [Codigo j], pacto . [fecha de otorga], pacto .notario, 

pacto . [inscripcion #], pacto.[libro ins], 

pacto . [fecha ins], pacto .plazo, pacto . administracion, 

pacto. modificaciones 

FROM pacto 

56 



Consulta: personería Query 

SELECT personeria. [Codigo j], personeria. [uso firma], 

personeria. autorizaciones, personeria . [nombre de 

representante], personeria. [fecha de nacrep], personeria . [ ocupacion r 

epresentante], personería. Cip repre, 

p erso n eri a . textop ersoneri a, p erso neri a.Do mi c i 1 i o p er, 

p er soneria . pasaporte 

FROM personería 

WHERE (((personeria. [Codigo j])=[Forms] ! [personeria] ! [Codigo j])); 

Consulta: pnatnat 

SELECT Naturales.Nombre, Naturales.Codigo, Naturales.Edad, 

Naturales . Ocupacion, Naturales . NIT, 

Naturales . CIP, Naturales.DEPARTAMENTO 

FROM Naturales 

WHERE ((([Naturales]! [Codigo ])=[Forros]! [N ATN AT] ! [Codigo ])); 

Consulta: poder admonj Query 

SELECT [poder admonj] . [Codigo j], [poder admonj] . [Admon af], [poder 

admonj] .otorgado, [poder admonj] . Notario, 

[poder admonj]. inscrip 1, [poder admonj]. libro 1, [poder admonj]. fecha 1, 

(poder admonj]. Admon 1 af, [poder 

admonj]. otorgado 1, [poder admonj]. Notario 1, [poder admonj]. inscrip2, 

[poder admonj].libro2, [poder 

admonj] . fecha2, [poder admonj]. Observaciones 
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w H.hKE (((lpoder admonj]. [Codigo j])=[Forms] ! [poder admonj] ! [Codigo 

j])); 

Consulta: poderes nat Query 

SELECT [poderes nat].Codigo, [poderes nat].[judiciales af], [poderes 

nat].otorgado, [poderes nat].Notario, 

[poderes nat]. inscrip 1, [poderes nat]. libro 1, [poderes nat]. fecha 1, 

[poderes nat] .judiciales 1 af, [poderes 

nat] .otorgado 1, [poderes nat]. Notario 1, [poderes nat]. inscrip2, [poderes 

nat]. libro2, [poderes nat]. fecha2, [poderes nat]. Observaciones 

FROM [poderes nat] 

WHERE ( (([poderes nat]. Codigo )=[F orms] ! [poderj nat] ! [ Codigo]) ); 

Consulta: poderesjj Query 

SELE CT pod ere sjj. [ C o digo j], p o dere sjj . [judicial es af], 

poderesjj. otorgado, poderesjj. Notario, poderesjj. inscrip 1, 

poderesjj. libro 1, poderesjj. fecha 1, poderesjj .judiciales 1 af, 

poderesjj. otorgado 1, poderesjj. Notario 1, 

poderesjj. inscrip2, poderesjj. libro2, poderesjj .fecha2, 

poderesjj. Observaciones 

FROM poderesjj 

WHERE (((poderesjj. [Codigo j])=[Forms] ! [poderes]! [Codigo j])); 
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Consulta: poderesnatadmon Query 

SELECT poderesnatadmon. Codigo, poderesnatadmon. Admonaf, 

poderesnatadmon . otorgado, poderesnatadmon . Notario, 

poderesnatadmon. inscrip 1, poderesnatadmon . li bro 1, 

poderesnatadmon. fecha 1, poderesnatadmon. admon 1 af, 

poderesnatadmon . otorgado 1, poderesnatadmon . Notario 1, 

po d ere snatadmo n. inscri p2, poderes na tadmo n .1 i b ro 2, 

poderesnatadmon. fecha2, podere snatadmon . Observaciones 

FROM poderesnatadmon 

WHERE 

( ( ( po deresna tadmo n . Co digo)= [F orms] ! [ podere snatad mo n] ! [ C o digo])); 

Consulta: rustico Query 

SELECT rustico . [Codigo j], rustico . direccionr, rustico .te! Ir, 

rustico. te! 2r, rustico . Ad qui si cío nr, rustico. N otari or, 

rustico. inserí p ci onr, rustico. Li b ror, rustico . Dptor, rustico . ext es u pr, 

rustico. cultivos 

FROM rustico 

WHERE (((rustico . [Codigo j])=[Forms] ! [rustico]! [Codigo j])); 

Consulta: rustinat Query 

SELE C T ru sti na t. C o digo, ru st in a t. di re e e i o nrna, ru st i na t. tel 1 rna, 

ru st i nat. tel2 rna, ru st inat. Ad qui s ici o nrna, 

ru sti na t. N otariorna, ru st i na t . i ns cri p ci o nrna, ru sti na t . Libro rna, 

ru sti nat. Dptorna, ru st ina t. ext e su p rna, 

ru stinat . cultivo sna 

FROM rustinat 
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Consulta: testamento Query 

SELE C T testamento. co digo, testamento. otorgad ot, testamento. notariot, 

test amen to. mo di fi cacio nt, 

testamento.Otorgamiento d, testamento. notariod, testamento. Donatarios, 

testamento.Objeto, 

testamento. co ndi ci o nd 

FROM testamento 

WHERE (((testamento. codigo )=[Forms] ! [Testamento]! [ codigo])); 

Consulta: trabajos juridicos Query 

SELECT [trabajos juridicos].[Codigo j], [trabajos juridicos].notas 

FROM [trabajos juridicos] 

WHERE ((([trabajos juridicos].[Codigo j])=[Forms]![trabajos 

juridicos] ! [Codigo j])); 

Consulta: trabajos nat Query 

SELECT [trabajos nat].Codigo, [trabajos nat] . notasn 

FROM [trabajos nat] 

WHERE ((([trabajos nat].Codigo)=[Forms] ! [Trabajos nat] ! [Codigo])) ; 
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Consulta: urbanos Query 

SELECT urbanos . [Codigo j], urbanos.[Cuenta muni], urbanos.direccion, 

urbanos . tel 1, urbanos. tel2, 

urbanos. Adq ui sic ion, urbanos.Notario, urbanos. in scri p ci on, 

urbanos.Libro, urbanos .Dpto, urbanos.extesup, 

urbanos. C onstruc ci on 

FROM urbanos 

WHERE (((urbanos . [Codigo j])=[Forms] ! [urbanos]! [Codigo j])); 

Consulta: urbanosnat Query 

SELECT urbanosnat.Codigo, urbanosnat.[Cuenta munin], 

urbanosnat. direccionn, urbanosnat. tel 1 n, 

urbano snat. tel2n, urbano snat. Ad qui s icio nn, urbano sna t. N otarion, 

urbano snat. in scrip cionn, urbano snat. Libro n, 

urbano snat .Dpton, urbano sna t. exte su pn, urbano snat. Construcci o nn 

FROM urbanosnat 

WHERE ( ( (urbanosnat. Codigo )=[Forms] ! [urbano snat] ! [ Codigo ])) ; 

Consulta: Variosj Query 

SELECT Variosj.Codigoj, Variosj . notasj 

FROM Variosj 

WHERE ( ( (Vario sj . Codigoj )=[F orms] ! [Vario sj] ! [ Codigoj]) ); 



Consulta: Varíosnat Query 

SELECT Variosnat.Codigo, Varíosnat.notasn 

FROM Variosnat 

WHERE (((Variosnat.Codigo)=[Forms] ! [Varíosnat] ! [Codigo])); 

Consulta: Vehículos nat Query 

SELECT [Vehículos nat]. Codígo, [Vehículos nat] . placan, [Vehículos 

nat]. Ciasen, [Vehículos nat] . marcan, 

[Vehículos nat]. Típon, [Vehículos nat]. Añon, [Vehículos 

nat]. Capacídadn, [Vehículos nat]. Numeromotornn, [Vehículos 

nat] . [Numero Chasisvínn], [Vehículos nat]. [Numero chasísgrabn], 

[Vehículos nat].colorn, [Vehículos 

nat] . [En calidadn], [Vehículos nat]. Vencimíenton 

FROM [Vehículos nat] 

WHERE ((([Vehículos nat] . Codigo)=[Forms] ! [vehículos 

nat] ! [Codigo])); 

Consulta: vehículos Query 

SELECT vehículos.[Codigo j], vehículos .placa, vehículos . Clase, 

vehículo s . marca, vehículos . Tipo, vehículos. Año, 

vehicu lo s . C apacídad, vehículos . Numero motor, vehículos . [Numero 

C hasí s v í n], ve hí cu I os. [Numero chas í sg r ab], 

vehículos. color, vehículos. [En calidad], vehículos. Vencimiento 

FROM vehículos 

WHERE (((vehículos. [Codígo j] )=[Forms] ! [vehículos]! [ Codígo j ])) ; 



FORMULARIO 

Naturales 1 

Poderes natamon 

¡poderinat 

hipotecanat 

credito nat 

crpasivo nat 

arrendanat 

vehiculosnat 

urbanos nat 

Rustinat 

Testamento 

Variosnat 

Trabajos nat 

Jurídicas 1 

Pacto 

Credencial 

Personería 

Poder admondi 

Poderes.ti 

Gravamenes 

Creditos 

Creditopasivo 

Arrendamiento 

Vehiculos 

urbanos 

Rustico 

Trabajos Jurídicas 

Varios Jurídicos 

Inicio 

Formularios 

Maestros 

Relaciones 

Formularios del SAEJN 

11 

Naturales 

TABLA/CONSULTA 

Origen del formulario 

Poderes natamon 

1 poderesnat 

hipotecanat 

credito nat 

croasivo nat 

arrendanat 

vehiculosnat 

urbanos nat 

Rustinat 

Testamento 

Variosnat 

Trabaios nat 

Jurídicas 

Pacto 

Credencial 

Personería 

Poder admondi 

Poderes ii 

Gravamenes 

Creditos 

Creditopasivo 

Arrendamiento 

Vehiculos 

urbanos 

Rustico 

Trabaios Jurídicas 

Varios Jurídicos 

No tiene 

No tiene 

No tiene 

No tiene 
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INFORME 

Naturales Query 

Poderes natamon Query 

poderesnat Query 

hipotecanat Querv 

credito nat Query 

crpasivo nat Querv 

arrendanat Query 

vehiculosnat Query 

urbanos nat Querv 

Rustinat Query 

Testamento Querv 

V ariosnat Query 

Trabajos nat Querv 

Juridicas Query 

Pacto Query 

Credencial Query 

Personeria Querv 

Poder admondj Query 

Poderes jj Query 

Gravamenes Query 

Creditos Query 

Creditopasivo Querv 

Arrendamiento Query 

Vehiculos Query 

urbanos Query 

Rustico Querv 

Trabajos Juridicas Query 

V arios Juridicos Querv 

Reporte Jur/mes 

Reporte Nat/mes 

Informes del SAEJN 

11 

TABLA/CONSULTA 

Origen del Informe 

Naturales Querv 

Poderes natamon Query 

poderesnat Querv 

hipotecanat Query 

credito nat Query 

crpasivo nat Querv 

arrendanat Query 

vehiculosnat Querv 

urbanos nat Query 

Rustinat Query 

Testamento Query 

V ariosnat Query 

Trabajos nat Query 

Juridicas Query 

Pacto Query 

Credencial Query 

Personeria Querv 

Poder admondj Query 

Poderes ii Query 

Gravamenes Query 

Creditos Query 

Creditopasivo Query 

Arrendamiento Query 

Vehiculos Querv 

urbanos Query 

Rustico Query 

Trabajos Juridicas Query 

Varios Juridicos Query 

Reporte Jur/mes Query 

Reporte Nat/mes Query 

64 
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MANUAL 
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USUARIO 
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SISTEMA DE ARCHIVO ELECTRÓNICO JURÍDICO NOTARIAL 

Pantalla de 1n1c10 del sistema 

Se presiona con el puntero del ratón 

para accesar al sistema o la 

combinación de teclas Alt + E 
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PANTALLA DE MENÚ PRINCIPAL 

Botones : estos botones accesan a las distintas funciones principales del 

sistema 

• Naturales : Con este comando se podrá ingresar a la base de datos 

de las personas naturales. 

• Jurídicas: Este comando permitirá ingresar a la base de datos de 

las personas jurídicas . 

• Relaciones: este botón accesa a un formulario donde se podrá 

realizar una función de relacionar clientes, para utilizarlos en los 

encabezados de documentos .(Este funcionamiento se describe 

mejor en la figura Relaciones, más adelante de este documento) . 

• Informes : con botón se ingresara a otro formulario donde se podrá 

consultar los clientes que se han registrado en el mes actual así 

como sus respectivos reportes. 

• En la parte del pie de la pantalla se encuentra un botón de 

comando que lo que realiza es sali7de la aplicación. 



Nombre del 
sistema Nombre del 

Formulario 

Nombre del 
Cliente 

''+ifüH{}g!,ia.Ponianis.No:·221;·sii1i s;t:;;d~'; · 

"""'-""-'ll!ll!!""! ... """···''.!l!l!!''~]i!!:~222:55'.~fo 

~i~'.~~~i:::: :11i~¡¡::, !+!:~~: :]il!t~í¡~: ~~¿'.ri~'.:{¿ 
·, 11 :11~i ;;í:;; 1;1:1~ií~ru1~~:1 

Sub-Menu 
Contendrá otros formularios para 
adicionar y modificar datos, de sus 
respectivas tablas correspondientes 
con respecto al formulario actual 

"""~~~=""'"\• 

Código del 
cliente 

Image1 
De 
Docum 

Cuerpc 
del 
Formu 

Pie de formulario: 
barra de botones que 
sirven para realizar 
diferentes funciones 
con los datos del 

formulario actual 

Barra de control para desplazarse entre los 
registros, y agregar uno nuevo 
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Con este comando 
podrá buscar el 
archivo requerido, 
siendo este, un dato 
exacto o uno parcial, 
con Siguiente 
mostrara el siguiente 
en la búsqueda 

Guardar registro 

Eliminar Registro 
actual 

Deshacer 

Cerrar el 
formulario y 

regresar al menú 
principal 

Sirve para ver el 
preliminar del reporte 
generado para este 
registro, el siguiente es 
para imprimirlo 

Esta barra de comandos es estándar en los formularios de personas 

naturales y personas jurídicas 
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Personas Naturales: 

En este formulario contendrá el expediente de cada cliente con sus 

respectivos datos personales esta información será almacenada en la base 

de datos 

Entendiendo por persona natural a todo individuo o sujeto con capacidad de 

adquirir y ejercer derechos, siendo esta una persona particular 

Sé comenzará llenando el campo Nombre, con el nombre y apellidos del 

cliente, la forma de desplazamiento en el formulario será con la tecla 

ENTER, T AB, con las flechas cursaras o con el Mouse . 

En el campo Código, se asignará la codificación establecida para-cada 

cliente y así se llenaran los campos sucesivos dependiendo su tipo. 

En el siguiente tipo de campos se contendrán las imágenes de los 

documentos previamente escaneado y se hará un vínculo hacia ellos de la 

siguiente manera: clic derecho en el siguiente campo 

Campo OLE 
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Clic aquí 

para 

insertar 

---- imagen 



Para abrir un 
gráfico 
previamente 

escaseado 

Se vincula el 
archivo para ocupar 
menor espacio en la 

base de datos 

Ruta del directorio donde 
se encuentra el archivo 

Aceptamos 

Se 
muestra 
como 
icono la 
imagen 

Este paso se realizara para vincular los arch ivos gráficos, para cuando 

cambien o se actualicen también se actualicen en la base de datos , y para 

evitar que los gráficos aumenten el volumen de esta . 
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Se entenderá por poder administrativo a todo aquel poder que se transfiera 

con fines o asuntos concretamente determinados. 

Esta pantalla esta enlazada con la tabla de personas naturales y contiene 

los datos siguientes . 

Vista 
preliminar 
del reporte 
antes de 
imprimir 

Imprimir 
reporte de 
registro 

actual 
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Guardar 
Registro 

Imagen del 

documento 

Regresa al 
formulario de 
personas 

naturales 
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Se entenderá por poder Jurídico a aquel poder con características 

concretadas en la administración de la justicia, con potestad para conocer y 

decidir acerca de las leyes de derecho privado . 

Esta pantalla esta enlazado con la tabla de personas Jurídicas y contiene 

los datos siguientes . 

Nombre del 

formulario 

Código relacionado con la 

tabla de personas naturales 

Botones de comando, 
funcionamiento al igual que el 
anterior 
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Al hablar de hipoteca se entiende que es un documento escrito que se basa 

en la garantía sobre bienes que se reservan como seguridad de las cláusulas 

de un tratado o préstamo monetario. 

Este formulario esta enlazado con la tabla de personas naturales y contiene 

los datos siguientes. 

Después de ingresar un registro nuevo en la base de datos se sugiere sea 

guardado o salvado con el comando que esta en la barra, si se quiere ver 

una vista preliminar de los datos se pulsará el botón que contiene una lupa, 

si se desea imprimir, se hará directamente con el botón que posee el icono 

de la impresora. 
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CREDITO ACTIVO 

Se entiende por crédito activo a aquél que resulta de un préstamo, 

empréstito o crédito ya concedido, dicho de otra forma es el que otorga el 

carácter de acreedor. 

La forma de introducción de datos en el sistema es de una manera fácil . 

clara y sencilla, la cual no necesita de mucha explicación, primero se 

digitará el código de la tabla a la que se hará referencia, que en forma de 

consulta aparecerá en el encabezado de la pantalla del formulario , luego se 

digitarán los datos requeridos en él. 
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Se entiende por crédito pasivo a aquél que resulta de un préstamo, o crédito 

que se nos ha concedido, dicho de otra forma es el que otorga el carácter 

de deudor. 

Al igual que las demas pantallas es de facil uso y familiarización que no 

requieren de mucha explicación, por que el sistema esta diseñado para su 

facil manejo . 
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ARRENDAMIENTOS 

Se entiende por arrendamiento todo aquel prestamo que se hace por un 

periodo de tiempo l o cual implica un precio a pagar por el arrendante, 

principales arrendamientos : cosas,obras y servicios, bienes ,rusticas, 

urbanos, etc. 

En esta pantalla se colocaran los datos inportantes del documento, 

relacionado con un cliente determinado . 

El campo canon se denomina a una clausula o lista de normas del contrato 

Los campos a llenar serán extraídos del documento físico, de la escritura o 

acta notarial para que tengan valides . 
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En esta pantalla serán registrados todos los vehículos que posea el cliente, 

con las especificasiones de cada uno de ellos, y si es posible se tendrá 

almacenada la imagen de la tarjeta de circulación. Se tendra que almacenar 

primero el grafico para despues vincularlo con el sistema . 

Imagen de la tarjeta de 
circulación 

Como en las <lemas pantallas lo botones de comandos ubicados en el pie del 

formulario, serviran para poder imprimir en cualquier momento los datos 

que contenga la tabla actual, verlo en forma preliminar antes de imprimirlo, 

guardar el registro y salir de la pantalla actual y volver a su origen que 

para el caso seria personas naturales. 
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Un inmueble urbano se entenderá que son todas las edificasiones, casas que 

posea el cliente en un area urbana. 

Esta pantalla contendrá l os datos específicos de la descripción del 

inmueble . 

Esta pantalla al igual que las anteriores poseen campos que proporcionan 

una mascara de entrada al ingresar a ellos ejemplo: para digitar el número 

de teléfono 222.5555 el automáticamente genera el guión de separación 
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Inmuebles rústicos son aquellas propiedades que posea el cliente, pero que 

no están en una área urbana sino en un área rural, ejemplo de ellas , las 

fincas, ranchos, terrenos, etc . 

Barra de 
comandos 

Formas de desplazamiento en la pantalla son como todas las pantallas del 

sistema, 

• Avanzar un espacio, teclas de uso : Enter, TAB, Cursoras, Ratón . 

• Retroceder al campo anterior: Combinación de teclas S hif + T AB 
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Testamento es un documento que contiene la declaración de última 

voluntad, por escrito y con excepcional validez de palabra, de carácter 

patrimonial y acerca de otras cuestiones, reconocimientos filiales, 

nombramiento de tutor, revelaciones y confesiones, etc . 

Esta pantalla se divide en dos partes, una testamentos y la siguiente 

donaciones revocables, 

Donaciones revocables es una especie de testamento con la diferencia que 

al notar un cambio de la situacion actual o de conducta del donante o 

donatrio, puede revocar la donacion para no llevarla acabo. 

84 



Esta pantalla será para detallar cualquier documento que no este contenido 

en este sistema, 

Esta pantalla es igual a la que se ocupa en las personas jurídicas, con la 

diferencia que contendrán datos propios de cada cliente. 
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PENDIENTES 

Trabajos pendientes a realizar por el notario del despacho, asía un cliente 

determinado . Algún tipo de documento, acta, etc. 

Servirá como una nota de recordación 

sta es una.Prueoo. pera la tt:la de tral:ejos ¡:endientes areEliz ar a este 
iente en p&ticuler 

Esta pantalla también se ocupara en las personas jurídicas. 
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PANTALLA DE PERSONAS JURÍDICAS 

Se entenderá por personas jurídicas a toda aquella institución o sociedad 

que este registrada como tal, que podrá adquirir y ejercer derechos y 

aceptar y cumplir obligaciones . 

Registro 

actual 

Nombre de la 

Cantidad de 
registros en la base 
de datos de 

personas Jurídicas 
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Código 

Menú de 

opcione: 
relacion 

con el el 

¡~ 10:48ftM 

Barra de 

comandos 



En el derecho mercantil y civil, es la serie de condiciones que rigen los 

derechos y obligaciones de cada uno de los miembros de la sociedad. En 

esta pantalla sé digitarán los datos de vigencia del pacto, el notario quien 

realiza el documento, la fecha de otorgamiento, de inscripción en el 

protocolo, libro del protocolo, etc. 

Vista preliminar 
de informes de 
este cliente y esta 
pantalla 
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Barra de 
comandos 



Es el documento expedido por una competente autoridad para acreditar la 

personalidad y carácter de un representante o el cargo y funciones que 

involucra o ejerce o la nomina de la sociedad . 

Campo para insertar 
imagen del documento, 
paso que se explico al 

principio de este manual 
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Funciones o cargos del representante de la sociedad, contendrá todas las 

obligaciones y limitantes de la persona a cargo como sus datos personales. 

Contendrá un resumen de lo que es el 
documento con su partes principales, 
derechos obligaciones y limitantes 
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Esta pantalla contendrá la ultima declaración de impuestos con su balance y 

estado de perdidas y ganancias y la ultima resolución municipal, los 

documentos físicos estarán almacenados en forma de imagen y vinculados 

con el sistema como se menciono al principio de este manual. 

Imagen de documentos 
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Las pantallas que aquí se mencionan tienen la misma forma y estructura de 

las detalladas en las personas naturales, con la diferencia que están 

orientadas a las personas jurídicas. 

• Poder judicial 

• Poder administrativo 

• Hipoteca abierta 

• Crédito activo 

• Crédito pasivo 

• Arrendamientos 

• Vehículos 

• Inmuebles urbanos 

• Inmuebles rústicos 

• Varios 

• Trabajos pendientes 
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Otra función del sistema que servirá para generar los datos que se ocuparán 

para elaborar los encabezados de documentos, vinculándolos con una 

plantilla ya elaborada para poder así generarlos automáticamente, esta 

función se detallara enseguida . 
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Esta pantalla contendrá el menú para relacionar los clientes, que luego 

serán utilizados para elaborar los encabezados de documentos . Se dividen 

en dos unilaterales y multilaterales. 

Los unilaterales no serán una combinación de dos clientes sino un cliente 

en particular y por esa razón no lo tendrá este menú por que extraerá los 

datos directamente de la tabla correspondiente, naturales y jurídicas. 
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NATURAL NATURAL 

Esta pantalla se utilizará para combinar los clientes del mismo tipo para el 

caso personas naturales , que luego se ocuparán para elaborar los 

encabezados de documentos (parte que se detallara en la combinación de 

datos con el documento más delante en este manual). 

Regist ro: ..!!.LJ Í 1 • ! •if•"'I de 4 
j\lista Forrrulario 

;JrUnicio j '"'l~~M-icr_o_s_o_ft_A_c_ce_s_s ___ -_ ~Mi,:msoftWord- MA .. 1 

Estos recuadros son 
desplegable y sirven para 
consultar todos los 
clientes existentes 

······ fi~i 

·~ 3:25PM 

Esta es la información de cada cliente se puede hacer la combinación que se 

requiera con los datos existentes. 
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Para registrar la combinación simplemente se presiona el botón de grabar, 

ubicado en la barra de comandos al pie de la pantalla 

Para ingresar una nueva combinac i ón simplemente se presiona en la barra 

de desp l azamiento, el icono de agregar registro y se procede a elegir el 

primer cliente en mediante el campo de código mostrara todos los clientes 

registrados a la fecha . 

400-100 

400-101 

400-182 
y:. 

Angel Ricardo Góchez Rodríguez 

Luego de elegido el cliente actualiza los datos del cuerpo del formulario y 

los pega automáticamente . 

El mismo paso se repite para elegir el otro cliente con quien se relacionara 

el primero . 
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Al igual que la combinación anterior este posee los recuadros de consulta 

para observar todos los clientes existentes en las bases de datos, de 

clientes naturales y clientes jurídicas 

Se elige la 
persona 
natural del 
mismo modo 
que en la figura 

anterior 
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Pasa a la 
siguiente página 
par que se haga 
la relación con la 

persona jurídica 



JURÍDICA JURÍDICA 

Esta es la combinación de clientes de tipo jurídico que están almacenados 

en la misma tabla, los pasos a seguir son lo mismos que los anteriores. 

Selección de 
primer cliente 

Se presiona después de 
haber introducido el 
primer cliente a 
combinar y pasa al 

siguiente registro 
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En esta pantalla se eligiera el 
cliente jurídico a combinar 

con el natural Vuelve ala página o 
pantalla de personas 
naturales 

Pasos a seguir son iguales que en la relación anterior, luego de 

seleccionada la relación deseada la grabamos para que quede registrada la 

relación 
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De esta forma se harán las relaciones para luego combinarlas con el 

documento que contendrá la plantilla de encabezado ya elaborada, este 

proceso se hará desde afuera del programa, y extraerá los datos que sean de 

importancia para rellenar el encabezado. 

;:@&m~i1:i;1iá%::i:;; :::;;;;:::::::::::¡:;;::;if 1:m.mm~!8;::: 
~Nature.lJuriqjgg_J 38KB 
~ Juridicas 30KB 
- 53KB 

49KB 
33KB 
53KB 

Desde el explorador de Windows se encontrara los diferentes encabezados 

de documentos ya enlazados con el sistema . Las relaciones antes 

mencionadas no aplicaban para los encabezados unilaterales , puesto que 

ellos obtendrán los datos directamente de la tabla principal de cada uno de 

ellos . Como ejemplo veremos el de un encabezado en particular , por que los 

demás son similares . 
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persona en particular 

D) Persona jurídica-persona jurídica. 

NUMERO (Libro _______ ) . En la ciudad de San Salvador, a las 

horas y ___ minutos del ___ de _ ____________ de mi l novecientos noventa 

y _____ . Ante mí, _______________________ , notario, de este domicilio, 

comparecen : Por una parte, Francisco ezequiel Maldonado , de 35 años de 

edad, del domicilio de San Salvador, a quien conozco e identifico por 

medio de su Cédula de Identidad Personal número 2456496698, quien actúa 

en nombre y representación, en su calidad de Presidente de la sociedad 

"Establecimientos Ancalmo, S.A . de C . V., que se abrevia Ancalmo, S. A. 

De C . V." , del domicilio de Antiguo Cuscatlán , con Número de 

Identificación Tributaria 48596946645454 a quien en adelante se 

denominará "la parte ___________ ", de cuya personería doy fe de ser 

legítima y suficiente por haber tenido a la vista : 

(Personería) .... .. ........... .. ...... .. . ; y por otra parte, Juan Alberto López 

Cartagena , de 45 años de edad, del domicilio de San Salvador, a quien 

conozco e identifico por medio de su Cédula de Identidad Personal número 

123-1313131, quien actúa en nombre y representación, en su calidad de 

Representante legal de la sociedad "AL TEC S. A. de C .V.", del domicilio de 

San Salvador, con Número de Identificación Tributaria 12-88, a quien en lo 

sucesivo se llamará "la parte ____________ ", de cuya personería doy fe de 

ser legítima y sufic iente por haber tenido a la vista: 

(Personería) .. .... ...... .. .. ... .... ..... ; Y ME DICEN : (Cuerpo) 

. . ... .. . . .. . .. .. .. .. .. .. . .. . . (Cláusulas accesorias) ....... .. .. ... .... .. .. . . . 

(Final) ........ .. ............ . .. . . . . . 

Los espacios vacíos se han dejado por disposiciones de los mismos 

despachos . 

Así es como el sistema proporciona los datos necesarios para generar estos 

encabezados de los documentos, de la misma forma para los demás 

documentos y comb inaciones de clientes. 
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En este caso que se ha seleccionado el encabezado de personas jurídicas 

con personas jurídicas hará siguiente, abrirá MS Word y el respectivo 

documento, luego rellenara los espacios en blanco del encabezado con los 

datos que introducimos al principio y por medio de la barra de 

desplazamiento se podrá seguir insertando todos los clientes que tengamos 

en la base de datos 

/ 
este botón 
transforma los 
campos vacíos 
por los 
campos de 

datos 

1 
Desplazamiento 
entre registros 
e inserción de 
estos en el 

documento 

Imprimir el 

documento 
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Adición de 
registros a 
la base de 
datos 

Búsqueda especifica 
de un campo 

determinado 



Reportes y consultas de los clientes registrados el mes actual. 

Se vera la consulta 
de los clientes 
registrados en el 
despacho durante el 

mes actual 

Vista previa e 
impresión de 

dichos reportes 

8 Cada una de las pantallas descritas en este manual posee un reporte de los datos 

contenidos en ellas, dichos reportes podrán ser impresos desde la misma pantalla 

en uso y hacen referenc i a a cada cliente en particular como se muestra a 

continuación . Ver anexoB Reportes generados por el sistema 
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ARCHIVO: 

Conjunto de elementos de información con una estructura lógica. Cada 

elemento de información se denomina registro. 

BASES DE DATOS: 

Es una organización electrónica de datos y de información, organizada y 

conservada por medio de un sistema de manejo de bases de datos, además 

implica la integración de los datos de todo el medio al que da servicio. 

BARRA DE MENÚ: 

De acuerdo con las normas industriales y las interfaces gráficas para 

usuario, barra que está a lo largo de la parte superior de la pantalla (o de la 

ventana) que contiene los nombres de les menúes descendente. 

BOTÓN: 

En interfaces gráficas para usuario, opción en una caja de dialogo que 

usted puede seleccionar para determinar como funcionará un comando. 

CONSULTAS: 

En administración de base de datos, interrogante de búsqueda que le 

indica al programa que tipo de información debe recuperar de la base de datos. 

COMANDO: 

Orden o mandato dada por el usuario a la computadora. Una directiva de 

un lenguaje de programación. 

104 



DERECHOS (TRUST.E.E): 

Atribuciones o permisos asignados a un usuario de un determinado 

sistema . 

FORMULARIO: 

Objeto que proporciona principalmente para la entrada y visualización 

de los datos o el control de la ejecución de la aplicación. Podemos utilizar 

formularios para personalizar completamente la presentación de los datos que 

se extraen de las consultas o tablas. 

HARDWARE: 

Partes físicas de la computadora ó periféricos. 

INFORME: 

Objeto diseñado para dar formato, calcular, imprimir y resumir datos 

seleccionados . Es posible visualizar un informe en la pantalla antes de 

imprimirlo. 

LAN: 

Local Area Network (Red de área local) . 

MICROSOFT ACCESS: 

Manejador de bases de datos. 

MICROSOFT WORD: 

Procesador de texto de la familia Microsoft. 
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MALKU:S: 

Lista almacenada de dos o más comandos de aplicación de programa 

que, al ser llamada, reproduce los comandos para llevar a cabo una tarea. 

NOVELL: 

Sistema operativo para redes. 

RELACION: 

Vinculación bidireccional entre dos tablas, que indica la forma en que 

sus datos deben agruparse o relacionarse. 

RED: 

Varias computadoras interconectadas entre si 

REGISTROS: 

Conjunto de uno o más campos que forman un grupo de datos similares 

relacionados entre sí. 

SHIFT: 

Tecla que presiona usted para introducir letras o signos de puntuación 

en mayúsculas . 

SOFTWARE: 

Partes lógicas de la computadora (internas) . 

SQL: 

Lenguaje de programación estructurado. 
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TABLA: 

En un programa de administración de base de datos relacional, 

estructura fundamental de almacenamiento y presentación de datos en la que 

l os componentes de los datos se vincu l an por las relaciones que se establecen 

cuando se los colocan en hileras y columnas . 

TAB: 

Tecla empleada para introducir un número determ i nado de caracteres en 

blanco en un documento . Tecla de tabulación conocida como T AB se usa con 

frecuencia para guiar al cursor en los menúes de comandos de pantalla . 

VINCULO: 

Establecer una conexión entre dos archivos o elementos de información 

para que la modificación que se haga en uno se refleje en el otro. 

VISTA PREELIMINAR: 

Visualización de preimpresión o de presentación de pag ina para ver los 

resultados antes de que se impriman . 

WINDOWS : 

Sistema operativo de ambiente gráfico . 
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ANEXOA 

Partes de 

Documentos Legal.es 



ANEXOAJ 

Maestros de encabezados 



UNILATERALES. 

A) Persona natural. 

MAESTROS 

ENCABEZADOS 

NUMERO (Libro __ ___, . En la ciudad de San Salvador, a las_ horas y __ minuti 

del de de mil novecientos noventa y Ante n 

notario, de este domicilio, comparec 

_____________ , de años de edad, _____ _, del domicilio , 

______ , a quien conozco e identifico por medio de su Cédu-la de Identidad Person 

número _________ , con Número de Identificación Tributaria _______ , q1 

en lo sucesivo se denominará "la parte _____ ", Y l\.1E DICE: (Cuerpo) ............................ . 

(Cláusulas accesorias) .. ...... ....... .. .... .... (Final) .. .. .... .... ... .. ......... . 

B) Persona jurídica. 

NlJl\!lERO (Libro--~· En la ciudad de San Salvador, a las_ horas y_ minut, 

del de _____ de mil novecientos noventa y_. Ante mí, _________ _ 

notario, de este domicilio, comparece: _____________ , de años de eda 

______ , del domicilio de ______ , a quien conozco e identifico por medio de : 

Cédula de Identidad Personal número _______ __, quien actúa en nombre 

representación, en su calidad de _______ de la sociedad " _________ _ 

del domicilio de ______ , con Número de Identificación Tributaria _______ _ 

quien en adelante se denominará "la parte _____ ", de cuya personería doy fe de s 

legítima y suficiente por haber tenido a la vista: (Personería) ............................ ,Y l\.1E DIC: 

(Cuerpo) .. ....... ... ......... .... ... ........... (Cláusulas accesorias) ... .. ....... .... .. ..... ..... (Final) ...... ... ....... .... ... . 



MULTILATERALES. 

A) Persona natural-persona natural. 

NUMERO __ (Libro __ _,. En la ciudad de San Salvador, a las __ horas y _ 

minutos del de de mil novecientos 

notario, de este domicilio, 

de años de edad, 

noventa y __ . Ante rr 

comparecen: Por una part 

del domicilio < 

-------, a quien conozco e identifico por medio de su Cédula de Identidad Person 

número con Número de Identificación Tributaria --------~ ________ _, 

en lo sucesivo se llamará "la parte _____ "; y por otra parte, _________ _____, 

años de edad, _______ _, del domicilio de ______ _, a quien conozco 

identifico por medio de su Cédula de Identidad Personal número _______ , con Núme1 

de Identificación Tributaria ________ , que en adelante se le denominará "la par 

", Y ME DICEN: (Cuerpo) ..... .... ... ...... .... ...... .. (Cláusulas accesorias) .. .... ... ...... . -------

(Final) ........ ........ .. ........ . 

B) Persona natural-persona jurídica. 

NUMERO __ (Libro __ _, . En la ciudad de San Salvador, a las __ horas y_ 

minutos del de de mil novecientos noventa y __ . Ante rr 

notario, de este domicilio, comparecen: Por una part 

de años de edad, ______ , del domicilio < 

-------
, a quien conozco e identifico por medio de su Cédula de Identidad Person 

número , con Número de Identificación Tributaria 
-------- --------

que en lo sucesivo se llamará "la parte 

, de años de edad, 
-------------

,, . 
y por otra part 

, del domicilio < ------

______ , a quien conozco e identifico por medio de su Cédula de Identidad Person 

, quien actúa en nombre y representación, en su calidad < -------número 



de la sociedad " ", del domicilio de 
------ ----------- -----

con Número de Identificación Tributaria --------~ a quien en adelante se l 

denominará "la parte _____ ", de cuya personería doy fe de ser legítima y suficiente pe 

haber tenido a la vista: (Personería) ... ... .................... .. Y ME DICEN: (Cuerpo) ........................ . 

(Cláusulas accesorias) ...... ............... .. .... ..... (Final) ...... ........... ........ ...... . 

C) Persona jurídica-persona natural. 

NUMERO (Libro --~· En la ciudad de San Salvador, a las _ horas y _ minute 

del de de mil novecientos noventa y 

-----------
, notario, de este domicilio, comparecen: 

Ante m 

Por una part< 

, del domicilio d -------------
, de __ años de edad, ------· 

______ , a quien conozco e identifico por medio de su Cédula de Identidad Persom 

número ----------~ quien actúa en nombre y representación, en su calidad d 

de la sociedad " ___________ " del domicilio d 

con Número de Identificación Tributaria ------~ a quien e 

adelante se denominará "la parte _____ ", de cuya personería doy fe de ser legítima 

suficiente por haber tenido a la vista: (Personería) ............................ ; y por otra part( 

___________ , de años de edad, ______ _, del domicilio d 

-------
, a quien conozco e identifico por medio de su Cédula de Identidad Persorn 

número , con Número de Identificación Tributaria _____ __, y en 1 

sucesivo se llamará "la parte _____ "; Y ME DICEN: (Cuerpo) ....................... (Cláusula 

accesorias ) .... .. .. ....................... (Final) ................................ . 

D) Persona jurídica-persona jurídica. 

NUIVIERO (Libro--~· En la ciudad de San Salvador, a las_ horas y_ minuta 

del de ______ de mil novecientos noventa y __ Ante m 

___________ , notario, de este domicilio, comparecen: Por una parü 



-------------
, de años de edad, ------, del domicilio e 

------, a quien conozco e identifico por medio de su Cédula de Identidad Person 

número -------' quien actúa en nombre y representación, en su calidad e 

de la sociedad " __________ " del domicilio e 

con Número de Identificación Tributaria ________ , a quien E 

adelante se denominará "la parte _____ ", de cuya personería doy fe de ser legítima 

suficiente por haber tenido a la vista: (Personería) ....... .... .. ... ....... ..... ; y por otra part, 

de años de edad, -----~ del domicilio e 

______ , a quien conozco e identifico por medio de su Cédula de Identidad Person: 

número ----------~ quien actúa en nombre y representación, en su calidad e 

de la sociedad " ___________ " del domicilio e 

con Número de Identificación Tributaria a quien en l -------~ 
sucesivo se llamará "la parte ______ ", de cuya personería doy fe de ser legítima 

suficiente por haber tenido a la vista: (Personería) ..... ...... ..... ..... ... .... ; Y ME DICEN: (Cuerp< 

.. .. .. ..... ... ............ ... (Cláusulas accesorias) ..... ..... ........... .. .. (Final) .... .......... ... ... .. .... .. .. 



ANEXOA2 

Maestros de finales 



A) Final normal. Singular 

TEXTOS 

FINALES 

....... ... . Expliqué al compareciente los efectos legales de este instrumento y leído que se lo h1 

todo lo escrito íntegramente, en un solo acto, ratifica su contenido y firmamos. Doy fe . 

B) Final normal. Plural 

.. ..... .. .. Expliqué a los comparecientes los efectos legales de este instrumento y leído que se 

hube todo lo escrito íntegramente, en un solo acto, ratifican su contenido y firmamos. Doy fe. 

C) Otorgante que no sabe firmar. Singular 

.. ........ . Expliqué al compareciente los efectos legales de este instrumento y leído que se lo ht 

todo lo escrito íntegramente, en un solo acto, ratifica su contenido y no firma, por manifestar 

saber hacerlo, haciéndolo a su ruego __________ ___, de años de ed 

del domicilio de ________ , con Cédula de Identidad Persa 

número _______ , y deja la impresión digital de su pulgar derecho y firmamos. Doy f 

D) Otorgante que no sabe firmar. Plural 

...... ..... Expliqué a los comparecientes los efectos legales de este instrumento y leído que se 

hube todo lo escrito íntegramente, en un solo acto, ratifican su contenido y firmamos, a excepc 

de ____________ , quien manifiesta no saber hacerlo, haciéndolo a su rw 

___________ , de __ años de edad, ________ , del domicilio 

________ , con Cédula de Identidad Personal número _______ , y deja 

impresión digital de su pulgar derecho. Doy fe. 



E) Final de un testamento. Masculino 

..... ...... ... ..... Expliqué al otorgante los efectos legales de este instrumento, y leído que se lo h 

íntegramente en un solo acto, en altas, claras y pausadas voces, a presencia de los testi 

conocidos y conocedores del testador, quienes lo tuvieron presente durante el otorgamient 

lectura del mismo, manifestó que éste es su TEST AMENTO, que está redactado a su voluntad 

ratifica y todos firmamos. Doy fe.-

F) Final de un testamento. Femenino 

... ...... .. .. ... .. . Expliqué a la otorgante los efectos legales de este instrumento, y leído que se lo h 

íntegramente en un solo acto, en altas, claras y pausadas voces, a presencia de los testi 

conocidos y conocedores de la testadora, quienes la tuvieron presente durante el otorgamient 

lectura del mismo, manifestó que éste es su TESTAMENTO, que está redactado a su voluntad 

ratifica y todos firmamos. Doy fe.-

G) Final de una compraventa con pago de impuesto . 

. .. .. .. . . .. . . . . .. . Y yo el notario HAGO CONSTAR: a) Que les expliqué los efectos legales de { 

instrumento; b) Que hice a los otorgantes la adve1iencia a que se refiere el artículo treinta y nu 

de la Ley de Notariado; y c) Que agregaré el recibo del pago del Impuesto Sobre Transferencia 

Bienes Raíces que causa esta escritura; y leído que les hube todo lo escrito íntegramente, en 

solo acto, ratifican su contenido y firmamos. Doy fe . 

H) Final de una compraventa sin pago de impuesto . 

........ . .. .. .. .. . Y yo el notario HAGO CONSTAR: a) Que les expliqué los efectos legales de ~ 

instrumento; b) Que hice a los otorgantes la advertencia a que se refiere el artículo treinta y nui 

de la Ley de Notariado; y c) Que no agregaré el recibo del pago del Impuesto So 

Transferencia de Bienes Raíces, por estar exento de dicho pago la presente escritura; y leído < 

les hube todo lo escrito íntegramente, en un solo acto, ratifican su contenido y firmamos. Doy J 



1) Final de un mutuo hipotecario. Singular 

.. .. . . . . . .. .. .. . . . . . . . . Así se expresó el compareciente, y el suscrito notario hace constar: a) Qui 

explicó los efectos legales de este acto; b) Que se cercioró de su identidad personal en la form 

principio relacionada; y c) Que hice al otorgante la advertencia a que se refiere el artículo Tre 

y nueve de la Ley de Notariado; y leído que le hube íntegramente, en un solo acto 

interrupción, al compareciente lo anteriormente escrito, lo ratifica y firmamos. Doy fe.-

J) Final de un mutuo hipotecario. Plural 

.... ..... ...... ...... .. Así se expresaron los comparecientes, y el suscrito notario hace constar: a) < 

les explicó los efectos legales de este acto; b) Que se cercioró de sus identidades personales e 

forma al principio relacionada; y c) Que hice a los otorgante la advertencia a que se refieri 

artículo Treinta y nueve de la Ley de Notariado; y leído que les hube íntegramente, en un s 

acto sin interrupción, a los comparecientes lo anteriormente escrito, lo ratifican y firmamos. I 

fe.-



NUMERO 

horas y 

noventa 

(Libro 

ESCRITURA COMPLETA 

ENCABEZADO-(MAESTRO) 
CUERPO-(TEXTO) 

CLAUSULAS ACCESORIAS-(TEXTO) 
FINAL-(TEXTO) 

MUTUO HIPOTECARIO GRUPO HILASAL 
UNILATERAL: PERSONA NATURAL 

) . En la ciudad de San Salvador, a las 

minutos del 

Ante mí, 

de de mil noveciento 

notario 

de este domicilio, comparece: 
-----------------' d 

años de edad, , del domic i lio de 
--------

a quien conozco e identifico por medio de su Cédula de Identida 

Personal número con Número d 

Identificación Tributaria ------------' que en l 

sucesivo se denominará "la parte deudora", Y ME DICE: 

I) MONTO. Que en este acto recibe a mi presencia, en calidad d 

mutuo de" ", del domicili 
----------------------

de , con Número de Ident ificación Tributari 
------------

acreedora", la cantidad de 

en adelante denominada "la part 

COLONES. II) DESTINO 

Queda expresamente convenido que la parte deudora destinará l 

suma mutuada en III) PLAZO Y FORM 

DE PAGO . La parte deudora se obliga a pagar la suma mutuada en e 

plazo de años, contados a partir de esta fecha , por medio di 



cuotas ________ vencidas y sucesivas de 

COLONES cada una, que comprenden pago de intereses y abono 

capital, debiendo pagar la primera el ____ de 

del presente año, y las restantes los días de cae 

uno de los meses comprendidos en el plazo, y una última por e 

saldo que exista al vencimiento más intereses. IV) INTERESES 

Dicha suma devengará el interés del ______ por ciento anual 

sobre saldos, pagaderos ____________ V) LUGAR 

IMPUTACION DE PAGOS. Todo pago se imputará primero a intereses 

lo hará la parte de udora en la misma espe c i e de moneda recibida 

en las oficinas de la parte acreedora y para todos los efecto 

legales de la presente obligación, la parte deudora señala corn 

domicilio especial el de esta ciudad, a cuyos tribunales s 

somete expresamente. VI) GARANTIA HIPOTECARIA. En garant ía de la 

obligaciones y accesorios contraídos en esta escritura, 

deudora constituye PRIMERA HI POTECA a favor d e 

la part 

la p a r t 

acreedora, sobre el inmueble siguiente (Copiar descripción) 

Hipoteca dicho inmueble con todas sus construcciones presentes 

futuras, y para en caso de ejecución lo valúa en la suma mutuada 

cuyas do s t ercer as parte s servirán de bas e al r emate 

adjudicación, quedando la parte deudora, enterada de l o s e f e c t o 

legales del valúo, por habérselos explicado el suscrito notario 

DOMI CILIO Y RENUNCIAS. Pa r a e n caso de acción judic i al la part , 

de udora faculta a l a p a r t e acree dora para designar al d eposi t ari1 



de lo que se embargue y lo releva al que se nombre de l 

obligación de rendir fianza, pudiendo exigirsela únicamente l 

parte acreedora, renuncia asimismo la parte deudora al derecho d 

apelar del decreto de embargo, sentencia de remate y demá 

resoluciones del juicio que al efecto se le siguiere y de su 

incidentes; siendo a cargo de la parte deudora los honorarios 

gastos de esta escritura, testimonio, registro, cancelació 

oportuna y cuantos otros tuviere que hacer la parte acreedora e 

el cobro o con motivo de este adeudo, inclusive los merament 

personales y aunque no debiera ser condenada en costas. VII 

CLAUSULA ESPECIAL. Especialmente se conviene que el hecho que l 

parte deudora deje de prestar sus servicios par 

" __________________ ", por cualquier motivo, tendr 

el efecto de hacer caducar el plazo del presente contrato y s 

volverá exigible la suma prestada. A partir de esa fecha la part 

deudora reconocerá tres puntos porcentuales de interés anual e 

adición a la tasa del crédito, sin que ello signifique prórrog 

de plazo y sin perjuicio de los demás efectos legales señalado 

en caso de caducidad del plazo. VIII) CADUCIDAD DEL PLAZO 

Caducará el plazo y la obligación será exigible inmediatamente e 

su totalidad, en los casos siguientes: a) Por la mora en el pag 

de una cuota de capital e intereses en éste o en cualquier otr 

crédito a favor de la parte acreedora y a cargo de la part 

deudora; b) porque no se inscriba esta escritura en el Registr 



de Hipotecas respectivo, en la condición jurídica aqu. 

constituída; c) porque la parte deudora enajene, hipoteque 

grave en cualquier forma, sin previo permiso escrito de la parti 

acreedora el inmueble garantía; d) por el hecho de iniciars1 

acción ejecutiva contra la parte deudora o de embargarse e. 

inmueble que se hipoteca, y e) porque no cumpla la parte deudor¡ 

alguna de las estipulaciones consignadas en esta escritura. E: 

convenido que la parte acreedora queda facultada para imputar lo: 

pagos, a la obligación que estime conveniente, en el caso d1 

existir varias obligaciones a cargo de 

IX) OTRAS CONDICIONES. La parte deudora 

la 

se 

permitir que la parte acreedora inspeccione 

parte deudora 

compromete 

el inmuebl1 

garantía mientras esté vigente esta obligación. 

X) OTRAS GARANTIAS. CODEUDOR SOLIDARIO. Presente desde el inici< 

de este instrumento de afios d1 

edad, ________ del domicilio de ________ a quiei 

conozco e identifico por medio de su Cédula de Identidad Persona 

número con Número de Identificación Tributari, 

ME DICE: Que está enterado de la: 

obligaciones contraídas en este instrumento por la parte deudora 

y para garantizar las obligaciones contraídas por la part1 

deudora, especialmente la de pago se constituye a favor d1 

, FIADOR Y CODEUDOR SOLIDARIO de 
----------

en los mismos términos, pactos, renuncias y sometimientos a lo , 



que se ha sometido la parte deudora. CLAUSULA DE SEGURO Ni 

PREVIO. Siempre en garantía de la presente obligación la part , 

deudora se obliga a contratar un seguro contra todo riesgo qu, 

indique la parte acreedora a requerimiento de ésta, sobre e 

inmueble que se hipoteca y a traspasar a favor de la part , 

acreedora los beneficios de la póliza respectiva, y a renovar 1, 

oportunamente. Si la póliza no fuere renovada por lo menos quino 

días antes de su vencimiento, la parte acreedora queda facultad, 

para pagar la prima y la parte deudora a reembolsársela el dí , 

siguiente de efectuado el pago por la parte acreedora; devengandi 

la cantidad pagada por la parte acreedora en este concepto, e 

mismo tipo de interés que se estipula en la cláusula especial d , 

este contrato; el seguro se mantendrá por todo el plazo de 

crédito. 

Hago constar: Que hice a la parte deudora la advertencia a que s , 

refiere el artículo Treinta y nueve de la Ley de Notariado. As 

se expresaron los comparecientes, a quienes expliqué los efecto. 

legales de este instrumento, y leído que les hube todo lo escrit, 

íntegramente, en un solo acto, ratifican su contenido y firmamos 

Doy fe.-



ANEXOAJ 

Clausulas accesorias 



TEXTOS 
CLAUSULAS ACCESORIAS 

HIPOTECA ABIERTA 

HIPOTECA CORRIENTE 

PRENDA 

PRENDA SIN DESPLAZAMIENTO 

FIADOR Y CODEUDOR. Presente desde el inicio de este instrumento --------

de años de edad, ______ , del domicilio de _____ ___, a quien conozco 

identifico por medio de su Cédula de Identidad Personal número _______ , co 

Número de Identificación Tributaria __________ , Y ME DICE: Que está enterad 

de las obligaciones contraídas en este instrumento por la parte deudora; y para garantizar la 

obligaciones contraídas por la parte deudora, especialmente la de pago se constituye a favor d 

, FIADOR Y CODEUDOR SOLIDARIO de -------- -----------

en los mismos términos, pactos, renuncias y sometimientos a los que se ha sometido la part 

deudora. 

SEGURO PREVIO 

SEGURO NO PREVIO. Siempre en garantía de la presente obligación la parte deudora s 

obliga a contratar un seguro contra todo riesgo que indique la parte acreedora a requerimiento d 

ésta, sobre el inmueble que se hipoteca y a traspasar a favor de la parte acreedora los beneficio 

de la póliza respectiva, y a renovarla oportunamente. Si la póliza no fuere renovada por lo meno 

quince días antes de su vencimiento, la parte acreedora queda facultada para pagar la prima y 1 

parte deudora a reembolsársela el día siguiente de efectuado el pago por la parte acreedon: 

devengando la cantidad pagada por la parte acreedora en este concepto, el mismo tipo de interé 

que se estipula en la cláusula especial de este contrato; el seguro se mantendrá por todo el plaz, 

del crédito. 



ANEXOA4 

Escritura completa 



ESCRITURA COMPLETA 

ENCABEZADO-(MAESTRO) 
CUERPO-(TEXTO) 

CLAUSULAS ACCESORIAS-(TEXTO) 
FINAL-(TEXTO) 

GOMPRAVENTA PURA Y SIMPLE 
MULTILATERAL: PERSONA NATURAL CON PERSONA JURÍDICA 

NUMERO (Libro ) . En la ciudad de San Salvador, a le ---

minutos del de de mil novecientc 

. Ante mí, , notario, de est 

horas y 

noventa y -------------
domicilio, comparecen: Por una parte, 

de años de edad, del domicilio e 

a quien conozco e identifico por medio de ~ 

Cédula de Identidad Personal número con Númer 

de Identificación Tributaria ; y en l 
--'------------

sucesivo se llamará "la parte vendedora"; y por otrc 

de años de edad, 

del domicilio de a quien conozco e identif ic 

por medio de su Cédula de Identidad Personal númer 

quien actúa en nombre y representación, en ~ 

calidad de 

del domicilio de 

Tributaria 

de la 

a 

sociedad " " 

con Número de Identif icacié 

quien en adelante se l 

denominará "la parte compradora", personería que doy fe de SE 



legítima y suficiente por haber tenido a la vista: (Copia 

Personería) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Y ME DICEN 

I) INMUEBLE OBJETO DE ESTE CONTRATO. Según inscripción númer 

(del Libro o matrícula) número _____ (del Registro del 

Propiedad o Registro Social de Inmuebles) del departamento d 

, la parte vendedora, es dueña y actual poseedor 
---------

de un inmueble que tiene la descripción siguiente 

(Descripción) ....................... II) COMPRAVENTA Y TRADICION 

Por el precio de COLONES, que la parte vendedora declar 

haber recibido a su entera satisfacción, de la parte compradora 

vende a ésta libre de gravamen, el inmueble anteriorment 

descrito, 

derechos 

y le 

que 

hace tradición 

tiene en 

del 

el 

dominio, 

inmueble 

posesión y 

vendido. 

demá 

III 

en nombre de su representada manifiesta, qu 

acepta la venta y tradición que del inmueble vendido se le hace 

dandose por recibido del dominio, posesión y demás derechos qu 

se le transfieren. Agregan los comparecientes, que entre la part 

vendedora y la parte compradora no existe parentesco alguno, 

que el inmueble vendido no está arrendado, pero de estarl 

produciría una renta anual de _______________ COLONES 

Y yo el notario, hago constar: A) Que hice a los otorgantes l 

advertencia a que se refiere el artículo treinta y nueve de l 

Ley de Notariado; B) Que agregaré el recibo del pago del Impuest 

Sobre Transferencia de Bienes Raíces que causa esta escritura; 



C) Que les expliqué los efectos legales de este instrumento, 

leído que les hube todo lo escrito íntegramente, en un solo acto 

ratifican su contenido y firmamos. Doy fe. 



ANEXOB 

Reportes generados 

por el sistema 



Despacho Jurídico 

Ficha cliente 

Nombre Gerson Rojas Navarrete Código 400-182 

Edad 22 años Ocupadón Estudiante Pasaporte 1212121 

N.I.T 1246-201075-15 Reg. LV.A. 14455-87 Giro Computación 

CLP 57-46-455659 Municipio: San Salvador Licencia: 14555-4455 

Dirección ofidna Col. Miramonte calle sisímiles #89 

Teléfonos 279-25-66 279-85-45 Fax 279-85-45 E-mail AL TEC@sv.com 

Ditecdón casa: Col. Monte sien calle L casa #182 

Teléfonos 289-56-99 289-87-78 Celular 888-54-54 E-maü Gers182@hotmail.com 

Partida Nac. 4555 libro L 12 Municipio San Salvador Departamento San Salvador 
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Despacho Jurüllco 

Poder administrativo 

Nombre Angel Ricardo G6chez Rodríguez 

Código 0.00 

Admón.a favor Dr. Angel Góchez Marin y Lic. Rafael E. Góchez R. 

Otorgado 1..01- 98 Notario Angel Ricardo Góchez Rodríguez 

Inscripción 125 Libro l-12 Fecha 5-01~98 

Admón a favor Dr. Jorge Adolfo Ramirez 

Otorgado 2..02- 98 Notario Lic. Luis Rolando Garcia 

Inscripción 45 Libro L-25 Fecha 5..02-98 
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Despacho Jurídico 

Poder judicial 

Nombre Daniel Armando Rivas Chavez 

Código 400-01.27 

Judicial a favor Luis armando Lara 

Otorgado 10-05- 97 Notario Juan antonio deleón 

Inscripción 12 Libro L-2 Fecha 25-05-97 

Judicial a favor Carlos antonio Ferrer 

Otorgado 30-08- 98 Notario Juan antonio deleón 

Inscripción 85 Libro L-21 Fecha 12-09-98 
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Despacho Jurídico 

Hipoteca abierta 

Nombre Daniel Armando Rivas Chavez 

Código 400-01.27 

Banco Cuscatlan Monto ~150,000.00 

Plazo 15 Vigencia 25--04-87 

Otorgada 26--04-87 Notario Juan ramon Ramirez 

Inscripción SR Libro o Mat Y-8 Dpto. San Salvador 

Inmuebles 
afectados 

Casa ubicada en col. San Jose soyapango, calle E # 234 

Modificaciones No hay ninguna hasta el momento 
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Despacho Jurídico 

Nombre 

Código 

Deudor 

Plazo 

Otorgamiento 

Inscripción 

Descripción de 
garantia 

Crédito activo 

Daniel Armando Rivas Chavez 

400-01.27 

William enrique molina Monto lt12,500.00 

5 Años Vencimiento 12-02-99 Cuota ~500.00 

12-02- 94 Notario Julio andrade sandoval 

41 Libro o Mat. LR-78 Dpto. San Miouel 

Inmueble ubicado en prados de venecia, calle Ppal. #12 soyapango 
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Despacho Jurídico 

Nombre 

Código 

Acreedor 

Plazo 

Otorgamiento 

Inscripción 

Descripción de 

garantia 

Crédito Pasivo 

Daniel Armando Rivas Chavez 

400-01.27 

Daniel Armando Rivas/Maria Rivas Monto ~25,000.00 

10 Años Vencimiento 10-11-98 Cuota ~500.00 

9-11- 88 Notario Jorge antonío benites 

P-545 Libro o Mat. L-87 Dpto. Sonsonate 

Vehíciulo Marca Toyota corolla, afio 87 color azul, sedan, placas P 155-
99, cinco asientos 
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Despacho Jurídico 

Allendamientos 

Nombre Daniel Armando Rivas Chavez 

Código 400-01.27 

Luis antonio flores A"endatario Daniel Rivas/Maria rivas 

Precio ~2, 100.00 Forma de pago Mensual Efec Canon 441 L 

Plazo 5Años Inicio 12-05- 94 Vencimiento 12-05- 99 

Teléfonos 

Inventario 

Otorgamiento 

Inmueble 

Descripción de 

garantía 

265-66-56 264-62-37 Fax 749-69-63 

# cincuenta Depósito 5000 

10-05- 94 Notario Humberto Figueroa 

Local # 1 O centro comercial Vista al lago 

fianza de 5,000 colones, cotra el banco desarrollo eta, 00,000,56 
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Despacho Jurídico 

Vehlculo 

Nombre Daniel Armando Rivas Chavez 

Código 400-01.27 

Placa P 133-589 Clase Sedan marca toyota 

Tipo Corolla Año 98 Capacidad 5 asientos 

No. motor 21212-5454-R4545 No. chasis vin AL24-54542-01 

No. chasis Grab. AL24-545454-87 Color Azul metalico 

En calidad Propietario Vencimiento 12-12- 99 
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Despacho Jurídico 

Inmueble urbano 

Nombre Daniel Armando Rivas Chavez 

Código 400-01.27 eta.municipal 01-015 

Dirección Col .Maquilisguat Calle# 3 senda florida 

Teléfonos 289-87--89 289--87-77 

Adquisición Compra venta Notario Lic. Lius Enrique carpas 

Inscripción 0-21 LibrooMat. L-12 Dpto. San Salvador 

Exteción superficial 2545 Mt Construcción 500 
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Despacho Jurídico 

Inmueble rústico 

Nombre Daniel Armando Rivas Chavez 

Código 400-01.27 

Ubicación Porción segregada de la Hacienda Miramar, Res. Bri 

Teléfonos 265-66-66 

Adquisición compraventa Nottl1'io Angel Ricardo Góchez Rodríguez 

Inscripción 25 Libro o Mat 2085 Pro Dpto. La Libertad 

Exteción superficial 680 M2= 972V2 94 cé V2 Cultivos Ninguno en forma comercial 
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Despacho Jurídico 

Nombre 

Código 

Otorgado 

Modificación 

Otorgado 

Donatarios 

Objeto 

Modificación 

Testamento 

Angel Ricardo Góchez Rodríguez 

0.00 

5-09- 97 Notario Angel Ricardo Góchez Rodríguez 

Ninguna hasta la fecha 

Donación revocable 

7 -05- 97 Notario Anael Ricardo Góchez Rodríauez 

Menor RICARDO RAFAEL GOCHEZ CHAVEZ, designando como 
administrador al Lic. Rafael Ernesto Góchez Rodríguez. 

Inmueble urbano marcado con el No. 9, Poi. "G", 
Urb. Jardines de Merliot, Nueva San Salvador, La 
Libertad. 

Ninguna hasta la fecha 
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Despacho Jurídico 

Nombre 

Código 

Notas 

Varios 

Angel Ricardo Góchez Rodríguez 

0.00 

Este espacio es suficientemente grande como para describir todo lo que el 
notario desee recordar del cliente. 

Miércoles 16 de Septiembre de 1998 Pagina l de 1 



Despacho Jurídico 

Nombre 

Código 

Notas 

Trabajos pendientes 

Angel Ricardo Góchez Rodríguez 

0.00 

Este espacio es para recordar todo trabajo que se tenga pendiente con el 
cliente actual. 
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Despacho Jurídico 

Ficha cliente 

Razón social Establecimientos Ancalmo, S.A. de C.V., Código 100 

Domicilio Antiguo Cuscatlán 

N.LT. 0614-270862-002- Reg J. V.A. 454545-4 Giro Droguería 

Dirección Blvd. Walter Deninger, Antiguo Cuscatlán, departamento de La Libertad 

Teléfonos 243-01-00 656-66-55 645-64-56 

Fax 243-09-25 E-Mail Ancalmo@sv.com 
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Despacho Jurídico 

Pacto 

Razón social Establecimientos AncaJmo, S.A de C.V., 

Código 100 

Fecha de otorgamiento Notario Angel ricardo góchez 

Inscripdon No. 02 Libro 1331 R.S Fecha 

Plazo 25 Mas 

Administración Junta Directiva 

Observacwnes Hasta el momento ninguna 
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Despacho Jurídico 

Razón social 

Código 

Nomina 

Inscripción 

Plazo 

Credencial 

Establecimientos Ancafmo, SA de C.V., 

100 

Jose antonio ancalmo 
maria jose ancalmo 
luis jase ancalmo 

4 Libro L-855 

10 Vencimiento 

Fecha 21-12- 89 

21-12- 99 

Notas Esta es una prueba de ingreso a la tabla de credenciales 
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Despacho Jurídico 

Personeria 

Razón social Establecimientos Ancalmo, S.A. de C.V., 

Código 100 

Usofirma Todos los integrantes de la sociedad, sin excepción 

Autonzaciones Todas los derechos y obligaciones que pertenescan al cargo 

Datos del reoresentante 

Nombre Francisco eze<1uiel Maldonado 

fecha de Nac. Ocupación Presidente 

C.LP. 24-56-496698 Domicilio San Salvador 

Pasaporte 5879-887-98 
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Despacho Jurídico 

Impuestos munidpales 

Razón social Establecimientos Ancalmo, S.A de C.V., 

Código 100 Cta. municipal 1001-787 

Alcaldia Mejicanos Dpto. San Salvador 

Calificación Mediana empresa Balance declarado i455,500 

Activo imponible i250,000 Tasación 2% 
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Despacho Jurídico 

Nombre de la empresa 

Compañia de Prueba 

Nombre de la empresa 

Establecimientos Ancalmo, S.A. de C.V., 

Nombre de la empresa 

AL TEC S.A. de C.V. 

Nombre de la empresa 

COCA-COLA 

Miércoles 16 de Septiembre de 1998 

Clientes Jurldicos registrados en el mes 

Giro Teléfono Fecha de registro Código 

1 Venta de Productos Quimico 297-85-66 5-09-98 

Código Giro Teléfono Fecha de registro 

100 Drogueria 243-01-00 1-09-98 

Código Giro Teléfono Fecha de registro 

100-01 Compra venta de soft 279-11-55 12-09-98 

Código Giro Teléfono Fecha de registro 

100-02 Comercio 277-55-66 12-09-98 
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ANEXOC 

Cronograma de 

actividades 



DIAGRAMA DE ACTIVIDADES 

PROYECTO : SISTEMA DE ARCHIVO ELECTRONICO JURIDICO NOTARIAL 

DIAGRAMA DE GANTT 

ACTIVIDAD MES 3 I MES 4 I MES 5 I MES 6 
S11S21S3 IS41S1IS2IS3IS4IS1IS2IS3IS4IS1IS2IS31S4 

Visita a despachos para observar su proceso de trabaJo 
Analisis del problema actual 
Elaboración de clasificación y codificación de clientes · 

nat. 

Elaboración de procesos del sistema 
Revisión del sistema 

Ciudadela Don Boa 
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