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CONTENIDO

El presente manual comprende una guia de cdmo el administrador debe utilizar el
sistema: manejo de la informacién y manejo de la base de datos. Si embargo se
recomienda que lea el manual del programador ya que en el se encuentra definida
la base de datos con mayor profundidad, y asi facilitara el manejo de todo el
sistema.

El administrador tiene el privilegio de ver y realizar todos los procesos de todos los
tipos de usuarios, para lo cual esta permitido ver los diferentes manuales: del
docente y evaluador.

DEFINICION DE PERFILES DE USUARIOS.

Estos perfiles son los requeridos dada la clasificacion de necesidades del usuario y
su nivel de acceso.

Cabe mencionar que la definicion de las tareas de administracion han sido
estructuradas de acuerdo a las siguientes posibilidades:

* Un Usuario Administrador, el papel de éste, posee una gran importancia
dado que el maneja todo el entorno y manteniendo del sistema y la base
de datos.

» Usuario Calidad Académica: Sus funciones son limitadas a evaluar
portafolios docentes y ver resultados de toda la facultad.

= Usuario Director de Escuela: Sus funciones estan limitadas a evaluar y
ver resultados de la escuela a su cargo.

= Usuario Docente: Usuario con menos privilegios, ya que solo puede ver
los resultados de su materia y realizar la actualizacion del portafolio.

FUNCIONES DEL USUARIO ADMINISTRADOR.

o Configuracién inicial del sistema, esto es creacién de la Base de
Datos, implementacion del sistema base.

o Administrar de los respaldos de la Informacion del sistema, consiste
en la programacion, configuracion y ejecucion del job.

o Creacion, administracion de informacion y privilegios de acceso a
otros moddulos por parte de los diferentes tipos de Usuarios tales
como Administrador, Director de Escuela, Docente, Calidad
Académica.

o Derechos de trabajo sobre cualquier médulo del sistema.
o Desarrollo y actualizacién del sistema de acuerdo a las necesidades,
para lo que se valdra de sus habilidades de programacién, Bases de

Datos y herramientas de desarrollo.

o Acceso a las caracteristicas definidas para los usuarios con menos
privilegios.

o Dar los mantenimientos debidos por ciclo, cambios de informacion y
contenido de la base de datos.

o Manejar las exportaciones a Excel con los campos requeridos por el
Departamento de Calidad Académica.
3



PROGRAMACION DEL JOB

Los trabajos o jobs en inglés (se refieré a ellos como jobs), los ejecuta el servicio
SQLServerAgent (SQL Server Agente) por lo que este servicio debe estar iniciado,
para iniciarlo basta con ir al Administrador corporativo y expandir los niveles
Servidores Microsoft SQL Server -> Grupo de SQL Server -> Administracién -> SQL
Server Agente, pulsas con el botén derecho sobre él y seleccionais la opcion iniciar

(Imagen 2).
iti SQL Server Enterprise Manager, - [Raiz de la consola\Servidores Microsoft SQL Ser

En archiva  Accidn Wer  Herramientas  Wentana  Avuda

&[] 2 sk NGB

] Raiz de |a consala Servidores Microsoft SOL Server 1 arkicu
- Servidores Microsoft SOL Server
- ﬁ Grupo de S0L Server @

=y GAUMITITA (Windows NT)
+-_]] Bases de datos
+-[27 Servicios de transformacién de datos
=-[27 Administracién

% Alertas Tniciar
[f:
& operadore —

Grupo de 3L
Server

Trabaios Most.rér regftro de err.ures.... X
& Capia de sequr Adrninistracidn de mulkiservidor
+- {1 Actividad actus Nuevo »

% Planes de manl

+ Registros de 51 hueva ventana desde aqui
+-[_7 Duplicacién
+-[_7 Sequridad
+ I:l Servicios de comps Propiedades
+ [:l Meta Daka Service:

Actualizar

Avuda

Imagen 1. Inicio del Agente de SQL Server
PROGRAMAR JOBS DESDE EL ADMINISTRADOR CORPORATIVO.

Desde esta opcion se puede crearlos de dos formas, una es ir a la opcion de
“trabajos” del administrador corporativo (Servidores Microsoft SQL Server -> Grupo
de SQL Server -> Administracion -> SQL Server Agent —> trabajos) y pulsar con el
boton derecho seleccionando nuevo (Imagen 3).

i SQL Server Enterprise Manager, - [Raiz de la consola\Servidores Microsoft SQL Serve

% archivo  Accidn  Wer  Herramientas Yentana  Ayuda

7 Raiz de la consala Agente SOL Server 3 elementos
- Servidores Microsoft SQL Server —
= @ Grupo de 5L Server o g
=Gy GAUMITITA (Windows NT)
+-[_1] Bases de datos
+-[_1] Servicios de transformacion de datos
=20 Administracin
- @@ Agente SOL Server

O alertas

{8 Operadores

Alertas Operadores Trabajos

=
@ Copia Muevo trabajo..,

+ Ackivig
E]h Todas las tareas »
% Planes
+ Regist,  Muewa ventana desde aqui
+-[_1 Duplicacicn

+-[_7) Sequridad Actualizar
+ I:I Servicios o
+ I:I Meta Data

1
Imagen 2. Creacion de Nuevo job

Ayvuda




Pasos para crear un job:

1) General, esta pantalla es informativa y en ella se da el nombre del job, la
categoria, una descripcidn y si esta o no habilitado (Imagen 4).

Propiedades de nuevo trabajo - GAUMATITA

General l FPazos ] F'fagramaciunes] Nntificacianesl

[ Maormbre: ||:'I'I:'i~5'lE wafolio Origen: [local)

Creado: [Mo creado todawvia) [v Habiltado * Destino en servidor local
{

Categoria: |Mantenlm|entu:u de bases de datos j (Lacal]

Propietario: | za ﬂ

Descripeidn: Crea una copia de sequridad de la bdd

ltima modificacidn: (Mo aplicable] |

Aceptar | Cancelar Aplicar Apuda |

Imagen 3. Propiedades Generales de un job

2) Pasos, donde se especifica la accidon que debe realizar el trabajo, en este caso
para programar el respaldo de la base de datos. Para dar de alta una accion se
pulsa el botén nuevo (imagen 5) y aparecera la imagen 6:

Propiedades de nuevo trabajo - GAUMATITA

General FPasos F'ru:ugramau:ic:nes] Nntificaciunes]

Id. Mombre del pazo Tipo En cazo de éxito En cazo de emor |

Mover paso: Iniciar pazo: | J
Muewa... | | | |

Aceptar | Cancelar | Aplicar ‘ Ayuda |

Imagen 4. Pasos de programacion del job



AN NN

Nuevo paso de trabajo - GAUMATITA

General } Lrvanzadas ]

MNambre del

paso; |F'asn1

Tipo: |Seu:uenu:ia de comandos Transact-SOL (TSAL ﬂ
Baze de -

datos: | Ewafolio_udb ﬂ
Comando: -

ahrir.

w
< »
a

Ir a: | | Aceptar Cancelar Aplicar Apuda

Imagen 5. Construccién del paso del job

Nombre del paso: Nombre descriptivo de la accidon que vamos a realizar.
Tipo: Especifica el tipo transact-sql.

Base de datos: en este caso Evafolio.

Comandos: es lo que el trabajo ejecutara: En este caso: BACKUP DATABASE
[Evafolio_udb] TO DISK = N'(Ruta donde se copiara)’ WITH NOINIT ,
NOUNLOAD , NAME = N'Copia de seguridad Evafolio_udb', NOSKIP ,
STATS = 10, NOFORMAT

3) Programacion. Aqui se especifica cuando se quiere que el trabajo se ejecute
(Imagen 7). Para esto se pulsa el botéon “nueva programacion” y aparecera la
Imagen 8 , donde se especifica en que acciéon se quiere que se inicie el trabajo.
Se selecciona, periddica, y pulsando en el boton “cambiar” aparece la imagen 9
desde donde se puede programar el trabajo para que se ejecute en una fecha y
hora especifica.

Propiedades de nuevo trabajo - GALUM\YTITA

General] Pasos  Frogramaciones l Notificacionesl

@ Maota: la fecha w hora actuales en el servidor de desting zon 24/08/2005 017
g8
Id. Mombre Habilitado | Descripcian
Mueva programacion... | Mueva alerta... | | |

Aceptar | Cancelar | Aplicar | Apuda |

Imagen 6. Creacién de una nueva Programacion del job.




Mueva programacion de trabajo: GALUMATITA

Mormbre; |nu:u:turna v Hahilitada
Tipo de programacidn
" Iniciar autormaticamente al iniciar el Agente SOL Server

" Iniciar al quedar inactiva la o las CFU

" Una vez J —

* Periddica

Sucede cada 1 semanasz, &l Domingo, a las 0:00:00.

Cambiar...
Aceptar | Cancelar | Bpuda |

Imagen 7. Programacién del job

Modificar la programacidn periddica del trabajo - GAUMATITA

Mambre del trabajo;  [Mueva trabajo]

Sucede Semanalmente

" Dianiamente Cada |1 El: semanas el

' Semanalments T olun T Man T Mg T Jue W Vie
" Mensualmente v Sab. [ Dom

Frecuencia diaria

i Eﬁ:::ede LNa vez a IEDEIEIEI——
" Sucede cada: | :l | J -

Diuracian

Fecha inicial: | 2440842005 j " Fecha final | J

* Sin fecha final

| Aceptar | Cancelar | Ayuda |

Imagen 8. Ajustes de la programacion del job

4) Notificaciones (imagen 10), esta opcién a diferencia de las anteriores no es
obligatoria y se puede dejar tal como esta sin tocar, aqui lo que especificamos son
notificaciones del estado del job.



Propiedades de nuevo trabajo - GAUMATITA

General] F'asm] Programaciones  Motificaciones

' Acciones arealizar cuando conclupa el rabajo;
Corren electrdnico al
operador; |

Menzaje al localizador
del operadar: |

e
= ]|

e

|Si el trabajo no tiene Exito

I

Envio de red al
operador: |

<]

E zcribir en el registio de sucezos de aplicacion de Windows:

-

KN I K A K I K

Elirinar trabajo automaticarnente: |

Aceptar | Cancelar | Aplicar ‘ Apuda |

Imagen 9. Notificaciones del job
Nota: para que la opcién de “correo eléctrico al operador” funcione se debe tener
configurado el SQL Mail.
PROGRAMAR EL RESPALDO DESDE LA BASE DE DATOS

La programacion de la copia de seguridad esta para que se ejecute los sdbados a
las 10:00 PM.

Sobre la base de datos que se quiere copiar (EvaFolio) y con el botén derecho
seleccionamos todas las tareas -> copia de seguridad de la base de datos (Imagen
11).

iti SQL Server Enterprise Manager - [Raiz de la consola\Servidores Microsoft SQL Server\Grupo, d

% Archiva  Accidn  Wer  Herramientas  Ventana  Avuda

€ =+ @B BB @ * NG g’

_71 Raiz de la consola Trabajos 1 articulo

- Servidores Microsoft S0L Server Mombre | Categaria
= ﬁ Grupo de 501 Server Copia de sequridad Evafolio_udb [5in cateqe

=By GAUMTITA (windows NT)
-1-|_7] Bases de datos

TR WNueva base de dakos. ..
el Diagr,
Tabla  Muewvo 3

& iskas

Todas las tareas Importar dakos., ..

B Exportar datos...
Mueva ventana desde agui

Plan de mantenimienta. . .

Elirni
|m|ne!r Generar secuencia de comandos 0L,
Actualizar
= :élore Propiedad Copia de sequridad de la base de datos. ..
% Ist_ ropieades Restaurar base de datos. ..
i, FunCie Avuda
+- (& Marthwing ¥ Reducir base de datos...
+ pubs Separar base de datos. ..

+-|_7] Servicios de transformacion de datos
—1-[_7] Administracion
= % Agente SOL Server

O dlertas

8 Operadores

Imagen 10. Sub Menu a copia de seguridad de la base de datos

Poner fuera de conexidn

Copiar base de datos de suscripciones. .
Ver conflickos de duplicacian. ..




Aparece la imagen 12, para programarla se selecciona la opcion de programacion y
se pulsa el botdon marcado con tres puntos, tras lo cual aparece la imagen 13 y se
pulsa el botdn cambiar (imagen 14) ahi se selecciona en el apartado que Periddico,
los sabados a las 10:00 p.m. ahora se pulsa aceptar en todos los botones y si
vamos a la opcién de trabajos veremos que se ha creado uno nuevo.

Copia de seguridad de 50| Server: Evafolio_udb rg|

General l Opciones ]

Baze de datos: |Evafnliu:|_ul:||:| j
Mambre: |Eu:u|:uia de zequridad Evalolio_udb
Dezcripeian: |

Copia de zeguridad
{* Basze de datos: completa

" Baze de datos: diferencial

~
- o

Destino

Copia de segundad en; {+

Agregar...

Sobrescribir

{* Anexar al medio

" Saobrescribir medio existente
Programar

[v Programacidn: |Sucede cada 1 zemanas, el Domi I:I

Aceptar | Cancelar ‘ Aypuda |

Imagen 11. Ventana de copia de seguridad de la base de datos

Mueva programacion de trabajo: GALUMATITA

Mormbre; |nu:u:turna v Hahilitada
Tipo de programacidn
" Iniciar autormaticamente al iniciar el Agente SOL Server

" Iniciar al quedar inactiva la o las CFU

" Una vez J —

* Periddica

Sucede cada 1 semanasz, &l Domingo, a las 0:00:00.

Cambiar...
Aceptar | Cancelar | Bpuda |

Imagen 12. Programacién del job




Modificar la programacidn periddica del trabajo - GAUMATITA E|

Mambre del tfrabajo;  [Mueva trabajo]

Sucede Semanalmente

" Dianiamente Cada |1 El: semanas el
' Semanalments T olun T Man T Mg T Jue W Vie
" Mensualmente v Sab. [ Dom

Frecuencia diaria

i Eﬁ:::ede LNa vez a IEDEIEIEI——
" Sucede cada: | :l | J -

Diuracian

Fechs inicial: | 24/08/2006 | ¢ Fechafinal | =l

* Sin fecha final

| Aceptar | Cancelar | Ayuda |

Imagen 13. Modificar la programacién a periddicamente

IMPORTACIONES DESDE LA BASE DE DATOS HACIA EXCEL

Otra de la tarea a programar son los DTS, por ejemplo, si se quiere pasar los datos
de una tabla a un fichero Excel semanalmente se puede programar mediante un
job.

- Para realizar esta accion se posiciona sobre la base de datos Evafolio_udb, y con
el boton derecho seleccionamos todas las tareas -> exportar (Imagen 15).

W Archivo  Accidn  Ver  Herramientas  Ventana  Avuda

« - | &m| s NB ) 0B
_ 1 Raiz de la consola Trabajos 1 articulo

- Servidares Micrasaft SQL Server
= ﬁ Grupo de SQL Server
-y GAUMITITA (Windows NT)
—1-[_]] Bases de datos

Morbre | Categaria
Cc-pia de seguridad Evafaolio_udb [Sin categ

Muevs base de datos...

Muewvo
Todas las tareas Importar datos. .,
Expartar datos, ..

Mueva ventana desde agui
Plan de mankenimienta, ..

Eliri
|m|n§r Generar secuencia de comandos SQL. .,
Actualizar
. Copia de seguridad de la base de datos. ..
Propiedades

Restaurar base de datos. ..
Morthwi  Ayuda

Reducir base de datos..,

+- k4 pubs
+-[_1] Servicios de transformacion de datos Separar base de datos...
523 Administracion Poner fuera de conexion
= % Agente SOL Server Copiar base de datos de suscripiones. ..
D slertas

Yer conflictos de duplicacion. ..

& Operadores
Imagen 14. Sub Menu de Exportacion de registros de la base de datos
Se elige el formato al que se desea exportar la tabla o consulta, en este caso Excel
y se selecciona la base de datos Evafolio_udb. (Imagen 16) 10




%4 Asistente para importacidnfexportacion con DTS

Elegir un destino

i Ddnde desea copiar log datos? Puede copiar loz datoz a cualquiera de log
destinos siguientes.

Desting: | B Proveedor Microsoft OLE DB para SOL Server ﬂ

Para cond Microsoft dB aze-Treiber [*.dbf) ~
% Microsoft dB aze VFP Driver [*.dbf]
Microsoft Excel-Treiber [*.xls)
3% Microzoft Excel 2.0
3% Microzoft Excel 4.0

nombre dg

Servidor:

" Utiliza hic t Excel 5.0

& 3£ Microzoft Excel B.0

* Utiiza 7 picrosoft FoxPro VP Driver [*.dbi]

MNambre d ﬁ Micru:nlscnft 1540 1.1 OLE DB Provider s

Contrazefia: |

Baze de datos: Actualizar ‘ Avanzadas...

A Ewvafolio_u =

< Alrds | Siguiente > | Cancelar ‘ Ayuda ‘

Imagen 15. Elegir destino de exportacion

Se le asigna la ruta y directorio en el cual se creara el archivo, vasta con presionar
el cuadro con los tres puntos (Imagen 17). Se le asigna un nhombre al archivo.

%4 Asistente para importacian/exportacion con DTS

Elegir un destino

iDonde dezea copiar loz datos? Puede copiar loz datoz a cualguiera de log
destinos siguientes.

Destino: |x b icrogoft Excel 5.0 ﬂ

Fara conectar a Microzoft Excel, elija primero un archivo Excel. Puede
necesite proporcionar un nombre de usuarnio ¥ una contrazefia walidos.

Maombre de archiva; | C:ADocuments and SettingsStitch\E scritaniob, El

< Abras Siguiente > Cancelar Apuda

Imagen 16. Destino del archive a exportar

Esta opcion depende si se quiere partir de una tabla o vista existente o se quiere
generar la consulta (Imagen 18).
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%4 Asistente para importacidn/exportacicn con DTS

Especifique si desea copiar desde el arigen de datas una o més tablas o vistas, o
el resultado de una consulta.

3 = &

Microsoft SOL Server Microsaft Excel 5.0

E specificar copia de tabla o consulta E%

* Copiar laz tablaz v vistas de la baze de datos de origen
™ Uszar una consulta para especificar qué datos transferir

lﬁ

< Az | Siguiente » | Cancelar | Apuda

Imagen 17. Seleccién de copia

%4 Asistente para importacidn/exportacién con DTS

Seleccionar tablas y vistas de origen
Puede elegir una o mas tablas o vistas para copiar. Puede copiar el esquema v los

datos tal ¥ como estin en el arigen o hacer clic en [...] para fransfarmar log datos
mediante secuencias de comandos Activel.

Tablas y vistas:

Origen Desting A~
[ &4 [Evafolio_udb).[dba).[vw_filtro_car_materias)

[E vafalio_udb] [dba] fpas_

[ & [Evafolio_udb] [dba] [vw_main_evaluaciones_doc...
[ & [Evafolio_udb] [dba] [vw_materia]

[] &4 [Evafolio_udb].[dba).[vw_materias_careras]

[ & [Evafolio_udb] [dba] [vw_materias_portafolic]

<|_| & TFwaknlin udhl Tdhnl Tvw mensaie b

Seleccionar todo Anular zeleccion | Wista previa... |

< Atrds | Siguiente » | Cancelar | Ayuda |

Imagen 18. Seleccién de tabla o vista

Ver los datos [$_<|

Origen: [Eafolio_udb] [dbo].[viw_grupos_mateniaz](hazta laz 100 primeraz

ma_nombre tgm_nombre gm_id_gmateria uz_nombre

Analiziz y Digefi..  Tedrico Ana Lidia
Programacidn || Tedrico Gabriela
Frogramacidn 1 Tedrico Sandra
Computacidn Tedrico Francizco
Imvestigacion de...  Tedrico Daniel

Contabilidad v C...  Tedrico Sonia

Ingenieria Econ...  Tedrico F.arla Patricia
Analisiz Financiero  Tedrico José
Microprocesadores  Tedrico Daniela ~
< >

Aceptar | Apuda |

Imagen 19. Vista previa de la informacién.

Si se selecciona tabla o vista existente aparecera la imagen 19 donde se escogera
la tabla o vista que se desea exportar.

Si se presiona vista previa presenta una muestra de cdmo se veran los resultados
(Imagen 20). Presiona aceptar y luego se presiona siguiente aparece la Imagen 21.

Se programa la fecha en la que desea que se genere el archivo, ya sea inmediata o

12



periddica. La programacion se cambia presionando en el botdn
21 y aparece la imagen 22.

de ... de la imagen

%4 Asistente para importacidn/exportacion con DTS
Guardar, programar y duplicar el paquete

E zpecifique =i dezea guardar este paguete DTS, También puede duplicar loz
datos o programar la ejecucion del paquete en un momento posteriar.

Cuando

[ Ejecutar inmediatamente I

[v Programar pagquete DTS para ejecucidn posterion

Sucede cada 1 diag, alasz 0:00:00.

Guardar
* Servidor SOL Server

[v Guardar paguete DTS
pad (" Meta Data Services de SHL Server

™ Archivo de Visual Basic

£ Alrds | Siguiente > | Cancelar

" Archivo de almacenamiento estructurado

Apuda ‘

Imagen 20. Programacién de la exportacion

Modificar la programacion periddica del trabajo

Mombre del trabajo:;  [Muevo trabajo]
Sucede Semanalmente

" Diariamente Cada |1 3: zemanas el;

" Mensualmente [ Sab. [ Dom

Frecuencia diaria

o Eﬂl;::ede una vez a E.00.00 =

Duracion

f Semanalmente T Lun, [ Man [ OMiE T Jue W Wie

" Sucede cada: | :I | J =
Ii_

Fecha inicial: | 240872005 ﬂ " Fecha final: |

(% Sin fecha final

Aceptar | Cancelar |

[

Ayuda |

Imagen 21. Programacion periddica de la exportacién

Se da el proceso de exportacion, el cual al estar listo se verifica en la ruta vy

13



directorio

programado, si el archivo ya ha sido generado (Imagen 23).

Ejecutando el paguete

J

Microsaft SOL Server Microzaft Excel 5.0
Progreso:
EREREREERERERERERERERERERENEEEEREEN
Eztada:

Maombre del paso Eztado |
Crear tabla ww_grupoz_materiaz Pazo Completar

Copy Drata from ww_grupos_matenas to ww_grupos_matena..  Campletar [27]

Resultado

Imagen 22. Proceso de Exportacion Ejecutado

Obtenido

Microsoft Excel - Exportar
E_I] Archiva

Edicidn  Wer

Insertar
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Imagen 23. Resultado obtenido
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MANEJO DEL SISTEMA

INGRESO AL SISTEMA

Para realizar el ingreso al sistema, es necesario el poseer un nombre de usuario y
su respectiva contrasefia que son proporcionados por el usuario administrador. Los
pasos a seguir son:

e Ingresar usuario y contrasefia
e Dar clic en el botén “Entrar”

& EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer E]@
..l!

Archive Ediddn Wer FEavoritos Herramientas Ayuda
\ a A S o 3 A N |
(D Arras ] Iﬂ \g ] - Busqueda . Favoritos @Mulhmad\a & - iz = - _J l@ ﬂ ﬁ
Sireceiin | @] httpi/flocalhost/developmentjevafolofadmingogin.asp [~ 8
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o b2g, . .
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,,/."' Consagrar la v
-

e

on Bosco
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NI
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Bienvenidos
|

Sistema de Informacion y Control de Portafolios Docentes para la toma de decision.

Ingreso al Sistema

USUARIO:
CONTRASENA:

&) Listo % Intranetlocal




MANTENIMIENTOS DEL SISTEMA

Para realizar los diferentes mantenimientos es necesario que el usuario de clic en la
opcion a la cual se le quiere dar mantenimiento, las cuales se encuentran en el

listado del lado izquierdo, con fondo azul.

@ EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer HW
Archivo  Edicidn  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda >
eﬁtrés - \_;l @ @ \:h pEﬁsqueda *Favonms *Mulhmedla @ E’:év “1_\; - I_J @ ﬂ .ﬁ
Direccidn |@ http:/flacalhost/development/evafalio /Admin/menu. asp u o
Y7 - 2 |Eusmr |-|,9Resahzr B~ #- ”Entrar |-|@mrran\'ahnm ~ @wivshoo! &FMNotides ~ B Gre - 0 LAUNCH - K& Deportes - »

e
f"% . .
a0 niversi Don B
= Consagrar la vida a la verdad
g
Desconectar
Bienvenidos al Sistema de Informacion y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.
Iu'!ensa]es[ﬂ)@ — Usuario: admin l
Imcm{f& Mi perﬁ\ MNueva Evaluaciénz’? Actualizar Evaluacwén Resu\tadosﬁ F'nrlafolinsig E
wlantenimientos
Cal as
Catalogos
Tipo Us
Elementos del Portafolio
Periodos M

&) Listo

'a Intranet local

e Mantenimiento de Usuarios

Creacion de usuario

- Dar clic en Usuario, que se encuentra en el Menu de Mantenimientos.

- Dar clic en el botédn Agregar Usuario que se encuentra en la parte inferior

derecha de la pagina.
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Fétima Alvarenga 01/01/1900 fatima@agmail com fatima.alvarenga Docente s Activa ﬁ
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Agregar Usuario
&1 ' &4 Intranet local
- Luego se llenan todos los datos solicitados, teniendo en cuenta que el correo
electronico debe poseer un formato correcto (xxxx@xxxx.xx) y que la
contrasefia debe ser mayor o igual a cuatro digitos, posteriormente se da
clic en el botén Aceptar.
" i ek
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Actualizacién de usuario
- Dar clic en Usuario, que se encuentra en el MenlU de Mantenimientos.

- Dar clic en el botéon de Editar, el cual tiene el dibujo de un lapiz y se
encuentra en el lado derecho del elemento a modificar.

.mmmﬁ Internet Explorer L_.-ﬂm
Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda #
@ Atrds - Q B @ @ p Blisqueda :p[? Favoritos e‘ Multimedia @ @ - i}, - D @ ﬁ &‘i
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Y_f - P | I Buscar | -| &P Resaltar [T~ &~ \ [Entrar | - | (=) Correo Yahoo! ~ @) MiYahoo! &7 Notcas - Bl cine = % LauNcH + @ Deportes ~ I Juegos = »

A Sandra Romero 01/01/1800  dd@hoetmail.com sandra.romero Docente 4 Adlivd

Elementos del Portafolio

s Francisco Romero 01/01/1800 francisco@yahoo.com francisco.romera Docente < Activll
Daniel Armando  Meléndez 01/01/1900  daniel_ar@yahoo.com daniel.melendez Director de Escuela < Adivdl &
Karla Patricia Mering 01/01/1900  tita2025@hotmail.com karla.mering Docente < Acivll
Dinora Martinez 01/01/1900 dinora@yahoo.com dinora. martinez Docente < activll 7
Daniel Ferrufino 01/01/1900  daniel@gmail.com daniel.ferrufing Docente r Activg 7
‘Sonia Rodriguez 01/01/1800 sonia@gmail com sonia.rodriguez. Docente < Activg 4
José Meléndez 01/01/1900  jose@gmail.com jose.melendez Docente ' Actvll

Oscar Ernesto Herndndez 01/01/1900 oscar@amail com oscar hernandez Director de Escuela r Activg 4 |
Fatima Alvarenga 01/01/1900  fatima@gmail.com fatima.alvarenga Docente s Activg 7
Daniela Fuentes 01/01/1800  daniela@hotmail com daniela fuentes Docente < Activll
Rafael Maoran 01/01/1900  rafagl@moran.com rafael.moran Docente X Ina 7

Mauricio Alfaro Argueta  01/01/1900  mauricio@hotmail.com mauricio.alfare Director de Escuela + 7 3
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Agregar Usuario b |
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- Luego se realizan las modificaciones necesarias y se posteriormente se da
clic en el botén Actualizar.
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Eliminacién de usuario
- Dar clic en Usuario, que se encuentra en el Menl de Mantenimientos.

- Dar clic en el boton de Eliminar, el cual tiene el dibujo de un basurero y se
encuentra en el lado derecho del elemento a eliminar.

@ EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer g@
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- En la siguiente pantalla aparecen los detalles de el elemento a eliminar, y se
da clic en el botén Eliminar.
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- Para confirmar la eliminacién del elemento aparecerd un mensaje en
pantalla que dira “Registro eliminado satisfactoriamente”.
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e Mantenimiento de Escuelas
Agregar Escuela
- Dar clic en Escuelas, que se encuentra en el Menld de Mantenimientos.

- Dar clic en botdon Agregar Nuevo que se encuentra en la parte inferio
izquierda de la pantalla.
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- Luego se llenan todos los datos del formulario y se da clic en el botdén

Agregar.
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Editar Escuela
- Dar clic en Escuelas, que se encuentra en el Menu de Mantenimientos.

- Dar clic en el botén de Editar, el cual tiene el dibujo de un Lapiz y se
encuentra en el lado derecho del elemento a editar.
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Posteriormente se realizan todos las modificaciones necesarias y se le da un
clic al botén Actualizar.

# | EvaFoho ZUUD - Microsott Internet Explorer

Archivo  Ediddn  Ver Favoritos

(ES]E] A |
Herramientas ~ Ayuda #
eAtés - O B @ @ pBﬂsqueda *Fa\mritﬂs QMuItimedia @ @v % E < D @ ﬁ 4'3
Direccién |a http: fflocalhost/development/evafoliofAdminfescuela_edit.asp?id=1 Ir
Y_’ = ﬁvl IBusmr |'|‘?Resahﬁr - @‘]v HEm:rar |v|8CorreoYahao! - @Ml\'ahoo‘ &7 Noticas ~ B Cine ~ §°LAUNCH - >
- -
Universidad Don Bosco
Consagrar la vida a la verdad
Desconectar
Mensajes(0)[= Usuario: admin &
Inidnﬁi It perﬁl@ Nueva Evaluacién—t Ach.lalizarEvaIuacién Resulladosﬁ Porafolios &2
Catalogos
Tipo
Estado del M
Ponde
[ Acualear_Jf Gancolr |
Tipo Grupos S —]
Elementos del Portafolio W |
Peri
glntranet local J

23



e Mantenimiento de Carreras
Agregar Carrera
- Dar clic en Carrera, que se encuentra en el Menu de Mantenimientos.

- Dar clic en botdon Agregar Nuevo que se encuentra en la parte inferior
izquierda de la pantalla.
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- Luego se llenan todos los datos del formulario y se da clic en el botdén

Agregar.

% | Lvarollo £UU2) - MICTOSOTT INternet txplorer

Archivo Edicién  Ver Favoritos Herramientss  Ayuda

e»‘més - \) @ @ (b pﬁﬂsqusda i\\?Favorims @ vultimedia @ B- 4_‘\,'. - |_J @ i 3

[ERIETE
I

Direccién [&] http:

in/carrera_new.ssp

Mas

-2

(suscar [+] 2 Resalter 3+ 44~ | [Entrar [+] 60 comreo vahoo! + @ MiYahoo! <7 Noticas - Bl Cne = b LAUNCH »

Co agrar la vida a la verda

ffg Universidad Don Bosco

d

B

Desconectar

Usuario: admin £

Mi perﬁl

B
Nueva Evaluacisn—f

Actualizar Evaluacién &l

—
Resuttados L

FPortafolios <&

Catalogos
Tipo i

Estado del Me

Ponderacione:

Agregar

- Computacian

Activa

v

Cancelar

owse
I

% intranet local

24



Editar Carrera

- Dar clic en Carrera, que se encuentra en el Menl de Mantenimientos.

- Dar clic en el botén de Editar, el cual tiene el dibujo de un Lapiz y se

encuentra en el lado derecho del elemento a editar.
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- Posteriormente se realizan todos las modificaciones necesarias y se le da un

clic al botdn Actualizar.
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e Mantenimiento de Materia
Agregar Materia
- Dar clic en Materia, que se encuentra en el Menu de Mantenimientos.

- Luego dar clic en el botén de Agregar Materia que se encuentra en la parte
inferior derecha de la pagina.
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Asignar Materia a Carrera b |
[~
&] & Intranet local |

- Luego se llenan todos los datos del formulario y da clic en el botén Agregar.
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Asignar Materia a Carrera

- Luego de haber ingresado una nueva materia al sistema, es necesario
asignarla a una carrera, para lo cual, después de incorporar la materia y
verla en el listado general, daremos clic en el botdn Asignar Materia a
Carrera, localizado en la parte inferior derecha de la pagina.
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Ahora se presenta el listado de las asignaciones que se encuentran
realizadas hasta el momento de materias a carreras, daremos clic en

Agregar Materia a Carrera, localizado en la parte inferior derecha.
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Se asigna la carrera correspondiente a la nueva materia y se presiona el

botdn de Guardar.
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Editar Materia

Dar clic en Materia, que se encuentra en el Menu de Mantenimientos.

Dar clic en el botén de Editar, el cual tiene el dibujo de un Lapiz y se

encuentra en el lado derecho del elemento a editar.
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- Luego se realizan las modificaciones necesarias y se da presiona el botdn

Actualizar.
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Cambiar Estado de Materia

Las materias pueden tener 3 estados: Activo, Inactivo y Retirado, por lo cual
existen 2 formas de poder cambiar los estados, la primera es por medio de el
proceso de editar, explicado anteriormente y la otra forma es por medio de los
siguientes pasos:

- Dar clic en Materia, que se encuentra en el Menl de Mantenimientos.

- Dar clic en el botdon de Estado, el cual tiene 2 dibujos, uno de cheque, el cual
indica que la materia esta activa y el de una equis, la cual indica que esta
inactiva, para colocar el estado de retirada, se tiene que realizar con el
proceso normal de editar.
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Filtrar Materias

Para facilitar la visibilidad de las materias y sus diferente estados, se han
incorporado filtros que permiten ver que materias estan en estado Activo, Inactivo,
Retirados. Para realizar esto solamente es necesario ingresar al mend Materias y
luego dar clic al filtro requerido, dichos filtros se encuentran en la parte superior de
la pagina, ademas se incorpora la opcion de imprimir la lista, utilizando el botén de
imprimir, el cual se localiza al lado derecho de los filtros.
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¢ Mantenimiento de Grupo de Materias
Crear Grupo
- Dar clic en Grupo Materia, que se encuentra en el Menu de Mantenimientos.

- Dar clic en el link de Agregar Grupos, localizado en la parte inferior derecha
de la pagina.
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01 Tedrico Analisis y Disefio de Sistemas Ana Lidia Fuentes 0212005 « Activo & 5 M
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Luego se llenan los datos solicitados en el formulario y se da clic en el botén
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Editar Grupo
- Dar clic en Grupo Materia, que se encuentra en el Menl de Mantenimientos.

- Dar clic en la opcién de Editar, con la imagen de un Lapiz, que se encuentra
en el lado derecho de los elementos listados.
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01 Tedrico Contabilidad y Costos Sonia Rodriguez  01/2005 X Inactive M &
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- Luego se realizan las modificaciones necesarias y se da clic en el botdén
Actualizar.
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Eliminar Grupo
- Dar clic en Grupo Materia, que se encuentra en el Menld de Mantenimientos.

- Dar clic en la opcién de Eliminar, con la imagen de un Basurero, que se
encuentra en el lado derecho de los elementos listados.
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Luego se presenta la informacion del elemento a eliminar y si se esta seguro
se presiona el botdn Eliminar, es necesario aclarar que solamente se pueden

eliminar Grupos los cuales no posean registros de evaluaciones, caso
contrario el sistema no permitira la eliminacion.
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®lg Consagrar la vida a la verdad

Mensajes(0) =] Usuario: admin £
—
|nicjo{‘ﬁi i perfil Nueva Evaluacién—i Actualizar Evaluacidn Resultados EE Portafolios fg
Catalogos
Tipo Usuari GRUFO TIPO GRUPO MATERIA DOCENTE CICLO ESTADO
Estado del Mens
Ponderaciones 01 Tedrico Analisis y Disefio de Sistemas Ana Lidia Fuentes 01/2005 Inactive
stados p
Elementos del Portafolio \
Periodos
]

‘d Intranet local
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Mantenimiento de Carreras y Materias

Agregar Materia a Carrera

Dar clic en Carreras y Materias, que se encuentra en el Menu de

Mantenimientos.

Ahora se presenta el listado de las asignaciones que se encuentran
realizadas hasta el momento de materias a carreras, daremos clic en

Agregar Materia a Carrera, localizado en la parte inferior derecha.

cmwft Internet Explorer M
Archivo Edicién  Ver Favoritos Herramiertss  Ayuda &
Qe - O @ @ (h pBﬂsqueda *Favarims @ vuitneda ) @v ,1} g-Jod 3
Direceén [ ] hitp:/focalhost _carrera_main.asp v Br
Y - 2| | Buscar |-|QResanar B~ & HEmrar |-|Emrren Yahoo! = (@ MiYshoo! €7 MNoticias = Bl Gne - b LAUNCH = »

: [l
Ing. Computacion Sistemas Digitales 7
Ing. Computacidn Microprocesadores 7
Ing. Computacidn Computacion e
Ing. Computacidn Fundamentos de Electricidad y Electrénica v
Ing. Industrial Matemdtica | 7
Ing. Industrial Matematica Il 7
Ing. Industrial Fluidos 7
Ing. Industrial Introduccién a la Computacién v
Ing. Industrial Organizacién y Metddos 7
Ing. Industrial Investigacion de Operaciones 7
Ing. Industrial Contabilidad y Costos e
Ing. Industrial Analisis Financiero 7
Ing. Industrial Computacién 7

Ing. Industrial Confroladores Periféricos 7 =
Lic. Computacién Programacidn | e
Lic. Computacién Disefio de Sistemas v
Ing. Biomédica Matematica Il 7
Agregar Materia a Carrer|
¥
& Intranet local |

Se asigna la carrera correspondiente a la nueva materia y se presiona el

botén de Guardar.

cnua‘s - Q B @ (h pBﬁsquEda *Favonms @ vutimedia £7) @v .i}: - D @ ﬁ 3
Direccion [{&] http omer ' i ia_carrers_new.asp ¥ B
Y7 - & (suscar [+ & Resaltar T+ 41 |[Enwrar [+] 6 correo Yahoo! + @ Mivahoo! «F Notiias ~ B Cne - 0 LAUNCH ~ »

&1 EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer L:-]W
Archivo Edidén Ver Favorites Herramientas Ayuda aw

b20, - .
# 3+ Universidad Don Bosco
P Consagrar la vida a la verdad
=g

Desconectar

Bienvenidos al Sistema de Informacion y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.
ensajes(ﬁ)@

I, Usuario: admin £
Inicio{fﬁ

Mantenimientos

_—
Wi perfil 8] Nueva Evaluacién—f Actualizar E i6 [ 3

Catalogos

IE)

Too Usuari WATERA[Pogamaienl M
Estado el e SARRERAIN g Compuracion [
Pondi -
= - <
Tipo Grupos »m‘
Elementos del Portafolio
e ¥
&] Listo % Intranet local e
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Editar Carrera asignada a Materia

Para cambiar la asignacién de una materia a una carrera se siguen los siguientes

pasos:

Dar clic en Carreras y Materias, que se encuentra en el
Mantenimientos.

Menlu de

Dar clic en la opcion de Editar, con la imagen de un Lapiz, que se encuentra

en el lado derecho de los elementos listados.

2] EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer o
Archive  Edicién  Ver Favoritos Herramientss  Ayuda 7]
@ Atrds - J B @ (h /O Blsqueda %"i\'\fFaunntns @ rutmeda ) B- Q_“g - D @ i3
Dirsceién ] hip:/flocahost/development/evafoliofAdmin/materia_carrera_main.asp [~ B
7 - 2 [Buscar [-] 7 Resaitsr E3- @4~ | [entrar |- | =0 comreo vahoo! ~ @ Mivahoo! &7 Notidas - B Cne - b LAUNCH ~ »

o & = =
Ing. Computacién Sistemas Digitales A
Ing. Computacién Microprocesadores A
Ing. Computacién Computacidn A
Ing. Computacién Fundamentos de Electricidad y Electranica A
Ing. Industrial Matermnatica | #
Ing. Industrial Matemdtica Il #
Ing. Industrial Fluidos #
Ing. Industrial Introduccidn a la Computacion A
Ing. Industrial Organizacidn y Metddos A
Ing. Industrial Investigacion de Operaciones A
Ing. Industrial Contabilidad y Costos A
Ing. Industrial Analisis Financiero #
Ing. Industrial Computacidn A

Ing. Industrial Caontroladores Periféricos # =
Lic. Computacin Programacidn | A
Lic. Computacin Disefio de Sistemas A
Ing. Biomédica Matematica Il z

Agregar Materia a Carrera
v
&) % Intranet local y

Se asigna la carrera correspondiente a la materia y se presiona el boton de

Guardar.
E EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer L:-]w
Archivo  Edidén  Ver Favoritos Herramientss  Ayuda aw

Qs - ) B @ (h pausquada '\;{\\?Faunrims @ ritmeda £2) ﬁ- ,3} @ #E S

Direccién [ €] htip:/flocalhost/de velopment/evafol _carrera_new.asp ~ar

-2 [ Buscer |v|,§Resahzr B & ”Entrar |-|BCmren Yshoo! ~ (@ MiYahoo! &7 MNotidas ~ B Gne ~ %bLAUNCH - »

b20, . .
A 3+ Universidad Don Bosco
> Consagrar la vida a la verdad

Sty
Desconectar
Bienvenidos al Sistema de Informacién y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.
VensajeslE2 — Usuario: admin £
Inicioldt Wi perfil =] Nueva on—i Actuali i =

Mantenimientos
Usuario
Es
Carrera
Materia
Grupo Materia

Carreras y Materias

IE

S WATERA | Programacin ]
Estado del Mensaje - Ing. Computacisn
Pond 1
Es
Tipo Grupos | Guardar |
Elementos del Portafolio
e (1]
&] Listo & Intranet local |
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CATALOGOS

Los catalogos son mantenimientos, pero con la gran diferencia, que la informacion

que se encuentra en los catalogos no sufre modificaciones constantemente, es en
cierta manera fija.

e Catalogo Tipo Usuario
Editar Tipo de Usuario
Dar clic en Tipo Usuario, que se encuentra en el Menu de Catalogos.

Dar clic en la opcion de Editar, con la imagen de un Lapiz, que se encuentra
en el lado derecho de los elementos listados.

& EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer u@m
Archivo  Edicidn Ver Favoritos Herramientas  Ayuda ﬁ'
@Ana’s - d @ @ (h pBﬂsqueda \;n\?Favcnh::s *Mulhmedla @ B- ..{_; E - I_J @ ﬁ ‘3
Direccidn |@ http: fflocalhostfdevelopment/evafoliofAdmin /tipo_usuario_main.asp M Ir
Y! - z‘l [Busar |v| £ Resaltar 5' ﬁv HEmrar |v|ECorreo Yahoo! ~ @Ml Yahoo! &7 Notidas - B cine - $b LAUNCH ~ ¥
9@0 L:onsagrar' la vida a |la verdad [i]

p
Desconectar

Mensaiea[m@ -

Usuario: admin £

Wi perfil Nueva Evaluacién—i Actualizar Evaluacidn E Resultados L Portafolios E

Iﬂicil){ai

DESCRIPCION
TIPO
Grupo Materia
C Administrador Encargado de las configuraciones y del Sistema 7 3
Catalogos Calidad Académica Libre Acceso para resultados y Evaluaciones 7
THAEETE Director de Escuela Permisos Limitados a la Escula que dirige 7
Estado del M
268 . Docente Permisos Limitados 2 1as materias que le competen 7
Tipo Grupos Siguiente
Elementos del Portafolio
Periodos
]

“a Intranet local
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- Se realizan las modificaciones necesarias y se da clic en el botdn Actualizar.

vaFol - T rer
Archivo Edicidn Ver Favoritos Herramientas  Ayuda #
em:ra's - O B @ @ pBﬂsqueda *Faucnms Ql\ﬂulhmedla @ 8- t‘}__';_\é E & D @ ﬁ 43
Direccidn |a http: {flocalhost/development/evafoliofAdmin tipo_usuario_edit.asp?id=1&table=tbl_tipo_usuario Ir
Y! - z‘l [Busar |v| £ Resattar (- &4~ HEmrar |v|ECmeoYahoo! » @D Mivahoo! &7 MNoticas ~ B cine ~ §bLAUNCH ~ ¥

B

f:ig% niversi Don

Consagrar la vida a la verdad

Desconectar

Bienvenidos al Sistema de Informacion y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.

Mensajes(0)I=]
Iniciolat

Mantenimientos

Usuario: admin £

Wi perfil E Nueva Evaluacién_ Actualizar Evaluacisn -E Resultados IE Portafolios E

Usuario

_ Encargado de las configuraciones y del Sistema _

Catalogos
Tipo Usuario

Elementos del Portafolio

&] Listo | Sdmtanetlocl |

e Catdlogo Estado del Mensaje
Agregar Estado del Mensaje
- Dar clic en Estado de Mensaje, que se encuentra en el Menu de Catalogos.

- Se da clic en el link de Agregar Nuevo que se encuentra en la parte inferior
izquierda de la pagina.
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# EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer uw

Archivoe Edicidn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda a?
em:ra's - ‘\_) @ @ \{h pBﬁsqueda *Favcrims eMulﬁmedia @ @' ,.‘:; E < D @ ﬁ ..ﬂ
Direceidn [ €] https/flocahost development/evafolio/Admin festado_mensaje_main.as v B

[=d Correo Yahoo! - @Mi‘fﬁhao! <7 Notidias - B Cne ~ b LAUNCH ~ ¥

o]

Resaltar T3~ @v ‘ Entrar
-, - e

la vida a la verd

Desconectar

Usuario: admin £

Nueva Evaluacitn_f Actualizar Evaluacion <2 Resultados IEE

Carreras y Mater DESCRIPCION

Catalogos
Tipo Usuario 1 Muevo El' mensaje ha sido enviado a su destine rd

Estado del Mensaje 2 Leido Ha sido leido 7
Tipo Grupos

Elementos del Portafolio
Periodos
]
@ ‘\i Intranet local

- Se llenan los datos solicitados en el formulario y se da clic en el botdon de
Agregar.

&1 EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer [=1%)
Archiva Edicidn ¥er Favoritos Herramientas Ayuda p?
@ Atrds - O B @ é p Busqueda \Er\L( Favoritos QMulumed\a @ 8 - ,i} E - D @ ﬁ ‘3
Direccién ‘@ http:/flocalhost/development/evafolio fAdminfestado_mensaje_new.asp tl Ir
Y_’ . P I IBUSGF |' I £ Resaltar [T+ @ | [Enh'ar |v I [0 Corren Yahoo! ~ (@) MiYahoo! < Notidas - B Cine = % LAUNCH = S

I

=3 |mmi

la vida a la verdad

f‘% L.gll;\j\sler idad Don Bosco

Desconectar
y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.

Mensajes(0)2) =

Usuario: admi
Iniciolgt Wi perﬁl Nueva Evaluaciin—_1 Actualizar Evaluacion ol F jos o2
Mantenimientos

Materia
Grupo Materia

Carre / Materias

Catalogos
Tipo Usuario

Estado del Mensaje
Pond

g Intranet local
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Editar Estado del Mensaje

- Dar clic en Estado de Mensaje, que se encuentra en el Menu de Catalogos.

- Dar clic en la opcién de Editar, con la imagen de un Lapiz, que se encuentra

en el lado derecho de los elementos listados.

Mensajes(o)@ Usuario: admin £

Inicio{ﬁl

&1 EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer =Joed
Archivo  Edicidn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda #
@Ah’és - ‘\) @ @ dj pEﬂsquada *Favorims QMuIﬁmedia @ ﬁ- ,.)_} - D @ ﬁ ..ﬁ
Direceién ] http: flocalhost/development/evafoiio/Adminjestado_mensaje_main.asp ~B8r
YT - 2 [Eusmr |-|,59Resa\tar - - |[Er|har |vIBCurren vahoo! + € Mivahoo! <7 Noticas - B Cre - % LAUNCH - »

~
bog, . .
g*“’-% Universidad Don Bosco
i Consagrar la vida a la verdad
—”
Desconectar

Wi perfil Nueva Evaluacién_i Actualizar Evaluacién E Resultados L Portafolios E

( D ESTADO DESCRIPCION
Catalogos
Tipo Usuario 1 Mueva El mensaje ha sido enviade a su desting 7
2 Leido Ha sido leido 7
Agregar Nuevo
s dat Bodts [
a \-] Intranet local J

- Se realizan las modificaciones necesarias y se presiona el botén de

Actualizar.

@ EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer M
Archivo  Edidén  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda I
emrés - -'\) B @ dj pﬂﬂsqueda \;F\L(Favnrltns eMulhmEdla @ @- ,3} - D @ ﬁ .ﬁ
Direcddn ‘@ http: /flocalhost/development/evafoliofAdmin/estado_mensaje_edit.aspid=1 m r
Y - 2 (Buscar [ -] 2 Resattar E3+ @1~ | [Entrar [+ | 3 Correo Yahoo! ~ @@ Mivahoo! <7 Noticas - @ Cine ~ § LAUNCH - »

~
f“’a% - -
{7y Universidad Don Bosco
’ﬂu Consagrar la vida a la verdad
A ety
Desconectar
Bienvenidos al Sistema de Informacion y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.
f =
Mensa]es(O)@ Usuario: admin &
—
Iniciolgt i perfil & Nueva Evaluacion_i Actualizar Evaluacion & [ Portafolios “.2|
Mantenimientos 1
Materia
Grupo Materia
Carre laterias
Catalogos
Tipo Usuario
Estado del Mensaje _ _ b |
Tipo € M
@ Listo ‘a Intranet local J
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e Catalogo Ponderaciones
Agregar Ponderacion
- Dar clic en Ponderaciones, que se encuentra en el Menu de Catalogos.

- Se da clic en el link de Agregar Nuevo, el cual esta localizado en la parte
inferior derecha de la pagina.

@ EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer
Archivo

/o
L

Edicén Ver Favoritos Herramientas Ayuda

@Aha’s - d Ia @ (h pBﬁsqueda *Favcrims *Mulﬁmedia @‘ Bv % - |_J @ ﬁ .‘3

Direccién |@ http: {flocalhost/development/evafoliofAdmin fponderacdion_main.asp

E0E

Mensajea[m@
Imuoﬁi

Usuario: admin £

Actualizar Evaluacidn -E Resultados IEE Fortafolios E

Wi perﬁl

ot
Nueva Evaluacion—i

Larrera

Materia

D Valor Abreviatura PONDERACION DESCRIPCION Estado
Catélogos 1 0 N Nada Falta Todo Activo Z
BT 2 2 M Walo Lo tiene pero malo Activo - ]
EEDIEE 3 3 R Regular Lo tien pero le falta Activo - |
: 4 4 MB WMuy Bueno Lo tiene casi completo Activo - ]
5 5 E Excelente Lo tiene todo bueno Activo - |

Elementos del Portafolio

Periodos

Agregar Muevo I

v

“g Intranet local

- Se llenan los datos solicitados
Agregar.

en el formulario y se presiona el botén de
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- T rer

Archivoe Edicidn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

a
em:ra's - O @ @ @ ’Oﬁﬂlsqueda *Fa\mrims eMulﬁmedia 6 8' ,‘.% E < D @ ﬁ 43
Direceidn [4] https flocalhost/development/evafolio/Admin ponderacion_rew.asp Ir

Y_’ - £‘| [Busmr |'|#Resahar 5- @v ‘[Enirar |'|CorreoYahoo! - @Mi‘(ahoo! &7 Noticas - @ Cne ~ %2 LAUNCH ~
o To O O o T oo

t23
_@ CToOTT o og T o

2

Desconectar

Bienvenidos al Sistema de Informacion y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.

Mensajes(ﬂ]@

Usuario’ admin £

Actualizar Evaluacion -E Resultados L Portafolios E

Wi perfil E Nueva Evaluacion—i

Mantenimientos

Usuario

Catalogos
Tipo Usuario
Estado del Me

Ponderacio

Periodos

[Ageger J[Josrcee |

&] Listo T

| %4 intranet local |

Editar Ponderacion

Dar clic en Ponderaciones, que se encuentra en el Menu de Catalogos.

Se da clic en el link de Editar, con la imagen de un lapiz, que se encuentra
en el lado derecho del elemento a editar.
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Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas Avuda #

e»'-\trés - Q E @ L._/,:j pBﬂsqueda *Favorima QMulnmed\a @ @v i} A D @ ﬁ 43
Direcddn |@ http:/flocalhost/development/evafolio/Admin/ponderacion_main.asp
Y_’ - £v| [Busmrl I.&Resallar E @ |[Enh'ar| Igcarreo Yahoo! ~ (@) MiYahoo! &7 MNotcas - B cne - TbLAUNCH -

E !va!u io !“'g - llcmmﬁ Internet Explorer Laﬂm

_@ oI oo gt ar oo
et
Desconectar

Bienvenidos al Sistema de Informacion y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.

- Se realizan las modificaciones necesarias y se presiona el botén de

Actualizar.

% !Va!l)[ﬂ) !M! - nlcrowﬁ Internet Explorer M

Archivo Edicidn Wer Faworitos Herramientas Ayuda #

eﬂhés - O B @ @ pEﬂsqueda *Favonws eMulhmedla @ @v & - D @ ﬁ ;ﬂ

Direccidn |a http:/flocalhost/developmentfevafolio/Adminfponderadon_edit.asp?id=1
Y_’ - Z‘ I [Eusmr | I‘Q Resallar 5 @ HEntrar | |B Correo ‘(ahoo\ - @M\ Yahoo! &7 MNotidas - B Cine ~ b LAUNCH ~ »»
SoTToogT o

S

Bienvenidos al Si

Wensajes(0)E=1

Usuario: admin &

Wi perfil Nueva Evaluacién—i Actualizar B i Portafolios o2

Mantenimientos

del Portafolio

[ Actstest )[Jcencele |
'

Periodos

Mensajes[m@ Usuario: admin
Iniciolot i perﬁl Nueva Evaluacidn—i Actualizar E\ 16n i R =3 Portafolios o&
Mantenimientos
Usuario
. ~ PONDERACION
rera
Materia
Grupo Materi . .
D Walor Abreviatura PONDERACION DESCRIPCION Estado L
1 0 N Nada Falta Todo Activo E i
2 2 M Malo Lo tiene pera malo Activa ¥y =
3 3 Regular Lo tien pero le falta Activo ¥y %
4 4 MB Muy Bueno Lo tiene casi completo Activo ¥ =
5 5 E Excelente Lo tiene todo bueno Activo ¥y =
Tipo Grupos
Elementos del Portafolio Adreaar Nuevo
Feriodos
a .a Intranet local J

a g Intranet local
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Eliminar Ponderacion

- Dar clic en Ponderaciones, que se encuentra en el Menu de Catalogos.

- Se da clic en el link de Eliminar, con la imagen de un basurero, que se

encuentra en el lado derecho del elemento a eliminar.

@ EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer u@
Archiva Edicidn ¥er Favoritos Herramientas Ayuda #
@ Atrds - L) B @ (h p Busqueda \J‘:\L( Favoritos Q Multimedia @ B - ,_{_; E - \_‘J @ ﬂ .‘ﬁ
Direccién ‘@ http:/flocalhost/development/evafolio /Admin/fponderacion_main.asp M Ir
T - 2 [Buscar [+ | # Resaltar T+ @~ | [Entrar [+ ] cone Yahoo! ~ @ Mivahoo! <FNoticas - B cne - T LAUNCH - »

oo T oTrroo gTroT o ro - vra oo ro s v o oo e
= &)
Mensa]es[m@ Usuario: admin =
|niuo{EI Mi perfil Mueva Evaluacin—i Actualizar Evaluacin E Resultados IEE Portafolios E

Materia
Grupo Materia c -
o [n] Valor Abreviatura POMDERACION DESCRIPCION Estado A
Carreras y Materias =
Catalogos 1 0 N Nada Falta Todo Acive A
TIEUEERD 2 2 M Malo Lo tiene pero malo Activo E
Bl e 3 B R Regular Lo tien pero le falta actve A W
4 4 MB Muy Bueno Lo tiene casi completo Activo A W
- 5 5 E Excelente Lo tiene todo bueno Activo E
ipo G
Elementos del Po Agregar Nuevo
Periodos
¥
@ ‘d Intranet local

- Luego de presenta un mensaje de advertencia y se presiona en el botén de

Aceptar.

Microsoft Internet Explorer ﬁ

\ ? ) Esta seguro de eliminar el registro?

L Aceptar ,|[ Cancelar
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e Catalogo Estados
Agregar Estado
Dar clic en Estados, que se encuentra en el Menu de Catalogos.

Luego dar clic en el link de Agregar Nuevo que aparece en la parte inferior
derecha de la pagina.

@ EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer ulg]
Archivoe Edicidn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda ?

@Aha’s - d Ia @ (h pBﬁsqueda *Favcrims *Mulﬁmedia @‘ Bv % < |_J @ ﬁ -‘3
Direccién |@ http: {flocalhost/development/evafoliofAdmin festados_main.asp

Y -2
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22 . . )
75y Universidad Don Bosco

- Consagrar la vida a la verdad

=ty

Desconectar
Bienvenidos al Sistema de Informacion y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.

Mensajes(0)&=
Inicil){ﬁi

Mantenimientos

: o
Usuario: admin &

Wi perfil Nueva Evaluacién_i Actualizar Evaluacién :é Resultados L Portafolios E

Carl s Materias ID NOMBRE

= DESCRIPCION
Catalogos
Tipo Usuario 1 Activo Servicio disponible en el ciclo Ve
2 Inactivo Senicio no dispenible para el ciclo 7
3 Retirado Mo tiene parti ion en la Uni idad 7 4
Tipo G
pe Agregar Nuevo
Elementos del Portafolio
Periodos [_]
=

“g Intranet local

- Ingresar los datos solicitados en

el formulario y luego presionar el botdn de
Agregar.
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Archivo  Edidén  Ver  Favoritos

Herramientas ~ Ayuda
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la vida a la verdad

I'v1ensajes(01®

i perfil

Nueva Evaluacidn—i

Usuario: admin £
Actualizar B

Mantenimientos

Portafalios =&
Usu

Carreras y Materiz
Catalogos
Tipo Usuario

do del Mensaje

Ponderaciones
do
Tipo Grupos

[ Agreger J[Joancele |

Elementos del Portafolio

Periodos

€

‘a Intranet local

)

Editar Estado

Dar clic en Estados, que se encuentra en el Menu de Catalogos.

Se da clic en el link de Editar, con la imagen de un lapiz, que se encuentra
en el lado derecho del elemento a editar.

@] EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer [M[=1><}
Archivo  Edicidn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda ﬁ
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la vida a la verdad

Desconectar
Mensajes(0)&= Usuario: adrmin £
Iniciolat Wi perfil Nueva Evaluacién_i Actualizar Ey i6n R [ 8 Partafalios ©2 =
Mantenimientos
Usuario

ID NOMBRE DESCRIPCION
suario 1 Activo Senvicio disponible en el ciclo 7
Estada del Mensaje 2 Inactivo Senvicio no disponible para el ciclo 7
Ponderacion 3 Refirado No tiene participacion en 1a Universidad 7
Estado
Tipo Grupos

Agregar Nuevo M
"Q Intranet local
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- Se realizan las modificaciones necesarias y se da clic en el botén de

Actualizar.
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"'dB Consagrar la vida a la verdad
St
Desconectar
Bienvenidos al Sistema de Informacion y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.
Mensajes(O)@ Usuario: admin lg
Inicioial Wi perfil Nueva Evaluacion_i Actualizar Evaluacion & R =5 Portafolios S
Mantenimientos =
as Activo
Catalogos Servicio disponible en el ciclo
Tipo Usuario
Estado del
I cancelor 1
E L ——
Tipo Grupos
&] Listo [ %3 Intranet local |

e Catalogo Tipos Grupos
Agregar Tipo de Grupo
- Dar clic en Tipo Grupos, que se encuentra en el Menu de Catalogos.

- Se da clic en el link de Agregar Nuevo, el cual aparece en la parte inferior
derecha de la pagina.
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Usuario: admin =
Wi perﬁl Musva Evaluacion—1 Actualizar Evaluacion i R = 08 B2

Carrera

Materia

ID NOMBRE DESCRIPCION
1 Tedrico Solo 13 parte Tedrica il
2 Practico Solo la Parte Practica 7
Ponderacion
dos Agregar Nuevo
Tipo Grupos
Element el Portafolio
Periodos
&
a Listo i}; Intranet local J

- Luego se agregan los datos solicitados en el formulario y se da clic en el

botdn Agregar.
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Desconectar

Mensajes(ﬂ]@
Iniciu{ai

Mantenimientos

Wi perfil Nueva Evaluacion—t Actualizar By 1]

Usuario

Catéalogos
Tipo Usuario
stado del Me

Ponderaciones
=

Tips upos

Elementos del Portafolio

.a Intranet local
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Editar Tipo de Grupo

Dar clic en Tipo Grupos, que se encuentra en el Menu de Catalogos.

Se da clic en el link de Editar, con la imagen de un lapiz, que se encuentra
en el lado derecho del elemento a editar.
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Consagrar la vida a la verdad

Desconectar

Usuario

Nueva Evaluacién—i Actualizar Evaluacién & Resultados HEE Portafolios ~=!

G 5 D NOMBRE DESCRIPCION
Catalogos
Tipo Usuario 1 Tedrico Solo |a parte Tedrica 4
2 Practico Solo |a Parte Practica rs
Agregar Muevo ||
Tipo Grupos
Elementos del Portafolio
) ]

‘-ﬂ Intranet local

- Se realizan las modificaciones necesarias y se da clic en el boton Actualizar.
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Desconectar,
Bienvenidos al Sistema de Informacién y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.

Mensajes(0)= Usuario: admin &

Iniciolgt Wi perfil E Nueva Evaluacién_i Actualizar Evaluacion :E Resultados IEE Portafolios E

Mantenimientos

Catalogos
Tipo Usuario

Solo la parte Tedrica _
Tipo G

Elementos del Portafolio
, Actualizar Cancelar
Periodos

&] Listo | Sdmtranetlocal )

e Catdlogo Elementos del Portafolio
Agregar Elemento del Portafolio

- Dar clic en Elemento del Portafolio, que se encuentra en el Menu de
Catalogos.

- Luego se da clic en el link de Agregar Nuevo que se encuentra en la parte
inferior derecha de la pagina.
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51 ico de los 2

oysctos de cetidre, reportes, paraciales,

52

3z

33

34

iz

53

54

55

36

a7

28

0 ‘ercar Funto del Portafolic

39 ortalezas, Aspactos 3 Mejorar

-3l

40

41

Agregar Nueva

&] Lo S mbanetlocal |

Se llenan todos los datos solicitados en el formulario, teniendo de cuenta el
indicar correctamente en el punto de RELACION, el tipo de elemento que
sera (Principal o Subyacente), posteriormente se da clic en el botén Agregar.

Mﬁ

Archivo  Edidén Ver Favoritos Herramientas Ayuda #
Ors - O X B G| Puncss Forwons @rumas @ (3-% B-JOH 3
Direccién |a http: {localhost/development/evafolio /Admin/elemento_new.asp ©
Yr - 2 [Busar |v|ﬂﬁzsahar - - HEmrar |v|@£mm¥ahm‘ - @ Mivahoo! <7 Notidas - B Cine - T LAUNCH - »
SoTToogTOT To vroo o TO- Vo oo .
Rt
Desconectar
Bienvenidos al Sistema de Informacion y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.
MEHSHJES(Uﬁ Usuario: 2omin &
Inicioiot um@ Nueva Evaluacién—f AC Evaluacidn R =5 Portafolios ==
Mantenimientos
& st | Sdmtranetlocal |
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Editar Elemento del Portafolio

- Dar clic en Elemento del Portafolio, que se encuentra en el Menu de

Catalogos.

- Se da clic en el link de Editar, con la imagen de un lapiz, que se encuentra
en el lado derecho del elemento a editar.

vaFolio - rosoft Internet Explorer

ol

Mensajes(0)I=)

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas Avuda #
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£ 1+ Universidad Don Bosco
'-‘[iﬁ Consagrar la vida a la verdad
St
Desconectar

Bienvenidos al Sistema de Informacion y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.

Inicin{ai i perfil E

Nueva Evaluacién_i

Actualizar E 6 ol

Usuario: admin £

=8 Partafolios 2

Mantenimientos

s o] NOMBRE DESCRIPCION RELACION ESTADO

Catalogos

Tipo Usuario 18 Primera Parte del Portafolic Activo
2z Portada del Fortafolio Activa
22 Indice del portafolic Activa
24 Introduccicn del portafolio Active

Misisn y Visién de la Universidad Don.
25 Activa
s del Portafolio Basco
Periodos 26 Perfil del Profesicnsl UDB Active
a l‘j Intranet local J

- Luego se realizan los cambios o modificaciones y se presiona el boton de

Actualizar.
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Desconectar,
Bienvenidos al Sistema de Informacién y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisione
Mensajes(ﬂ)@ Usuario: admin &
Iniciolat Actualizar Evaluacidn 52 Resultados EL Portafolios ~Z|
GENERALIDADES _
|Primera Parte del Portafolio -
Principal
€] Listo 2
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Filtrar Elemento del Portafolio

Para facilitar la visibilidad de los Elementos del Portafolio y sus diferente estados,
se han incorporado filtros que permiten ver que elementos estan en estado Activo,
Inactivo, Retirados. Para realizar esto solamente es necesario ingresar al menu
Elementos del Portafolio y luego dar clic al filtro requerido, dichos filtros se
encuentran en la parte superior de la pagina, ademas se incorpora la opcion de
imprimir la lista, utilizando el botén de imprimir, el cual se localiza al lado derecho

de los filtros.

&] EvaFolio 2005 - Microsoft Internet Explorer =%
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agrar la vid
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I'u1ensajes(0)®

Mantenimientos

a a

Nueva Evaluacin—f

la verdad

Bienvenidos al Sistema de Informacion y Control de Portafolios Docentes para la toma de decisiones.

Actualizar Evaluacion

Desconectar

Usuario: admin =

o Resultados IEE

NOMBRE

DESCRIPCION

RELACION

Catalogos

Tipo Usuario 18 Primera Parte del Portsfolic Adtive

Estado del Mensaje 22 Portada del Portafolio Activo

23 Indice del pertafolic Active

24 Intreduccion del portafolic Active

Tipo G Misién y Visién de |3 Universided Don

Elementos del Portafolio = osco Adtive
Periodos 26 Parfil del Profesional UDB Adtive [~
@ .d Intranet local ek

e Catdlogo Periodos

Agregar Periodo

- Dar clic en Periodos, que se encuentra en el Menu de Catalogos.

- Luego se da clic en el link de Agregar Periodo, localizado en la parte inferior

derecha de la péagina.
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b
‘% Universidad Don Bosco
Cons r v

Desconectar

Usuario: admi

g Resultados IEE Portafolios ==l

S =
Mueva EV‘EJLIECIOI"\J Actualizar Evaluacion

Mantenimientos

Usuario

ID PERIODO

NOMBRE

4 Periodo 1 9 7
5 Periodo 2 1 7
i Periodo 3 1 4
7 Interciclo 2 7
Agregar Periodo
Tipo G 5 Ll
Elementos del Portafolio
) [v]
@ ‘ﬂ Intranet local

- Se llena toda la informacién solicitada en el formulario de agregar nuevo
periodo y se presiona el boton de Agregar.

Editar Periodo
- Dar clic en Periodos, que se encuentra en el Menu de Catalogos.

- Se da clic en el link de Editar, con la imagen de un lapiz, que se encuentra
en el lado derecho del elemento a editar.
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Usuario: admin £

Mantenimientos

UETE A
uel 1
Carrera
Materia
ID PERIODO NOMBRE ESTADO
Grupo Materia
£ 4 Periodo 1 1
Catilogos 5 Periado 2 1 7
Tipo Usuiario 6 Periodo 3 1 Z|
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Ponder.
Agregar Periodo
Grupos |
Elementos del Portafolio
[
‘5 Intranet local J

- Luego se realizan las modificaciones necesarias y se presiona el botén de
Actualizar registro.
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Tipo Usuario

do del Mensaje
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MENSAJERIA

Leer mensajes de Bandeja de Entrada

Para realizar la revisidon de los mensajes recibidos y que se encuentran en la
Bandeja de Entrada del médulo de mensajeria del sistema, es necesario, realizar lo
siguiente:

- Dar clic en el link de mensajeria que se encuentra ubicado en la parte
superior izquierda de la pagina, si existiesen nuevos mensajes, estos se
reflejarian al lado derecho del icono de correo del link (Ej.: Mensajes (2),
significa que se tienen 2 mensajes nuevos).
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Catalogos
Tipo Usuario
Estado del M

Tipo Grupos

Elementos del Portafolio

@ ‘d Intranet local
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Luego se da clic en Bandeja de Entrada
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Se presentara el listado de los mensajes que se encuentran almacenados en
la Bandeja de Entrada y en caso de querer leerlo solo basta con dar clic

sobre el titulo del mensaje, si se quisiese eliminar el mensaje simplemente
se debe dar clic en link de Eliminar.
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Redactar

Ya estando en el modulo de mensajeria, para redactar y posteriormente

enviar un mensaje basta con dar clic en el link de Redactar que se encuentra
al lado derecho del link de Bandeja de Entrada.
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Luego se selecciona el destinatario de una lista, se escribe el mensaje
deseado y se presiona el botén de Enviar Mensaje.
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- Existe también la opcién de responder a un correo recibido, para lo cu

al,

después de leer el mensaje se presiona el link de Responder,
automaticamente se coloca el destinatario y basta con escribir el mensaje y

presionar el botén de Enviar Mensaje.
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