Manual del Administrador

Como utilizar este Manual

Bienvenidos al Sitio del Administrador

El Manual de Administrador,  da a conocer el uso apropiado de la administración del sitio Web diseñado para CONAMYPE y del sistema desarrollado para el mismo.
La persona encargada de la administración del sistema en la institución, debe poseer conocimientos sólidos en el área de informática, para  ser capaz de utilizar de una forma adecuada los programas utilizado para la creación del sistema como: Navegador Netscape, propio de Linux, y cada una de sus opciones básicas para el uso y manejo del mismo; y de está forma visualizar y actualizar información contenida en la Base de Datos.
Esta persona debe de estar pendiente de realizar los respectivos cambios al Manual del Administrador  del sistema, cuando se modifique la información contenida en la base de datos.

Además, se recomienda que las personas que tengan acceso a este tipo de información eviten entrar innecesariamente a la base de datos, ya que cualquier cambio indebido, puede afectar en un futuro el correcto funcionamiento del sistema. 

En éste manual se presentan los métodos necesarios para tener acceso a la base de datos, tomando en cuenta las normas de seguridad que involucra el uso de la misma, y así poder realizar una adecuada administración a la información que ésta posee.
Parte I. Seguridad en la Administración del Sistema

Para tener acceso a cada una de las opciones que conforman la base de datos, y poder así realizar y administrar el sistema diseñado para CONAMYPE, se siguen una serie de normas.
La seguridad del modulo de administración del sistema esta dada por medio de un nombre de usuario y una contraseña que solamente conocerá el administrador (o las personas encargadas de manipular dicha información).


Otro punto a tomar en cuenta en lo que se refiere a la seguridad de la administración del sistema es la integridad referencial de la base de datos, lo que significa que hay ciertos datos que no podrán ser eliminados, por estar ligados a otras tablas del sistema.


Parte II. Ingreso al Modulo del Administrador

Para ingresar al modulo del administrador se debe de correr el programa, a continuación aparecerá la pantalla principal del sistema,  la cual deberá elegir dando un clic en el botón que dice Administrador,  como se muestra en la Figura 1.
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                Figura 1. Pantalla Principal del sistema.

Una vez realizado el proceso anterior se ingresará a la pantalla de seguridad (Figura 2). Aquí se digitará el nombre de usuario y la contraseña correcta para acceder al menú principal del administrador.
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                Figura 2. Pantalla de seguridad del modulo del administrador.
Parte III. Menú Principal del Sistema de Inventarios
Una vez que ingresa a la pantalla principal del administrador, se mostrará en la pantalla el menú principal (Figura 3), el cual permite el acceso al resto del modulo. Las opciones que se muestran son las siguientes:
1. Adición

2. Mantenimiento de tablas
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                Figura 3. Menú Principal del modulo del Administrador

Parte IV. Generalidades del Sistema 
El sistema para consulta de productos y precios de la MYPE a través del web, está diseñado de tal forma que  permite tener varias opciones y ventajas para un mejor control en la verificación y corrección de la información y el mantenimiento de la base de datos; Actualmente el menú principal está estructurado con las opciones siguientes:
1. ADICION:
En esta opción del menú se verifica la información que ha sido enviada por los proveedores con relación a los datos de las empresas, los productos y las ferias; para luego ser actualizados y puesta en línea.
2. MANTENIMIENTO DE TABLAS:
En esta opción del menú es donde se encuentran los diferentes procesos de mantenimiento de la base de datos, entre las cuales se pueden mencionar: insertar, modificar, eliminar, entre otras.

Parte V. Estructura del Menú del Administrador

Parte VI. Menú Adición
 Una de las condiciones del sistema es que la información que será enviada por los microempresarios inscritos, llegará primero al servidor Web de CONAMYPE para que está sea analizada por el administrador del sistema, quien luego de hacer dicha verificación, dará el aval para que los datos sean puestos en línea y puedan ser vistos por los usuarios.

Todo  este proceso se realiza utilizando el  menú de adición. Actualmente el menú principal de adición está estructurado con las opciones siguientes:
1. Adicionar Empresa.

2. Adicionar Productos.
3. Adicionar Producto por medio de un TXT.
4. Adicionar Feria.

· Ingreso a la opción Adicionar Empresa.
Para ingresar a ésta opción del menú Adición, se tiene que dar “clic” sobre la palabra “Adicionar empresa” para establecer el enlace a la página Web que contiene información relacionada con esta opción. Luego de dar clic aparecerá la ventana de chequeo y adición (figura 4), en la cual se realiza la verificación de los datos de las empresas que han sido enviadas al servidor  de CONAMYPE, estos todavía no se pueden visualizar en línea. 

En está opción se tendrán dos alternativas: la primera es, si la información enviada es correcta el  administrador puede  ponerla en línea  para que   pueda 
ser visualizada por los usuarios normales como por los proveedores,  la segunda es, si está es incorrecta puede tener la opción de eliminarla de la base de datos para que posteriormente el proveedor sea notificado que algún dato que envío era erróneo.
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          Figura  4.  Pantalla  que  muestra  la  forma  de  Chequeo  y 
          Adición  de  las  Empresas.

· Ingreso a la opción Adicionar Productos.
Para ingresar a ésta opción del menú Adición, se tiene que dar “clic” sobre la palabra Adicionar productos, luego aparecerá la ventana que contiene información relacionada con el formulario de chequeo y adición de producto  (figura 5). En esta ventana    aparecerán  las  empresas  que han hecho la petición 
que sus productos sean verificados para luego ser adicionados en la base de datos  para ser luego ser puestos en línea. 
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                Figura  5.  Pantalla  que  muestra  la  forma  de  Chequeo  y 
                Adición  de  los  Productos.

Para acceder a ver la lista de productos de cada empresa se debe de dar “clic” sobre el nombre de la empresa; luego de esto aparecerá la ventana que muestra el listado de los productos a ser corregidos (figura 6). En esta pantalla tendrá varias opciones: la primera si el producto es nuevo puede adicionarlo, la segunda puede actualizar un producto que ya ha sido enviado en otras ocasiones o el nuevo que acaba de enviar y la tercera borrarlo. También tiene la opción de buscar un producto por medio del nombre, para que el administrador le sea más fácil la busque de determinado producto.
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                Figura  6.  Pantalla  que  muestra  la  lista  de  productos y 
                sus  diferentes  opciones.

· Ingreso a la opción Adicionar Producto por medio de un TXT.
Para ingresar a ésta opción del menú Adición, se tiene que dar “clic” sobre la palabra Adicionar producto por medio de un TXT, luego aparecerá la ventana que contiene información relacionada sobre el procedimiento de adicionar una gran cantidad de productos en un solo proceso (figura 7). En esta ventana  aparecerá la información sobre el proceso de adicionar varios productos a la base de datos por medio de un archivo TXT. 
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                Figura 7. Pantalla que muestra la forma de nombrar y cagar 
                el archivo que será enviado a una tabla temporal. 

Luego de presionar el botón Cargar se mostrará la ventana donde aparecerán los datos que han sido enviados a una tabla temporal (figura 8), para que el administrador pueda verificarlos y decidir si están correctos para ser adicionados en la base de datos y luego ser puestos en línea, o en caso contrario que puedan ser eliminados.
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                Figura 8.  Pantalla  que  muestra  la lista de  productos  que 
                han  sido  enviados  por medio  del  archivo.
· Ingreso a la opción Adicionar Feria.

Para ingresar a ésta opción del menú Adición, se tiene que dar “clic” sobre la palabra “Adicionar feria”, luego aparecerá la ventana que contiene información relacionada con los datos de la feria (figura 9). En esta ventana  aparecerán las ferias que serán impartidas en el país o en el extranjero, para que sean verificadas y corregidas para luego ser adicionados en la base de dato y posteriormente ser puestas en línea, o caso contrario sean eliminadas. 
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                Figura  9.  Pantalla  que muestra  la lista de Ferias  que han
                sido  enviadas.

Parte VII. Menú Mantenimiento de Tablas

El mantenimiento del sistema requiere de mucha seguridad, ya que aquí se encuentra la información más importante referente al contenido de la base de datos para CONAMYPE.

Las tablas que se encuentran almacenadas el la base de datos, tendrá acceso solamente el administrador y el encargado del proyecto, por lo cual solamente ellos serán conocedores de la clave para entrar al modulo del administrador.

Para que el SISTEMA DE CONSULTA DE PROVEEDORES funcione adecuadamente es necesario seguir cierto orden en el manejo de la base de datos, ya que algunos datos dependen de la existencia de otros datos ingresados anteriormente. Por lo cual hay datos que no pueden ser borrados por estar ligados a otros campos que están relacionados con otras tablas. Por ejemplo no se puede borrar un departamento, ya que este esta relacionado con otro campo de otra tabla.

Estando dentro del menú del administrador, se tiene acceso al mantenimiento de cualquier tabla de la base de datos. Para todas las tablas la forma de realizar el mantenimiento es el mismo por lo cual se describe el mantenimiento de una sola tabla y resto deberá hacerse de forma similar. 
Para ingresar a una tabla solamente se debe de dar “clic” en el nombre de la tabla y aparecerá la ventana con los datos y las opciones del mantenimiento (figura 10).
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                Figura  10.  Pantalla  que  muestra el mantenimiento  de  la
                Tabla  Ferias.

· OPCIONES DEL MANTENIMIENTO EN UNA TABLA DE LA BASE DE DATOS
Al ingresar a una de las tablas contenidas en la base de datos de CONAMYPE, se muestra un menú de mantenimiento.

Luego de haber seleccionado la tabla mantenimiento de ferias y de haber introducido los datos solicitados, en la figura 10 se observan campos que conforman la tabla feria, con sus respectivas cajas de texto, para que la persona que se encargue de mantenimiento de la base de datos pueda visualizar y entrar datos de acuerdo al nombre del campo solicitado.
El mantenimiento de los registros de cada una de las tablas que pertenecen a la base de datos, consiste en poder efectuar, cada una de las siguientes opciones: Insertar, consultar, borrar y  limpiar datos.

· Opción  Insertar: Permite adicionar nuevos registros al contenido de la tabla    en  que se esta trabajando.

· Opción Consultar: Presenta un listado de la información que contiene la tabla de la base de datos en que se esta trabajando.

· Opción Borrar: Elimina un registro de una de las tablas de la base de datos

· Opción Limpiar Datos: Al tener acceso a ésta opción, se borran los caracteres que han sido digitados en cada caja de texto de un campo de la tabla, y espera que se introduzca nueva información es ésta.
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