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MANUAL DEL USUARIO: Lector 

El sistema gestor [RECs] está basado en una plataforma Web, cuyo acceso se 

realiza a través de un navegador Web. El sistema se puede trabajar virtualmente en 

cualquier navegador, desde cualquier sistema operativo (Windows, MacOs, Linux). 

 

Para acceder al Gestor de Revistas Electrónicas [RECs] debe utilizar este enlace 

para acceder mediante el navegador Web al sistema (http://localhost/recs). 

 

 

1. PAGINA PRINCIPAL DEL GESTOR DE REVISTAS 

ELECTRONICAS [RECs] 

La pagina principal de [RECs] esta dividida en tres secciones, a la derecha se 

encuentra un panel con enlaces de recursos que son la agenda del sistema, en el 

centro son las actualizaciones de las publicaciones que posee el sistema y en el 

panel izquierdo se encuentra el acceso al sistema por medio de dos botones, el de 

Registro al sistema si se trata de un usuario nuevo y el de autentificación del usuario.   

 

A la izquierda del panel de acceso está un panel extra en el sistema que está 

destinada para recursos o banners publicitarios. 

 

 

http://localhost/recs
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Figura 1. Página principal del sistema [RECs] 

 

2. ACCESO AL GESTOR DE REVISTAS ELECTRONICAS [RECs] 

Para utilizar este sistema gestor de revistas electrónicas es preciso identificarse para 

acceder al mismo. Pero si es la primera vez que queremos acceder al sistema el 

usuario debe acceder directamente al botón  en el cual se detallara un 

formulario de registro como nuevo usuario en el sistema. 

 

En esta pantalla se presenta un formulario con los datos básicos del nuevo usuario 

que se creara para poder tener acceso al sistema, se autentifica con un nombre de 

usuario especifico y único en la base de datos así como su correspondiente 

contraseña (como se puede apreciar en la Figura 2). 



 

5 

 

Figura 2.  Formulario de Registro de un nuevo usuario 

 

Luego de llenar el formulario de registro, ya se cuenta con un nombre de usuario y 

contraseña especifico, por lo que se continuara con el paso de acceso al sistema 

mediante el botón de autentificación  que se encuentra en el panel 

derecho de la página principal del sistema (botón de login bloque de la Figura 1.).   

 

Para acceder al sistema se necesita introducir el nombre de usuario y su contraseña 

(datos que fueron registrados previamente en la Figura 2).Al darle click al botón de 

login se desplegara una pantalla de autentificación en este momento es la parte del 

acceso al sistema que pedirá la identificación del usuario mediante esta pantalla: 
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Figura 3. Pantalla de acceso a  [RECs] 

 

3. LA INTERFAZ DEL SISTEMA GESTOR DE REVISTAS 

ELECTRONICAS. 

Una vez ingresado en el sistema se presenta la página principal (Figura 4), donde se 

reconocen los recursos con los que cuenta el usuario, así como un menú específico 

de posibles acciones que puede realizar los cuales se detallan a continuación: 

 

 Menú en la parte superior del sistema. 

 Inicio, es el link a la página principal de [RECs]. 

 Acerca de… es la breve explicación del significado de [RECs] como gestor de 

revistas electrónicas. 

 Mapa de Sitio,  es el detalle de los vínculos que hacen enlace con las páginas 

dentro del sistema. 

 Envió de trabajos, es un link de recursos para el usuario donde el mismo 

puede realizar aportaciones al sistema y en el cual se detallan las 

especificaciones que debe contener un artículo para ser publicado en el 

sistema. 
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 Términos y políticas, es un apartado especial en el sistema donde se 

muestran los términos a los cuales se encuentra sujeto el usuario según las 

políticas del sistema [RECs]. 

 Búsqueda, es un espacio como su nombre lo dice que realiza búsqueda de 

artículos específicos, mediante el nombre, palabras claves, comentarios, entre 

otros aspectos. 

 Vista de artículos, es la prestación de cada una de las publicaciones que 

posee el sistema (ver Figura 4). 

 Contactos, es el sitio donde el usuario puede hacer sus comentarios, 

sugerencias, dudas o aportaciones al sistema. 

 Mi perfil, es la edición del perfil del usuario, es decir, en este vínculo el usuario 

podrá modificar su información básica en el sistema. 

 El Panel principal de la pantalla (Figura 4) se centra en una tabla donde se 

especifican el nombre de las revistas y sus secciones, así como también el 

total de artículos y secciones que posee. 

 Enlace de inicio y contactos  

 

 

Figura 4. Pantalla principal del usuario en [RECs] 
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4. ENTORNO DEL SISTEMA PARA EL USUARIO 

El entorno del sistema del usuario (Figura 5)  consiste en tres partes específicas, las 

cuales se describen a continuación: 

 

 Menú del sistema, colocado en la parte superior del sistema [RECs] y que 

proporciona una serie de recursos que están vinculados con las diversas 

pantallas que ofrece el sistema al usuario. 

 Parte izquierda del sistema que se caracteriza como un panel de recursos, es 

decir están las opciones de búsqueda en el sistema, así como envió de 

artículos y el vínculo de contactos. 

 En la parte principal de la pantalla se presentan las opciones del menú, es 

decir, en esa zona de la pantalla se despliegan las opciones especificas que 

activamos según el menú superior de la pantalla, se conoce como la zona de 

desarrollo del sistema. 

 

 

Figura 5. Entorno del sistema [RECs] para el usuario 
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5. ACERCA DEL MENU DEL USUARIO 

Los links de acceso en el menú del usuario que se encuentran en la parte superior de 

la pantalla principal del sistema [RECs], los cuales se desglosan a continuación: 

 

 Inicio es la pagina principal del sistema (Figura 1 ) 

 Acerca de… es la conceptualización de lo que [RECs] significa e implica como 

sistema gestor de revistas electrónica con aportación científica. (Figura 6) 

 

 

Figura 6. Acerca de…. 

 

 El mapa del sitio es el referente para el acceso del mismo, este contiene una 

serie de vínculos para accesar a las opciones con las que cuenta el sistema 

(ver Figura 5). 

 Envío de trabajos, es la opción que el sistema le da al usuario para enviar sus 

aportaciones al sistema, mediante de artículos propios del usuario tomando en 

cuenta que deben de ser de carácter científico así como las características 

que debe poseer dicho artículo, es la forma como [RECs] le permite al usuario 

pertenecer al grupo de autores de artículos. (Figura 7). 
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Figura 7. Envío de trabajos 

 

 Términos y políticas es el espacio donde se presentan las políticas que posee 

el sistema [RECs], dichas políticas están sujetas al administrador del sistema 

por lo que el usuario solo tiene el acceso de lectura de las mismas (ver Figura 

8). 

 

Figura 8. Términos y Políticas de [RECs]  
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 La búsqueda es la herramienta que proporciona [RECs] para que el usuario 

haga sus respectivas búsquedas dentro del sistema según el titulo de artículo, 

autores, palabras claves, entre otros. A lo que también se ha colocado una 

serie de búsqueda tanto en [RECs] como en el entorno Web general por 

medio del buscador Google (ver Figura 9). 

 

 

Figura 9. Buscadores tanto en [RECs] como Google 

 

 Vista de artículos es la pantalla principal que se carga cuando el usuario 

accede al sistema, permitiendo visualizar en el panel principal la serie de 

revistas que existen en [RECs] con su respectivo titulo y secciones (ver Figura 

4). 

 La opción del menú de contactos es la referencia que el usuario posee para 

aclarar dudas, sugerencias o problemas que ha tenido al manipular el sistema 

[RECs], esto se realiza mediante el envío de dudas por correo electrónico 

enviando un email al siguiente correo: soporte@recs.com.sv. 

 Mi perfil es la presentación en pantalla de los datos del usuario que ha 

accedido al sistema, aquí el usuario puede editar su información básica, así 

como modificar su nombre de usuario y contraseña en el sistema (como se 

puede apreciar en la figura 10). 

mailto:soporte@recs.com.sv
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Figura 10. Formulario de edición de perfil del usuario. 

 

 Cerrar sesión  es el enlace para salir del sistema [RECs] 
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6. VISTA DE ARTICULOS. 

En la vista de artículos como se presenta en la pantalla inicial del usuario (ver Figura 

4), se detallan una serie de revistas con sus respectivas secciones el usuario puede 

acceder a una vista de las secciones que posee la revista y así aportar sus 

respectivos comentarios a la revista por medio de un blog que será revisado por el 

usuario para aprobar dichos comentarios (figura 11). 

 

 

Figura 11. Acceso a la revista y envío de comentarios 
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MANUAL DEL USUARIO: Autor 

Para acceder al Gestor de Revistas Electrónicas [RECs] debe utilizar este enlace 

para acceder mediante el navegador Web al sistema (http://localhost/recs). 

 

La pagina principal de [RECs] está dividida en tres secciones, a la derecha se 

encuentra un panel con enlaces de recursos que son la agenda del sistema, en el 

centro son las actualizaciones de las publicaciones que posee el sistema y en el 

panel izquierdo se encuentra el acceso al sistema por medio de dos botones, el de 

Registro al sistema si se trata de un usuario nuevo y el del Login de autentificación 

del usuario. A la izquierda del panel de acceso está un panel extra en el sistema que 

está destinada para recursos o banners publicitarios. 

 

 

Figura 12. Página principal del sistema [RECs] 

 

http://localhost/recs
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7. ACCESO A [RECs] COMO AUTOR 

Para acceder al sistema como usuario autor se debe realizar el proceso de 

autentificación en el sistema, es decir acceder por medio del botón  así 

mismo se presentara una ventana de acceso (Figura 13.) en la que se le introducirá 

el respectivo nombre de usuario así como su contraseña respectiva. 

 

 

Figura 13. Acceso al sistema como autor 

 

8. PAGINA PRINCIPAL DEL AUTOR 

La pagina principal (Figura 14.) del autor es un espacio donde cuenta con su 

respectivo menú de opciones las cuales son: 

 

 Acerca de…. Que es la breve explicación de lo que consiste el sistema [RECs] 

gestor de revistas electrónicas científicas (Figura 6) 

 Mapa del Sitio, es el mapeo de los links o vínculos que posee el autor. 

 Nuevo artículo, es la opción que posee el autor para agregar nuevos artículos 

que posteriormente será publicados 

 Términos y políticas, son las que el administrador de [RECs] establece al 

sistema (ver Figura 8) 

 Búsqueda (Figura 9) es la búsqueda de artículos en el sistema [RECs] o en 

Google. 
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 Vista de artículos, es el listado de revistas existentes, con sus respectivas 

secciones y aportaciones. 

 Mis aportaciones, son cada uno de los artículos aportados por el autor que se 

ha ingresado al sistema (Ver Figura 14) en la figura se aprecia la parte de las 

aportaciones realizadas por el autor. 

 

 

Figura 14. Página principal del autor. 
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9. CREACIÓN DE UN NUEVO ARTÍCULO 

Para crear un nuevo artículo el autor debe dirigirse a la opción del menú “Nuevo 

Articulo” luego de dar click en la opción se le presentara al autor los términos y 

políticas del sistema [RECs], si el autor está de acuerdo a dichas políticas debe darle 

click en aceptar para posteriormente poder realizar el articulo (Figura 15). 

 

Luego se le presenta al usuario autor una serie de de revistas a las cuales puede 

participar para ello debe acceder a la que más le interese ingresar sus aportaciones 

(Figura 16),  una vez el autor selecciona una revista especifica, debe seleccionar la 

sección en la que quiere dar su aportación con un artículo que enriquezca la 

publicación de la revista electrónica científica.  

 

 

Figura 15. Aprobación de Políticas 
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Figura 16. Selección de Revista o Volúmenes en [RECs] 

 

Al autor se le presenta una pantalla como la que se ve a continuación con una serie 

de secciones que contiene la revista previamente seleccionada por el mismo. 

 

Figura 17. Pantalla de selección de secciones de la revista  
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Una vez el autor selecciona la sección que le intereso más de la lista, prosigue a 

llenar cada uno de los campos del formulario de creación del nuevo artículo (ver 

Figura 18), en el cual se desarrolla la edición del articulo y el autor posee una serie 

de herramientas para digital el articulo como lo son tipo de fuentes, colores, 

imágenes, gráficos, tamaño de la letra y formatos.  

 

Cada uno de los campos que el usuario autor ingresara en el formulario de creación 

de nuevo artículo, son características retomadas de artículos con formato IEEE. 

En el formulario el autor podrá llenar cada una de las casillas exceptuando a la del 

comentario, ya que dicha casilla está destinada al editor, con fin de enviarle al 

usuario comentarios con  respecto a su artículo antes de ser aprobado para su futura 

publicación. 

 

 

Figura 18. Pantalla de edición del nuevo artículo aportado por autor 
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Una vez el autor ha ingresado todos los datos del artículo da click en el botón 

para introducir toda la información en la base de datos, una vez 

realizada esta parte al autor se le presentara un mensaje como el siguiente: (Figura 

19.) 

 

Figura 19. Mensaje de terminar articulo o agregar capítulos. 

 

En el cual se puede dar terminar para agregar exitosamente el artículo o la opción de 

agregar capitulo, estos son los sugeridos por el autor, ya que un artículo puede 

poseer la cantidad de capítulos que sugiera el autor, para lo cual existe un formulario 

específico para agregar tantos capítulos como lo requiera el artículo del autor (ver 

Figura 20). 

 

 

Figura 20. Formulario de creación de capítulos 
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Una vez ingresada la información el usuario puede finalizar el artículo o agregar más 

artículos mediante el botón de finalización.  

  

 

 

10. VER ARTICULOS. 

El autor puede acceder mediante el menú a la opción de ver artículo, en el se le 

presentara una pantalla con una lista de revistas científicas existentes en [RECs], así 

como el total de seccione que posee dicha revista (Ver Figura 21), el autor debe 

seleccionar ver secciones de la revista especifica a la que desee tener acceso y 

poder ver los comentarios publicados por los usuarios lectores en el sistema (ver 

Figura 22). 

 

Figura 21. Reporte de revistas en [RECs] 
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Figura 22. Comentarios para las revistas científicas de [RECs] 

 

11. APORTACIONES DEL AUTOR 

En la parte de “Mis Aportaciones” es un listado de las aportaciones realizadas por el 

usuario, así como ver el estado que posee cada una de las aportaciones del autor 

como se puede apreciar en la Figura 23. 

 

 

Figura 23. Aportaciones del Autor. 
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12. EDICION DEL PERFIL 

En la edición del perfil puede el autor cambiar alguno de sus datos e información del 

mismo, como nombre de usuario y contraseña y como se aprecia en la Figura 24 

actualizar los campos modificados. 

 

 

Figura 24. Edición del perfil del autor 
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MANUAL DEL USUARIO: Editor 

Para acceder al Gestor de Revistas Electrónicas [RECs] debe utilizar este enlace 

para acceder mediante el navegador Web al sistema (http://localhost/recs). 

 

La pagina principal de [RECs] está dividida en tres secciones, a la derecha se 

encuentra un panel con enlaces de recursos que son la agenda del sistema, en el 

centro son las actualizaciones de las publicaciones que posee el sistema y en el 

panel izquierdo se encuentra el acceso al sistema por medio de dos botones, el de 

Registro al sistema si se trata de un usuario nuevo y el del autentificación del 

usuario. A la izquierda del panel de acceso está un panel extra en el sistema que 

está destinada para recursos o banners publicitarios. 

 

 

Figura 25. Página principal del sistema [RECs] 

 

http://localhost/recs
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13. ACCESO A [RECs] COMO EDITOR 

Para acceder al sistema como usuario editor  se debe realizar el proceso de 

autentificación en el sistema, es decir acceder por medio del botón  así 

mismo se presentara una ventana de acceso (Figura 26.) en la que se le introducirá 

el respectivo nombre de usuario así como su contraseña respectiva. 

 

 

Figura 26. Acceso al sistema como editor 

 

14. PAGINA PRINCIPAL DEL EDITOR 

La pagina principal (Figura 27.) del editor es un espacio donde cuenta con su 

respectivo menú de opciones las cuales son: 

 

 Acerca de…. Que es la breve explicación de lo que consiste el sistema [RECs] 

gestor de revistas electrónicas científicas (Figura 6) 

 Mapa del Sitio, es el mapeo de los links o vínculos que posee el autor. 

 Términos y políticas, son las que el administrador de [RECs] establece al 

sistema (ver Figura 8) 

 Búsqueda (Figura 9) es la búsqueda de artículos en el sistema [RECs] o en 

Google. 

 Vista de artículos, es el listado de revistas existentes, con sus respectivas 

secciones y aportaciones. 
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Como lo muestra la figura 27 en la parte superior de la pantalla se le presenta al 

editor el número de artículos pendientes que posee para revisión. En la parte de 

revisar al editor se le desplegara el formulario de nuevo artículo (figura 18) con todos 

los campos llenos por el autor en el cual al final del formulario tiene la opciones de 

,cuando culmina con la revisión 

el editor puede aprobar dicho articulo. 

 

 

Figura 27. Página principal del autor. 

 

 

 

 



 

27 

15. VER ARTICULOS. 

El autor puede acceder mediante el menú a la opción de ver artículo, en el se le 

presentara una pantalla con una lista de revistas científicas existentes en [RECs], así 

como el total de seccione que posee dicha revista (Ver Figura 21), el autor debe 

seleccionar ver secciones de la revista especifica a la que desee tener acceso y 

poder ver los comentarios publicados por los usuarios lectores en el sistema (ver 

Figura 22). 

 

 

Figura 28. Reporte de revistas en [RECs] 
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Figura 29. Comentarios para las revistas científicas de [RECs] 

 

 

16. EDICION DEL PERFIL 

En la edición del perfil puede el editor cambiar alguno de sus datos e información del 

mismo, como nombre de usuario y contraseña y como se aprecia en la Figura 30 

actualizar los campos modificados. 
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Figura 30. Edición del perfil del editor 
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MANUAL DEL USUARIO: 

Administrador 

 

Para acceder al Gestor de Revistas Electrónicas [RECs] debe utilizar este enlace 

para acceder mediante el navegador Web al sistema (http://localhost/recs). 

 

La pagina principal de [RECs] está dividida en tres secciones, a la derecha se 

encuentra un panel con enlaces de recursos que son la agenda del sistema, en el 

centro son las actualizaciones de las publicaciones que posee el sistema y en el 

panel izquierdo se encuentra el acceso al sistema por medio de dos botones, el de 

Registro al sistema si se trata de un usuario nuevo y el del autentificación del 

usuario. 

 

 A la izquierda del panel de acceso está un panel extra en el sistema que está 

destinada para recursos o banners publicitarios. 

 

http://localhost/recs


 

31 

 

Figura 31. Página principal del sistema [RECs] 

 

17. ACCESO A [RECs] COMO EDITOR 

Para acceder al sistema como administrador  se debe realizar el proceso de 

autentificación en el sistema, es decir acceder por medio del botón  así 

mismo se presentara una ventana de acceso (Figura 32.) en la que se le introducirá 

el respectivo nombre de usuario así como su contraseña respectiva. 
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Figura 32. Acceso al sistema como administrador de [RECs] 

 

 

18. PAGINA PRINCIPAL DEL EDITOR 

La página principal del administrador se aprecia en la Figura 33. En la cual 

principalmente posee un reporte detallado de las revistas que contiene el sitio 

[RECs], así como las secciones, también cuenta como para todos los usuarios con 

su respectivo menú en la parte superior y su saludo de bienvenida a [RECs], el menú 

cuenta con las siguientes características: 

 

 Inicio, es la parte inicial del sistema (Figura 31) 

 Acerca de… es la explicación de [RECs] que se encuentra para cada uno de 

los tipos de usuarios que ingresan al sistema (Figura 6) 

 Mapa de sitio del administrador, es un mapeo general de las opciones del 

menú. 

 Términos y políticas son las reglas que el administrador del sitio [RECs] pone 

a los usuarios.  

 Mantenimiento Admin, es el mantenimiento del sitio así como los 

mantenimientos de usuarios. 

 Búsqueda, es como se ve en la Figura 9 las búsquedas en [RECs] y en 

Google. 
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 Vistas de artículos, es la visualización de las revistas, secciones que contiene 

la revista electrónica científica [RECs]  

 

Figura 33. Página principal de [RECs] para el administrador 

 

 

19. MAPA DEL SITIO DEL ADMINISTRADOR 

Como se visualiza en la Figura 34 [RECs] vincula los sitios que se muestran para que 

el administrador organice y gestione de una forma óptima el sistema [RECs]. 
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Figura 34. Mapa de Sitio para el Administrador 

 

 

20. MANTENIMIENTO DE USUARIOS 

En esta parte el administrador puede crear usuarios nuevos atribuyéndoles un tipo 

especifico de usuario, es decir que el administrador es el único con la función de 

asignar roles dentro del sistema, ya sea un lector, un autor, editor y otro 

administrador. Como se nota en la figura 35 el formulario para ingresar nuevos 

usuarios dentro del sistema [RECs]. 

 

Así como el administrador puede crear usuarios también puede editar usuarios ya 

existentes con un listado de los usuarios que se ha registrado en el sistema como se 

muestra en la figura 36  
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Figura 35. Formulario de edición de usuarios 

 

 

Figura 36. Usuarios registrados en [RECs] 
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21. EDICION DE SITIOS 

En esta parte del sistema [RECs] el administrador puede editar la información del 

sitio [RECs] en este casi solo existe un sitio cuyo nombre es [RECs] para el sistema 

como se ve en la Figura 37. 

 

 

Figura 37. Mantenimiento del sitio [RECs] 

 

 

22. MANTENIMIENTO DE REVISTAS 

En esta parte del sistema [RECs] el administrador puede editar la información de 

cada una de las revistas existentes en [RECs] también como  ve en la Figura 38 por 

medio del formulario crear nuevas revistas. 
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Figura 38. Mantenimiento de revistas de [RECs] 

 

23. APROBACION DE COMENTARIOS 

Esta es la parte donde el administrador verifica cada uno de los comentarios y los 

aprueba apegándose a las políticas y términos previamente establecidos para 

[RECs]. (Figura 39) Y esto se realiza mediante un reporte detallado de los cometarios 

verificando a que revista pertenecen el administrador puede eliminar aquellos 

comentarios que no enriquezcan al sitio. 
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Figura 39. Reporte de comentarios en el sitio [RECs] 

 

 

24. MANTENIMIENTO DE SECCIONES 

Este mantenimiento es un formulario donde se detallan los datos de las secciones 

que contiene cada una de las revistas existentes en [RECs], así como el 

administrador puede crear secciones puede editar aquellas que ya han sido 

anteriormente creadas. (Figura 40) 
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Figura 40. Mantenimiento de secciones de [RECs] 

 

 

25. MANTENIMIENTO DE AUDITOR 

En este formulario como se puede apreciar en la Figura 41 el administrador ingresa 

los datos de cada uno de los auditores del sitio [RECs] y así también puede editar los 

datos de algún editor específico actualizando dicho datos en la base de datos o más 

bien eliminarlo. 
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Figura 41. Mantenimiento de Auditor. 

 

 

 

26. MANTENIMIENTO DE POLITICAS 

Como se puede ver en la Figura 42 en este formulario el administrador ingresa los 

términos y pollitas que regirán al sitio [RECs] y así también puede editar los datos de 

algunas políticas que se encuentren almacenadas en la base de datos  actualizando 

dicha información o eliminándolos. 
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Figura 42. Mantenimiento de políticas y términos de [RECs] 

 

 

 

27. VISUALIZACION DE ARTICULOS. 

En este apartado del sistema [RECs] administrador puede editar los datos que posee 

un artículo (como se ve en la Figura 43.) de un listado de artículos que se le 

presentan en el sistema. Así  mismo el administrador debe darle a cada artículo el 

atributo de activo o inactivo en el sistema pudiendo ver los lectores los artículos 

activos (Figura 44). 
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Figura 43. Vista de Artículos. 

 

 

Figura 44. Estado de los artículos.  


