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Consideraciones Generales

Para la Universidad Don Bosco (UDB), la Internacionalizacion es una de sus acciones con las
que se busca apoyar a la formacién integral de sus estudiantes, docentes y personal
administrativo. Se considera importante desarrollar la dimension internacional, intercultural y
global en los miembros de la comunidad universitaria, para estar al tanto de la realidad en el
contexto global.

Dentro de estas actividades de internacionalizacién, la Universidad Don Bosco promueve la
movilidad académica como una actividad que tiene por objeto potenciar el desarrollo
humano, académico y cultural de estudiantes, docentes y funcionarios de apoyo
administrativo, por medio de la exposicidn con el contexto internacional.

La internacionalizacién, por tanto, es una estrategia que permite la globalizacién del
conocimiento, la actualizacion de métodos, estrategias y objetivos a través de experiencias
compartidas. Adicional a esto, también se busca apoyar el desarrollo integral de los miembros
de la comunidad universitaria para relacionarse con un mundo con fronteras cada vez mas
diluidas; promover la actualizacion del curriculo en contextos globales; fomentar la educacion
intercultural para crear una cultura de colaboracién y cooperaciéon que permita realizar y
mantener alianzas estratégicas.

Durante los ultimos anos, la UDB ha mantenido una actividad permanente de movilidad para
estudiantes y docentes, no sélo para estancias cortas, pero también intercambios para el
reconocimiento de créditos internacionales a estudiantes que realizan movilidad durante un
semestre en otra Institucion de Educacién Superior (IES) con la cual se tenga convenio.
Ademas de la formacion del personal en programas completos de posgrado en instituciones
extranjeras.

Con el propésito de sistematizar el proceso de movilidad académica, la Universidad Don
Bosco considera que es necesario unificar los principios, procedimientos y normas que rigen
estas actividades, con el fin de promover e incentivar las diferentes modalidades de
internacionalizacién, a nuestra comunidad universitaria, para motivar el contacto con otras
culturas y realidades, y buscar la formacién de buenos ciudadanos en el contexto global.

Por lo tanto, se presenta el siguiente Normativo de Movilidad Académica de la Universidad
Don Bosco con los criterios y procedimientos, en los niveles estudiantiles de grado y
postgrado, personal docente y administrativo, que participen en estas acciones.
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Introduccion

Para efectos del presente Normativo se entendera por movilidad Académica, el esfuerzo creado por la
UNIVERSIDAD DON BOSCO (UDB), para fomentar la internacionalizacién y generar procesos de docencia,
investigacion, intercambios, extensidn universitaria, gestion administrativa y difusion cultural, en el
marco de un proyecto conjunto entre una o mas instituciones educativas u organizaciones, sobre la base
de las participaciones de estudiantes, académicos, funcionarios, quienes podran desplazarse hacia otra
institucion, tanto nacional como internacional.

La UDB también esta en la disponibilidad para la recepciéon de movilidad entrante, tanto de estudiantes
como de personal docente o administrativo, proveniente de otras instituciones nacionales o extranjeras,
con las cuales la UDB tenga convenio.

En ambos casos, entrante y saliente, dentro de la movilidad académica se han de considerar, entre otras
las siguientes actividades:

a. Tomar asignaturas homologables que pertenezcan a su programa académico durante un
periodo académico.

b. Realizar proyectos de investigacién conjuntos previamente convenidos.

. Efectuar pasantia del personal para dictar catedras o atender eventos de formacion.

. Realizar proyectos, pasantias, practicas profesionales estudiantiles o misiones en el contexto
del programa de Voluntariado Misionero Intercontinental con La ODUCAL.

e. Ejecutar proyectos que puedan ser reconocidos como como trabajo de graduacion.

f. Hacer visitas de staff para conocer o compartir buenas practicas entre las IES.

g. Completar programas académicos, obteniendo en los casos que aplique, doble titulacién.

an

En los casos anteriores la movilidad puede ser en modalidad presencial o virtual, segun sea el caso.

Definiciones

« Se entendera por estudiante de intercambio al estudiante de grado o postgrado, nacional o
internacional que se desplaza por un periodo académico, desde o hacia otra institucion con la
cual la UDB tenga convenio de cooperacion académico vigente.

+ Se entenderd cémo pasante aquel estudiante, docente o personal administrativo que se
desplaza por un periodo de tiempo, previamente establecido, para realizar algin proyecto de
investigacion, pasantia u otro tipo de proyecto académico o de gestién o cultural.

- Estudiante visitante. Se entenderd por estudiante visitante al estudiante de grado o postgrado,
nacional o internacional, que se desplaza, por un periodo establecido previamente, desde o
hacia una institucién con la cual la UDB no tiene convenio de cooperacién académica.

« Universidad Anfitriona o de destino: Se entendera por Universidad Anfitriona o Universidad de
destino aquella institucion que recibe a los miembros de la comunidad universitaria que se
desplazan, en el marco de movilidad Académica.

« Universidad de Origen: Se entenderd por Universidad de Origen aquella institucién que

postula y de la cual proceden los miembros de la comunidad universitaria, en el marco de
movilidad académica.



I. Capitulo l. Instancias de la UDB que intervienen en la movilidad
estudiantil.

Articulo 1. Las instancias de la Universidad Don Bosco que participan en una movilidad académica y
las funciones que les corresponden son las siguientes:

« Rectoria
« Vicerrectorias
« Decanatos y Direcciones de Escuelas
« Departamento de Desarrollo Profesional (DEP)
- Secretaria General;
o Administracion Académica
° Programa de Orientacién de Carrera
o Departamento de Becas
« Direccién Administrativa y Financiera

1.1 Rectoria. Es la autoridad, dentro de la Universidad, quien emite politicas y juicios sobre los procesos y
condiciones para un intercambio académico. También Rectoria es quien aprueba las movilidades
entrantes.

1.2 Vicerrectoria Académica. En esta area estan las unidades que se relacionan directamente con las
actividades académicas de la UDB, son quienes evaluaran las acciones académicas de los estudiantes y
atenderan a los estudiantes de intercambio.

|.3 El Departamento de Desarrollo Profesional. En el esquema del proyecto de Internacionalizacion de la
UDB, el DEP es el enlace para procesos de comunicacién y divulgacién de becas o convocatorias o de
posibilidades de estudios en el exterior. El DEP es el encargado de la administracion del proceso de
intercambio estudiantil, entrante y saliente. Este departamento podra disponer en su organizacién de La
Coordinacién del Intercambio Estudiantil, que es la unidad que debera tener contacto permanente con
las demas oficinas involucradas en el intercambio, incluidas principalmente las unidades académicas
para la difusion de convocatorias, asi como para el seguimiento correspondiente.

1.3.1 Funciones del Departamento de Desarrollo Profesional.

1.3.1.1 Recibir solicitudes y la documentacién de los estudiantes que desean participar en un
Programa de Intercambio Académico.

1.3.1.2 Gestionar, dentro de las instancias de la UDB, las solicitudes de intercambio saliente de
estudiantes de la UDB.

1.3.1.3 Orientar a los estudiantes de la UDB, para la obtener y completar todos los documentos
(certificados de notas, cartas, etc.) que exija la universidad de destino

1.3.1.4 Facilitar la informacion necesaria a los estudiantes que desear aplicar a intercambios
entrante a la UDB.

1.3.1.5 Comunicar sobre la aceptacion de los estudiantes de intercambio a la Universidad de
origen.



1.3.1.6 Ofrecer un curso de induccién previo a la salida de los estudiantes. Este curso se
ejecuta junto al Programa de Orientacion de Carrera.

1.3.1.7 Brindar informacién a los estudiantes extranjeros y nacionales en los tramites
relacionados con el visado migratorio.

1.3.1.8 Notificar a la universidad de origen cualquier cambio en el programa de trabajo
definido y el seguimiento del estudiante internacional entrante.

1.4 Los Decanatos y Direcciones o Coordinaciones de Escuela. Estas unidades académicas apoyan a los
tramites y gestiones académicas relacionados con el plan de trabajo requerido para realizar una pasantia
o movilidad entrante o saliente. Asi mismo, apoyan para la seleccién de asignaturas a ser cursadas en el
marco del intercambio, tanto entrante como saliente, ya sea presencial o virtual.

1.4.1 Funciones de las Direcciones o Coordinaciones de Escuela. En relacidon con los estudiantes
salientes:

1.4.1.1 Dar visto bueno a estudiantes que desean participar en un intercambio, presencial
o virtual.

1.4.1.2 Guiar a los estudiantes para consolidar la presentacién de su proyecto académico
para la movilidad. Las unidades académicas, revisan y aprueban el plan de trabajo de la
movilidad de cada estudiante y le dan el apoyo necesario para la seleccion de las
asignaturas que han de cursar y que luego deberan ser homologadas a su regreso.
También procuran que esta tabla de asignaturas (forma 4), no afecten su avance, dentro
del plan de estudio que estd cursando el estudiante.

1.4.1.3 Someter, para la consideracién del decano respectivo el proyecto de intercambio
de cada estudiante que lo esté solicitando, quien a su vez lo presenta a la aprobacién del
Consejo Académico para la ratificacion del reconocimiento de los créditos ganados por el
estudiante en la universidad de destino.

1.4.1.4 Una vez aprobada la movilidad, dan seguimiento permanente al estudiante
durante todo el periodo del intercambio en la institucién de destino seleccionada.

1.4.1.5 Al recibir el reporte de notas obtenidas por el estudiante saliente de intercambio,
elaboran un memorando dirigido a la administracion académica, para que se realice el
proceso de homologacién de asignaturas, en concordancia con el acuerdo del Consejo
Académico y el reporte de notas de la universidad de destino.

1.4.2 Funciones de las Direcciones de Escuela para los casos de estudiantes entrantes de otras
universidades que apliquen a realizar intercambio en la UDB:

1.4.2.1 Revisar el expediente de los estudiantes que aplican a movilidad, para determinar si
su desempeno y avance en la carrera es el idéneo para ser aceptado en la UDB.

1.4.2.2 Revisar y validar la propuesta de movilidad o la tabla de asignaturas propuesta por
los estudiantes que desean venir a realizar intercambio a la UDB, ya sea presencial o
virtualmente. Se comprueba el cumplimiento de prerrequisitos y la disponibilidad de que
dichas asignaturas seran servidas en el semestre solicitado. (forma 4)



1.4.2.3 En el caso de pasantias entrantes, la direccién de escuela y el decanato respectivo
determinaran si se acepta la movilidad entrante a la UDB.

1.4.2.4 Remitir su dictamen sobre la aceptacion de la tabla de asignaturas, al director de
desarrollo profesional.

1.4.2.5 Rectoria revisard y dard su aprobacion final a un intercambio entrante a la UDB. El
Rector se puede apoyar en un comité de seleccion de estudiantes de intercambios de la
UDB.

1.4.2.6 El director de la oficina de Desarrollo Profesional notificara oportunamente a las
direcciones de escuela si se acepta o no la aplicacion del o los estudiantes.

1.4.2.7 Cuando los estudiantes de intercambio que solicitan venir a la UDB son aceptados,
las escuelas asignan tutores académicos y pares (buddies) para apoyar a los estudiantes
extranjeros aceptados, para orientarles antes y durante su estadia.

1.4.2.8 Durante el proceso de intercambio, las unidades académicas deben prevenir
cualquier dificultad académica que pueda presentarse al estudiante internacional y, en
caso de ser necesario, proponer algunos cambios en las asignaturas elegidas inicialmente.

1.4.2.9 Apoyar a los estudiantes orientando en otras actividades fuera de la UDB,
actividades extraacadémicas que pudiera participar el estudiante, incluso paseos que los
estudiantes internacionales quieran realizar.

1.4.2.10 Las unidades académicas respectivas garantizaran y vigilaran que los planes de
trabajo que los estudiantes programaron realizar en la UDB cumplan con los objetivos
definidos y se le otorgue el reconocimiento de créditos correspondiente.

1.4.2.11 Presentar informes a la Oficina de Relaciones Internacionales de la universidad de
origen sobre el desempenfo de estos estudiantes de intercambio.

1.5 La Direccién Administrativa y Financiera (DAF). La DAF presta toda la ayuda logistica para la apoyar a
los estudiantes internacionales para la contratacion de alojamiento. La DAF incluira a los estudiantes de
intercambio que llegan a la UDB en el seguro institucional contra accidentes que poseen todos los
estudiantes y personal de la UDB.

I.6 La oficina de Asistencia Estudiantil apoyard a los estudiantes entrantes en lo relacionado con
alojamiento u otras actividades de logisticas o culturales, ya sea antes o durante su estancia en la
Universidad Don Bosco.

1.7 La Administracién académica. Las funciones son las siguientes:

1.7.1 Inscribir en el registro académico a los estudiantes de intercambio que lleguen a la UDB, asi
como asignar nimero de carnet.

1.7.2 Inscribir las asignaturas que le hayan sido aprobadas en la tabla de homologacién o proyecto
académico a los estudiantes de intercambio entrante.

1.7.3 Mantener el registro del desempefio académico de los estudiantes entrantes y presenta al

departamento de Desarrollo Profesional, al final del intercambio, la constancia oficial de las notas
obtenidas por los estudiantes.



1.8 El Departamento de Proyeccién Social, por medio del Programa de Orientacién de Carrera (POC),
realiza entrevista a los estudiantes salientes, con el objetivo de determinar la conveniencia o no de
realizar el intercambio en funcién de su nivel de avance, del desempeio extraacadémico registrado, de
sus intereses y de la madurez que demuestran para poder realizar el intercambio con suficiente
autonomia y responsabilidad. Todo esto con el propdsito que el intercambio represente para el
estudiante un positivo avance en su formacién personal y profesional.

Il. Capitulo Il. Otras disposiciones generales para el programa de
movilidad académica.

Articulo 2. Disposiciones generales para el programa de movilidad académica. Este programa estara
sujeto a las disposiciones siguientes:

I.1 Los intercambios de estudiantes tendrdn una duracién méxima de un periodo académico.

[.2 En casos especiales y cuando haya condiciones significativas que justifiquen la prérroga del
intercambio por un segundo periodo académico, el estudiante puede solicitar a su unidad académica
correspondiente una prérroga para que el intercambio se le extienda por un periodo académico mas. La
unidad académica, en caso de considerarlo pertinente, lo elevara a la consulta y aprobacién del Consejo
Académico.

1.3 El estudiante saliente de intercambio debe mantener su calidad de estudiante activo en la UDB, para
ello deberd pagar el arancel correspondiente a la matricula para el ciclo en el cual hara el intercambio,
aunque se le exonera el pago de los demas aranceles durante ese ciclo.

1.4 Para el caso de pasantias, no aplica la exoneracién de pagos en la UDB.

1.5 La institucidn de destino y las asignaturas que cursara serdn elegidas por el estudiante, pero deben
ser revisadas y validadas por el director de la escuela respectiva. Esto con el propésito de que sean
pertinentes, en funciéon de no generar ningun atraso en el desarrollo del plan de estudios del estudiante.

1.6 La carga académica que debe programar y realizar un estudiante de intercambio deberd ser al menos
de 16 UV o los créditos equivalentes en la universidad de destino. Casos especiales serdn evaluados y
aprobados por la unidad académica correspondiente.

1.7 Las asignaturas para cursar, en la universidad de destino, deben ser de la especialidad de la carrera en
la que esta inscrito el estudiante.

1.8 En casos especiales, y previo analisis, se podrian realizar intercambios académicos con instituciones
con quienes, al momento de la solicitud del intercambio, no se tenga firmado un convenio de
cooperacion. Esto se podra aprobar, siempre y cuando dicho intercambio resulte ser una oportunidad
significativa para ambas instituciones. La Unidad académica correspondiente evaluara en primer lugar la
solicitud y la pasara a la consideracion y aprobacién del Consejo Académico de la UDB.

lll. Capitulo Ill. De los requisitos y responsabilidades para estudiantes
salientes que aplican para realizar movilidad en otra IES.

Articulo 3. Sobre los estudiantes salientes de la UDB. Los requisitos exigidos a los estudiantes de la UDB
para participar en el Programa de movilidad académica buscan que el estudiante cuente con las
condiciones idéneas para que su intercambio sea enriquecedor, tanto en lo personal como en lo
académico.



Articulo 4. Requisitos para estudiantes de la UDB que soliciten participar en intercambio académico
saliente. Para participar en un intercambio académico saliente, ya sea presencial o virtual, los
estudiantes de la UDB deben cumplir con los siguientes requisitos:

4.1 Tener el visto bueno del director de la unidad académica respectiva.

4.2 Completar y suscribir la solicitud de admision al Programa de intercambio Estudiantil (forma 1:
solicitud de intercambio).

4.3 Demostrar un promedio académico acumulado (CUM) igual o superior a 7.5.
4.4 No tener asignaturas cursadas en tercera matricula en su expediente.
4.5 Haber logrado un avance de por lo menos el 50% de su plan de estudios.

4.6 Presentar prueba de suficiencia del idioma del pais de destino, en los casos en que el idioma del pais
de destino no sea el espaniol.

4.7 No tener ninguna sancién disciplinaria en su expediente.

4.8 Estar solvente de materiales de biblioteca, servicios audiovisuales, laboratorios, talleres, otros pagos,
etc.

4.9 Estar matriculado como estudiante activo de la UDB. En caso de que el intercambio sea presencial, el
estudiante paga el arancel de matricula del ciclo en el cual hard el intercambio y la UDB le exonera el
resto de los pagos académicos durante ese ciclo. Si el intercambio es virtual, el estudiante debe inscribir
al menos 2 asignaturas en la UDB y pagar los aranceles correspondientes para la inscripcion durante el
ciclo que realizard el intercambio virtual.

4.10 Obtener aprobacién del programan de orientacién de carrera sobre la conveniencia de su
intercambio.

4.11 Presentar una carta de intenciones, en la que se especifique por qué desea realizar el intercambio.
4.12 Los mismos estudiantes, con el apoyo del director de la unidad académica respectiva, deberan
seleccionar una IES de su interés y la carga académica a cursar en la universidad de destino como
propuesta de intercambio, para comenzar los tramites de solicitud.

4.13 Para casos de movilidades del tipo pasantia o practicas profesionales, el estudiante, junto al director
de escuelay el decano respectivo, definiran el proyecto y plan de trabajo a ser realizado por el estudiante
durante la pasantia en la institucion de destino.

4.14 La oficina de Pastoral Universitaria podra autorizar movilidades estudiantiles en el contexto del
programa de Voluntariado Misionero Intercontinental, ya sean entrantes o salientes.

4.15 Cumplir con la entrega de todos los documentos en las fechas definidas en la convocatoria.
4.16 Presentar copia de su pasaporte con vigencia de al menos un afo.

417 Es responsabilidad del estudiante que realizard la movilidad contar con un seguro médico
internacional que cubra gastos por cualquier tipo de enfermedad o accidente.



4,18 Todos los intercambios estudiantiles por reconocimiento de créditos internacionales seran
aprobados por el Consejo Académico. Este acuerdo debe incluir el consentimiento de la tabla de
homologacion a ser cursada por los estudiantes en la universidad de destino.

4.19 Para la realizacion de pasantias o practicas profesionales, sera la direccion de escuela, con el visto
bueno del decano, quienes aprobaran dicha movilidad.

4.20 Es obligatorio que los estudiantes que realizaran movilidad internacional atiendan una sesién de
induccion sobre internacionalizacidn y su papel como embajadores de la UDB y de El Salvador en el pais
de destino. Esta induccion la realiza el POCy el DEP.

421 Las demas que sefale la convocatoria respectiva.

Articulo 5. Procedimiento para la movilidad de estudiantes de la UDB. El procedimiento para aplicar
a un intercambio académico a otra IES se realizara bajo el siguiente procedimiento:

5.1 Que la convocatoria para solicitar intercambios esté abierta. Las convocatorias para intercambios
durante el ciclo 01, se abrirdn entre septiembre y octubre del afio anterior. Para intercambios a ser
realizados durante el ciclo 02, la convocatoria se abrira entre abril y mayo del mismo afo. Para pasantias
0 estancias cortas, se pueden presentar solicitudes en cualquier fecha del afno.

5.2 Solicitar ante la Direccién de Escuela respectiva el visto bueno para solicitar el intercambio.

5.3 La Direccion de Escuela envia a la Direccion de Desarrollo Profesional el visto bueno para que el
estudiante continle con el proceso de aplicacién al intercambio.

5.4 El estudiante selecciona la institucidon de destino en la cual desea realizar el intercambio o la pasantia.

5.5 El director de escuela junto al estudiante elaborarén el cuadro de homologacion de asignaturas que
el estudiante cursara en la universidad de destino.

5.6 Para el caso de las pasantias, estas estaran definidas por un proyecto de movilidad elaborado en la
institucion de origen. Este proyecto de movilidad definira actividades, objetivos y tiempos de la pasantia
y ambas instituciones vigilaran que se cumpla con los objetivos planteados en el proyecto de pasantia.

5.7 El POC realiza entrevista a los estudiantes y solicita la documentacién necesaria para abrir el
expediente respectivo. Aqui se dard, o no, el aval para que el estudiante continte con su aplicacién.

5.8 El estudiante presenta toda la documentacién solicitada por la universidad de destino a la unidad de
intercambio académico del Departamento de Desarrollo Profesional (DEP).

5.9 El DEP revisa que toda la documentacion esté completa y correcta.

5.10 EI DEP envia la aplicacion a la IES de destino. Para los casos en los cuales se abre una aplicaciéon web
para que el estudiante complete su propia aplicacion, esta serd realizada por cada estudiante.

5.11 Al recibir la carta de aceptacion, el estudiante inicia los tramites requeridos para la realizacién de su
intercambio académico.

5.12 Para el caso de pasantias, el POCy el DEP dardn la induccidn sobre internacionalizacién, previo a su

partida, a los estudiantes que se les haya aprobado la movilidad, esto es un requisito de obligatorio
cumplimiento.



5.13 El Decano de la facultad respectiva, en consulta con el director de escuela, eleva la solicitud de
intercambio y el cuadro de homologacién para la aprobacién del Consejo Académico.

5.14 Con una copia del acuerdo del Consejo Académico sobre la aprobaciéon del intercambio, el
estudiante paga el arancel respectivo de matricula que corresponderd al ciclo que durard su intercambio
en caso de que este sea presencial.

5.15 En caso de que el intercambio sea virtual, el estudiante pagard todos los costos académicos
correspondientes al periodo académico.

5.16 Si al momento de la inscripcién de las asignaturas, en la universidad de destino hay algun cambio
con respecto a las asignaturas detalladas en el acuerdo del Consejo Académico, el estudiante debe
comunicarlo inmediatamente al director de escuela respectivo para que la unidad académica tramite la
modificacién del acuerdo ante el Consejo Académico. En el caso de que el estudiante no informe al
director de escuelay por ello no se modifique el acuerdo del Consejo Académico, lahomologacién de las
asignaturas se realizara con base en las que estén definidas en el acuerdo vigente.

5.17 Al finalizar el intercambio el director de escuela respectivo enviara un memorando a la
administracion académica, para solicitar las homologaciones de las asignaturas cursadas por el
estudiante en la universidad de destino (la constancia de notas de la universidad de destino y el acuerdo
del Consejo Académico, seran el respaldo de las convalidaciones a ser otorgadas).

Articulo 6. Responsabilidades de los estudiantes de intercambio salientes. Son responsabilidades de
los estudiantes de la UDB que realizaran un intercambio en otra institucion:

6.1 Sujetarse a las disposiciones del presente Normativo, los lineamientos y directrices internas y
externas para la realizacion del intercambio estudiantil.

6.2 Cumplir con los trdmites administrativos en tiempo y forma, conforme a lo establecido en la
convocatoria en la que esté solicitando realizar intercambio.

6.3 Cumplir con dedicacién y disciplina las actividades conforme al plan de actividades propuestas y
aceptadas en su plan de intercambio estudiantil.

6.4 Informar inmediatamente al director de escuela correspondiente cualquier cambio en las asignaturas
inscritas con respecto a las listadas en el acuerdo del Consejo Académico.

6.5 Someterse al sistema de evaluacién que la institucién receptora tenga establecido.

6.6 Obligarse a la aprobacién de todas las asignaturas incluidas en su carga académica que le sea
asignada en la institucion de destino, de acuerdo con el documento del plan de homologacion. En caso
de pasantia, se debe cumplir con todo lo definido en el plan de trabajo acordado.

6.7 Demostrar una conducta intachable durante todo el periodo de su intercambio.

6.8 Procurar su participacion en actividades extraacadémicas ofrecidas por la universidad de destino.

6.9 Compartir con su unidad académica informacion y contactos que generé durante su intercambio a
fin de fortalecer la vinculacién nacional e internacional.



IV. Capitulo IV. De los estudiantes procedentes de otras IES. Estudiantes
entrantes.

Articulo 7. Oficina encargada de tramitar las solicitudes de intercambios hacia la UDB. Las
aplicaciones a los estudiantes provenientes de otras IES nacionales o extranjeras, que deseen realizar
intercambio en la UDB, deberan ser tramitados por el personal de internacionalizacién de su universidad
de origen.

Articulo 8. De los requisitos migratorios. Todos los estudiantes extranjeros de intercambio presencial
deberan contar con la visa apropiada vigente, asi como con todas las demas exigencias de la direccién
general de migracion y extranjeria de El Salvador y toda la demas legislacion vigente en El Salvador que
corresponda a su estatus de estudiante de intercambio extranjero. De no tener la visa pertinente, su
programa de intercambio no se realizara o se dara por terminado.

Articulo 9. De los requisitos para solicitar intercambio entrante hacia la UDB. Todos los estudiantes
entrantes de intercambio deben cumplir con los siguientes requisitos:

9.1 Presentar la solicitud de intercambio académico debidamente completada. (Forma 2).
9.2 Presentar copia de su expediente académico completo, que incluya la nota promedio global.

9.3 Elaborar y presentar la tabla de homologacién de asignaturas, autorizada por el drea académica
correspondiente de su universidad de origen.

9.4 Presentar carta de postulacion firmada por el encargado de internacionalizacién o su similar en la
universidad de origen.

9.5 Presentar carta de intenciones, detallando porqué desea realizar el intercambio hacia la UDB.
9.6 Curriculum vitae actualizado y resumido.

9.7 En caso de que el intercambio sea presencial, presentar copia de su pasaporte con vigencia de al
menos un ano y carta de compromiso para adquirir seguro médico, posterior a su aceptacién, pero
previo a su llegada a El Salvador. Este deberd ser un seguro de asistencia médica completa y con
cobertura internacional durante toda su estadia en El Salvador.

9.8 Si proviene de una universidad de origen de habla diferente al esparol, debera presentar toda la
documentacién en espafiol y constancia de dominio de la lengua espafiola.

Articulo 10. Unidad encargada de la revision y custodia de la documentacién de la solicitud de
estudiantes extranjeros. La Coordinacion de Movilidad Entrante del Departamento de Desarrollo
profesional es quien revisa y verifica la presentacion de toda la documentacién requerida,
principalmente la aprobacion de la tabla de homologacién y la disponibilidad de espacios de parte de
las unidades académicas respectivas.

Articulo 11. De la decisiéon sobre la aplicacion de intercambio. El Departamento de Desarrollo
profesional, cuando haya recibido y verificado las postulaciones, pondra a consideracién de cada unidad
académica los documentos de postulacién del candidato. El proceso para el anélisis y aprobacién de la
solicitud es el siguiente:



11.1 En caso de que las solicitudes no retnan los requisitos definidos, se orientara al estudiante y a la
institucion de origen para subsanar las observaciones.

11.2 Las unidades académicas revisaran y verificardn la pertinencia de la tabla de homologacién y
confirmaran la viabilidad de servir las asignaturas solicitadas en la tabla de homologacién, en el semestre
del intercambio.

11.3 Si la decisién es aceptar al estudiante, se informara de manera escrita, por medio de una carta de
aceptacion, a cada uno de los candidatos y a las respectivas Oficinas de Relaciones Internacionales de las
instituciones de origen de los aplicantes (Forma 3).

11.4 La Direccién del DEP enviara a las unidades académicas involucradas en el intercambio, copia del
expediente del estudiante aceptado, para que asigne un tutor docente y un par estudiantil (Buddie) a los
estudiantes de intercambio aceptados, desde antes de su venida a la UDB o de inicio del semestre si el
intercambio es virtual.

11.5 Se envia copia completa del expediente a la administracién académica, para que los estudiantes
sean inscritos en las asignaturas acordadas en la tabla de homologacién y se les incluya en los listados
para lo relacionado con todas las actividades académicas de un estudiante reqular de la UDB. Las
direcciones de escuela enviarén el grupo tedrico y de laboratorio en el cual deben ser inscritos los
estudiantes.

11.6 En la administracién académica, se les asignard numero de carnet y se les emitira la credencial que
lo identifica como estudiante internacional de la UDB.

11.7 Los estudiantes que participen en el Programa de intercambio estudiantil en la UDB serdn
considerados como estudiantes regulares, por lo cual estaran sujetos a la normatividad institucional.

11.8 La Oficina de Asistencia Estudiantil apoyard a los estudiantes entrantes en la busqueda de
alojamiento y otras actividades logistica, relacionadas con el traslado del estudiante hacia la UDB.

11.9 Los estudiantes que, habiendo sido aceptados, no realicen el intercambio tendran que informar por
escrito los motivos por los cuales no participaron en dicho programa a su oficina de internacionalizacién,
quien notificard esta decisién a la UDB.

Articulo 12. Derechos de los estudiantes de intercambio entrantes. Son derechos de los estudiantes en
intercambio:

12.1 Gozar de exoneracion de costos académicos. Para fomentar y apoyar la movilidad académica
estudiantil, la UDB ofrece exoneracién completa de los costos académicos vigentes durante el ciclo del
intercambio.

12.2 Ser valorados en su rendimiento escolar de acuerdo con las disposiciones para las evaluaciones
senaladas en el reglamento académico respectivo.

12.3 Ser respetados en su integridad y dignidad personal, en su libertad de conciencia y en sus
convicciones ideoldgicas.

12.4 Asignar a cada estudiante extranjero aceptado en la UDB un tutor-docente para orientacién y

seguimiento del desemperfio académico del estudiante, asi como un tutor-par (Buddie), estudiante que
serd su contacto y orientador.



12.5 Recibir asesoria adecuada y oportuna para la formulacion de expediente y requisitos estipulados en
las convocatorias.

12.6 En caso de intercambio presencial, recibir carné de identificacién que lo acredite como estudiante
de intercambio en la UDB.

12.7 Hacer uso de las instalaciones de la institucidn, de sus servicios y recursos de apoyo académico, tales
como biblioteca, centro de cémputo, recursos didacticos, etc. Este uso sera de acuerdo con las
normativas y politicas que cada una de estas areas sefale en sus reglamentos respectivos.

12.8 Conocer y tener la opcidn de participar en actividades extraacadémicas, tales como artisticas,
culturales, deportivas, voluntariado, etc. que se realicen en la universidad.

12.9 Al finalizar el intercambio, la administracion académica generara una constancia de calificaciones
obtenidas por cada estudiante, a mas tardar 2 semanas después de finalizado el semestre respectivo y las
remitiran al DEP, quien las enviard la Universidad de origen.

Articulo 13. Responsabilidades de los estudiantes de intercambio entrantes. Son responsabilidades
de los estudiantes entrantes, que sean admitidos en la UDB para realizar un programa de intercambio y
movilidad las siguientes:

13.1 Los estudiantes de intercambio deberan respetar y cumplir con toda la reglamentacién de la UDB:
cumplir satisfactoriamente con horarios, periodos académicos, plan de estudios y tareas académicas
establecidas por los docentes de las asignaturas que se estén cursando en la UDB y guardar respeto a las
autoridades, planta docente y comunidad académica de la UDB.

13.2 Sujetarse a las disposiciones del presente Normativo, los lineamientos y directrices internas y
externas para la realizacién del intercambio estudiantil.

13.3 Cumplir con los tramites administrativos, conforme a lo establecido en la convocatoria a la que se
aplique.

13.4 Cumplir con dedicacién y disciplina todas las actividades académicas o extracadémicas definidas en
su plan de intercambio.

13.5 Someterse al sistema de evaluacion que la institucién receptora tenga establecido.

13.6 Obligarse a la aprobacién de la carga académica que le sea asignada en la institucion, de acuerdo
con el documento del plan de homologacién de asignaturas.

13.7 En caso de que un estudiante que sea aceptado no cumpla con lo estipulado en este Normativo, su
universidad de origen serd informada oportunamente y se evaluara si podra recibir el certificado de
notas que obtuvo durante su intercambio.

13.8 Los estudiantes participantes de intercambio presencial serdn responsables de cubrir todos los
gastos generados por concepto de traslados, estancia y otros costos, salvo los casos en los cuales
provengan de una universidad de origen con la cual la UDB, en virtud de reciprocidad, incluya el
alojamiento u otro apoyo como parte de su convenio de cooperacion.



Articulo 14. Notificaciones de la UDB hacia la universidad de origen. La Universidad Don Bosco, por
medio del DEP, notificard oportunamente cualquier cambio de fechas o programas de movilidad
estudiantil. La UDB también extenderd al estudiante el documento oficial que avale la realizacién de la
actividad académica en la que se incluya el nombre completo del estudiante y las calificaciones
correspondientes por cada asignatura cursada. En caso de pasantias, se extendera un informe sobre la
actividad realizada y los logros alcanzados. La universidad de origen serd informada oportunamente de
cualquier situacion inadecuada que se presente durante el intercambio del estudiante aceptado.

Articulo 15. De los incentivos a estudiantes que llegan a realizar intercambio a la UDB. La UDB
ofrecera exoneracion de los costos académicos a los estudiantes que sean admitidos como estudiantes
de intercambio. Todos los gastos en que incurra el estudiante, traslados, alojamiento, alimentacién, serdn
cubiertos por el estudiante. La adjudicaciéon de las plazas a los estudiantes que participen en una
convocatoria sera potestad de la UDB y estara sujeta a los cupos disponibles que se asignen en cada
convocatoria.

Articulo 16. Del Comité de preseleccion de aspirantes a realizar intercambios. La UDB, para la
seleccién de estudiantes entrantes, podra disponer de un Comité de Preseleccién que evaluard y
dictaminara sobre las solicitudes de intercambios. Este comité estara constituido por:

a. El director de desarrollo profesional.
b. Un designado del programa de orientacién de carrera.
c. El director de la escuela correspondiente.

Este Comité de Preseleccion revisara las solicitudes de intercambio de estudiantes entrantes y emitira
una propuesta de aceptacién o no del estudiante, la cual presentard a la Direccién del DEP, quien la
validara junto al sefor rector.

16.1 Los criterios de seleccidon que tendra en cuenta el Comité, sin limitarse a ellos, son los siguientes:

. El rendimiento académico.

. La suficiencia en el idioma, en caso de que corresponda.
La carta de intenciones del estudiante participante.

. La evaluacion realizada por la escuela respectiva
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Que las asignaturas comprendidas en la tabla de homologacién o equivalencias sean servidas en el
semestre que se realizara el intercambio.

V. Capitulo V. De las movilidades de docentes o funcionarios desde y
hacia la UDB.

La movilidad de docentes, investigadores y personal de staff busca mejorar la formacidn, capacitaciéon y
desarrollo de las competencias académico-cientificas del personal docente, investigadores y de gestion.

Articulo 17. De los periodos de intercambio. Los periodos de intercambio y movilidad de docentes o de
staff se ajustaran prioritariamente a los calendarios académicos de las instituciones receptoras; sin
embargo, podra darse en otras fechas siempre que exista un acuerdo mutuo entre las IES de destino y de
origen. Estas movilidades se realizaran en el marco de los acuerdos, cartas de entendimiento o convenios
que celebre la Universidad Don Bosco con otras IES nacionales o extranjeras o de las redes de IES a las
que pertenezca.



Articulo 18. De la duracién de las movilidades o pasantias. La duracién de las pasantias o movilidad de
personal docente o de staff estard determinada por el proyecto de pasantia que se elabore para cada
caso especifico y debera ser aprobada por ambas instituciones.

Articulo 19. De los planes de trabajo y actividades a realizar en cada pasantia o movilidad. Cada
movilidad de funcionarios, docentes, investigadores o administrativos estara definida por un proyecto
de movilidad elaborado en la IES de origen y aprobado por la IES de destino. Este proyecto de movilidad
definira actividades, objetivos, productos y tiempos de la pasantia y ambas IES vigilaran que este plan de
trabajo definido en el proyecto de movilidad cumpla con los objetivos planteados, con la normatividad
universitaria interna de cada IES y se le otorgue el reconocimiento correspondiente. El personal que
realice una movilidad debe presentar a su jefe inmediato un informe de los logros alcanzados y como
utilizara este nuevo conocimiento en sus actividades laborales en la UDB.

Articulo 20. Del financiamiento de las movilidades académicas o de staff. Para cada uno de los
proyectos de movilidad que se presente, se revisara oportunamente la forma de financiamiento, con el
proposito que los fondos, de manera total o parcial, provengan de organismos de cooperacion. En los
casos en los que la IES de origen lo considere pertinente, se podria financiar el costo total de la movilidad
o tener algun acuerdo de reciprocidad con algunas IES de destino, con el fin de compartir los gastos
entre las IES involucradas en el proyecto.

V1. Capitulo VI. Otras disposiciones adicionales.

Articulo 21. Sanciones: En caso de que estudiantes de la UDB o estudiantes internacionales incurran en
faltas, infracciones y cualquier violaciéon al presente Normativo y demds reglamentos universitarios
vigentes, estos seran sancionados de conformidad con lo establecido en dichos reglamentos, ademdas de
la suspension o cancelacion de su participacion en el Programa de intercambio Estudiantil.

Articulo 22. De las convocatorias. Con el fin de realizar el proceso de seleccion de los candidatos dentro
del plazo estipulado por la UDB, las convocatorias y las fechas limite para recibir solicitudes seran fijadas
de manera semestral. Para aplicar al ciclo 01 (de enero a junio), se abrird la convocatoria en el mes de
agosto y se cerrara en el mes de septiembre del ailo anterior. Para el ciclo 02 (junio a noviembre) la
convocatoria se abrird en el mes de marzo y se cerrara en el mes de abril del mismo afo. El dia y la hora
especifica de cierre de cada convocatoria se publicara cuando se abra cada convocatoria anual. En casos
especiales, se podria aceptar intercambios de estudiantes durante el ciclo complementario para cursar
un maximo de 6 UV (o su equivalente en créditos). Las convocatorias se publicaran por diferentes
medios.

Articulo 23. De la duracién de las movilidades. El periodo de intercambio salientes sera de un semestre
cuando se trate de estudiantes en movilidad de créditos internacionales (para casos especiales se podria
considerar la prérroga de un semestre mas). Para los casos de intercambios entrantes, se podran
considerar periodos de movilidad hasta por un afo. En los casos que la movilidad sea para la realizaciéon
de proyectos, tanto para proyectos o pasantias con estudiantes o movilidades con docentes o personal
administrativo, la duracién se determinara en el documento del proyecto a desarrollar y debe haber un
acuerdo entre ambas instituciones. El estudiante o pasante no podra modificar el periodo establecido
inicialmente sin la autorizacién previa de ambas instituciones. La aprobacién de estas movilidades estara
condicionada por los cupos disponibles, de acuerdo con lo estipulado en el convenio suscrito entre las
instituciones.



Articulo 24. De las movilidades de estudiantes para proyectos académicos especiales. En caso de que
la movilidad de un estudiante (entrante o saliente) sea para realizar un proyecto de investigacién, con
fines de trabajo de graduacion, debe ser propuesto por el responsable de la unidad académica
respectiva de la universidad de origen. La movilidad para proyectos de este tipo debe ser aprobados por
la universidad de destino y también se debe asignar previamente un asesor para la realizacion de dicho
trabajo de graduacion. En caso de que el proyecto de investigacidn no sea para trabajo de graduacién,
se podria aprobar su pasantia, siempre que la universidad de destino acepte la movilidad y asigne un
docente asesor para la realizacion del proyecto. En ambos casos, la universidad de destino debe elaborar
un informe de desempefio del pasante y enviarlo al director académico respectivo y a la oficina de
internacionalizacién de la universidad de origen.

Articulo 25. Del seguimiento al estudiante de intercambio. Para la UDB es de gran importancia realizar
el seguimiento de los estudiantes de la UDB que participan en algin programa de intercambio
estudiantil. Con este fin, el estudiante debera enviar un breve informe de actividades de manera
bimestral al director de su escuela respectiva. Si el estudiante es becario, deberd cumplir siempre con
todos los compromisos que normalmente tiene con el benefactor que le ha otorgado su beca.

Articulo 26. De la homologaciéon de asignaturas. Los créditos de las asignaturas cursadas en
intercambios académicos seran acreditados, previa presentacion de las notas y su escala académica por
la universidad de destino. Cada universidad procurara validar a los estudiantes salientes todos los
créditos ganados en la universidad de destino. El director de la escuela respectiva de la UDB enviara el
memorando de homologacion a la Administracion Académica.

Articulo 27. Sobre las solvencias en la UDB. Una vez el estudiante extranjero finalice su intercambio en
la UDB, debera entregar las solvencias que la UDB le requiera: biblioteca, financiera, etc.

VII. Capitulo VII. De la vigencia, modificaciones y lo no previsto en este
normativo.

Articulo 28. De la vigencia de este normativo. El presente Normativo tendra vigencia desde el dia que
sea aprobado por el Consejo Académico de la UDB y serd aplicable a todas las movilidades y programas
de intercambio cuya convocatoria se emita en forma posterior a su publicacion.

Articulo 29. De las modificaciones. El presente Normativo podra sufrir modificaciones para la mejor
marcha del programa movilidad e intercambio académico. Estos cambios en el Normativo deberan ser
ratificados por el Consejo Académico.

Articulo 30. De lo no previsto. Los casos no previstos en el presente Normativo serdn estudiados y
resueltos por el Consejo Académico de la Universidad Don Bosco.

Anexos.

1. Formato 01-Solicitud de admisién al Programa de intercambio Estudiantil, desde la UDB.
2. Formato 02-Solicitud de intercambio académico por semestre, hacia la UDB

3. Formato 03-Carta de aceptacion de los términos del intercambio.

4. Formato 04-Tabla de homologacién de asignaturas.



Certificacion del Técnico
en Mantenimiento Aeronautico

Ingenieria en Automatizacién
2018-2022

2021-2026 Ingenieria Biomédica

2019-2025
Ingenieria en Ciencias de la Computacion

2016-2020

Ingenieria Eléctrica
2025

Ingenieria en Telecomunicaciones
20192023
Licenciatura en Disefio Grafico
0

2019-2024

Ingenieria Industrial
9-20;

INTERNATIONAL SOCIETY FOR
PROSTHETICS AND ORTHOTICS

Acreditacién Internacional en la

Adstanca 20182020

A Instituciones
Gomision de Acreditacion Salesianas
Calidad de la Educacion Superior de Educacién
Superior
2017 - 2022



