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INTRODUCCION

El Presente trabajo es un estudio del problema existente en los
despachos juridicos, con relaciéon al manejo y almacenamiento de informacidn
confidencial e importante de cada uno de los clientes, es decir la forma en

i@

que dicha informacién es tratada para diferentes fines. EI Sistema de
Archivo Electronico Juridico Notarial” que se entenderda por medio de las
siglas SAEJN. Con el cual se obtendrd un mejor control de cada cliente y sus
respectivos documentos por ejemplo: datos personales, inmuebles, vehiculos,
hipotecas, etc. ; ya que se mantendrian codificados deacuerdo a un criterio

determinado y asi se podrd mantener una relacion entre el cliente y sus

documentos.

El documento estd estructurado de la manera siguiente:
Capitulo I Andlisis del Sistema Actual

El objetivo de este capitulo es plantear el problema existente dentro de
un despacho juridico, el uso y mal manejo de la informacién que poseen de

cada cliente y el deficiente sistema de consulta que utilizan en la actualidad.

Capitulo II Disefio del Sistema Propuesto

En este capitulo se detalla el Sistema de Archivo Electrénico Juridico
Notarial propuesto, especificando la forma de cémo se ha estructurado, asi
como los procedimientos, disefio de los archivos propuestos y los

requerimientos informaticos del sistema.



OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Mejorar el control y la agilizacion de informacién de los expedientes de

clientes en los despachos juridicos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1)

2)

3)

4)

Mejorar el control de cada cliente y sus respectivos documentos como por

ejemplo los datos personales de ellos, inmuebles, vehiculos, hipotecas,

etc.

Permitir el acceso a esta informacion desde cualquier computadora que se

encuentre en la oficina a través de una red de area local.

Mantener codificados a los clientes en dos partes, una de ellas sera las
personas naturales (Casos familiares) y personas juridicas (Empresas o

Instituciones).
Generar los datos necesarios para realizar cualquier tipo de encabezados

de documentos, mediante un vinculo con un procesador de texto que

permita la combinacion de datos o documentos.

1



1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

LIMITES

El sistema solo genera los datos necesarios para elaborar encabezados de
documentos; teniendo asi que vincular con un documento que contenga el

encabezado ya elaborado y establecido como plantilla de documento.

Los cuerpos y demas partes del documento estan fuera del alcance del

sistema por ser demasiados y variados.

La aplicacion podra ser ejecutada en la version 8.0 de Microsoft Access y
posteriores no tanto asi para las versiones anteriores de esté. Por no

poseer las caracteristicas ni el formato de esta aplicacion.

Se limitara a imprimir reportes establecidos por el usuario, y reportes de

clientes registrados en el mes actual.

ALCANCES

Con el SAEJN se tendré la informacién de cada cliente con sus respectivos

documentos.

El Programa podra ser manejado por medio de una red de é4rea local
teniendo un control de usuarios con sus respectivos derechos sobre el

sistema, los que seran asignados segin el cargo que desempeiien.

El sistema permitira clasificar los clientes, su codificacién sera manual
dejando asi libertad para que cada despacho utilice el tipo de codificacién

que mas les convenga.
El sistema genera los datos necesarios para elaborar los encabezados de

los documentos, para combinarlos con un documento maestro previamente

elaborado en Microsoft Word,

1ii



informacion sobre los clientes, y puede elaborar reportes de los clientes

registrados en el despacho juridico durante el mes actual.

6) Se podra consultar al cliente para verificar cualquier documento que este

contenga y esté en el sistema.

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

La investigacion se realizé a través del estudio y desarrollo de sistemas por

medio del ciclo de vida clasico, y sus actividades:

1. Investigaciéon Preliminar
Determinacién de Requerimientos
Disefio del sistema

Desarrollo del sistema

Prueba del sistema

[= TV B - I

Implementacién y evaluacion del sistema.

Para la investigaci6n preliminar se realizé lo siguiente:

1)

2)

3)

4)

Visita a un despacho juridico de un abogado determinado, quien comentd
las dificultades que surgen en dicho despacho.

Dicho abogado también coment6 que el problema que él tiene lo poseen
muchos de sus colegas, por lo cual se visitaron dichos despachos en
compaifiia de éste, para analizar y comprobar el problema que se presenta.
Posteriormente se volvieron a visitar cada uno de estos despachos, para
observar las actividades que se realizan en referencia al problema
expuesto. Se habl6é con las secretarias las cuales aportaron su experiencia
en el problema.

Luego de la deteccion del problema existente se observo la forma de
solucionarlo mediante el analisis de las tareas que generan el problema
mediante una metodologia de aplicacion lineal, desde que se registra un

cliente nuevo, hasta la elaboracion de los documentos solicitados por el

mismo.

v



CAPITULO I

Analisis del
Sistema Actual



1.1 ANTECEDENTES HISTORICOS

Desde principios de siglo los notarios, antes escribanos, han tenido la
obligaciéon de guardar y tener en su poder registros de todas sus escrituras, é
informaciones y todos los demas instrumentos publicos, que ante ellos se
hicieren y otorgasen. El notariado es una funcién publica, en consecuencia los
notarios son delegados del estado que dan fe conforme a las leyes de los
actos contactos y declaraciones que ante sus oficios se otorguen y otras
actuaciones en que personalmente intervengan. La fe publica concedida a los
notarios es plena respecto a los hechos que en las actuaciones notariales
personalmente ejecuta o comprueba, esta fe serd también plena tocante al
hecho de haber sido otorgados en la forma, lugar, dia y hora que en el
instrumento se expresa, segun lo detalla la tesis “ El Notariado en la

Legislacion Salvadorefia y Evolucién del Acta Notarial” !

Por consiguiente todo notario esta obligado a llevar un estricto control del
registro de los expedientes de sus clientes, con una informacién detallada,
completa y veridica ademas de actualizada, de todos los instrumentos
publicos que ante ellos se hagan y otorguen, para solucionar el problema del
manejo de este gran volumen de informacién, muchos optan por manejar los

documentos en grandes archiveros, clasificados seglin su conveniencia.

1.1.1 CLASIFICACION DE CLIENTES

Documentos que clasifican segin el tipo de cliente, es decir que
existen dos tipos de personas o clientes.
e Personas Naturales
¢ Personas Juridicas

Las personas Naturales son todas las personas individuales

! Ver bibliografia 3
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inscritos debidamente.

En los ultimos afios se ha visto la necesidad de desarrollar sistemas
pero los cuales han sido disefiados segin los requerimientos de las leyes de
cada pais, dichos programas son muy buenos, pero la adaptacién al sistema de
leyes del pais seria muy costoso en términos monetarios. El manejo de los
campos del archivo es totalmente distinto al nuestro. Como por ejemplo se
omiten documentos necesarios para nuestro medio (cédula, Registro de
I.V.A.) y se incluyen otros que aqui no existen (infonavit, Green card, ID,
etc.) Otra de las caracteristicas por las cuales se dificulta la adaptacion, es el
idioma en que son desarrollados dentro de ellos podemos mencionar el
sistema Visual Lawer, elaborado por Software Visual de Santa Clara, S.L.
Que es muy bueno pero esta en el idioma inglés, y su version en espafiol esta
orientada a las leyes espaifiolas
Otro programa es Lex-Doctor que esta en idioma Inglés y su version en
espafiol esta orientada a las leyes mexicanas, entre otros sistemas que poseen
las mismas caracteristicas y dificultades para adaptarce a nuestro medio. No
teniendo asi en la actualidad un sistema que se adapte a las necesidades de
manejo y control de clientes y con sus respectivos documentos que estos

posean, acorde a las leyes de nuestro pais.

1.1.2 USUARIOS DEL SISTEMA

Existen dos tipos de usuarios del sistema:
¢ Usuario Directo
e Usuario Indirecto
Usuario Directo: es el que interactua con el sistema.
(Personal de Despacho)

Usuario Indirecto: clientes del despacho.



1.2 DIFICULTADES ACTUALES

Sobre la base de la investigacion hecha se pudo observar, que el

sistema actual de almacenamiento de datos se realiza de la siguiente manera:

Primero llega un cliente para que le realicen un trabajo, le piden los
documentos necesarios dependiendo el tipo de trabajo requerido asi podran
ser los documentos solicitados al cliente, C.I.P, N.I.T, Pasaporte,
Apoderado, Representante legal, etc. Para realizarlo posteriormente mediante
sus normativas ¢ procesos legales establecidos (este proceso esta fuera del
alcance del proyecto, pues es materia de estudio de profesionales en la rama
de derecho). Luego realizado el documento, es entregada una copia al cliente,
la original forma parte del protocolo de dichos abogados, luego de que
entregamos la copia al cliente, el abogado se queda con otra copia la cual la
almacena en un archivo fisico, formando asi un expediente de dicho cliente,
pero no guardando asi la informacion general y datos personales del cliente
sino solo la copia de la escritura hecha y cuando se necesita saber dicha
informacién recurre a su archivo fisico que por la irregularidad de
almacenamiento se le dificulta hallar expediente, o simplemente no lo
encuentra, por que la persona encargada del almacenar estos documentos lo
hace a su criterio y cuando ella no se encuentra se dificulta la busqueda. En
el mejor de los casos se encuentra el expediente del cliente, pero se da cuenta
que alli solo tiene las escrituras 6 documentos, se ve en la obligaciéon de
leerlos primero, para poder obtener los datos que estan buscando, luego de
leerlos se dan cuenta que los datos no son los suficientes y por esta razén no

pueden tener un buen control de sus clientes

Por Ejemplo se vio el caso que habla por teléfono un cliente y le pregunta si
su poder administrativo esta vigente, por que saldra de viaje en unas horas, y
si no lo esta cancelara su viaje para que sea actualizado, el abogado le dice
que corresponderd su llamada en unos instantes. Aqui comienza el problema,
cuando se decide a buscar el documento, luego de una tediosa busqueda se da
cuenta que el folder en que se encuentran los datos efectivamente se

encuentra. Pero la informacion deseadsa no, comienza a preguntar quien ha
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conclusién de que lo tomo un empleado pero él no lleg6 a trabajar por
motivos de fuerza mayor. El cliente vuelve a llamar y el abogado le dice que

dentro de cinco minutos le correspondera de nuevo.

Posteriormente pasan infinidad de cosas y no encuentran dicho documento, y
le corresponde la llamada al cliente para decirle que sus documentos han sido
extraviados temporalmente, que no le podrd dar una respuesta a su pregunta
y si viaja estara expuesto a que su poder administrativo este vencido,

generando asi un desagrado por parte de su cliente.

Otro de los casos que se presentan es la no tenencia de plantillas de
documentos maestros, que faciliten la elaboracidon de documentos realizados

en dichos despachos.

Estos son unos de tantos problemas que estan pasando muchos notarios en
nuestro medio por la falta de organizacion y buen manejo de los datos de sus

clientes,



CAPITULO I

Disefio del
Sistema Propuesto



Z. UVIDENU UEL JIDICIVIA

2.1 PLANTEAMIENTO DE LA SOLUCION

Se desarrolld una estructura en la cual sé codificaron y clasificaron los
clientes en dos partes, una de ellas serda las personas naturales (casos
familiares) y personas juridicas (Empresas o Instituciones),

De la siguiente manera:
El ordenamiento de este sistema se propone de la siguiente manera, aplicar un
sistema de numero decimal:
e 400 Para personas Naturales
¢ 100 Para personas Juridicas
Si algin despacho ya posee una clasificacion establecida se respetara y el
sistema se adaptar4 a ella.?
Luego juridica a este numero se le asignard el correlativo del cliente, para
poder identificarlo.
Ejemplo:
400-001 Codigo que pertenece a una persona natural

100-250 Codigo que pertenece a una persona

Luego se abrira un expediente en los cuales se llenard un formulario
conteniendo los datos personales de cada uno de ellos, se almacenaran con su

respectivo codigo el mismo que haga referencia al archivo fisico.

En este formulario se encontraran vinculos con otra informacion relacionada
con el cliente. Esta informacién aqui contenida seran datos importantes que
se necesitara recordar o tener a la mano en determinadas ocasiones, esta

informacion sera extraida de escrituras o documentos, segiin sea su indole.

2La clasificacién que aqui se sugiere no es rigida por lo cual cada despacho podra
optar por la codificacién que mds le convenga.

9
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Ficha del Cliente Inmuebles Urbanos

Poder Administrativo Inmuebles Rusticos
Poder Judicial Testamentos
Hipoteca Abierta Vehiculos

Crédito Activo Varios

Crédito Pasivo Trabajos Pendientes
Arrendamientos

De la misma forma para las personas juridicas, estas poseeran las siguientes

tablas.
Ficha del Cliente Crédito Activo
Pacto Social Crédito Pasivo
Credencial Arrendamientos
Personeria Vehiculos
Poder Administrativo Inmuebles Urbanos
Poder Judicial Inmuebles Rusticos
Hipotecas Abiertas Impuestos Municipales
Varios Trabajos Pendientes

Cada una de estas tablas contendran caracteristicas propias; como por
ejemplo, en algunas podran contener el grafico del documento al cual hace
referencia, para poder consultar e incluso imprimir el documento. Se podréan

imprimir las fichas de los clientes con todos los datos contenidos en él.

De esta manera se pretende llevar un mejor control por cliente con su
respectiva clasificacion, eliminando asi el problema actual y minimizando
costos de tiempo al realizar las operaciones de forma repetida y sin orden
establecido, que a su vez generan costos monetarios. Con este sistema se
podra manejar la informacién de una forma agil y mas productiva; teniendo
como otra de sus caracteristicas que se podra manejar en una red de area
local con sus respectivos usuarios y asignacion de derechos para estos. Por

Ej. : derechos de lectura, escritura, agregar, eliminar registros, etc.

10



almacenados se podran generar Encabezados del documento siendo estos
vinculados con un documento maestro elaborado en un procesador de texto,
para el caso se utilizé Microsoft Word, por la facilidad de su uso y debido a
que ya viene incorporado en Microsoft Office; para poder asi generar una
combinaciéon del documento con la base de datos.

Para definir lo que significa encabezados se describe lo siguiente.
2.1.1 PARTES DE LOS DOCUMENTOS O ESCRITURAS

Los documentos o escrituras se dividen en tres partes principales y una
opcional siendo estas las detalladas a continuacién (estas partes a excepcidn

del encabezado estdn fuera del alcance del sistema).

Encabezados: Estos son los que se colocan al principio del documento y

contienen los datos del notario que los realiza, datos personales del
cliente, fecha, numero y libro del protocolo etc.’

¢ Cuerpos: estos son la parte en la que consiste el documento ej.
escrituras, actas matrimoniales, compra venta de vehiculos, etc. y por lo
general se mantienen siendo estandar.

e Cldusulas accesorias: estas son la parte opcional del documento que
pueden o no incluirse dependiendo al criterio de cada abogado ¢j. : en una
compraventa, en algunos casos podr4d contener o exigir un codeudor
solidario y en otros caso no.*

e Finales: es la parte final del documento donde se describen las

condiciones y lugar donde fue realizado el documento, asi como la valides

de alguna enmendadura hecha en el documento. S

Las alternativas para estos encabezados de documentos serdn las siguientes:
Persona Juridica, Persona Natural, Persona Natural-Persona Natural, Persona
natutal-Persona Juridica, Persona Juridica-Persona Juridica, persona Juridica-

persona Natural.

3 Ver anexo A.1 Maestros Encabezados
4 Ver anexo A.3 Clausulas Accesorias % Ver anexo A.2 Texto Finales

11



Después de haber realizado el estudio y analisis de la situaciéon actual
* de los Despachos Juridicos y habiendo encontrado las fallas que posee, se
presenta como solucién la sistematizacion del control de clientes en un
Despacho Juridico, solventando con ello la lentitud, capacidad y sobre todo

seguridad del sistema actual, presentando a su vez requerimientos técnicos y

requerimientos de informacion.
2.3 REQUERIMIENTOS TECNICOS.

Para el disefio y desarrollo del Sistema de Archivo Electronico Juridico

Notarial se necesita el siguiente software:

e MS ACCESS v.8.0 o posteriores

¢ Red Windows punto a punto 6 Redes Novell v.3.12 o

posteriores.

e Procesador de Texto MS WORD 6 Procesadores de texto

afines.
e Programa que soporte graficos, MS pain, Corel draw u otro

programa similar.
En lo que concierne a Hardware los requerimientos minimos necesarios son:

e (Cables UTP

e Impresores

e Tarjetas de Red

e Computadoras 486 DX ¢ Posteriores
e 8 RAM

e Scanner

o Concentradores de Redes.

12



2.4 REQUERIMIENTOS DE INFORMACION

La alimentacién del SAEJN se realizard basidndose en los diversos
procesos que se desarollan dentro de los despachos juridicos.
Los requerimientos informaticos son:
e Consultas por pantalla

¢ Reportes Impresos

2.4.1 Consultas por pantalla:
Contendréd solamente los requerimientos planteados por los usuarios del
sistema y han sido creados basandose en dos objetivos.
1. Ofrecer la informacién necesaria para la toma de decisiones
para ejecutar una accion.
2. Proveer todos los datos relacionados a una misma tarea con un

despliegue de pantalla sencillo e inteligible.

Las pantallas se han clasificado de la siguiente manera:
e Pantallas de menus de opciones.
¢ Pantallas de consultas de datos.
¢ Pantallas de captura de datos.

e Pantallas de mantenimiento de informacion.

2.4.2 Reportes Impresos:

Los reportes impresos que emitira el SAEJN estian basados en las
necesidades de abogados, ya que han dictaminado cuales deben ser las salidas
impresas y que informacién necesitan®.

La clasificacién de reportes se ha hecho de la siguiente forma:
e Impresion de cada pantalla que contenga informacidn
relacionada con el cliente, en forma méas presentable
e Consulta de los clientes que sé registraron en el

despacho en el mes actual.

* Ver anexo B

13
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cliente de una manera ordenada

2.5 ETAPAS EN LAS QUE SE DESARROLLARA EL SAEJN

El SAEJN consiste en tres etapas dirigidas a la agilizaciéon de informacién en

un despacho juridico.

La primera de ellas es la investigacion del método de trabajo para
manejo de sus clientes, la manera en que los clasifican, que informacién
importante que ellos almacenan, como por ejemplo cédula de identidad
personal, nimero de identificacidén tributaria, registro de I.V.A., etc. y que
informacion especifica poseen por ejemplo, si es una persona juridica, quienes
componen la sociedad, si poseen inmuebles, quien es su representante legal,

datos personales del representante, etc.

La segunda etapa es elaborar una estructura que maneje la informacion

de sus clientes en un archivo, disefiado de acuerdo a sus necesidades de

informacidn,

La tercera etapa consiste en desarrollar un sistema en un manejador de
bases de datos que permita llevar a cabo la estructura realizada en la segunda
etapa y a su vez genere los datos necesarios para elaborar encabezados de
documentos que seran enlazados con una plantilla de texto en forma de

combinaciéon de documento,
2.6 DISENO DE LA BASE DE DATOS

El sistema se basara en dos tablas principales que seran las tablas
madres donde se mantendrd almacenada la informacién de los clientes,
personas naturales y juridicas, todas las demas tablas tendran relacion con
estas.

Al mismo tiempo estas tablas tienen un formato de captura y consulta

de datos que se le denominarda formularios estos estan relacionados

14
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figura siguiente.

Se definirdn las tablas utilizadas asi como su respectivo modelo entidad

relacion,

15



Véase

Formularios Aa Informes

Macros
Activar
Actwlaj k

Consultas
(presentacion
de datos)
A
Abrir,cerrar,
formularios,
informes,consultas
Tablas
(datos
almacenados)
> Accién
— Flujo de informacion

o simbologia segiin Microsoft ®Office, creacion de aplicaciones Microsoft Access
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Tabla: 1.01 NATURALES (ficha del cliente)
Datos relacionados con la tabla
Formularios: Naturales 1

Consultas: Naturales Query
Reportes: Naturales Query

— s

No. Nombre del Campo 'ﬁpo Descripcién Tamaiio] No.tabla] Llave
1 Nombre Texto [Nombres del cliente 60 X
2 Cédigo Texto |Codificacién 15
3 Edad Num |Fecha de Nac. Edad Integer
4  |Ocupacion Texto |ocupacion del Cliente 50
3 Pasaporte Texto |Numero de Pasaporte 50
6 Pasaporte Texto OLE |Imagen Pasaporte
7 NIT Texto [Numero Nit 14
8 nittexto OLE |Imagen Nit
9 REGIVA Texto |Numero IVA 10
10 |Giro Texto |Actividad 50
11 |CIP Texto [Niumero de Cédula 10
12 [Cipltexto OLE |Imagen Cédula
13 |Municipio Texto |Num. Ext. Cédula 50
14 |Licencia Texto |Numero de Licencia 50
15 |Licencia Texto OLE |Imagen Licencia
16 |Direccion Oficina Texto |Direccion de Oficina 70
17 |Tel Of Texto |Teléfono Casa 7
18 |Tel Ofi2 Texto |Teléfono Casa 5)
19 |Fax Ofi Texto [Fax de oficina 7

20 |E-mail Ofi Texto |Correo Electrénico 50

21  |Direccién casa Texto |Direccidon Casa 70

22  |Teléfono Casa Texto |Teléfono Casa T
23  |Teléfono Casa2 Texto |Teléfono Casa2 7
24  |Celular Casa Texto |Celular 7
25  |E-mailnca Texto |Correo Elect. Casa 50
26  |Partida Texto |Numero Partida Nac. 15
27  |Partida Texto OLE |Imagen Partida Nac.

28 |Libro Texto {Libro de la Partida 15
29  |Municipio Texto |Lugar Ext. Partida 50
30 |Departamento Texto |Lugar Ext. Partida 50
31 Sexo Texto |Masculinoo femenino 1
32  |Fechade Reg. Fecha |Fecha de Registro 8

17




Datos Relacionados con la tabla

Formularios: Poderes nataMon

Consultas:  Poderes nataMon Query
Reporte: Poderes nataMon Query
No. Nombre del Campo Tipo Descripeién Tamaio| No.tabla| Llave
1 Codigo Texto |Codigo cliente 15 1,01
2 Admonaf Texto |persona favorecida 50
3 Otorgado Fecha |Fecha de Otorgamiento 8
4 Notario texto |Nombre notario 50
5 Textopj OLE |Imagen documento
6 Inscripl Texto [Ntmero de Inscrip. 3
7  |Librol Texto |Libro de Inscripcion 8
8 Fechal Fecha |Fecha de Inscripcion ]
9 Admon]l af Texto |Persona favorecida 50
10 |Otorgadol Fecha |Fecha de Otorg. 8
11  [Notariol Texto |Nombre notario 50
12  |Textopjl OLE |Imagen documento
13 |Inscrip2 Texto |Numero Inscripcién 3
14  |Libro2 Texto |Libro de Inscripcion 8
15  |Fecha2 Fecha |Fecha de Inscripcion 8
16  |Observaciones Memo |Observaciones
Tabla: 1.03 Poderes Nat (Poderes Juridicos P/Naturales)
Datos relacionados con la tabla
Formularios:  Poderjnat
Consultas: Poderes nat Query
Reportes: Poderes nat Query
No. Nombre del Campo fipo Descripeion Tamaiio| No.tabla | Llave
1 Caodigo Texto |Codigo cliente 15 1.01
2 |Judiciales af Texto |Persona favorecida 50
3 Otorgado Fecha |Fecha de otorgamiento 8
4 Notario Texto |Nombre del notario 50
5 Textopj OLE |Imagen del documento
6 Inscripl Texto |Numero de Inscripcion
7 Librol Texto |Libro de Inscripcion 8
8 Fechal Fecha |Fecha de Inscripcion 8
9 Judiciales 1 af Texto |Persona favorecida 50
10 |Otorgados Fecha |Fecha de otorgamiento 8
11 Notariol Texto |Nombre del notario 50
12 |Texto pjl OLE |[Imagen del documento
13 |Inscrip2 Texto |Nimero de Inscripcién 3
14  |Libro2 Texto |Libro de Inscripcion 8
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Datos relacionados con la tabla

Formularios:  hipotecanat
Consultas: hipotecanat Query

Reportes: hipotecanat Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamaiio| No.Tabla | Llave
1 Cadigo Texto [Codigo cliente 15 1.01
2 bancon Texto |Banco de Hipoteca 50
3 Monton Moneda |Monto de Hipoteca 50
4 Plazon Texto |Plazo de Hipoteca 50
5 Vigencian Fecha |Vigencia Hipoteca 50
6 Modificacionesn Texto |[Modificaciones 50
7 Otorgadan Fecha |Fecha de otorgamiento 50
8 Notarion Texto |Nombre del notario 50
9 Inscripcién Texto |Numero de Inscripcion 50
10  |[Libron Texto |Libro de Inscripcion 7
11  |Dpton Texto |Departamento 50 3.01
12 |Inmafectadosn Memo |Inmuebles afectados
Tabla: 1.05 CREDITO nat (Crédito Activo p/naturales)
Datos relacionados con la tabla
Formularios:  Crédito nat
Consultas: Crédito nat Query
Reportes: Crédito nat Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamaiio| No.tabla | Llave
1 Cédigo Texto |Codigo cliente 15 1.01
2 Deudon Texto |[Nombre del deudor 50
3 Monton Moneda |Monto del crédito Entero
4 Plazon Texto |Plazo 50
5 Vencimienton Fecha [Fecha de vencimiento 50
6 Cuotan Texto |Cuota 50
7 Otorgamienton Fecha |Fecha de otorgamiento 8
8 Notarion Texto |Nombre del notario 70
9  |Inscripcionn Texto |Numero de Inscripcion 50
10  |Garantian Memo _|Descripcion de garantia
11 Libron Texto |[Numero de Libro 7
12 |Dpton Texto |Departamento 50 3.01
13 |Naturaleza Texto |Tipo de crédito 25
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Datos relacionados con la tabla

Formularios:  Crpasivo nat
Consultas: Crpasivo nat Query

Reportes: Crpasivo nat Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripeion Tamaifio| No.tabla |Llave
1 Codigo Texto |Codigo cliente 15 1.01
2 acreedort Texto |nombre del acreedor 50
3 Montont Moneda [Monto de la deuda 50
4 Plazot Texto |Plazo del crédito 50
5 Vencimienton Fecha |Fecha de vencimiento 50
6 Cuotat Texto |Cuota 50
7 Otorgamientot Fecha [Fecha de otorgamiento 8
8 Notariot Texto |[Nombre del notario 50
9 Inscripciont Texto |Numero de inscripcion 50
10 Garantiat Memo |Detalle de Garantia
11 |Librot Texto |Libro de la Inscrip. 7
12 [Dptot Texto |Departamento 50
13 |Naturaleza Texto |Tipo de Prestamo 25
14  |Referencia Texto |Referencia 25
Tabla: 1.07 arrendanat (arrendamientos p/naturales)
Datos relacionados con la tabla
Formularios: arrendanat
Consultas: arrendanat Query
Reportes: arrendanat Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamaiio| No.tabla | Llave
1 Codigo Texto |Codigo cliente 15 1.01
2 arrendaten Texto |Nombre del arrendante 50
3 arrendatarion Texto |Arrendatario 50
4 Precion Moneda |Precio 50
5 Formapago Texto |Forma de pago 50
6 Canonn Texto |Clausulas de pago 50
7 Plazon Texto |Plazo 50
8 Inicion Fecha |Fecha de inicio 8
9 Vencimienton Fecha |Fecha de vencimiento 8
10 Telefonon Texto |Numero de Telefono 7
11 Telefonon2n Texto |Numero de Telefono 7
12 |Faxn Texto |Numero de Fax 7
13 Inventarion Texto |Numero de inventario 50
14 depositon Texto |Monto 6 prendas 50
15  |Otorgamienton Fecha |Fecha de otorgamiento 8
16 Notarion Texto |Nombre del Notario 50
17 |Inmueblen Texto |Inmueble afectado 50
18  |Garantian Memo |Garantiay o
e




Datos relacionados con la tabla

Formularios:  Vehiculosnat
Consultas: Vehiculosnat Query
Reportes: Vehiculosnat Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamaiio | No.tabla | Llave
1 Cddigo Texto |[Cédigo cliente 15 1.01
2 Placan Texto |Numero de Placa 8
3 Placantexto OLE |Tarjeta de circulacion
4 Clasen Texto |Clase de vehiculo 50
5 Marcan Texta |Marca de vehiculo 50
6 Tipon Texto |Tipo de vehiculo 50
7 Aifion Texto |Adfio del vehiculo 4
8 Capacidadn Texto |Capacidad del vehiculo 50
9 numero motornn Texto |Numero de Motor 50
10  |Nimero chasis vin Texto |Numero de chasis vin 50
11 |Numero chasisgrab. Texto |Numero chasis grab. 50
12 |Color Texto |Color del vehiculo 50
13 |En calidadn Texto |En calidad posesion 50
14 Vencimiento Fecha |Fecha de vencimiento 8
Tabla: 1.09 Urbanos Nat (Inmuebles urbanos p/naturales)
Datos relacionados con la tabla
Formularios: Urbanos nat
Consultas: Urbanos nat Query
Reportes: Urbanos nat Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamaiio] No.tabla | Llave
1 Cadigo Texto |Caodigo cliente 15
2 Cuenta munin Texto |Cuenta municipal 50
3 Direccionn Texto |Direccion 50
L Telln Texto |Numero de Telefono o
5 Tel2n Texto |Numero de Telefono 7
6 Adquisicion Texto [Numero de adquisicién 50
7 Notarion Texto |Nombre del Notario 50
8 Inscripcion Texto |Numero Inscripcion 10
9 Libron Texto |Libro de Inscripcion 10
10 |Dpton. Texto |Departamento 50 3.01
11  [extensup. Texto |Extension superfic. 50
12 |Construccién Texto |Area Construida Mts.2 10
13 |Descripcion Memo |Descripcion del inmueble] 50
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Datos relacionados con la tabla

Formularios; Rustinat
Consultas: Rustinat Query

Reportes: Rustinat Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamaiio| No.tabla | Llave
1 Codigo Texto |codigo cliente 15 1.01
2 direccionrna Texto |Direc. Del Inmueble 5
3 Tellmna Texto |Numero de telefono 7
4 Tel2ma Texto |Numero de telefono 7
5 Adguisicionrna Texto |Forma de adquisicion 50
6 Notariorna Texto |Nombre del notario 50
7 Inscripcionrna Texto |[Niimero de Inscripcién 10
8 Libroma. Texto |Niimero de Libro 10
9 Dptorna. Texto |Departamento 50
10 |exte. Suprna Texto |Ext. Superficial 50 3.01
11 Cultivosna Texto |Cultivos 75
12 [Descripcion Memo |Descripcién

Tabla: 1.11 Testamento (Testamento p/naturales)
Datos relacionados con la tabla

Formularios: Testamento

Consultas: Testamento Query
Reportes: Testamento Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamaiio | No.tabla | Llave
1 Cadigo Texto |codigo cliente 15 1.01
2 Resumen OLE |[Imagen
3 Otorgadot Fecha |Fecha de otorgamiento 8
4 Notariot Texto |Nombre del notario 50
5 Modificaciont Memo |Modifi. Del testamento
6 Otorgamientod Fecha |Fecha de otorgamiento 8
7 Notariod Texto |Nombre del notario 50
8 Donatarios Memo |Donatarios
9 Objeto Memo |Objeto de donacion
10 Condiciond Texto |Modifi. Del documento 50
11  [Resumenl OLE |Imagen
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Datos relacionados con la tabla

Formularios:  Variosnat

Consultas: Variosnat Query
Reportes: Variosnat Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripcidn Tamaiio | No.tabla | Llave
1 Codigo Texto |codigo cliente 15 1.01
2 notasn Memo |notas
Tabla: 1.13 Trabajos nat (Trabajos Pendientes p/naturales)
Datos relacionados con la tabla
Formularios: Trabajos nat
Consultas: Trabajos nat Query
Reportes: Trabajos nat Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamaiio | No.tabla | Llave
1 Codigo Texto |codigo cliente 15 1.01
2 notasn Memo |notas
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Datos relacionados con la tabla

Formularios: Juridicas 1
Consultas:  Juridicas Query
Reportes: Juridcas Query

No. Nombre del Campo 'T‘ipo Descripcion Tamaio| No.tabla| Llave
1 Razén social Texto {Nombre de Empresa 100 X
) Codigo J Texto |Codigo cliente 15
3 Domicilio J Texto |Domicilio cliente 50
4 Registro IVA J Texto |Nimero registro 10
5 Giro J Texto |Giro empresa 60
6 Direccion J Texto |Direccion 100
7 Tels J Texto |Numero Telefono 7
8 TelsJ 2 Texto [Numero Telefono T
9 Tels J 3 Texto |Namero Telefono 7
10 |NIT]J Texto |Numero NIT 14
11 FaxJ Texto |Namero Fax 7
12 |E-mail Texto |Correo electronico 50
13 |Fecha de Registro Fecha |Fecha registro

Tabla: 2.02 PACTO
Datos relacionados con la tabla
Formularios: Pacto
Consultas:  Pacto Query
Reportes: Pacto Query

No. Nombre del Eampo T‘ipu Descripcidn Tamaio No.tabla| Llave
1 Codigo J Texto |Cédigo cliente juridico 15 2.01
2 Fecha otorg. Fecha |Fecha otorgamiento
3 Notario Texto {Nombre Notario 50
4 Numero Inscrip. Texto |[Numero Inscripcion 8
5 Libro ins. Texto |Numero Libro 8
6 Fecha ins. Fecha [Fecha de inscripcién
7 Plazo Texto |Plazo en afios 3
8 Administracion Texto |Tipo de admon. 50 3.02
9 Modificaciones Memo |Modificaciones
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Datos relacionados con la tabla

Formularios; Credencial
Consultas:  Credencial Query
Reportes: Credencial Query

No. Nombre del Campo Tipo Descripcion Tamaiio| No.tabla | Llave
1 Cédigo J Texto |Codigo cliente juridico 15 2.01
2 Nomina Memo |Nomina de Sociedad
3 Inscripcion Texto |Numero Inscrip. 15
4 Libro cre. Texto |Numero Libro 8
5 Fecha cre. Fecha |Fecha de otorgamiento
6 Plazo Texto |Plazo de vigencia 3
7  |Vencimiento Fecha |Fecha de vencimiento
8 Texto OLE |Imagen
9 Notas Memo |Notas

Tabla: 2.04 PERSONERIA
Datos relacionados con la tabla
Formularios: Personeria
Consultas:  Personeria Query
Reportes: Personeria Query

No. Nombre del Campo Tipo Descripcién Tamaiio| No.tabla| Llave
1 Codigo J Texto |Codigo cliente juridico 15 2.01
2 Ocupacion Texto [Ocupacion del Repres.

3 uso Firmas Texto |Firmantes Sociedad 100
4 Autorizaciones Memo |Limitaciones,derechos

5 Nom. Representan Texto |Nombre Representante 100
6 Edad Fecha |Edad

7 Domicilio per Texto |Domicilio 50
8 Pasaporte Texto |Numero pasaporte 100
9 Personeria Memo |Resumen documento

10 |C.LP. Texto |Numero Cédula 10
11 NIT. Texto [Namero NIT 10
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Datos Relacionados con la tabla

Formularios: Poder admon;.

Consultas:  Poder admonj Query
Reporte: Poder admonj Query
No. Nombre del Campo Tipo Descripcion Tamaiio| No.tabla | Llave
1 Codigo J Texto |Codigo Judicial 15 1.01
2 Admonaf Texto [Persona favorecida 50
3 Otorgado Fecha |Fecha de Otorgamiento 8
4 Notario Texto |Nombre notario 50
5 Textopj OLE |Imagen documento
6 Inscripl Texto |Numero de Inscripcion 3
7 Librol Texto |Libro de Inscripcion 8
8 Fechal Fecha |Fecha de Inscripcion 8
9 Admonlaf Texto |Persona favorecida 50
10 |Otorgadol Fecha |Fecha de Otorgamiento 8
11  |Notario Texto |Nombre notario 50
12 |Textopjl OLE |Imagen documento
13 |Inscrip2 Texto |Numero Inscripcion 3
14  |Libro2 Texto |Libro de Inscripcion 8
15 |Fecha2 Fecha |Fecha de Inscripcion 8
16  |Observaciones Memo |Observaciones
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Datos relacionados con la tabla

Formularios:  Poder JJ
Consultas: Poder JJ Query

Reportes: Poder JJ Query
No. Nombre del Campo Tipo Descripcion Tamaiio| No.tabla | Llave
1 Codigo J Texto |Cddigo cliente juridico 15 1.01
2 Judiciales af Texto |Persona favorecida 50
3 Otorgado Fecha |Fecha de otorgamiento 8
4 Notario Texto |Nombre notario 50
5 Textopj OLE |Imagen del doc.
6 Inscripl Texto |Numero de Ins. 3
7 Librol Texto |Libro de Inscripcion 8
8 Fechal Fecha |Fecha de Inscripcion 8
9 Judiciales 1 af Texto |Persona favorecida 50
10 |Otorgado 1 Fecha |Fecha de Otorg. 8
11  |Notariol Texto |[Nombre notario 50
12 |Texto o pjl OLE [Imagen del documento
13 |Inscrip2 Texto |Numero de Inscripcion 3
14  |Libro2 Texto |Libro de Inscripcion 8
15 |Fecha2 Fecha |Fecha de Inscripcion 8
16 |observaciones Memo |Observaciones
Tabla: 2.07 Gravamenes (Hipoteca Abierta P/Juridicas)

Datos relacionados con la tabla

Formularios:  Gravamenes

Consultas: Gravamenes Query

Reportes: Gravamenes Query

No. Nombre de Campo Tipo Descripeion Tamaiio | No.Tabla | Llave

1 Caodigo J Texto |Codigo cliente juridico 15 1.01
2 banco Texto |Nombre de Banco 50
3 Monto Moneda|Monto deuda 50
4 Plazo Texto |Plazo otorgado 50
5 Vigencia Fecha [Vigencia 50
6 Modificaciones Texto [Modificaciones 50
7  |Otorgada Fecha |Fecha de otorgamiento
8 Notario Texto |Nombre del notario 50
9 Inscripcion Texto |Numero de Inscrip.
10 [Libron Texto |Libro de Inscripcion 7
11  |Dpton Texto |Departamento 50 3.01
12 |Inmafectados Memo |Inmuebles Afectados
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Datos relacionados con la tabla

Formularios:  Poder JJ
Consultas: Poder JJ Query

Reportes: Poder JJ Query
No. Nombre del Campo Tipo Descripcion Tamaiio| No.tabla | Llave
1 Caodigo J Texto |Codigo cliente juridico 15 1.01
2 Judiciales af Texto |Persona favorecida 50
3 Otorgado Fecha |Fecha de otorgamiento 8
4 Notario Texto {Nombre notario 50
5 Textopj OLE |Imagen del doc.
6 Inscripl Texto |Numero de Ins. 3
7 Librol Texto |Libro de Inscripcidn 8
8 Fechal Fecha |Fecha de Inscripcion 8
9 Judiciales 1 af Texto {Persona favorecida 50
10  |Otorgado 1 Fecha |Fecha de Otorg. 8
11  |Notariol Texto |Nombre notario 50
12 |Texto o pjl OLE |Imagen del documento
13 |Inscrip2 Texto {Numero de Inscripcion 3
14  |Libro2 Texto |Libro de Inscripcion 8
15  |Fecha2 Fecha |Fecha de Inscripcion 8
16  |observaciones Memo |Observaciones
Tabla: 2.07 Gravamenes (Hipoteca Abierta P/Juridicas)
Datos relacionados con la tabla
Formularios:  Gravamenes
Consultas: Gravamenes Query
Reportes: Gravamenes Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamaiio | No.Tabla | Llave
1 Caodigo J Texto |Cddigo cliente juridico 15 1.01
2 banco Texto [Nombre de Banco 50
3 Monto Moneda|Monto deuda 50
4 Plazo Texto |Plazo otorgado 50
5 Vigencia Fecha |Vigencia 50
6 Modificaciones Texto |Modificaciones 50
7 Otorgada Fecha |Fecha de otorgamiento
8 |Notario Texto |Nombre del notario 50
9 Inscripcion Texto |Numero de Inscrip.
10 |Libron Texto |Libro de Inscripcion 7
11 |Dpton Texto [Departamento 50 3.01
12 |Inmafectados Memo |Inmuebles Afectados
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Datos relacionados con la tabla

Formularios:  Arrendamientos

Consultas: Arrendamientos Query
Reportes: Arrendamientos Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamaiio| No.tabla | Llave

1 Codigo J Texto |Cdédigo cliente juridico 15 2.01
2 arrendante Texto |Nombre arrendante 50
3 arrendatario Texto |Arrendatario 50
4 Precio Moneda|Precio 50
5 Formapago Texto |Forma de pago 50
6 Canon Texto |clausulas de pago 50
7 Plazo Texto |Plazo 50
8 Inicio Fecha |Fecha de inicio 8
9 Vencimiento Fecha |Fecha de vencimiento 8
10  |Telefono Texto |Numero de Telefono 7
11 Telefono2 Texto |Numero de Telefono 7
12 |Fax Texto |Numero de Fax 7
13 |Inventario Texto |Numero de inventario 50
14  |deposito Texto |Monto 6 prendas 50
15 |Otorgamiento Fecha |Fecha de otorgamiento 8
16  |Notario Texto |Nombre del Notario 50
17  |Inmueble Texto |[Inmueble afectado 50
18  |Garantia Memo |[Garantias
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Datos relacionados con la tabla

Formularios:  Vehiculos
Consultas: Vehiculos Query
Reportes: Vehiculos Query

No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamaio| No.tabla ] Llave
1 |Codigo J Texto |Codigo cliente juridico 15 2.01
2 Placa Texto {Numero de Placa 8
3 Placa texto OLE |Tarjeta de circulacion
4 Clase Texto |Clase de vehiculo 50
5 Marca Texto |Marca de vehiculo 50
6 Tipo Texto |Tipo de vehiculo 50
7 Aflo Texto {Aiio del vehiculo 4
8 Capacidad Texto |Capacidad del vehiculo 50
9 nimero motor Texto [Numero de Motor 50
10 [Namero chasis vin Texto |Numero de chasis vin 50
11 Numero chasisgrab. Texto |Numero chasis grab. 50
12 |Color Texto |Color del vehiculo 50
13 |En calidad Texto |En calidad de posesion 50
14  |Vencimiento Fecha |Fecha de vencimiento 3

Tabla: 2.12 URBANOS
Datos relacionados con la tabla
Formularios:  Urbanos
Consultas: Urbanos Query
Reportes: Urbanos Query

No. Nombre de Campo Tipo Descripeion Tamaiio| No.tabla| Llave
1 Codigo J Texto |Codigo cliente juridico 15
2 Cuenta mun. Texto [Cuenta municipal 50
3 Direccion Texto [Direccion 50
4 Tell Texto |Niimero de Telefono i)

5 Tel2 Texto |Numero de Telefono 7
6 Adquisicion Texto {Nimero de adquisicion 50
7 Notario Texto |Nombre del Notario 50
8  |Inscripcidn Texto [Nimero Inscripcion 10
9 Libro Texto |Libro de Inscripcion 10
10 |Dpto. Texto |Departamento 50 3.01
11  [extensup. Texto |Extension superficial 50
12 [Construccion Texto |Area Construida Mts.2 10
13 [Descripcion Memo |Descripcion del inmueblej 50
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Datos relacionados con la tabla

Formularios: Rustico
Consultas: Rustico Query
Reportes: Rustico Query

No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamaiio] No.tabla| Liave
1 Codigo J Texto |Cadigo cliente juridico 15
2 Direccion Texto |Direc. Del Inmueble 5
3 Tell Texto |Nimero de telefono 7
4 Tel2 Texto |Namero de telefono 7
3 Adquisicion Texto |Forma de adquisicién 50
6 Notario Texto |Nombre del notario 50
7 |Inscripcion Texto [Nimero de Inscripcion 10
8 Libro Texto |Numero de Libro 10
9 Dpto. Texto |Departamento 50
10  |exte. Superficial Texto |Extencion Superficial 50
11 |Cultivos Texto |Cultivos 75
12 |Descripcion Memo |Descripcién
Tabla: 2.14 TRABAJOS JURIDICOS
Datos relacionados con la tabla
Formularios: Trabajos Juridicos
Consultas: Trabajos Juridicos Query
Reportes: Trabajos Juridicos Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamario| No.tabla| Llave
1 Codigo J Texto |Codigo cliente juridico 15 2.01
2 Notas Memo |notas
Tabla: 2.15 VARIOS JURIDICOS
Datos relacionados con la tabla
Formularios:  Varios Juridicos
Consultas: Varios Juridicos Query
Reportes: Varios Juridicos Query
No. Nombre de Campo Tipo Descripcién Tamaiio| No.tabla| Llave
1 Codigo J Texto |Cddigo cliente juridico 15
2 Notas Memo |notas
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Tabla: 3.01 DEPARTAMENTO

No. Nombre de Campo Tipo Descripcion Tamaiio | No.tabla| Llave

1 Dpto. Texto |Departamento 50 varias

Tabla: 3.02 ADMINISTRACION

No. Nombre de Campo Tipo Deseripcién Tamaiio| No.tabla | Llave

1 Administracion Texto |Administracién 50 2.02 X
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Juridicas arrendamientos
Codigo | 1 o |Codigo j
Access Key: Uno a varios
Atributos: Exigir
Juridicas creditos
Codigo j 1 « |Codigo j
Atributos: Uno a varios
Atributos: Exigir
Juridicas gravamenes
Codigo j 1 « |Cadigo |
Afributos: Uno a varios
Atributos: Exigir
Juridicas pacto
Codigo | 1 = [Codigo j
Atributos: Uno a varios
Atributos: Exigir
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Juridicas personeria
Codigo j i o |Codigo |
Atributos: Uno a varios
Afributos: Exigir
Juridicas poderesijj
Codigo j 1 = _|Codigo j
Atributos: Exigir
Atributos: Uno a varios
Juridicas rustico
Codigo j 1 =« [Codigo |
Atributos: Uno a varios
Afributos: Exigir
Juridicas Impuestos
Codigo j 1 = |codigo j
Atributos: Uno a varios
Atributos: Exigir
Juridicas urbanos
Codigo j 1 o |Codigo j
Atfributos: Uno a varios
Atributos: Exigir
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Juridicas vehiculos
Codigo j 1 o [Codigo |
Atributos: Uno a varios
Atributos: Exigir
Naturales poderes nat
Codigo 1 = |Codigo
Atributos: Uno a varios
Atributos: Exigir
Naturales Natural Natural
Codigo 1 Natural
Atributos: Uno a varios
Atributos: No exigir
admonpacto
admon pacto
administracion 1 administracion
Atributos: Uno a varios
Atributos: No exigir
DPTOcredito nat
DPTO credito nat
DEPARTAMENTO 1 = |Dpton
Atributos: Uno a varios
Atributos: Exigir
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DPTOhipotecanat

DPTO hipotecanat
DEPARTAMENTO 1 w0 [Dpton
Atributos: Uno a varios
Atributos: Exigir
DPTONaturales
DPTO Naturales
DEPARTAMENTO 1 = |DEPARTAMENTO
Atributos: Exigir
Atributos: Uno a varios
DPTOrustico
DPTO rustico
DEPARTAMENTO 1 o |Dptor
Atributos: Uno a varios
Atributos: Exigir
DPTOrustinat
DPTO rustinat
DEPARTAMENTO 1 w |Dptorna
Atributos: Uno a varios
Atributos: Exigir
DPTOurbanos
DPTO urbanos
DEPARTAMENTO 1 « |Dpto
Afributos: Uno a varios
Atributos: Exigir
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DPTOurbanosnat

DPTO urbanosnat
DEPARTAMENTO 1 « |Dpton
Atributos: Exigir
Atributos: Uno a varios

Juridicascredencial

Juridicas : credencial
an
Codigo j codigo j
Afributos: Uno a varios
Atributos: No exigir

Juridicascreditopasivo

Juridicas creditopasivo
Codigo j 1 @ |Codigoj
Atributos: Uno a varios
Afributos: Exigir

JuridicasNatural Juridico

Juridicas Natural Juridico
Codigo j 1 = [Juridico
Atributos: Uno a varios
Atributos: Exigir
Juridicaspoder admonj
Juridicas poder admonj
Codigo j 1 w |Codigo |
Atributos: Exigir
Atributos: Uno a varios
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